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THEO DOI PHAN PHOI
Sb ban Noi nhin S6 bin Noi nhin
g Phong Khoa hoc Cong nghé va
X | Cuc trudng ] Mo truromg
X] | Ph6 Cuc trudng phu trach [] | Phong Phap ché
p
[] | Phong Ké hoach — Tai Chinh [] | Phong Hop tac quéc té - IMO
L] Phong Vén tai - An toan va Phuong tién| [] | Thanh tra
[] | Phong Té chirc can bd X] | Vian phong Cuc
[X] | Phong Két c4u ha tang X | BanISO
< B0 phan Tiép nhén va Tra két qua Cuc
Hang hai va Duong thiy Viét Nam
THEO DOI SUA POI
Lén sira d6i | Ngay sira doi Néi dung va hang muc sira doi
- Sira ddi Tai liéu vién din do Nghi dinh s 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cta Chinh phu cé hiéu lyc tir ngay 01/7/2025
01 thay thé cho Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua

Chinh phu;
- Sira d6i noi dung quy trinh cin ctr Quyét dinh s6 285/QDb-
BGTVT ngay 23/02/2021 cua B Giao thong vén tai.
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1. MUC PICH

Quy dinh nay nhdm théng nhat trinh tu, thu tuc, trach nhiém va phuong an thuc
hién thu tuc hanh chinh vé thong bao ludng duong thiy néi dia chuyén ding.
2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung dbi véi Cuc Hang hai va Duong thuy Viét Nam trong viée
thuc hién thu tuc thong béo ludng duong thiy ndi dia chuyén dung (déi véi lubng ndi
vimg nueée cang, bén thiy néi dia chuyén dimg véi luong quéc gia).

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Nghi dinh s6 08/2021/ND-CP ngay 28/01/2021 ciia Chinh phu quy dinh vé quan
ly hoat dong duong thuy noi dia;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thu
tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cua lién thong tai B phdan Mot cua va Céng
Dich vu cong qudc gia;

- Quyét dinh s6 285/QD-BGTVT ngay 23/02/2021 ctia Bd Giao thong vén tai vé
viéc cong bb thu tuc hanh chinh mé&i ban hanh, sita d6i, bd sung va thay thé trong linh
vue duong thuy ndi dia thudc pham vi chire ndng quan ly ctia B§ Giao thong vén tai;

- Quyét dinh s6 461/QD-BXD ngay 21/04/2025 ciia B6 Xay dung vé viéc cong
b stra d6i co quan ¢6 thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
nang quan ly;

- Tiéu chuéan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Ludng chuyén dimg 1a ludng ndi ving nuéce cang, bén thity ndi dia chuyén dung
véi ludng qubc gia hodc ludng dia phuong:

- B6 phdn Tiép nhén va Tra két qud 12 bd phan Mot cira;

- Bé phdn thém dinh 1a Phong Két ciu ha téng;

- BP. TN&TKQ: B phan Tiép nhan va Tra két qua;
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- P. KCHT: Phong Két cau ha tang.
5. NOI DUNG
5.1. Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh: Khong.
5.2. Thanh phén hd so

Pon dé nghi cong b thong béo ludng theo Mau s6 09 quy dinh tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 08/2021/ND-CP ngay 28/01/2021 cua Chinh phu.
5.3. S6 lwong hé so: 01 (mot) bod hd so.
5.4. Thoi gian xir ly: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so
theo quy dinh.
5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia Cuc Hang
hai va Puong thuy Viét Nam.

5.6. Phi, 1€ phi: Khong.
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5.7. Quy trinh xir Iy cong viéc

5.7.1. Lwu d6 dong chay

Trach nhiém

Cong chirc tham dinh

Cong chtre thim dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Céng chirc thim dinh

Cong chtrc thdm dinh

Cac buéce thue hién
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Luu ho so, théng H
ké, theo doi

Tai liéu lién quan
(Thoi gian)

~ Bubel
Mau s0 05, ho so dé nghi
(Gio hanh chinh)

Bwoc 2
Mau s6 02; méu sb 03:
mau s 04; ho so dé nghi
(01 ngay)

. Bude3
Mau s6 03; ho so dé nghi
(01 ngay)

_ Buwocd
Mau s6 03; ho so dé nghi
(01 ngay)

Buéce 5
Mau s6 06; mau sb 03:
Théng bao luéng duong
thuy noi dia
(Gio hanh chinh)

Buwoce 6
Theo muc 7 cia Quy trinh
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5.7.2. Dién giai lwu do
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu/Két qua

Céng chirc Gio hanh

thém dinh rrel Mau sé 05, ho so dé nghi

B1 | Tiép nhén ho so

Cong chire tham dinh tiép nhan hd so giai quyet TTHC tu BP. TN&TKQ Cuc Hang hai
va Duong thuy Viét Nam, kém theo “Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so” theo
Mau s6 05 tai Quy ché mdt cura.

Luu y: Viéc nhan hé so ban giao phai dugc thuc hién ngay trong ngay lam viéc hodc
vao dau gio ngay lam viée tiép theo doi véi truong hop tiép nhan tai sau 16:00 hang
ngay (t6i da thoi gian khéng qud 08 gio ké tir liic tiép nhdn ho so).

Thu ly giai quyét Cong chikc Maéu s6 02; mau s6 03; mdu s6

T hd so thim din | 05 "8V 04: hé 50038 nhif

Sau khi tiép nhan hd so tir BP.TN&TKQ, cong chirc thAm dinh kiém tra thanh phan va
tinh hop 18 cia hd so.

* Truong hop hd so chua du diéu kién: cong chirc thdm dinh chuyén tra lai ho so kém theo
“Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so” theo Mau sé 02 ta1 Quy ché mot ctra. Viée
thong béo bd sung ho so phai thuc hién trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh,

* Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phap ludt, cong chirc
thim dinh: cong chire tham dinh du thao ndi dung “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
s0” theo Mau s6 03 tai Quy ché mot cira, néu rd 1y do khong giai quyét hd so trinh lanh
dao phong xét duyét.

* Truong hop hd so du didu kién: Cong chirc thim dinh hd so, du thao noi dung Thong
bao ludng duong thily ndi dia va 1ap T& trinh.

- Trinh Lanh dao Phong xet duyet

Luu V: Doi vdi ho so qud han giai quyet trong thoi han chdm nhat 01 ngay truée ngay
hét han, cong chirc tham dinh phai thong bao béng vin ban cho BP. T. N&TKQ kem theo

“Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo Méu s6 04 tai Quy ché mét cira, trong

do ghz r3 Iy do qud han, thoi gian dé  nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua dwgc thuc hién khong qud mot lan.
Can cir phzeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua BP. TN&TKQ diéu chinh lai thoi gian
tra két qua xir Iy trén Hé théng théng tin mét cira dién tit, dong thoi giri thong bdo déen té
chikc, cd nhan.
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Lanh dao

ohing 01 ngay Mau 56 03, ho so dé nghi

B3 | Xét duyét ho so

Léanh dao phong thuc hién duyét ho so:
- Néu dong y vai két qua tham dinh, chuyén ho so cho ngudi cé thdm quyén phé duyét;

A
N,



CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
@ . N . L Ngay ban hanh: .../.../2025
Théng bao luong dwomng thuy ndi dia Lan ban hanh: 02

chuyén dung

VIMAWA Ma hiéu: QT.KCHT.24

- Néu khong ddng ¥ v6i két qua tham dinh, chuyén hd so vé cho chuyén cong chirc tham
dinh dé ki€m tra, giai trinh va tham dinh lai;

B4 | Xem xét phé duyét | Lanh dao Cuc | 01 ngay M s6 03; ho so dé nghi

Lanh dao Cuc thyuc hién viéc phé duyét ho so:
- Néu dong y phé duyét, ky duyét, chuyen BP. TN&TKQ:;
- Néu khong dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mon kiém tra lai.

M 56 06; mdu 56 03;
Thong bao luéng dudng
thuy ndi dia

Céng chite Gio hanh

BS | Ban giao két qua thém dink chinh

Cong chure tham dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho BP. TN&TKQ
dé thuc hién dong déu va tra ket qua cho nguoi dan.

Lwu y: Viéc ban giao ho so vé BP. TN&TKQ qua phai trie it nhat 03 gio cua han tra
két qua.

Luwru hé so, thong Céng chiic Theo quy

B¢ ké bao cao, theo doi tham dinh dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luru ho so thuc hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh cua Nha nuéc vé cong tac van thu
luu trir.

Luu y: Cdc biéu mau 02, 03,04, 05, 06 duoc quy dinh va luu trit theo quy dinh cua Quy
trinh tiép nhdn va tra két qua giai quyét TTHC. Péi véi cdc hé so duge tiép nhén truc
tuyén, cdc biéu mau 02, 03,04, 05, 06 dwoc tu sinh va ghi luu trén hé thong Mét cira dién
tir cua Bé Xdy dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

6 i Ma hiéu Tén Biéu méu/ phu luc

1 | BM.KCHT.24.01 | Pon dé nghi thong bao ludng dudng thuy ndi dia

7. LUU TRU HO SO

TT Ho6 so lru Thoi gian luu Bo phan luu

Hb so dé nghi thong bao ludng dudng thiy

. ndi dia chuyén dung

Theo quy dinh | Bo phan tham dinh

Vin ban théng bao ludéng duong thuy ndi

) dia chuyén dung

Theo quy dinh | Bo phéan tham dinh

Ho so diege hueu trit, bao quan tai bé phdn chuyén mon sau dé chuyén xuéng heu trit ciia
co quan theo quy dinh.
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TEN TO CHUC, CA NHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Sb:../... ... hgay..... thang..... nam....

PON DE NGHI
Théng bso ludng dwong thiy ndi dia

Can ctr Nghi dinh s6.../2021/ND-CP ngay... thang... nim 2021 cta Chinh pht quy dinh vé quan
1y hoat dong dudng thuy ndi dia;

173 JEEN bao cdo két qua khao sat ludng dudng thuy ndi dia... (3). P& nghi... (1) xem xét
théng bdo ludng ............ (3).

I 508 B0 BITE OIS . ... oonmnnmiomemanmamms el 55555 SR S 5055
Dé nghi.... (1) ..... xem xét, thong bao./.

Noi nhin: THU TRUONG (2)
- Nhu trén; (Ky tén, déng dau, ho va tén)
= b VT

Ghi chu:

(1) Co quan théng béo ludng.
(2) Tén tb chire, céc nhan dé nghi.
(3) Tén ludng duong thay noi dia
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