‘ ~BOXAY DUNG
CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

VIMAWA

QUY TRINH

Cong b hoat dong khu neo dau (doi véi khu neo diu trén d‘wo’ng
thuy noi dia quoc gia, dwong thuy ngi dia chuyén dung noi Voi
dwong thuy ndi dia quoc gia, khu neo dau co vang nwdc viea trén
dwong thity nji dia quéc gia viva trén dwong thiy nji dia dia
phwong va cdc trwong hop khic do B Xay dung quyét dinh)

MA HIEU: QT.KCHT.28
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Céng b6 hoat dong khu neo diu (doi véi khu
neo ddu trén dwong thiy ngi dia quoc gia,

Ngay ban hanh:.../.../2025

dwong thity nji dia chuyén diing néi véi dwong
! thity ndi dia quoc gia, khu neo dgu cé ving

Lan ban hanh: 02

nwdoc vica trén duong thiiy ndi dia quoc gia vica
trén dwong thity ngi dia dia phuwong va cdc
trwong hop khdc do Bo Xay dung quyét dinh)

VIMAWA

M3 hiéu: QT.KCHT.28

THEO DOI PHAN PHOI

van tai.

S6 ban Noi nhin S6 ban Noi nhin

N . Phong Khoa hoc Cong nghé va Mbéi

X Cuc truong ] g

[X) | Phé Cuc truomg phu trach [] | Phong Phap ché

] Phong Ké hoach — Tai Chinh ] Phong Hop tac quéc té - IMO

(] | Phong Vén tai - An toan va Phuong tién| [ ] | Thanh tra

[] | Phong Tb chirc cén bo X | Vin phong Cuc

X Phong Két cdu ha téng X Ban ISO

g | Bophan Tiép nhan va Tra két qua Cuc

Hang hai va Puong thuy Viét Nam

THEO DOI SUA POI

LAn sira doi Ngay sira doi Noi dung va hang muc sira doi
- Stra dbi Tai lidu vién dan do Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu c6 hiéu luc tir ngay
01/7/2025 thay thé cho Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay

01 23/4/2018 cua Chinh phi;

- Sira d6i ndi dung quy trinh can ci Quyét dinh sd
285/QD-BGTVT ngay 23/02/2021 cua B Giao thong




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Céng bd hoat dong khu neo dau (dbi voi khu i \
T neo diu trén dwong thity ni dia quéc gia, | Ngay ban hanh:.../.../2025
¢ Loy dwong thuy ndi dia chuyén ding noi voi duwong

thity néi dia quoc gia, khu neo diu cé vitng | Lin ban hanh: 02

nwoc vira trén dwong thily ndi dia quoc gia vira

VIMAWA % s 5 R L s .
trén dwong thiy nji dia dia phuong va cdc | 15 phisu: QT.KCHT.28
truong hop khdc do B Xay dung quyét dinh) )
1. MUC PICH

Quy dinh nay nham théng nhat trinh tu, thi tuc, trach nhiém va phuong an thuc
hién thii tuc hanh chinh cong bd hoat dong khu neo dau (@6i vdi khu neo dau trén dwong
thity néi dia quéc gia, dwong thity ndi dia chuyén ding néi voi dwong thiy néi dia quoc
gia, khu neo ddu cé vimg nudc vita trén duong thiy néi dia quoc gia vira trén dieong
thiy néi dia dia phwong va cdc trweong hop khdc do Bé Xay dung quyét dinh).

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung déi v6i Cuc Hang hai va Pudng thiy Viét Nam trong viée
thuc hién Thu tuc cong b6 hoat dong khu neo dau (d6i voi khu neo dgu trén dwong thuy
néi dia quoc gia, dwong thiy néi dia chuyén ding néi véi duwong thity néi dia quée gia,
khu neo ddu cé vimg mede vira trén dwong thity ndi dia quoc gia vica trén duong thuy ndi
dia dia phirong va cdc trieong hop khdc do Bé Xay dung quyét dinh).

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Nghi dinh s6 08/2021/NB-CP ngay 28/01/2021 cia Chinh phu quy dinh vé quan
Iy hoat dong duong thiy noi dia;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé thuc hién tha
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B phan Mot ctra va Céng
Dich vu cong quéc gia;

- Quyét dinh s6 285/QD-BGTVT ngay 23/02/2021 cia Bo Giao thong vén tai vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, sira ddi, bd sung va thay thé trong linh
vuc duong thuy ndi dia thudc pham vi chirc ndng quan ly cua B Giao thong van tai;

- Quyét dinh ) 461/Qb-BXD ngay 21/04/2025 cua B Xay dung vé viée cong
b stra d6i co quan c6 thdm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc
nang quan ly:

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Khu neo ddu 1a viing nuéc bén ngoai viing nude clia cang, bén thuy noi dia duge
thiét 1ap bang hé thong phao neo, tru neo hodc tw neo dé phuong tién, tau bién, thiy phi
co neo dau chuyén tai hang héa, hanh khach hodc thuc hién hoat dong khéc theo quy dinh;

- B¢ phdn Tiép nhdn va Tra két qua la by phan Mot cua;
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
Cong bo hoat dong khu neo dau (doi vdi khu
neo diu trén dwong thity ndi dia quoc gia,
dwong thity nji dia chuyén diing noi véi dwong
thuy ndi dia quéc gia, khu neo diau cé ving | 1.An ban hanh: 02
nuwde viva trén dwong thity ndi dia quéc gia vira
trén dwong thiy ngi dia dia phwong va cdc | \1a phisy: QT.KCHT.28
truong hop khdc do Bé Xay dung quyét dinh) )

Ngay ban hanh:.../.../2025

VIMAWA

- Bé phdn tham dinh 1a Phong Két cdu ha tang;
- BP. TN&TKQ: B phan Tiép nhan va Tra két qua;
- P. KCHT: Phong Két cau ha tang.
5.NOI DUNG
5.1. Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh: Khong.
5.2. Thanh phan hd so

(1) Don dé nghi céng bd hoat dong khu neo dau theo Mau s 18 quy dinh tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 08/2021/ND-CP ngay 28/01/2021 ctia Chinh ph;

(2) Bién ban nghiém thu hoan thanh céng trinh dua vao st dung:

(3) Binh dd khu vuc khu neo dau;

L=

(4) Gidy chimg nhén an toan k¥ thuét va bao vé méi trudmg ddi véi phao neo (néu g

dung phao neo); o
(5) Bién ban nghiém thu ra quét vat chudéng ngai. -

ua

5.3. S6 lwong hd so: 01 (mot) bd hd so.

5.4. Thoi gian xir Iy: Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
theo quy dinh.

5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia Cuc Hang

hai va Puong thuy Viét Nam.

5.6. Phi, 18 phi: Khong.



CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

VIMAWA

Cong bo hoat dong khu neo dau (doi voi khu

neo diu trén dwong thiy nji dia quéc gia,

dwong thiiy ndi dia chuyén diing néi véi duong

thity ngi dia quoc gia, khu neo diu cé viing

nwdc vira trén dwong thity ndi dia quoc gia vira

trén dwong thily ngi dia dia phwong va cdc
trwong hop khic do Bp Xay dung quyét dinh)

Ngay ban hanh:.../.../2025

Lan ban hanh: 02

Ma hiéu: QT.KCHT.28

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1. Luu d6 dong chay

Trach nhiém

Cong chirc tham dinh

Cong chie tham dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Cong chirc tham dinh

Cong chirc thim dinh

HS khong hop 1€

Cac budce thue hién

Nhan ban giao
ho so

Thuy ly giai
quyét ho

Xét duyét
ho so

Xem xét
phé duyét

Ban giao két qua

np Aep enidp §H

e

Luu hd so, théng L
ké, theo do1

A Suop Suoyy

A Bugp Suouy

Tai liéu lién quan
(Thoi gian)
_Bude 1
Ho so dé nghi
(Gio hanh chinh)

Buéc 2
Mau sb 02; mau ) 03; mau
50 04; ho so dé nghi
(03 ngay)

_ Bubel
Mau s6 03: ho so dé nghi
(01 ngay)

_ Buwécd
Mau s0 03; ho so dé nghi
(01 ngy)

Buéc 5
Mau sb 06: mau sb 03:
Quyét dinh cong b hoat
dong khu neo dau
(Gio hanh chinh)

Budrce 6
Theo muc 7 ctiia Quy trinh



CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Céng bd hoat dong khu neo diu (doi voi khu . ‘
/7;‘\?\ neo diu trén dwong thiy ndi dia quoc gia, Ngay ban hanh:.../.../2025
{ \

dwong thiiy ndi dia chuyén dung noi voi duong
\ \‘5&/ thiiy ndi dia quoc gia, khu neo diu cé ving | Lin ban hanh: 02
- nwdc vira trén dwong thily ndi dia quoc gia vira

YIMA 5 \ % A . a -
- trén dwong thiy noi dia dia phwong va cdc | 15 hisy: QT.KCHT.28

trwong hop khic do Bj Xay dung quyét dinh)

5.7.2. Dién giai lvu d6

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mauw/Két qua

. Eee A Cong chirc Gio hanh X L g2 p :
B1 Nhan ban giao ho so thdm dinh s Mau s6 05, ho so dé nghi

Céng chirc thAm dinh tiép nhan ho so giai quyet TTHC tir BP. TN&TKQ Cuc Hang hai va
Puong thuy Viét Nam, kém theo “Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so” theo Mau 56
05 tai Quy ché mot cua.

Luwu y: Viéc nhdn ho so ban giao phai duwoc thiee hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo doi véi triuong hop nep nhén tai sau 16:00 hang ngay (t6i
da thoi gian khéng qud 08 gic ké tir Lic tiép nhan hé so).

£ 3 o Céng chikc \ Mau s6 02; méu sé 03;
B2 Thy 1y gidi quyet ho so tham dinh 03 ngay méu s6 04; ho so dé nghi

Sau khi tiép nhan hd so tir BP.TN&TKQ, cong chirc thim dinh kiém tra thanh phan va tinh
hop 1€ ctia ho so.

* Truong hop hd so chua da didu kién: cong chirc tham dinh chuyén tra lai hd so kém theo

“Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so” theo Mau sb 02 tai Quy ché mot cira. Viéc thong
bao bd sung hé so phai thuc hién trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyet theo quy dinh phép ludt, cong chire tham dinh:
cong chire tham dinh dy thao ndi dung * ‘Phiéu tir ch01 tiép nhén giai quyét hd so” theo Mau 56 03
tai Quy ché mét cira, néu rd ly do khong giai quyet ho so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop hé so du diéu kién: Cong chirc thim dinh hd so, du thao ndi dung Quyét dinh cong
bd hoat dong khu neo d4u va lap To trinh.

- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Lwu V: Pé6i véi ho so qud han gidi quyét, trong thoi han chim nhiit 01 ngay tricéc ngay hét
han, cong chirc tham dinh phai rhOng bao bcmg van ban cho BP. T. N&TKQ kem theo * ‘Phiéu
xin 161 va hen lai ngay tra két qua” theo Mau s6 04 tai Quy ché mot cita, trong do ghi ro ly
do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qud. Viéc hen lai ngay tra két qua duwoc thuc
hién khong qud mét lan.
Cdn cir phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua, BP. TN&TKQ diéu chinh lai thoi gian tra két
qua xit Iy trén Hé thong théng tin mét cira dién tir, dong thoi giri théng bdo dén to chitc, cd nhan.

A B 5
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Lanh dao

phong 01 ngay Mau 5o 03; ho so dé nghi

B3 Xét duyét ho so

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Cong bd hoat dong khu neo dau (d@oi véi khu

neo dgu trén dwong thity ndi dia quéc gia, | Ngay ban hanh:.../.../2025
@ dwong thity nji dia chuyén dung noi voi duong

thiiy néi dia qu(fc gia, khu neo dg’iu' c6 ving | LAn ban hanh: 02

nwoc vira trén dwong thity ngi dia quoc gia vira
trén du’é’ng ﬂlﬁy Héi d‘l.(l diﬂ plnro‘ng’ va cdc M3 hiéu: QTKCHT28
truong hop khdc do Bj Xay dung quyét dinh) )

VIMAWA

- Néu ddng y voi két qua tham dinh, chuyén hd so cho ngudi c6 thim quyén phé duyét;
- Néu khong dong y v6i két qua tham dinh, chuyén ho so vé cho chuyén cong chire tham dinh
de kiém tra, giai trinh va tham dinh lai;

B4 Xem xét phé duyét Lanh dao Cuc | 01 ngay | Mausé 03; ho so dé nghi

Lanh dao Cuc thuc hién viéc phé duyét ho so:
- Néu dong v phé duyét, ky duyét, chuyén BP. TN&TKQ:;
- Néu khong dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai

: g | G |, R0 00 wi O
B5 Ban giao két qua thdm dinh ey Quyef dinh cong boﬂhoat
dong khu neo dau

Cong chirc thim dinh chuyen két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho BP. TN&TKQ dé
thuc hién déng dau va tra ket qua cho nguoi dan.
Luwu ¥: Viée ban giao hé so vé BP. IN&TKQ qua phdi triede it nhdt 03 gio ciia han tra két qua.

Luru ho so, thong ké bao Cong chirc Theo quy

BS cao, theo doi tham dinh dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luru hd so thuc hién thﬁ tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nuéc vé cong tac van thu luu trix.
Luu y: Cac biéu mau 02, 03,04, 05, 06 dwoc quy dinh va heu triv theo quy dinh cua Quy trinh
tzep nhan va tra két qua giai quyét TTHC. Déi véi cde ho so diroe tzep nhn truc tuyén, cdc biéu
mau 02, 03,04, 05, 06 dieoc t sinh va ghi leu trén hé thong Mot cira dién tir ciia B Xay dung,

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT M3 hiéu Tén Biéu mau/ phu luc

1 | BM.KCHT.28.01 | Pon d& nghi cong bd hoat dong khu neo déu

7.HO SO CAN LUU

TT : ‘ Hb sor’lu‘u Thaoi gian luwu B¢ phan luu
] ?éouso dé nghi cong boé hoat dong khu neo Then quy dish. | Ba phantiidn ik
2 Q.uyét dinh cong bo hoat dong khu neo dau Theo quy dinh | B9 phan tham dinh

Ho so dwoe heu trit, bdo quan tai bé phdn chuyén mén sau dé chuyén xuéng leu trit cua co
quan theo quy dinh.




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
Cong b6 hoat dong khu neo diu (doi véi khu
neo diu trén dwong thiy ndi dia quéc gia, Ngay ban hanh:.../.../2025
dwong thity ndi dia chuyén ding noi véi dwong
thiy ni dia qur’fc gia, khu neo didu cé ving | I 4n ban hanh: 02
nieée viea trén dwong thity ni dia quoc gia vira
trén dwong thiy ndi dia dia phu’o’ng'vd cdc M4 hiéu: QT.KCHT.28
truong hop khdc do B Xay dung quyét dinh) '

BM.KCHT.28.01

TEN TO CHUC, CA NHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phue

Sé:.../... weees REAY..... thdng.... ndm

PON PE NGHI
Cong bo hoat dong khu neo diau

Can cit Nghi dinh 56.../2021/ND-CP ngay... thang... nam 2021 ciia Chinh phit quy dinh vé quan
Iy hoat dong dudng thiy ngi dia; ‘

TEN 10 CHTIC, CA MDA ... . ovoeeveeveeeeeeeeee oot ss e ss et enessaes s s s s s sansesasssssensnsses s ssees
oy G I T e 1N O OO USRS ——
Dang ky doanh nghiép (ho gia dinh): so .............. ngay..... thang... nam... tal.......ccceevieiieiiiinnnnn
Diachii e sondien thog! HEn hE:.....omsusmmmms s
Dé nghi cong bd hoat dong khu neo & (2) .......iiiriii i
L Vit khunee@fu{3) cimismmcsissmmsmser s arss s ovams s o suss i e
Cach bo (phai hay trai) .... song, kénh) ......... s cch Tudng Chinh........ovveeeveeeeeeeeeeee e,
Thudc dia phan: x& (phudng).......c.coceeeeveene , huy€n (QUAN) «.eeveeeeeccee s
Tinh (thanh PRO)Y .....cvcemvermerereieriee s ssesssss s ssses s ssss s ssssessss s sssssssssssssssns
2. MO e ST QUINE v o s s e v s s i R SR BT
3. Pham vi Y OIE O SEE QNG wxousummmusmonsmas sy sgions s s s foi s o o0 sss s i s Fuaa 150 sosouserit e
4. Thiét bi, phao neo d4u PRUONG HEN. ..o s
5. Phuong tién, thiét bi XEP A NANE MO ... es e
6. Du kién tiép nhan phuong tién 6 trong tai... tAn hodic mén nude... m; ¢6 sitc cho... hanh khéch.

7. Ho so DL KB DM i snmsmmmnzosnamsnnppenasasmpammesananiinnsnd SAL A AN AT S AR R R PAS TFFET S  V E
Chung t6i hoan toan chiu trach nhiém v& nhiing ndi dung trén ddy va cam két thuc hién day di cac
quy dinh cta phap luat ve giao thong vén tai duong thuy ndi dia, phap ludt khac c6 lién quan va ndi
dung quy dinh trong quyét dinh cong bd hoat dong khu neo dau./.
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Noi nhin: TO CHUC (CA NHAN)
- Nhu trén; (Ky tén va dong dau)

- Luu: VT, ...

Ghi chu:

(1) Tén co quan co thAm quyén cong bb.
(2) Tén khu neo dau.

(3) Hé toa do VN 2000.



