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QUY TRINH

Thiét 1ap khu neo ddu (doi véi khu neo diu trén dwong thiy nji dia
quoc gia, dwong thiy néi dia chuyén diing noi véi dwong thiy nji
dia quéc gia, khu neo diu cé vung nwdc vira trén dwong thiiy nji

dia quéc gia vira trén dwong thuy ni dia dia phwong va cdc truong
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

VIMAWA

Thiét 1ap khu neo ddu (ddi véi khu neo diu
trén dwong thity ndi dia quoc gia, dwong thity
néi dia chuyén diing néi véi dwong thiiy nji
dia quoc gia, khu neo diu cé ving nwéc vira
trén dwong thity nji dia quéc gia vica trén
dwong thuy ndi dia dia phwong va cdc trueong
hop khdc do Bj Xiy dung quyét dinh)

Ngay ban hanh:.../.../2025

LAn ban hanh: 02

M3 hiéu: QT.KCHT.29

THEO DOI PHAN PHOI
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S6 ban Noi nhin 6 ban Noi nhén
< i Phong Khoa hoc Codng nghé va Moi
Cuc truéng [] trirdig
X Pho6 Cuc truong phu trach ] Phong Phép ché
[] | Phong K& hoach — Tai Chinh [] | Phong Hop tic quéc té - IMO
] Btlong Véan tai - An toan va Phuong ] Tt
tién
[] | Phong Té chirc can bd X | Vin phong Cuc
D4 | Phong Két cdu ha ting XI | BanISO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Cuc

Hang hai va Puong thuy Viét Nam
THEO DOI SUA POI

LAn sira ddi

Ngay sira doi

Noi dung va hang muc sira doi

01

- Stra ddi Tai liéu vién d4n do Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu c¢6 hi¢u luc tir ngay
01/7/2025 thay thé cho Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu;

- Sira dbi ndi dung quy trinh can clr Quyét dinh s 285/QP-
BGTVT ngay 23/02/2021 cua B Giao thong vén tai.




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Thiét 1ap khu neo diu (déi véi khu neo diu

trén duwong thiiy ndi dia gué'c gia, duwong thity Ngay ban hanh:.../.../2025

ndi dia chuyén diing noi voi dwong thiy ndi |
dia quoc gia, khu neo diu cé ving nwéc vira | Lan ban hanh: 02

trén dwomg thiiy npi dia quoc gia vira trén
VIMAWA dwong thiiy ni dia dia phiong va cdc truong | \(3 hisy: QT.KCHT.29
hop khdc do Bé Xdy dung quyét dinh) '

1. MUC PiCH

Quy dinh ndy nham théng nhat trinh ty, tha tuc, trach nhiém va phuong én thuc
hién thi tuc hanh chinh thiét lap khu neo dau (déi véi khu neo déu trén dwong thuy noi
dia quéc gia, dwong thiy néi dia chuyén dimg néi véi duong thiy néi dia quéc gia, khu
neo ddu cé vimg nuwdc vira trén dwong thity néi dia quoc gia vira trén duong thuy néi
dia dia phiong va cdc triuong hop khdc do B Xay dung quyét dinh).
2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung doi véi Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam trong viéc
thuc hién thu tuc thiét 1ap khu neo dau (d6i véi khu neo ddu trén dwong thuy noéi dia
quoc gia, dwong thiy néi dia chuyén dimg néi véi duong thity néi dia quoc gia, khu neo
ddu c6 viing mede viva trén dwong thuy ni dia quoc gia via trén duwong thuy noi dia dia
phirong va cdc truong hop khéc do B6 Xay dung quyét dinh).
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Nghi dinh s 08/2021/ND-CP ngay 28/01/2021 ctia Chinh phu quy dinh vé quan
ly hoat dong duong thuy ndi dia;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé thuc hién thu
tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cira lién thong tai BO phan Mot cua va Céng
Dich vu cong quéc gia;

- Quyét dinh s6 285/QD-BGTVT ngay 23/02/2021 cua B Giao thong vén tai vé
viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira déi, bd sung va thay thé trong linh
vuc duong thuy noi dia thuoc pham vi chirec nang quan ly cia B Giao thong van tai;

- Quyét dinh s6 461/QB-BXD ngay 21/04/2025 cia B6 Xy dung vé viée cong
b stra ddi co quan co tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi chuc
nang quan ly;

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Khu neo ddu la ving nudc bén ngoai ving nudc cuia cang, bén thuy noi dia dugc
thiét 14p bang hé thdng phao neo, tru neo hodc tu neo dé phuong tién, tau bién, thuy phi
co neo dau chuyén tai hang hoa, hanh khach hoac thyuc hién hoat dgng khéc theo quy dinh;

- Bé phdn Tiép nhén va Tra két qua 12 bd phan Mot ctra;
- B6 phdn tham dinh 1a Phong Két cdu ha tang;
3




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Thiét 1ap khu neo diu (doi véi khu neo diu
trén dwong thiiy nji dia quoc gia, duong thity

Ngay ban hanh:.../.../2025

L r
' ngi dia chuyén dung noi voi dwong thiy ngi |
dia quéc gia, khu neo diu cé ving nwéc viea | Lan ban hanh: 02

\.\:3—‘/-4.)
—— trén dwong thily noi dia quoc gia vira trén

VIMAWA dwong thity ngi dia dia phuwong va cdc truong | \jz hisy: QT KCHT.29
hop khdc do By Xay dung quyét dinh) '

- BP. TN&TKQ: B phan Tiép nhén va Tra két qua;
- P. KCHT: Phong Két cdu ha tang.
5.NQI DUNG
5.1. Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh: Khong.
5.2. Thanh phan hé so

(1) Pon dé nghi thoa thuén thiét 1ap khu neo dau theo Mau sd 17 quy dinh tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 08/2021/ND-CP ngay 28/01/2021 cua Chinh phu;

(2) Ban sao vin ban chip thuén chu truong dau tu cia co quan c6 thAm quyén;

(3) Binh dd khu vuc du kién thiét 1ap khu neo ddu: phai thé hién pham vi khu neo
dau, cao trinh day, vi tri luéng, cong trinh lién ké (néu co) trén hé toa do quéc gia
VN2000 va hé cao d nha nudc, ty 1€ ban vé tir 1/500 dén 1/2.000.

5.3. S6 lwong hd so: 01 (mot) bd hd so.

5.4. Thoi gian xir ly: Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so
theo quy dinh.

5.5. Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia Cuc Hang
hai va Duong thuy Viét Nam.

5.6. Phi, 1¢ phi: Khong.
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VIMAWA

CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Thiét 1ap khu neo diu (dc’i’f voi khu neo diu
trén dwong thily ndi dia quoc gia, dwong thiiy

Ngay ban hanh:.../.../2025

ndi dia chuyén ding noi voi dwong thiiy nji
dia quoc gia, khu neo diu cé ving nwdc vira

L4n ban hanh: 02

trén dwong thity néi dia quéc gia viea trén
dwong thuy ndi dia dia phwong va cdc truong

hop khic do B¢ Xay dung quyét dinh)

M3 hiéu: QT.KCHT.29

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1. Lwu d6 dong chay

Trach nhiém

Cong chure thdm dinh

Coéng chirc thim dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Céng chirc thim dinh

Coéng chtre thidm dinh

Cac bwéc thuc hién

Nhén ban giao
ho so

0P AEp BN SH

Thy ly giai
quyét ho so

HS khéng hop 1é
A Sugp Suoyy

Xét duyét
ho so

p Suoy

A 3uo

Xem xét
phé duvét

Ban giao két qua

A

Luu hd so, théng ké, M
theo doi
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Tai liéu lién quan
(Thoi gian)

: Bll’[')’t‘: 1
Ho6 so d€ nghi
(Gio hanh chinh)

Budce 2
Mau s6 02; mau s6 03; mau
s6 04: hd so dé nghi
(03 ngay)

_, Buée3
Mau s6 03; ho so dé nghi
(02 ngay)

_, Buéed
Mau s0 03; ho so dé nghi
(01 ngay)

Budce 5
Mau sb 06; mau sb 03; vin
ban thoa thuan thiét 1ap khu
neo dau
(Gio hanh chinh)

Buéc 6
Theo muc 7 ctiia Quy trinh



CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Thiét 1ap khu neo diu (doi véi khu neo diu , .
08 Biroe Thily: 160 Hia qutic wi, Buing iy | D2 PAnHBOL: ... /2023

néi dia chuyén diing noi véi dwong thity nji .
N dia quoc gia, khu neo dgu cé viing nwée vira | Lan ban hanh: 02

trén dwong thiy ngi dia quoc gia vira trén
VIMAWA dwong thiiy ngi dia dia phwong va cdc truong | \i5 hiay: QT.KCHT.29
hop khdc do By Xdy dung quyét dinh) )

5.7.2. Dién giai lru d6

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu miuw/Két qua
A s e A Céng chirc Gio hanh B Fow g b > ;
B1 Nhan ban giao ho so thim dink chink Mau s6 05; ho so dé nghi

Cong chuc thim dinh tiép nhén hé so giai quyet TTHC tr BP. TN&TKQ Cuc Hang hai va
Puong thay Viét Nam, kém theo “Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so” theo Mau sO
05 tai Quy ché mdt cira.

Luu ¥: Viéc nhdn ho so ban giao phai dwgc thwc hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo doi voi truong hop z‘zep nhdn tai sau 16:00 hang ngay (toi
da thoi gian khéng qua 08 gio ké tir lic tiép nhan ho so).

Céng churc Mau s6 02; madu s6 03;

B2 Thy ly giai quyet ho s tham dinh Uarmgey méu s6 04; hé so dé nghi

Sau khi tiép nhan hd so tir BP.TN&TKQ, cong chirc thdm dinh kiém tra thanh phén va tinh
hop 1& ctia hd so.

* Trudng hop hd so chua du didu kién: cong chirc tham dinh chuyen tra lai hd so kém theo
“Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” theo Mau so 02 tai Quy ché mét cira. Viéc thong bao
b6 sung hd so phai thuce hién trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

* Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phdp luét, cong chirc thdm dinh:
cong chirc thdm dinh du thao ndi dung “Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so” theo Mau s6 03
tai Quy ché mat cira, néu 15 Iy do khong giai quyet hd so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop hd so du didu kién: Cong chirc thdm dinh hd so, du thao ndi dung vin ban thoa thuén
thiét 1ap khu neo dau va lap To trinh.

- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Lwu V: Péi véi ho so qud han gidi quyét, trong thoi han chim nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, cong chirc tham dinh phai thong bdo bang vin ban cho BP. TN&TKQ kém theo “Phiéu
xin 161 va hen lai ngay tra két qua” theo Mau sé 04 tai Quy ché mét cira, trong dé ghi rd Iy do
qud han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay trd két qua dwoc thue hién
khéng qud mét lan.

Can cir phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua, BP. IN&TKQ diéu chinh lai thoi gian tra

két qua xir Iy trén Hé thong thong tin mét cira dién tw, déng thoi giri thong bdo dén té chike,

cad nhan.

Lénh dao

hdrig 01 ngay Mau sé 03; ho so dé nghi

B3 Xét duyét ho so

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Thiét lap khu neo dau (doi voi khu neo diu Nigay ban hanh:.../.../2025

trén dwong thity ndi dia quoc gia, dwong thiy
ngi dia chuyén ding noi véi duwong thiiy nji

et
]

\\B%/ s dia quéc gia, khu neo diu cé vimg nwée viea | Lan ban hanh: 02
S trén dwong thity ngi dia quoc gia vira trén
VIMAWA dwong thity nji dia dia phuong va cdc truéng | \1z higy: QT .KCHT.29

hop khdc do Bj Xiy dung quyét dinh)

- Néu dong y v6i két qua tham dinh, chuyén hé so cho ngudi ¢ thdm quyén phé duyét;
- Néu khong dong ¥ véi két qua thim dinh, chuyén ho so vé cho chuyén cong chirc thim dinh
de kiém tra, giai trinh va tham dinh lai;

B4 Xem xét phé duyét Léanh dao Cuc | 01 ngay | Méusé 03; ho so de nghi

Lanh dao Cuc thuc hién viéc phé duyét‘h(‘") SO
- Néu dong y phé duyét, ky duyét, chuyén BP. TN&TKQ:
- Néu khong dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai

Mau 56 06; mdu s6 03;
van ban thoa thuan thiét
lap khu neo dau

Céng chirc Gio hanh

L e glag ek tham dinh chinh

Cong chirc tham dinh chuyen két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho BP. TN&TKQ dé
thuc hién dong dau va tra ket qua cho nguoi dan.

Luu y: Viéc ban giao hé so vé BP. TN&TKQ qud phai tritée it nhat 03 gio cia han tra két qua.

Luu hd so, théng ké bio Cong chirc Theo quy

Bo cao, theo doi thém dinh dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luru ho so thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua Nha nuée vé cong tac van thu lwu trit.
Luu y: Cdc biéu mau 02, 03,04, 05, 06 dugc quy dinh va luu trit theo quy dinh cua Quy
trinh tzep nhdn va tra két qua giai quyet TTHC. Déi véi cdc hé so dwoc tlep nhdn truc
tuyén, cdc biéu mau 02, 03,04, 05, 06 dwoc tw sinh va ghi lwu trén hé thong Mét cira dién
tw cua Bo Xdy dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT Mai higu Tén Biéu miu/ phu luc

1 | BM.KCHT.29.01 | Pon dé nghi thoa thuan thiét 14p khu neo dau

7.LUU TRU HO SO

i b Hb so luu Thoi gian luu Bé phan luu
1 | Ho so dé nghi thiét lap khu neo dau Theo quy dinh | Bd phan thim dinh
2 | Vin ban vé viéc thiét 14p khu neo dau Theo quy dinh | Bd phén thim dinh

Ho so duoc luu trit, bao quan tai bo phdn chuyén mén sau doé chuyén xuong lweu trit cia co
quan theo quy dinh.




..

CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
Thiét 14p khu neo ddu (d@oi vdi khu neo diu
trén dwong thity nji dia quéc gia, dwong thily
ndi dia chuyén dung noi véi dwong thiiy ndi |
dia quoc gia, khu neo diu cé vung nwdéc viea | Lan ban hanh: 02
trén dwong thiy ndi dia quéc gia vira trén
VIMAWA dwong thiiy ni dia dia phuwong va cdc truong | Nz hisu: QT.KCHT.29
hop khdc do B Xay dung quyét dinh) o '

Ngay ban hanh:.../.../2025

it

BM.KCHT.29.01
TEN TO CHUC, CA NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuc
S&:d...
e REAY.... thang.... ndm....
PON PE NGHI

Thoa thuin thiét 1ip khu neo diu

Kinh gui: .oooviviiiiiiccn (1)

Can cik Nghi dinh s6.../2021/ND-CP ngay... thang... nam 2021 ctia Chinh phii quy dinh vé quan
Iy hoat déng dwong thuy noi dia;

TEN 10 ChTC, CA NNAN ... ..eveeeees et teeese et se bbbt e st ss s ea b eneres 4
Ngudi dai dién theo Phap Tudti......ociiiiiiniinsnenesssinsasssssns s ssstsssstssesessessssorssassisnsasassnsass ‘
DPang ky doanh nghiép (hd gia dinh): s O TR ovsne TR o DE 0 Willvsvansemyprnsases

B CRIEL..oo s oemeirinsessmsansnsssrmmsmmssanmsssarassen nssniaiibs 56 dién thoai lien h&:....oevvvreeerieeereecerceeeircnnne

15 B TCH i (M o s e R 17 ) Tt ST S —

1. Vi tri du Kién XAy dUNg €6 108 A0 (3) vvueverrerrrersseesseiseeseessisseessenssssssessssosssssens s

Cach bo (phai hay trai)...........c....... song, kénh................ : cach ludng chinh.........cccocees covcenne. :

Thudc dia phan: xa (phuong)...........ccccee.eee o TIIYBH (UL ..o soscsinsasssmmsmemssonase iR smmms SRR IRR P o

17 N3 o ) TS SO TTUI———

2. Quy mo du i R iy R O T = -

3. Thigt Bi, phiao meo i phueomE N e s misisessss

4. Mue Ml el AUNE sasnsmmmmammmrassssmmnnssomss v oo irosom s sssrsssss sy T

5. Pham Vi vUNg NUGC ST QUNG «..ocvuviiiniiiiiicn s

6. Phuong tién, EHIEE B KB QS TANE HOB.....0usomsrss senssarssonsssssassssanssdsE34 553 FEFHERHERSSHITRETRRIFARUS 109 891>

7. Du kién tiép nhan phuong tién c6 trong tai... tin hodic mén nudc... m; ¢6 stic cha... hanh khéach.

8. O S0 00 KB DOINY 15osseinssossossseisissss asshmmsss I IS5 S8+ 554 s e ma e o THegeay o2 SR AR G S

Chung t6i hoan toan chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung trén ddy va cam két thuc hién day du

cac quy dinh ciia phap ludt vé giao thong vén tai duong thuy ndi dia, phap ludt khéc ¢6 lién quan

va ndi dung viin ban thoa thuén thiét 1ap khu neo dau./.

Kl
-

Noi nhgn: TO CHUC (CA NHAN)
- Nhu trén; (Ky tén va dong ddu)
- Luu: VT, ...

Ghi chu: .. ‘

(1) Tén co quan c6 tham quyén thoa thuan.

(2) Tén khu neo dau.

(3) Hé toa do VN 2000.

(4) S6 lugng phao neo va khoang céch.




