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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh cip Gidy chirng nhin béo | Ngay ban hanh:

hiém hoiic bdo dam tai chinh vé trach | Lin ban hanh: 01

nhi¢m déan sw ddi véi ton that 6 nhiém e
diu nam 1992 (CLC) Ma hi¢u: QT.PC.01

1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhét vé trinh tu, thu tuc, trach nhiém va phuong phép thuc hién
thu tuc hanh chinh vé cdp Gidy chimg nhén bao hiém hodc bao dam tai chinh vé trach
nhiém dén su d6i v6i ton thit 6 nhim diu nam 1992 (CLC).

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung déi Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam thuc hién
thi tuc hanh chinh cdp Gidy ching nhan bao hiém hodc bao dam tai chinh vé trach
nhiém dan su d6i voi ton that 6 nhiém dau nim 1992 (CLC).

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B luat hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cta Chinh pht ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
| - Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 cta Chinh phii vé thuc hién
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGTVT ngay 30 thang 3 nim 2011 ctua Bo Giao
thong vén tai quy dinh vé viéc cép, thu hoi Giéy chirng nhén bao hiém hoic bao dam
tai chinh theo Cong uéc qude té vé trach nhiém dan su di voi ton thit 6 nhiém dau
nam 1992;

- Théng tu s6 29/2019/TT-BGTVT ngay 12 thang 8 nam 2019 sira ddi, bd sung
mot s6 diéu ciia Thong tu sb 12/2011/TT-BGTVT ngay 30 thang 3 nam 2011 caa Bo
truong Bo Giao thong vén tai quy dinh vé cdp, thu hdi Gidy ching nhan bao hiém hoic
dam bao tai chinh theo Cong udc qubc té vé trach nhiém dan su déi voi ton that &
nhiém diu nim 1992:

- Thong tu 189/2016/TT-BTC cua BO Tai chinh quy dinh mtec thu, ché do thu,
ndp, quan ly va sir dung phi, I¢ phi trong hoat dong chuyén nganh hang hai;

- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Gidy chitng nhdn bdo hiém hodc bao dam tai chinh vé trach nhiém dan si doi
Véi ton thdt é nhiém dau (sau day goi tat 1a Gidy chung nhan) do Co quan dang ky tau
bién cép dé xac nhan don bao hiém hodc bao dam tai chinh dbi vai tau bién c6 hiéu
Iwe, dép tmg yéu cau tai Piéu VII clia Cong wée CLC 1992.
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
Quy trinh cip Gidy chirng nhian bao | Ngiy ban hanh:

N S/ m-:"; hiém hodc bao dim tai chinh vé triach Lan ban hanh: 01
”"”'“"”'i'_- il nhi¢m din sy d6i véi ton thit 6 nhiém .

- B¢ phan Tiép nhén va Trd két qua 12 bd phan Mot cira co quan Cuc Hang hai
va Puong thuy Viét Nam.

- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua.

- B6 phdn tham dinh 1a Phong Phap ché.

- P. PC: Phong Phap ché.

- GCN: Giay chirng nhan bao hiém hodc bao dam tai chinh vé trach nhiém dan
su doi v6i ton that 6 nhiém dau.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Nguoi lam thu tuc.

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Piéu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh

- Tau bién Viét Nam va tau bién mang c& qudc tich nude ngoai van chuyén trén
2000 tan dau dudi dang xo.

- C6 don bao hiém hodc bao dam tai chinh vé trach nhiém dan sy d6i v6i tén
that 6 nhiém dau theo quy dinh cia Cong udec CLC 1992.

5.2. Thanh phan hé so

- Pon dé& nghi cdp Gidy chimg nhan bao hiém hodc bao dam tai chinh vé trach
nhiém dan sy doi véi ton that 6 nhiém déau chu tau;

- Ban chinh don bao hiém hodc gidy chimg nhan bao dam tai chinh phi hop véi
quy dinh cua Cong udéc CLC 1992; truong hop viéc bao hiém c¢o tai bao hiém thi chu
tau phai ndp ca ban goc gidy chirng nhan cua t6 chirc nhén tai bao hiém lién quan.

- Truong hop don bao hiém hodc bao dam tai chinh, gidy chimg nhén tai bao
hiém vé trach nhiém déan su cta chu tau dugc ciap dudi dang dit li€u dién tir, chu tau
phdi cung cap dia chi chinh thirc, hgp phdp trang thong tin dién tir cua té chue da cap
de kiém tra;

- Ban sao (chup) Gidy ching nhin dang ky tau bién.

5.3. S6 lwgng ho so: 01 (bd) ho so.

5.4. Thoi gian xir ly: 03 (ba) ngay lam viéc.

5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
5.6. Lé phi: 100.000VND.

5.7. Quy trinh xir Iy cong viéc




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
Quy trinh cip Gidy ching nhin bao | Ngay ban hanh:
hiém hoic bao dam tai chinh v& trich | Lin ban hanh: 01

_:"‘ ‘”‘h nhiém dan sy ddi véi ton thit 6 nhiém =N

5.7.1. Luu db dong chay
Trach nhiém Cac buwée thwe hién . h?u‘ !1e‘n e
: ' (thoi gian)

., Bubel
Mau 56 02, mdu s6 03; mau s6
06, mdu s6 01 va mau so 05
(Gio hanh chinh)

T6 chirce/ cong dan
Can by TN&TKQ

Budc 2
Mau sé 02; méu sé 03;
BM.PC.01.01; mdu sé 04 v
Ho6 so cap GCN
(02 ngay)

np Aep enyo S

Thu ly giai
quyéet HS

Can bd thdm dinh

. Bwge3d
Mau so6 03 va H6 so cap GCN
(1/2 ngay)

HS khong du dk giai quyét

Lanh dao Phong

g g MG
Mau s6 03 va Ho so cap GCN
(1/2 ngay)

Xem xét

Lanh dao Cuc
phé duyét

] . . Buocs
Can bd TN&TKQ Tra két qua Méu 56 06; méu s6 03 va GCN
(Gio hanh chinh)

B6 phan TN&TKQ T T ﬂ Bude 6
Bo phan tham dinh thong ke, theo doi Theo muc 7 cua Quy trinh




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh cip Gidy ching nhin bao | Ngay ban hanh:

hiém hoic bao diam tai chinh vé trach | Lin ban hanh: 01

nhiém dén sy ddi véi ton that 6 nhiém L
du nim 1992 (CLC) Mz bisu: QLPCHL-

5.7.2. Dién gidi luwu do

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian ;\ )
: ’ Keét qua

Mau sé 02; mau sé6 03;
mau so 06; mau so6 01 va
mdu so 03.

Cdn bo Gio hanh

B1 | Tiép nhan ho so TN&TKQ chink

* T4 chire, ¢ nhan ¢6 nhu cdu ndp ho so (NLTT) chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd
so truc tiép hodic giri qua dudong buu chinh hodc bang hinh thirc phii hop khéc dén Cuc
Hang hai va Duong thuy Viét Nam.

* Can bo Tiép nhan - Tra két qua (Can bo TN&TKQ) kiém tra thanh phéan, sé lugng hd so
theo quy dinh:

- Néu hd so chua diy di, Can bd TN&TKQ tién hanh nhap thong tin huéng dan NLTT bd
sung hd so, in “Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd so” theo mau sb 02, Quy ché Mot
clra; tra cho NLTT (true tiép hodc qua dudng buu chinh hodc qua tai khoan truc tuyén néu
ho so duge nop truc tuyén tir mic d6 3 trd 1én). Viéc huéng dan nay duoc thuc hién theo
ngliyén tdc mot 1an, cu thé, day du, theo dung quy dinh di dugc niém yét cong khai;

- Néu ho so khong du diéu kién tiép nhan, Can bd TN&TKQ nhap 1y do tir chdi, in “Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau s6 03, Quy ché Mot cira;

- Trudmg hop hé so ddy di, Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so, nhip thong tin vao “so theo
ddi hd so” theo mau s6 06, Quy ché Mot cira hodc phian mém dién tir (néu co);

- Lap “gidy tiép nhén hd so va hen tra két” qua theo mau s6 01, Quy ché Mdt cira, giao cho
NLTT (truc tiép hodc qua tai khoan truc tuyén néu hd so duoc ndp truc tuyén tir mare do 3
trd 1én). Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua phai ¢6 day du thong tin va dung thoi han
theo quy dinh (02 ngay lam viéc).

- Cong chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua lap “phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so” theo mau sb 05, Quy ché Mot cira bang ban gidy hodc trén Hé théng thong tin
mdt ctra dién tir (néu ¢6); chuyén hd so cho phan thdm dinh ngay trong budi lam viéc.

Viéc nhan ho so ban giao phai duge thuc hién ngay trong ngay 1am viéc hodc vao dau gior
ngay lam viéc tiép theo dbi vdi truong hop tiép nhén tai sau 16:00 hang ngay (t6i da thoi
gian khong qua 08 gio ké tir luc tiép nhan ho so).

Méu sé6 02; mau s6 03;
02 ngay | BM.PC.01.01; mau sé 04,
Ho so cap GCN

Thu 1y gidi quyét hé | Céng chire

B2 so’ P PC




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh c¢Ap Gidy chiéng nhin béo | Ngay ban hanh:

hiém hodc biao dam tai chinh vé trach | Lin ban hanh: 01
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_ nhi¢m dén sw ddi véi ton thit 6 nhiém s

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua, céng chirc dugc phan cong
thugc P. PC (cong chirc BO phan tham dinh) kiém tra thanh phén va tinh hop 1€, ctia ho so.
* Truong hop hd so chua du diéu kién: cong chirc b phén tham dinh chuyén tra lai hd so
kém theo “Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so” theo mau sb 02, Quy ché Mot cira cho
B phan Tiép nhan - Tra két qua. Viéc thong bao bd sung hd so phai thuc hién trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phap luat, cong chire bd
phén thim dinh:

- Du thdo noi dung “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau s6 03, Quy ché
Mot cira néu 18 ly do khong giai quyét ho so trinh 1anh dao phong xét duyét

* Trudong hop hd so di didu kién: Cong chire da thim dinh hd so ky xdc nhan vao goc hd
so va thuc hién budc in giéy chirng nhén.

- Cong chire bo phan tham dinh hd so nhap thong tin vao Sé theo ddi cdp Gidy chirng nhan
bao hiém CLC-92 cua tau (BM.PC.01.01) va phin mém ding ky tau bién, in gidy chimg
nhan.

- Trinh Lanh dao ¢6 thim quyén ky duyét.

Lwu y: Doi v6i ho so qud han gidi quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay trude ngay
hét han, B phdn thim dinh phdi théng bdo bang van ban cho B phdn Tiép nhan - Tra két
qua kém theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua qua” theo mau sé 04, Quy ché Mot
cuea, trong do ghi ro ly do qud han, thoi gian de nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua duoc thuc hién khéng qud mot lan.

Can cik phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, Bé phan Tiép nhdn - Tra két qua diéu
chinh lai thoi gian tra két qua xit Iy trén Hé théng théng tin mét cira dién tir, dong thoi givi
théng bdo dén t6 chike, cd nhan.
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Ldnh dao mau sé 03

y ae w b 1/2 ned : ;
Hal | ety b sy P. PC "8V | H6 so cdp GCN

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:
- Néu dong ¥ vai két qua thim dinh, chuyén hd so cho nguoi ¢6 thidm quyén phé duyét;

- Néu khong dong y véi két qua thdm dinh, chuyén hd so vé cho céng chirc thim dinh lai.

mdu so6 03

B4 | Xem xét phé duyét Lanh dao Cuc 1/2 ngay H0 so cdp GCN

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét ho so:
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh cip Gidy chirng nhin bao | Ngay ban hanh:

hiém hodc bio diam tai chinh vé trach | Lin ban hanh: 01

nhiém dén sy dbi véi ton that 6 nhiém o
diu niim 1992 (CLC) Ma hi¢u: QT.PC.01

- Néu ddng ¥ phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN&TKQ tra két qua cho NLTT;
- Néu khéng dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Gio hanh | Mdu sé 06; Méu sé6 03;

B5 | Tra két qua BP TN&TKQ ki | oW

Cong chirc tai Bd phan Tiép nhan va Tra két qua cép nhat thong tin vao “sd theo doi hd
s0” theo méu s6 06, Quy ché Mot ctra hodc phi“m mém dién tr (néu-cé) va tra két qua cho
¢4 nhan, td chirc nhu sau:

*Cac ho so bi tir chdi:

Cong chirc tai BO phan Tiép nhan - Tra hd so chuyén “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hé so” theo mau sé 03, Quy ché Mot ctra da ky sang vin thu dé dong dau;

Tréa cho ngudi nhan truc tiép tai BO phan Tiép nhan - Tra két qua hodc qua dich vu buu
chinh (néu nguoi ndp hd so dang ky nhan két qua qua dich vu buu chinh).

* Céc ho so da giai quyét xong:

Cong churc tai Bo phan Tiép nhén - Tra ho so chuyén két qua da ky sang van thu dé dong
déu;

Hud6ng dan nguoi nhan két qua thuc hién thanh todn 1€ phi.

Tra két qua cho ngud1 nhan truc tiép tai B phan Tiép nhan - Tra két qua hodc qua dich vu
buu chinh (néu ngudi ndp hd so ding ky nhan két qua qua dich vu buu chinh).

Viée ban giao hd so vé Bd phan tiép nhan va tra két qua phai trudc it nhat 03 gi cia han
tra két qua.

Luu hé so, théng ké | BP TN&TKQ | Theo quy

Bo bao cao, theo doi P, PC dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luu hd so thue hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nude vé cong tac van thu
luu trir.

Lwu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 dwoc quy dinh va luu trit theo quy dinh cua
Quy trinh tiép nhén va trd két qua giai quyét TTHC. Poi véi cde ho so duoc tiép nhdn triec
tuyén, Céc biéu méu 01, 02, 03,04, 05, 06 duoc tw sinh va ghi heu trén hé théng Mét cira
dién tir cua Bo Xay dung.




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
Quy trinh cip Gidy ching nhian bio | Ngay ban hanh:
hiém hoic bao dam tai chinh vé trach | Lin ban hanh: 01
nhiém dan sy d6i véi ton that 6 nhiém
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6. BIEU MAU/ PHU LUC
TT Ma hiéu Tén Biéu miu/ phu luc
1. | BM.PC.01.01 S6 theo ddi cip GCN
7.LUU TRU HO SO
STT Tén ho so M3i sb Thoi gian luu B% phan lru
L. S theo doi cép GCN BM.PC.01.01 Theo quy dinh B phéan tham dinh
2 Ho so Cap GCN Theo quy dinh B6 phén tham dinh

H6 so dwoc leu trit, bao quadn tqi bo phdn chuyén mon sau dé chuyén xuong heu triv ciia
co quan theo quy dinh.
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