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Lén sira d6i | Ngay sira dbi

Néi dung va hang muc sira doi
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Sira ddi cho phu hgp voi Nghi dinh s0 69/NDP-CP ngay
23/9/2022 sira doi, b6 sung mot s di€u cua cac Nghi dinh
quy dinh lién quan dén hoat djng kinh doanh trong linh
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1. MUC PICH:

Quy trinh nay thong nhat trinh ty, thu tuc cip Gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh khai thac cang biénnhiam bao dam sy minh bach, cong khai, ddy du cua cac quy
dinh va phu hop véi quy dinh phap luat hién hanh.

2. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG:

Quy trinh ndy &p dung ddi voi to chirc, ca nhan lién quan dén hoat dong kinh
doanh khai thac cang bién tai Viét Nam, Phong tham muu cua Cuc Hang hai Viét Nam
trong viéc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh khai thac cang bién.

3. TAI LIEU VIEN DAN:

- B¢ ludt hang hai Viét Nam ngay 25 thang 11 nam 2015.

- Nghi dinh s6 37/2017/ND-CP ngay 04/4/2017 ciia Chinh phu vé diéu kién
kinh doanh khai thac cang bién.

- Nghi dinh s6 147/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 cta Chinh phu sira déi, bd
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh quy dinh diéu kién kinh doanh trong linh virc hang
hai;

- Nghi dinh s6 69/ND-CP ngay 23/9/2022 cta Chinh phu sira dbi, bd sung mot

s6 diéu ciia cac Nghi dinh quy dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh vuc
hang hai.

- Can cir Quyét dinh s6 319/QD-BGTVT ngay 27 thang 3 nam 2023 cia Bo
truong Bo Giao thong van tai quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chirc cia Cuc Hang hai Viét Nam;

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/VIET TAT:

- Kinh doanh khai thdc cang bién 1a hoat dong tryuc tiép khai thac cang bién.

- Doanh nghiép cang la doanh nghiép kinh doanh khai thac cang bién;

- B6 phdn tiép nhdn - tra két qua 1a bd phan Mt cira.

- B6 phén tham dinh 12 Phong Phéap ché.

- BP TN&TKQ: B9 phén tiép nhan va tra két qua.

- P. PC: Phong Phép ché.
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5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. Quy trinh xir ly cong viéc

5.1.1 So' db dong chay

Trach nhiém

Tb chire/ cong
dan

Cén bo
TN&TKQ

Céan bd tham
dinh

Lanh dao Phong

Léanh dao Cuc

Cén bo
TN&TKQ

B6 phan tiép
nhan - tra két qua
Bo phan tham
dinh

HS khéng hop

Cac bwéce thye hién

Tiép nhan
HS

Thu ly giai
quyet HS

xét duyét
HS

np Agp enyd SH

Tra két qua

r

Luu hd so, théng
ké, theo doi

Tai liéu lién quan
(s0 ngay)

Bude 1
Mau s6 02; mau sé 03; mau sé 06; mau
s6 01 va madu s6 05
(Gic hanh chinh)

Burére 2
Mau 56 02; mdu s6 04 va ban dw thao
Gidy chimg nhdn
(9 ngay)

Bwde 3
H0 so lién quan dén viéc trinh ky Gidy
chumg nhan
(1/2 ngay)

Buwéed
Ho6 so lién quan dén viéc trinh ky Giday
chimg nhan
(1/2 ngay)

Buée 5
Giay chumg nhdn
(Gior hanh chinh)

Buwdc 6
Theo muc 6 cua Quy trinh
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5.1.2 Dién gidi lwu do

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian £ .
Ket qua

Mau sé 02: méu sé 03:

Gio hanh ~ >
mau so 06, mau so 01

Buéc 1 | Tiép nhan héso | BP TN&TKQ el

va mau so 05.

* Doanh nghiép cang dé nghi cip Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh khai thac
cang bién (sau day goi tat 1a Gidy ching nhan) chuin bj 01 b ho so bao gdm:

- T khai dé nghi c:flp Gidy chirng nhan theo Méu sb 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh
kem theo Nghi dinh Nghi dinh 37/2017/ND-CP;

- Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tor
hodc ban sao dién tir tir sb gbc hodc ban sao dién tir co ching thuc tir ban chinh Gidy
ching nhén dang ky doanh nghiép;

- Danh sach céc chirc danh va hgp dong lao dong kém theo ban sao co chimng thuc hodc
ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao dién tir tir s6 géc
hodc ban sao dién tir co chimg thuc tir ban chinh céc vin bang, chimg chi theo chirc danh
quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 ctia Nghi dinh nay;

- Ban chinh hoic ban sao dién tir hodc ban sao dién tir tir s6 géc hodc ban sao dién tir co
chimg thuc tir ban chinh Phuong 4n khai thac cang bién cia doanh nghi¢p cang.

Va ndp ho so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh hoac qua hé théng dich vu cong truc
tuyén hogc bang hinh thirc phit hop khac dén Bo phén tiép nhan - tra két qua.

* Cong chire tai BO phan tiép nhan - tra két qua kiém tra thanh phan, s6 lugng hé so theo
quy dinh.

- Trudmg hop ho so chua day du, hop 1¢ thi huéng dan cu thé bing mau sé 02-Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so theo mau quy dinh tai Quyét dinh sb 2529/Qb-CHHVN
ngay 28/12/2018 cia Cuc Hang hai Viét Nam truc tiép cho ngudi nop hod so; hodc qua
dudng buu chinh hodc qua tai khoan truc tuyén (néu hd so dugc ndp truc tuyén tir mirc
dd 3 tro 1én). Viéc hudng dan nay duoc thuc hién theo nguyén tic mot Ién, cu thé, déy
du, theo diing quy dinh da dugc niém yét cong khai.

- Trudmg hop ho so ddy du, cong chirc by phén tiép nhan - tra két qua tiép nhan hd so,
nhép thong tin mau s 06-sd theo ddi hd so theo miu quy dinh tai Quyét dinh sé
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2529/QD-CHHVN ngay 28/12/2018 ciia Cuc Hang hai Viét Nam hoidc phan mém dién tir
(néu co).

- Lap mau sb 01. gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Quyét
dinh s6 2529/QD-CHHVN ngay 28/12/2018 ctia Cuc Hang hai Viét Nam, giao truc tiép
cho nguoi ndp hé so hoic qua tai khoan truc tuyén (néu hd so duoc nop truc tuyén tir
mirc d6 3 trd 1én), hodc qua buu chinh (Néu ho so duoc ndp qua dich vu buu chinh) hoac
hinh thire phit hop khac Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua phai co day du thong tin
va dang thoi han theo quy dinh (02 ngay lam viéc).

- Cong chire tai B phan tiép nhan va tra két qua 1ap mau sé 05-phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so qua theo mau quy dinh tai Quyét dinh sé 2529/QP-CHHVN ngay
28/12/2018 ciia Cuc Hang hai Viét Nam bing ban gidy hoac trén Hé thong théng tin mot
cira dién tir (néu c6); chuyén hd so cho phan tham dinh ngay trong budi lam viée. Truong
hgp hd so duge tiép nhén sau 16:00 cta budi lam viéc thi c6 thé chuyén ho so cho b
phan tham dinh véao déu gio cia budi lam viéc ké tiép.

Maéu sé 02; mdu sé 04
P. Phdp ché | 6 ngay va ban dw thio Gidy
chirng nhan mau sé 7

Thu Iy gidi quyét

Buwée 2
woe hé so

Sau khi tiép nhan hd so tir B phan tiép nhan va tra két qua, cong chic bd phan thim
dinh phong Phap ché tién hanh tham tra Ho so (Xem xét ddnh gid Ho so véi cdc quy dinh
cua phdp luat, kiém tra thuc té tai cang bién dé xdc nhan s phit hop Ho so va thuce té tai
cang bién):

* Truong hop hé so chua du diéu kién: cong chure bo phan thdm dinh chuyén tra lai ho so
va yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho Bo phan tiép nhén - tra két qua. Viéc thong bao
bd sung hd so phai thuc hién trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

* Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phap luit, cong chirc bo
phan thdm dinh bédo cdo cip c6 tham quyén, tra lai hd so kém theo ¥ kién chp thuan cuia
lanh dao c6 tham quyén va néu rd ly do khong giai quyét hd so cho Bo phan tiép nhan -
trd két qua. Thoi han thong béo phai trong thoi han giai quyét h so theo quy dinh.

* Trudng hop hd so phi hop, du diéu kién thi lam thu tuc trinh Trudng phong xem xét
(Hb so thim dinh va dy thao Gidy chimg nhén).

* PGi voi hd so qua han giai quyét, trong thoi han chd@m nhdt 01 ngay trude ngay hét
han, B phén tham dinh phai thong bao bﬁng van ban cho B§ phan tiép nhén - tra két qua
kém theo mau s6 04-phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua theo mau quy dinh tai
Quyét dinh s6 2529/QD-CHHVN ngay 28/12/2018 cua Cyc Hang hai Viét Nam, trong
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do6 ghi rd Iy do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua bang. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thyc hién khong qua mot 1an.

Can cr mau sé 04. phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua, BO phén tiép nhan - tra két
quéa diéu chinh lai thoi gian tra két qua xu ly trén Hé thong thong tin mot cira dién tir,
dong thoi giri thong bao dén t chire, ca nhan.

Bin dw thio Gidy

Loy chimg nhén (va hé
" va ho so
Xét duyét Ho so phong  Phdp | 2 ngay g K

Budc 3 lién quan dén viéc trinh

ky).

ché

- Truong phong xém xét hd so va Gidy chimg nhan:

+ Truong hop hd so hop 1é, du diéu kién va ban in Gidy chimg nhan ding theo mau thi
ky xét duyét va chuyén lanh dao Cuc ky ban hanh;

+ Truong hop hd so va Gidy chimg nhén can xem xét lai, Truong phong chuyén ho so vé
cho can bg tham dinh ra soat lai

Budc 4 | Ky phé duyét Lanh dao Cuc | % ngay Gidy chitng nhan

- Lanh dao c¢6 tham quyén ky duyét.
- Truong hop can xem xét lai, Lanh dao c6 thim quyén chuyén tra va yéu cau by phén
tham dinh béo cao giai trinh.

Buéce 5 Gio hanh | Gidy chitg nhdn

i két qua BP TN&TK
Tra ket qua Q chinh

Cong chue tai Bo phan tham dinh chuyén két qua thuc hién thu tuc hanh chinh vé Bo
phén tiép nhan va tra két qua.

Cong chire tai BO phén tiép nhan va tra két qua cap nhat thong tin vao mau 56 06. sO theo
ddi ho so hodc phfin mém dién tir (néu co) va tra két qua cho ca nhén, td chirc nhu sau:

* Cac ho so da giai quyét xong:

Cong chire tai B phan tiép nhén - tra hé so chuyén két qua da ky sang van thu dé dong
déu;

Tra két qua cho ngudi nhén truc tiép tai Bo phén tiép nhan - tra két qua (yéu ciu ngudi
nhén ky vao mau sb 06. sb theo ddi hd so) hodc qua dich vu buu chinh (néu ngudi ndp hé
so dang ky nhan két qua qua dich vu buu chinh) hodc hé théng dich vu cong truc tuyén
(néu ngudi nop hd so ding ky nhan két qua truc tuyén) hodc bang hinh thirc phu hop
khac.
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Buée 6 | Lwu hé so, théng | BP TN&TK ,
v . ] g . . Q Gio hanh | Theo muc 6 cua Quy
ké bido cao, theo |va phong , .
. ) ; chinh trinh
doi Phap ché

Luu hd so thuc hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nudc vé cong tac van thu
luu trir.

6. BIEU MAU/ PHU LUC: Khong ap dung

7. LUU TRU HO SO
STT Tén ho so Mi sb Thoi gian lru | B phén luu
ALk Ko A X ; B6 phan tiép
j, | APACPORDOEETE | 5 o) Theo quy dinh | nhdn - tra két
hen tra két qua :
qua
. L Bo phéan tiép
Phiéu yéu cau bo N ; s g
2. }eu y.enu cziu 0 sung Mau s6 02 Theo quy dinh | nhdn - tra keét
hoan thi¢n ho so '
qua
i —_— Bo phan tiép
A t\ hﬂ t'f\ h)\ = . ) . . 3
3, | Phiéu tir chOi tiép nhan | \ 0 <3 Theo quy dinh | nhdn - tra két
giai quyet ho so "
qua
. ) B phéan tiép
Phié 161 va hen | . : ‘ :
4. feu x'm ;01 V? e Mau so 04 Theo quy dinh | nhdn - tra két
ngay tra két qua .
qua
e 1k Bo phan tiép
Phié ¢ at Y I _ -
5. ‘1eu 'F‘lem Asoa; qua Mau so 05 Theo quy dinh | nhan - tra két
trinh giai quyét ho so .
qua
Bo phan tiép
6. | So theo ddi hd so Mau s6 06 Theo quy dinh | nhén - tra két
qua
Ho so cap Gidy chimg
nhan du diéu kién kinh . Bo phan thim
v § ' . ' dinh Co
doanh khai' thic cing | LPc° 9wy din dinh
bién
Ho so dwge heu tri¥, bdo quan tai bé phdn chuyén mén sau dé chuyén xuéng leu trit cia
co quan theo quy dinh.
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