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VINAAIANINE

CUC HANG HAI VIET NAM

Quy trinh cAp Gi6y chrirng nh{n tli didu
kifn kinh doanh khai thdc cing bi6n LAn ban hdnh: 02

Mi hiQu: QT.PC'.01

THEO DOI PHAN PH6I
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Nrvi nhin s6 benl Noi nh$n

X CUc trudng

Ph6 Cuc trunng Phu tftich

Phdng KC hoach - Diu 1u

Phdng Tdi chinh

Phdng An toan - An ninh hang hii

Phdng K€t cau ha t6ng hdng hdi

Phdng Tdu bi6n & Thuy6n vi6n

Phdng Vdn tdi vi Dich vu hang hdi

B0 ph,in Titip nh{n vd Trd krlt qud Cuc
Hang hni Viet Nam

Phdng Khoa hqc C6ng nghQ vd M6i
trusng

Phdng Phrip ch€

Phdng Hqp tric qu6c t6 - IMO

Phdng T6 chric crtur bQ

Thanh tra hdng hrii

Vdn phdng Thudng truc cta Ban
thu k! IMO Viet Nam

x Vdn phdng Cuc

x Ban ISO

Lin sta <I6i Ngiry sria il6i NQi dung vir hqng mqc siia tl6i

Len 1 or/4lwty Sua d6i cho pht hqp vdi Nehi dinh. sO 69lNO-Cf ngay
2319/2022 stia d6i, b6 sung mQt s6 di€u cta c6c Nghi dinh
quy dinh li€n quan ddn ho4t dQng kinh doanh trong linh
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CUC HANG HAI VIET NAM

Quy trinh cdp Gi6y chirng nhin tlt ili6u
kiQn kinh doanh khai th6c cing bi6n

Ngiry ban hdnh:
oS-/4/tot*

Lin ban hdnh: 02

Mi hi6u: QT.PC.0l

l. MUC DiCH:

Quy trinh ndy th6ng nh6t trinh tu, thri tuc c6p Gi6y chimg nh{n dt rti6u kiQn kinh
doanh khai th6c cing biiinnhim bio d6m su minh b4ch, c6ng khai, dAy dt cria c6c quy

dinh vd pht hqp voi quy <llnh ph6p luit hiQn hdnh.

2. PHAM vr vA DOr TTIqNG Ar OUXC:

Quy trinh ndy Ap dqng OOi vOi t6 chric, c6 nhdn li0n quan d6n ho4t dQng kinh
doanh khai thiic cing bi6n tai ViQt Nam, Phdng tham muu cta Cqc Hang hni Viet Nam
trong vi6c cip Gi6y chring nhfn dt tli€u kiQn kinh doanh khai thric cdng bi6n.

3. TAI LEU VIPX DAN:

- 86 lu4t hdng hii ViQt Nam ngdy 25 th6ng l1 ndm 2015.

- Nghl dinh sO IZI2OIZNO-CP ngdy O4l4l2ol7 cria Chinh pht v€ iti6u ki6n
kinh doanh khai thric cang bi€n.

- Nghi dinh s6 I+Z/ZOI8fXD-CP ngdy 24/1Ol2Ol8 cria Chinh phn sta d6i, bO

sung mQt s6 didu cia c6c Nghi dinh quy itinh diCu kiQn kinh doanh trong linh vgc hang

h6i;

. . - Nghi dinh sO 69AID-CP ngdy 23lg/201) cta Chinh phri sria <t6i, b6 sung mQt
s6 didu cta c6c Nghi ttinh quy tlinh li€n quan d6n hoqt dQng kinh doanh trong linh v.uc
hdng hii.

- Cdn crt Quytit aint sO f tllqO-nCTVT ngdy 27 thing 3 nim 2023 cria BQ
trudng BQ Giao th6ng vin tdi quy tlfnh chr?c n[ng, nhiQm ,U, quydn hpn vi co cAu t6
chr?c cria CUc HAng hai Viet Nam;

,ii-'l i€u chuin qu6c gia TCVNI ISO 9001:2015.

4. DINH NGHiA/VrET TAT:

- Kinh doanh khai thdc cdng bidn ld ho4t dQng truc ti6p khai th6c cing bi6n.

- Doanh nghisp cdng ld doanh nghiQp kinh doanh khai thric cing bir-ln;

- B0 ph6. n tiAp nhqn - tra kit qud ld b6 phfn MQt cria.

- BQ phQn thdm dinh ld Phdng Ph6p chii.

- BP TN&TKQ; BQ phri,n ti6p nhf,n vd tri k6t qui.

- P. PC: Phdng Ph6p chii.
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VINAMARINE

CUC HANG HAI VIET NAM

Quy trinh c6p cidy chri,ng nhfn <It <Iidu

kifn kinh doanh khai thrlc cing bi6n

Ngdv ban hdnh:
1,o Z

LAn ban hdnh: 02

M5 hiQu: QT.PC.0l

5. NQI DUNG QUY TRiNH

5.1. Quy trinh xft If c6ng viQc

5.1.1 SoiI6 dbng chdy

Tr:lch nhiQm Crlc bucc thr;c hiQn
Tiri liQu li6n quan

(s6 nsdy)frttuc
rA.

ir
i- rlr

I o cnuc/ cong
dAn

Cnn b0
TN&TKQ

Crin bO thim
tlinh

L6nh tlp Phdng

Linh dao Cuc

C6n b0
TN&TKQ

Butu I
udu sd oz: 

^du 
t,i oJ: 

^6u 
sii 06: niu

sii ot vd 
^du 

sii o5
(Gid hanh chinh)

Buitc 2
Uiu s6 02; mdu tii 04 vd ban dtr thao

Giiiy chmg nhdn
(9 nsdy)

Brn6rc 3
Hi so liln quan din vi(c rrinh ky C iiiy

ch mg nhQn
(U2 nsdy)

Bufc4
H6 so An qutn itAn viQc trinh bj, Gitiy

chimg nhQn
(l/2 ngdy)

Burc 5
Giiiy chil.mg nhQn
(Gid hdnh chinh)

Bm6tc 6
Theo nuc 6 ciu Quy tinh

B0 phin ti6p
nhin - tri k6t qud

B0 phin thim
dinh

4

Tiiip nh{n
HS

Thu lj giei
quy6t tts

xdt duyet
HS

Kj phe

duyet

Tre ket qud

Luu hd so, th6ng
kC, theo doi



V}NAMARINE

CUC HANG HAI VIET NAM

Quy trinh cAp Gi6y chring nhAn itrl <lidu

kiQn kinh doanh khai thric cing bi6n

Ngdy ban hdnh:

0r/4/ )A?/t
L6n ban hdnh: 02

Md hiQu: QT.PC.Ol

5. 1.2 DiAn gidi lttu iI6

TT Trinh tg Tr6ch nhiQm Thoi gian
Bi6u miu/
K5t qui

Brfc I Ti5p nh{n h6 so
hdnhGid

chinh

Mdu sii 02; nau sii ot:
mdu s6 o6; mdu sd ol
vd mdu s6 05.

* Doanh nghiQp cing dA nghi c6p Gi6y chimg nh{n ilt dieu kiQn kinh doanh khai thric

cing bitin (sau ddy gei tit le Gi6y chring nhfln) chuAn bi 0l bO hti so bao gdm:

- Td khai d6 nghi cip Gi6y chimg nhfn theo Miu s6 0l quy dinh tai Phu luc ban hanh

kdm theo Nghi dinh Nghi ttinh 37l20l7ND-CP;
- Biin sao c6 chimg thuc hoic biin sao kdm bin chinh dd a6i ctridu hoic bdn sao ili€n tt
hoqc ban sao tliQn tu tir sd gdc hopc bin sao diQn tri c6 chimg thgc tt bin chinh Gi6y
chimg nhfn d6ng kf doanh nghiQp;

- Danh s6ch c6c chric danh vh hqp d6ng lao dQng kdm theo bin sao c6 chimg thuc hoflc

bin sao kdm ban chinh dti dOi clitlu hoac ban sao di€n tt ho{c ban sao di€n tri tu s6 g6c

hopc bin sao di€n tri c6 chimg thgc tt bin chinh ciic vin bnng, chring chi theo chuc danh
quy dinh tai khoin 2 Di6u 6 cta Ngh! <linh ndy;

- Bdn chinh ho4c bin sao tliQn tri ho4c bin sao di€n tt tir sO g6c ho[c bAn sao rli6n tri c6
chimg thuc tri bin chinh Phuong rin khai th6c cing bi6n cria doanh nghidp cing.
Ve nQp h6 so tryc ti6p hoflc qua hQ th6ng buu chinh ho{c qua hQ th6ng dich vU c6ng truc

tuy6n hopc bing hinh thtc phi hqp kh6c d6n B0 phin tiiip nh{n - tr6 k6t qui.
* Cdng chr?c tAi BO phan ti6p nhin - trd k6t qud ki€m tra thdnh phin, s6 luqng h6 so theo
quy dinh.

- Trudng hqp hd so chua dAy dt, hqp lQ thi huong d6n cu thii beng m6u sO OZ-phitiu y€u
ciu bd sung, hodn thiQn h6 so theo mhu qyy dinh tai quy6t Olntr s6 ZSZI/qO-CUUW
ngiry 28112/2018 cta Cuc Hang hii ViQt Nam tryc ti6p cho ngudi nQp h6 so; hoic qua
<ludng buu chinh ho{c qua tii k}rodn truc tuy6n (n€u h6 so duo. c n6p truc tuy€n til mtc
dO 3 trd l€n). ViQc huong d6n niy dugc thuc hi6n theo nguyOn t6c mQt dn, cU th€, diy
dt, theo dring quy dinh di dusc ni0m y6t c6ng khai.
- Truong hqp ho so day itri, c6ng cht?c bQ phdn tiilp nhan - tre k6t qui ti€p nhdn h6 so,
nhfp th6ng tin miu so o6-so theo d6i h6 so theo mhu quy dinh tai quy6t alnh so

5
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CUC HANG HAI VIET NAM
Ngdy ban hanh:

Dc/a / b?-lt
LAn ban hdnh: 02

Mihi€u: QT.PC.0l
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1i191QD-CHHVN ngiy 28ll2l2}l8 cta Cqc Hang hdi ViCt Nam ho4c phAn mdm diQn tt
.t
(neu co).

- L{p miu sO Ot. gl6y ti6p nhan hd so vd hgn tri k6t qud theo m5u quy dinh tai Quy6r
ttinh sl5 2529IQD-CHHVN ngdy 2811212018 cia CUc Hang hni ViQt Nam, giao tryc ti6p

cho ngudi nQp h6 so hoic qua tdi khodn truc tuy6n (n€u h6 so duqc nQp trgc tuy6n tir
mric tlQ 3 trd l6n), ho{c qua buu chinh N6u h6 so dugc n6p qua dich vu buu chinh) holc
hinh thfc phi hqp kh6c Gi6y tiilp nh{n hd so vd hen tri k6t qui phii c6 dAy ttri th6ng tin
vd <fiing thdi han theo quy dinh (02 ngdy ldm viQc).

- C6ng chric tai Bq phan ti6p nhin vd tri k6t qud lQp mau sO OS-ptrieu ki€m so6t que trinh
: .lgidi quy€t h6 so qud theo mdu quy dinh t4i Quy0t tlinh s6 2529/QD-CHHVN ngdy

28ll2l2}l8 cria Cqc Hdng hAi ViQt Nam bing bin gi6y ho4c tr€n HQ thdng th6ng tin mQt

cta tli€n tt (n6u c6); chuyiin h6 so cho phfn thAm dinh ngay trong budi ldm vi6c. Trudng

hqp hti so itugc ti6p nhfn sau 16:00 cira bu6i lam viQc thi c6 th6 chuytin hd so cho bQ

phfn thim tllnh vdo dAu gid cria budi ldm viQc k6 ti6p.

Budc 2
Thu lf giii quy6t

hd scr
P. Phdp chi 6 ngdy

Mdu sd 02; mdu s6 04

vd bdn dt thdo Gidy

chung nhan mau so /

Sau khi tiiip nhfln hd so tri B0 phin ti6p nhfln ve tra k6t qu6, c6ng chtc bQ phdn th6m

tlfnh phdng Phrip ch6 ti6n hanh thAm tra Hd so (Xem xit ddnh gid Hi so vdi cdc quy dinh
cia phdp luqt, kiiim ta thrc td Ui cang bi6n dd xdc nhdn sn phit hqp Hi so vd thuc i tai

, ,.,1 .

cang Drcn):
* Trudng hqp hd so chua dt <ti6u kiQn: c6ng chric b0 phin thAm dinh chuytin tri lai hd so

vir y6u ciu b6 sung, hodn thiQn h6 so cho B0 phdn tiiip nh|n - tr6 k6t qui. ViQc thdng brio

b6 sung hO so phii thUc hi€n trong thdi h4n giii quy6t t O so theo quy ttintr.
* Truong hqp h6 so kh6ng <fti iti6u kiQn gini quyiit theo quy dinh ph6p luit, c6ng chirc b0
phfln th6m dinh brio c6o c6p c6 thAm quyAn, tri l4i hd so kdm theo j ki6n chAp thuAn cria

l6nh d4o c6 thim quydn vi ndu rO lj do kh6ng giii quyiit hd so cho B0 phin ti6p nh{n -
trA k6t qu6. Thdi h4n th6ng b6o phii trong thdi han gi6i quy€t hd so theo quy <llntr.
* Truong hqp hO so pht hqp, tlt tli€u kiQn thi ldm thri rpc trinh Trudng phdng xem xet
(H6 so thim dinh vd dU thio Gi6y chrmg nh{n).
* D6i vdi h0 so quri han giAi quy6t, ffong thdi han chlm nhil 0l ngdy tru0c ngdy hOr

h4n, BQ phin thAm itinh ph6i thdng b6o bing v6n ban cho BQ ph{n ti€p nh6n - tr6 k6t qua

kdm theo mau sO O+-ptritlu xin l6i vd hgn l4i ngdy tri k6t qui qui theo miu quy <linh tai

Quyi5t ainfr sO ZSZ9IqO-CHHVN ngdy 28ll2l2}l8 cria Cpc Hdng hii Vi6t Nam, trong
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Quy trinh c6p Gi6y chrimg nhin tlt di6u
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VINAMArlINE

CUC HANG HAI VIPT NAM
Nsdv ban henh:

or /q / tnz//
LAn ban hdnh: 02

Mn hi6u: QT.PC.0l

<16 ghi ro lj do quri han, thdi gian dC nghi gia h4n trA k€t qui bing. Vi€c hen lai ngdy trd

k6t qud <lugc thgc hiQn kh6ng qud mQt lAn.

Cdn ct miu sO O+. phitiu xin l6i vd hgn l4i ngdy tri k6t qu6, BQ phin ti6p nhfn - tri k6t

qui diAu chinh l4i thdi gian tri k6t qui xti lli tr€n HQ th6ng th6ng tin mOt cta diQn tri,

tl6ng thdi grii th6ng b6o d6n t6 chtc, cri nh6n.

Bufc 3
X6t duyft H6 so

Trudng
phdng Phdp

chii

% ngdy

Bdn dv thdo Gidy

chilmg nhgn (vd hi so

fiAn quan tldn vi€c trinh

w)

- Truong phdng xdm xdt h6 so vd Giiy chimg nhfn:
+ Trudng hqp hti so hqp l€, dri <ti6u kiQn vd bin in Gi6y chung nh{n dring theo miu thi

kyi xdt duyQt vir chuyiSn lAnh dpo Cpc kj ban hanh;

+ Truimg hqp hd so vd Gi6y chimg nhfn cdn xem xdt lqi, Truong phdng chuy6n h6 so vtl

cho ciin b0 thAm dinh rd sodt lai

- Ldnh tlpo c6 thAm quy6n kj duyQt.

- Truong hqp can xem xdt l4i, Linh tt4o c6 thAm quydn chuy6n tri vd y€u cAu bQ ph4n

th6m dinh biio c:lo giei trinh.

Buric 5 Tri k5t qui BP TN&TKQ
hdnhGid

chinh

Giay chilmg nhqn

COng chr?c t4i 89 phan thAm dinh chuyiin kiit qui thqc hiQn thri tpc hirnh chinh v6 B$

phan ti6p nhin vi tri k6t qu6.

C6ng chric tai BO phan ti6p nhin vd trA k6t qui cfp nh{t thOng tin vdo miu sd 06. sO theo

doi hd so ho{c phAn mdm di€n hr (ntiu c6) vd trd k6t qui cho cri nhdn, t6 chric nhu sau:

r C6c h6 so <tE giii quy6t *ong'

C6ng chuc tai B0 phfln tii5p nhfln - trd h6 so chuylSn k6t qu6 da kj sang vin thu d6 d6ng
.i.

dau;

Tri k6t qui cho ngudi nhfln tryc tilip tai e0 phfn tiiip nhfln - tri k6t qui (y6u ciu ngudi

nhfn kf vdo miu s6 06. sd theo doi h6 so) ho{c qua dich 4r buu chinh (n6u ngudi nQp hd

so dang kf nh{n k6t qui qua dlch vq buu chinh) hoic hQ th6ng dich vs c6ng tr.uc tuy6n

(n6u ngudi nQp hti so ddng kj nhin k6t quir tryc tuy6n) ho4c bang hinh thtc pht hqp

kh6c.

\,,
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Quy trinh cAp Gi6y chri,ng nh$n tlt itidu
kiQn kinh doanh khai thdc cing bi6n



V INAMAE INE

cUC HANG HAr vrpr Navr

Quy trinh cdp Gi6y chrimg nhgn rti didu
kiQn kinh doanh khai thric cing bi6n

Ngdy ban hdnh:

Lan ban hdnh: 02

Mi hicu: QT.PC.0l

Buric 6 Luu hd so, th6ng

k0 bdo c6o, theo

d6i

BP TN&TKQ

vd phdng

Phdp ch€

Gid
chinh

hdnh Theo mltc 6 cia Quy
trinh

Luu h6 so thgc hiQn tht tqc hdnh chinh theo quy dinh cta Nhd nudc vd cdng t6c vdn thu
luu trt

6. BIEU MAU/ PHU LpC: Kh6ng 6p dr,rng

7. LUIJ TRT HO SO

D.

STT TGn h6 so Mi s6 Thcri gian luu BQ ph$n luu

I
Gi6y ti6p nhdn h6 so vd

hgn tri k6t qua
Mdu s6 0l Theo quy dlnh

BQ phfn ti6p

nhfln - tr6 k6t

qua

2
Phi6u y6u cAu b6 sung,

hodn thiQn h6 so
Theo quy dinh

B0 phan ti6p

nh{n - tri k6t
qua

l Phi6u tu ch6i ti6p nh{n
;.).glal quyet no so

tvtiu sti Ol Theo quy dinh

86 phAn tiOp

nhan - tri k€t

qud

Phi6u xin l6i vd hgn l4i
. ,.,(

ngay tra Ket qua
Mdu s6 04

BQ ph6n tiiip
nhfn - tr6 k6t

qua

5
Phitiu ki6m so6t qu6

trinh giii quy6t h6 so
V6u sO OS Theo quy dinh

B0 phdn ti6p

nhfn - tri k6t
qua

6 56 theo d6i h6 so Mdu s6 06 Theo quy dinh

B$ phin ti€p

nh6,n - tr6 k6t
qua

7

H6 so cAp Gi6y chrmg

nhfln dt <li6u kiQn kinh
doanh khai thric cang
..1
blen

Theo quy dinh

Hd so ihto. c hru trit, bdo qudn tqi bQ phqn chttyan m6n sau dd chuydn xudng ltu trfr cr)a
co quan theo quy dlnh.
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tvtlu si5 OZ

4. Theo quy tlinh

BQ phfln thdm

dinh
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Quy trinh cdp Gi6y chrirng nhgn <It ttidu
kiQn kinh doanh khai thdc cing bi6n

Ngdy ban hanh:
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