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1. MUC PICH

Quy dinh thong nhat vé trinh tu, thu tuc, trach nhiém va phuong phap thuc hién
thi tuc hanh chinh vé cp Gidy chimg nhan bao hiém hodc bao dam tai chinh vé trach
nhiém dén su ddi v6i ton that 6 nhiém dau nhién ligu nim 2001 (BCC).

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung dbi Cuc Hang hai va Duong thily Viét Nam thuc hién
thii tuc hanh chinh cdp Gidy chimg nhan bao hiém hodc bao dam tai chinh vé trach
nhiém dan su dbi v6i ton that 6 nhiém dau nhién liéu ndm 2001 (BCC).

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B luat hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co
ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 ctia Chinh phu vé thue hién
tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;

- Thong tur s6 46/2011/TT-BGTVT ngay 30 thang 06 nam 2011 ctia B6 Giao
thong van tai quy dinh vé viéc cap, thu hoi Gidy chimg nhan bao hiém hodc bao dam
tai chinh theo Cong udc qudc té vé trach nhiém dan sy déi vé6i ton that 6 nhiém dau
nhién liéu nam 2001;

- Thong tu s6 28/2019/TT-BGTVT ngay 12 thang 8 nam 2019 sira doi, bd sung
mdt sd diéu ciia Thong tu s6 46/2011/TT-BGTVT ngay 30 thang 6 nim 2011 cia B
truong B Giao thong vén tai quy dinh vé cp, thu hdi Gidy chimg nhan bao hiém hodc
dam bao tai chinh theo Cong ude qubc té v& trach nhiém dan su dbi véi ton thét 6
nhiém dau nhién liéu nam 2001; |

- Thong tu 189/2016/TT-BTC cua B¢ Tai chinh quy dinh muec thu, ché do thu,
ndp, quan ly va sir dung phi, 1€ phi trong hoat dong chuyén nganh hang hai:

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Gidy chitng nhdn bdo hiém hodc bao dam tai chinh vé trach nhiém dan si doi
VGi ton thdt 6 nhiém dau nhién liéu (sau ddy goi tit 1a Gidy chimg nhén) do Co quan
dang ky tau bién cip dé xdc nhan don bao hiém hodc bao dam tai chinh déi véi tau
bién c6 hiéu luc, dap tng yéu cau tai Diéu 7 ctia Coéng udec Bunker 2001.
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- Bo phan T iép nhdn va Tra két qua la by phan Mot cira co quan Cuc Hang hai
va Puong thuy Viét Nam.

- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua.

- B4 phan tham dinh 1a Phong Phép ché.

- P. PC: Phong Phap ché.

- GCN: Gidy chung nhan bao hiém hodc bao dam tai chinh vé trach nhiém dan
su d6i voi ton thit 6 nhiém dau nhién liéu nam 2001.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Ngudi lam thu tuc.

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Diéu ki¢n thwe hién Thi tuc hanh chinh

- Tau bién Viét Nam c6 téng dung tich trén 1000 GT hoat dong tuyén quc té
cd don bao hiém hodc bao dam tai chinh vé€ trach nhiém dan sy doi voi ton that 6
nhiém dau nhién liéu theo quy dinh ctia Cong udc Bunker 2001;

- Tau bién Viét Nam c6 téng dung tich trén 1000 GT hoat dong tuyén ndi dia,
tau bién nude ngoai co tong dung tich trén 1000 GT s& dugc cép Gidy ching nhan néu
chu tau ¢ yéu cau va c¢6 don bao hiém hodc bao dam tai chinh vé trach nhiém dan su
d6i voi tdn that 6 nhiém dau nhién liéu theo quy dinh ctia Cong uéc Bunker 2001.

5.2. Thanh phan hd so

- Don dé nghi cap gidy chimg nhan cla chu tau;

- Ban chinh don bao hiém hodc gidy chimg nh4n bao dam tai chinh phi hop véi
quy dinh ctia Cong udc Bunker 2001: truong hop viée bao hiém c¢6 tdi bao hiém thi
phai ndp ca ban goc giay ching nhan cua t6 chirc nhén tai bao hiém lién quan;

- Truomg hop don bao hiém hodic bao dam tai chinh, gidy chimg nhan tai bao hiém
vé trach nhiém dan su cta chu tau dugc cap dudi dang dir liéu dién tir, cht tau phai cung
cap dia chi chinh thirc, hgp phép trang thong tin dién tir cua t6 chirc da céap dé ki€m tra;

- Béan sao (chup) Gidy ching nhan dang ky tau bién.

5.3. S6 lrgng hd so: 01 (bd) ho so.

5.4. Thoi gian xir ly: 03 (ba) ngay lam viéc.

5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
5.6. Lé phi: 100.000VND.

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc
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5.7.1. Luwu dé dong chay

Tai liéu lién quan

Trach nhiém Cic buée thye hién o psy
(so ngay)

n o Bu;é’c 1, o
T6 chire/ cong dan Mau s6 02; mau s6 03; mau s6
Can by TN&TKQ - 06, mdu so 01 va mdu so 05

- o (Gio hanh chinh)
s _ Bube2
Y EE Mau 56 02; mau s6 03;
Can b tham dinh T A BM.PC.02.01; méu s6 04 va
quyeEHS H6 so cap GCN
3 (02 ngay)
g Buée 3
Lanh dao Phong 2 Xét duyét Mau s6 03 va Hé so cap GCN
HS (1/2 ngay)
~ Buéc 4
Lanh dao Cuc Xem xét Mau s6 03 va Ho so cap GCN
phe duyét (1/2 ngay)
, Bu'Né'c 5
Cén bd TN&TKQ Tra két qua Mau 56 06; mdu sé 03 va GCN
(Gio hanh chinh)
B0 phan TN&TKQ i J_] Bubc 6
B0 phéan tham dinh thong ké, theo doi Theo muc 7 cua Quy trinh
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5.7.2. Dién gidi lwu do

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian _ £ .

Mdu so 02; mau so 03;
mau so 06; mau so 01 va
mdu 56 05.

B¢ phdn Gio hanh

B1 | Tiép nhin ho so TN&TKQ e

* T chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu cau nop hd so (NLTT) chuén bi hd so theo quy dinh va ndp hd
so true tiép hodc giri qua dudng buu chinh hodc bang hinh thirc phii hop khic dén Cuc
Hang hai va Puong thuy Viét Nam.

* Can bo Tiép nhan - Tra két qua (Can bo TN&TKQ) kiém tra thanh phan, sb lugng hd so
theo quy dinh: .

- Néu hd so chua diy du, Can bd TN&TKQ tién hanh nhap thong tin huéng din NLTT b
sung ho so, in “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” theo méu s6 02, Quy ché Mot
ctra; tra cho NLTT (truc tiép hodc qua dudong buu chinh hodc qua tai khoan truc tuyén néu
hd so duoc ndp truc tuyén tir mtre do 3 trd 1én). Viéc huéng din nay duge thuc hién theo
nguyén tic mot 1an, cu thé, day di, theo diing quy dinh da dugc niém yét cong khai;

- Néu hd so khong du diéu kién tiép nhan, Can bdo TN&TKQ nhap Iy do tir chdi, in “Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau s 03, Quy ché Mot cira;

- Truong hop hd so ddy du, Can bd TN&TKQ tiép nhan hd so, nhap thong tin vao “sb
theo ddi hd so” theo mau sb 06, Quy ché Mot cira hodc phan mém dién tir (néu c6);

- Lap “gidy tiép nhén ho so va hen tra két” qua theo mau s6 01, Quy ché Mot cira, giao cho
NLTT (truc tiép hodc qua tai khoan truc tuyén néu ho so dugce ndp truc tuyén tor mac do 3
trdr 1én). Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua phai ¢6 day du thong tin va dung thoi han
theo quy dinh (02 ngay lam viéc).

- Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua 1ap “phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so” theo mau sb 05, Quy ché Mot cira bang ban gidy hodc trén Hé thong thong tin
mdt ctra dién tir (néu ¢6); chuyén hd so cho phan thdm dinh ngay trong budi lam viéc.

Viéc nhan ho so ban giao phai duge thue hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan tai sau 16:00 hang ngay (tdi da thoi
gian khong qua 08 gior ké tir lic tiép nhan ho so).

Méu sé 02; mau sé 03;
02 ngay | BM.PC.02.01; mdu sé 04,
Ho so cap GCN

Thu ly giai quyét ho Cong chirc

B2
SO’ P PC
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Vim,&wa

Sau khi tiép nhan hd so tir B phan tiép nhan va tra két qua, cong chirc dugc phan cong
thugc P. PC (cong chirc BO phan thidm dinh) kiém tra thanh phan va tinh hop 1€, cta hd so.

* Trudong hop hd so chua du diéu kién: cong chire bd phan thim dinh chuyén tra lai hd so
kém theo “Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so” theo mau sé 02, Quy ché Mot ctra cho
B0 phédn Tlep nhan - Tra két qua. Viéc thong bao bd sung hd so phai thuc hién trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh

* Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phép luat, cong chirc bd
phén tham dinh:

- Dy théo ndi dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” theo méu sb 03, Quy ché
Mot ctra néu rd ly do khong giai quyét hd so trinh 1anh dao phong xét duyét

* Truong hop hd so da diéu kién: Cong chirc da thdm dinh ho so ky xdc nhan vao goc hd
so va thuc hién bude in gidy chimg nhan.

- Cong chirc bo phan tham dinh hd so nhap thong tin vao Sé theo doi cap Gidy cht’mg nhan
bao hiém BCC-2001 cua tau (BM.PC.02.01) va phan mém diang ky tau bién, in gidy ching
nhén.

- Trinh Lanh dao ¢6 thdm quyén ky duyét.

Lwu y: Péi v6i ho so qud han gidi quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay truée ngay
hét han, B phdn tham dinh phdi théng bdo béng van ban cho B phdn T iép nhén - Tra két
qua kém theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua”’ theo mdu 56 04, Quy ché Mot
ctea, trong do ghi ro Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dwoc thiee hién khéng qud mét lan.

Cdn cir phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua B6 phdn Tiép nhan - Tra két qua diéu
chinh lai thoi gian trd két qua xir Iy trén Hé thong théng tin mét cira dién tit, dong thoi giti
théng béo dén t6 chike, cd nhan.

Lanh dao méu s6 03

B3 | Xét duyét ho so P PC 1/2 ngay | Hé s0 cdp GCN

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:
- Néu dong y voi két qua tham dinh, chuyén hd so cho ngudi co tham quyén phé duyét;

- Néu khong dong v voi két qua tham dinh, chuyén hd so vé cho cong chirc tham dinh lai.

mau so6 03

B4 | Xem xét phé duyét Lanh dao Cuc 1/2 ngay . cdp GCN

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:
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- Néu ddng ¥ phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN&TKQ tra két qua cho NLTT;

- Néu khong d(“)ﬂg y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Gio hanh | Mau s6 06: Méau sé 03;

B5 | Tra két qua BP TN&TKQ ik | e

Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cdp nhat thong tin vao “sb theo ddi hd
s0” theo mau s6 06, Quy ché Mot cira hodc phian mém dién tir (néu c6) va tra két qua cho
¢4 nhan, t6 chic nhu sau:

*Cac ho so b tir choi:

Céng chirc tai Bo phan Tiép nhan - Tra hd so chuyén “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so” theo mau s6 03, Quy ché Mot cira di ky sang van thu dé dong dau;

Tra cho ngudi nhan truc tiép tai B phén Tiép nhan - Tra két qua hodc qua dich vu buu
chinh (néu nguoi ndp hd so dang ky nhan két qua qua dich vu buu chinh).

* Céc ho so da giai quyét xong:

Coéng chure tai B phan Tiép nhan - Tra hd so chuyén két qua da ky sang van thu dé dong
dau;

Hudng dan ngudi nhan két qua thuc hién thanh toan 1€ phi.

Tra két qua cho nguoi nhan tryuc tiép tai B phan Tiép nhéan - Tra két qua hodc qua dich vu
buu chinh (néu ngudi ndp hd so ding ky nhan két qua qua dich vu buu chinh).

Viéc ban giao hd so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua phai trudce it nhat 03 gi¢r cia han
tra két qua.

Lwu hd so, thong ké | BP IN&TKQ | Theo quy

B6
b4ao cdo, theo doi va P. PC dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luu hd so thuc hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh cia Nha nudc vé cong tac vin thu
luu trit.

Luu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 dwoce quy dinh va luu trit theo quy dinh cua
Quy trinh tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC. Poi véi cde hé so dieoe tiép nhan triec
tuyén, Cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 dwoc ti sinh va ghi heu trén hé thong Mot cira
dién tir cua Bo Xay dung.




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh cip Gidy chirng nhin bao | Ngay ban hanh:

hiém hodc bido dam tai chinh vé trach | Ln ban hanh: 01

nhiém dan sy doi véi ton that 6 nhiém
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6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT Ma hiéu Tén Biéu méu/ phu luc

1. | BM.PC.02.01 S6 theo doi cdp GCN

7. LUU TRU HO SO

STT Tén hd so Ma sb Thoi gian lru B¢ phan lwu

1. | Sotheo ddi cip GCN | BM.PC.02.01 Theo quy dinh | B9 phan thim dinh
2. | Hoso Cép GCN Theo quy dinh B6 phan tham dinh

Ho so duwoc lieu trit, bao quan tai bo phdn chuyén mén sau dé chuyén xuong lwu trit cia

co quan theo quy dinh.
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