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1. MUC PICH:

Quy trinh nay théng nhét trinh tu, thii tuc cip Gidy chimg nhén da diéu kién kinh
doanh khai thac cang bién nham bao dam sy minh bach, céng khai, ddy du cia céc quy
dinh va phu hop véi quy dinh phap luét hién hanh.

2. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG:

Quy trinh nay 4p dung dbi véi to chirc, c4 nhén lién quan dén hoat dong kinh
doanh khai thac cang bién tai Viét Nam, Phong tham muu cua Cuc Hang hai va Puong
thily Viét Nam trong viéc cdp Gidy chiing nhan di diéu kién kinh doanh khai thac
cang bién.

3. TAI LIEU VIEN DAN:

- B6 luat hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phi vé thyc hién co .
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu sira dbi, b6 sung
mdt sé diéu ctia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh phi vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 ctia Chinh phu vé thyc hién thi
tuc hanh chinh trén maoi trudng dién tir;

- Nghi dinh s 37/2017/ND-CP ngay 04/4/2017 ctia Chinh phu vé diéu kién kinh
doanh khai thac cang bién; |

~'Nghi dinh s6 147/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 cita Chinh phu sira d6i, b6 sung °
mdt sb didu cua cac Nghi dinh quy dinh diéu kién kinh doanh trong linh vuc hang hai;

- Nghi dinh s6 69/2022/ND-CP ngay 23/9/2022 ciia Chinh phu stra doi, bd sung
mot sb diéu cta cac Nghi dinh quy dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh
vuc hang hai;

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
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4. PINH NGHIA/VIET TAT:

- Kinh doanh khai thic cang bién 1a hoat dong truc tiép khai thac cang bién.

- Doanh nghiép cang la doanh nghiép kinh doanh khai thac cang bién;

- Bo phan T iép nhdn va Tra két qua 1a bd phan Mot ctra co quan Cuc Hang hai va
Puong thuy Viét Nam.

- B6 phan thdm dinh 1a Phong Phap ché.

- BP TN&TKQ: B phén tiép nhan va tra két qua.

- P. PC: Phong Phép ché.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Didu kién thye hién Thii tuc hanh chinh
-* Piéu kién cta doanh nghiép

- La doanh nghiép dugc thanh lap theo quy dinh cua phép luat.

- Trudong hop doanh nghiép cang la doanh nghi€p co von dau tu nuéc ngoai kinh
doanh dich vu xép d& container thudc cac dich vu hd trg vén tai bién, nha dau tu nude
ngoai dugc gop vbn theo quy dinh ctia phap luét, trong do ty 1& von gop cua nha dau tu
nude ngoai khong duge vuot qua 50% vbn diéu 1¢ ciia doanh nghiép.

* Pidu kién vé t6 chirc b méy va nhan luc

- Didu kién vé t6 chtrc bd may: C6 bo phan quéan ly an ninh hang hai theo quy dinh.

. - Piéu kién vé nhén luc: Can bd an ninh céng bién dugc dao tao, huin luyén va
cap chimng chi theo quy dinh cia B truong Bo Xy dung phi hop véi B ludt quéc té
v& an ninh tau bién va bén cang (ISPS Code).

* Didu kién vé co s vat chét, trang thiét bi

- C6 di co s& vat cht, kho, bi, trang thiét bi can thiét phii hop theo quy chuén k¥
thuat quéc gia ddi voi cang bién; truong hop cang bién khong c6 di kho, bai, doanh
nghiép cang phai c6 hop dong thué kho, bi, trir truomg hop chi kinh doanh khai thac
bén phao, khu neo déu, khu chuyén tai, cang dau khi ngoai khoi.

- Dap Ung cac diéu kién vé an toan, vé sinh lao dong, phong, chéng chay, nd theo

quy dinh cta phép luét.
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* Piéu kién vé bao vé mai trudong

Pam bao ¢6 da cac phuong tién tiép nhén, thu hdi cic chét thai tir tau thuyén khi
hoat dong tai cang bién dé xir Iy theo quy dinh cua Céng uée qudc té vé ngan ngira 6
nhiém moi trudong do tau gdy ra ma Viét Nam la thanh vién (Cong u6c MARPOL) va  °
céc didu kién khac vé bao vé méi trudomg theo quy dinh ctia phap luat. . ‘
5.2. Thanh phan ho so

- Tor khai d& nghi cdp Gidy chimg nhan theo mau;

- Ban sac c6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao
dién tir hodc ban sao dién tir tir sb gbc hoic ban sao dién tir ¢o chirng thuc tir ban chinh
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép; _

- Danh sach cac chirc danh va hop ddng lao dong kém theo bén sao ¢6 chimg thuc -
hozc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc béan sao dién tir hogc ban sao dién tir tir
sd gbc hodc ban sao dién tir ¢6 ching thyuc tir ban chinh céc vin bing, chimg chi theo
chirc danh quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 nghi dinh 37/2017/ND-CP; da dugc sta dbi tai
Khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s6 147/2018/ND-CP;

" - Ban chinh ho#c ban sao dién tir hodc ban sao dién tir tir s0 goc hodc ban sao dién

¢

tir 6 chimg thue tir ban chinh Phuong én khai thac cang bién ctia doanh nghiép cing.
5.3. S6 lrgmg hé so: 01 (bd) hd so.

5.4. Thoi gian xir ly: 07-(bay) ngay lam vigc.

5.5. Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

5.6. L¢ phi: Khong.

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc
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5.7.1 So d6 dong chay

Trach nhiém

Té chire/ cong dan
Cén b TN&TKQ

Cén b6 thim dinh

L

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Cén bd TN&TKQ

B phan Tiép nhan
- Tra ket qua
B phan tham dinh

HS khong hgp

Cac budc thue hién

Tiép nhan HS

Thu ly giai
quyet HS

xét duyét
HS

0p Agp enyd SH

Tra két qua

I
Luru hd so, thng
ké, theo doi

Tai liéu lién quan
(56 ngay)

Buwoc 1

Mau s6 02; mdu s6 03; mdu so 06; mdu

s6 01 va mau sé 05
(Gio hanh chinh)

Buée 2
Maiu s6 02; méu sé 04 va ban di thao
Gidy chimg nhdn
(6 ngay)

Buéce 3
Hé so lién quan dén viéc trinh ky Gidy
chung nhdn
(1/2 ngay)

Buécd
Hé so lién quan dén viéc trinh ky Gidy
chumg nhdn
(1/2 ngay)

. Bude S
Mdu s6 06; mdu s6 03 va Gidy chimg
nhdn
(Gio hanh chinh)

Bude 6
Theo muc 7 cua Quy trinh
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5.7.2 Dién giai lwu do

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/

Két qua
ad Mau sé 02; méu sé 03;
£ SZ ~ A Gio hanh ik e ¥
Bwée 1 | Tiep nhan ho so BP TN&TKQ chink mau s6 06, mdu so 01 va
N

Qo

mau so 05.

* T chirc, c4 nhan ¢6 nhu ciu nop hd so (NLTT) chudn bi hd so theo quy dinh va nop

Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam. :

* Cong chire tai B phan Tiép nhan - Tra két qua klem tra thanh phan, s hrong ho so
theo quy dinh. :

- Néu hd so chua dy du, Can bo TN&TKQ tién hanh nhép thong tin huéng din NLTT

tuyén néu ho so duoc ndp truc tuyén tir mire do 3 trd 1én). Viéc hudng dan nay duge thue

khai;
- Néu hd so khong du diéu kién tiép nhan, Can bd TN&TKQ nhép ly do tir chdi, in
“Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau s6 03, Quy ché Mot cira;

- Trudmg hop hd so ddy du, Can bd TN&TKQ tiép nhan hd so, nhap thong tin vao “sd
theo di hd so” theo mau s6 06, Quy ché Mot cira hoic phi“m mém dién tir (néu co);

- Lap “gidy tiép nhan hd so va hen tra két” qua theo mau sé 01, Quy ché Mot cira, giao
cho NLTT (truc tiép hodc qua tai khoan truc tuyén néu hd so duge ndp truc tuyén tir mirc
d6 3 trd 1én). Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua phai c6 ddy di thong tin va ding
thoi han theo quy dinh (02 ngay lam viéc).

- Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua lap “phiéu kiém sodt qua trinh giai
quyét hd so” theo mau sb 05, Quy ché Mot cira bing ban gidy hodc trén Hé théng thong
tin mot cira dién tir (néu co); chuyén hd so cho phan thdm dinh ngay trong budi 1am viéc.
Viéc nhan hd so ban giao phai dugc thuc hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao dau
gir ngay 1am viéc tiép theo dbi voi truorng hop tiép nhén tai sau 16:00 hang ngay (t01 da
thoi gian khong qua 08 gid ké tir luc tiép nhéan hd so). :

hé so truc tiép hodc giri qua duong buu chinh hodc bing hinh thirc phit hgp khac dén |

bd sung ho so, in “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” theo mau s 02, Quy ché i
Mot cira; tra cho NLTT (truc tiép hodc qua dudng buu chinh hodc qua tai khoan truc

e

hién theo nguyén tic mot 1an, cu thé, diy di, theo diing quy dinh da dugc niém yét cong |

Thu ly giai quyét| Céng chirc i Méu s6 02; mdu sé6 03;
2 ngda ~ ’
Buwée 2 | hd so P. PC EY | 1mGu 56 04 va ban du thao

‘?/
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Gicfy chitng nhdn

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan Tiép nhan - Tra két qua, cong chirc Bo phan tham
dinh tién hanh thdm tra HO so (Xem xét danh gid H6 so véi cde quy dinh cua phdp ludt,
kiém tra thuc té tai cang bién dé xdc nhan su phit hop Ho so va thue té tai cang bién) .

* Trudmg hop hd so chua di didu kién: cong chirc bd phan thim dinh chuyén tré lai ho so
kém theo “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” theo mau sé 02, Quy ché Mot cira
cho Bo phan Tiép nhén - Tra két qua. Viéc thong béo bd sung ho so phai thuc hién trong
thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Truong hop hd so khéng du diéu kién giai quyét theo quy dinh phép luat, cdng chirc bd
phan tham dinh:

- Du thao noi dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau sd 03, Quy ché
Mot cira néu rd 1y do khong giai quyét ho so trinh 1anh dao phong xét duyét

* Truong hop hd so di diéu kién: Cong chie da thdm dinh hd so ky x4c nhén vao goc hd
so va thuc hién budc in giéy chirng nhan.

- Trinh Lanh dao c¢6 thim quyén ky duyét.

Luwu y: Doi voi hé so qud han gidi quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay truéc ngay
hét han, Bo phdn tham dinh phai théng bdo bc%ng van ban cho B¢ phan Ti ié;o nhdn - Tra
két qua kém theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud qua” theo mau sé 04, Quy
ché Mot cira, trong dé ghi ro Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qua mot lan.

Cdn cir phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, B phan Tiép nhdn - Tra két qua diéu
chinh lai thoi gian tra két qua xir Iy trén Hé théng théng tin mét cira dién tik, dong thoi
guri thong bdo dén t6 chirc, cd nhan.

Badn du tha iG ;
Lanh dao an dy thao Gidy chirng

]/2 \ P 2\ 2 .n
P PC ngay | nhdn (va ho so lién quan

dén viéc trinh ky).

Buée 3 | Xét duyét Hb so

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:

- Néu déng y v6i két qua thdm dinh, chuyén ho so cho ngudi ¢6 tham quyén phé duyét;

| - Néu khong dong ¥ voi két qua thAm dinh, chuyén ho so vé cho cong chirc tham dinh lai.

Buéc 4 | Xem xét phé duyét | Lanh dao Cuc | 1/2 ngay | Gidy chitng nhdn

- Lanh dao c6 thdm quyén ky duyét.
- Truomg hop cdn xem xét lai, Lanh dao c¢6 tham quyén chuyén tra va yéu cdu by phén
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thdm dinh béo cdo giai trinh.

-

Gio hanh | Méu sé 06: Méu sé 03:

Bwéc 5 | Tra két qua BP TN&TK -
au Q chinh Giay ching nhdn

Céng chirc tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cap nhat thong tin vao “sb theo doi hd’
s0” theo mau sb 06, Quy ché Mot cira hodc phian mém dién tir (néu ¢6) va tra két qua cho
cé nhan, t6 chirc nhu sau:

*Cac hd so bi tir chdi:

Cong chirc tai B phan Tiép nhan - Tra hd so chuyén “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so” theo miu sb 03, Quy ché Mot cira da ky sang vin thu d& dong diu;

Tra cho ngudi nhan truc tiép tai BO phan Tiép nhén - Tra két qua hodc qua dich vu buu
chinh (néu ngudi ndp hd so dang ky nhan két qua qua dich vu buu chinh). W
* Céc hd so da giai quyét xong:

Céng chirc tai B6 phan Tiép nhén - Tra hd so chuyén két qua da ky sang van thu dé dong |
diu; ;
Huéng dan nguoi nhan két qua thuc hién thanh toan 1€ phi.

Tra két qua cho ngudi nhan truc tiép tai Bo phan Tiép nhan - Tra két qua hodc qua dich
vu buu chinh (néu nguoi nop ho so dang ky nhan két qud qua dich vu buu chinh).

Viéc ban giao hd so v& Bo phén tiép nhén va tra két qua phai trudc it nhéat 03 gio ctia han
tra két qua. -

. | BPIN&TK :
; Lwu hd so, théng T €| Giohanh | Theo muc 7 cua Quy
Bwge6 [0 .| vaphong - ; :
keé bao cdo, theo doi : i chinh trinh
Phadp ché

Luu hd so thuc hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh ctua Nha nudc vé cong tac vin thu
luu trix. '

Lwu y: Cdc biéu mdu 01, 02, 03,04, 05, 06 dwoc quy dinh va luu trit theo quy dinh ciia
Quy trinh tiép nhdn va tra két qua gidi quyét TTHC. Déi véi cdc hé so duwoe tiép nhan
truee tuyén, Cdc biéu méu 01, 02, 03,04, 05, 06 dwoc tu sinh va ghi luu trén hé thong Mot
cira dién tu cua Bo Xdy dung.

a
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6. BIEU MAU/ PHU LUC: Khong ap dung

S 7. LUU TRU HO SO
: STT Tén hd so Ma sb Thoi gian lwu B phan luu
i) : : | HO so cép Gidy chimg
| | nhén du diéu kién kinh ;
° : : ' Th i B6 phan thdm di
1 doanh khai thic cang =0 ity i 9 phan tham dinh
bién

Hé so dwoc heu trit, bao quan tai bé phdn chuyén mon sau dé chuyén xué'ng leu triv cua
co'quan theo quy dinh.
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