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1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhat vé& trinh tu, tha tuc, trach nhiém va phuong phép thuc hién
TTHC vé cép Gidy chirng nh4n kha ning chuyén mén (GCNKNCM) thiy thu truc ca,
tho mdy truc ca, thg ky thudt dién, GCNKNCM cho thuyén vién Viét Nam di co
GCNKNCM do co quan c6 thAm quyén nude ngoai cép.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung dbi v6i Cuc Hang hai va Pudng thuy Viét Nam trong viéc
thuc hién Thu tuc hanh chinh vé cdp Gidy chiing nhan kha ning chuyén mén thiy thi
truc ca, thg may truc ca, thg k¥ thuat dién; GCNKNCM cho thuyén vién Viét Nam da c6
GCNKNCM do co quan ¢6 thim quyén nuéc ngoai cap.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B6 luat Hang hai Viét Nam 2015 sb 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 ctia Qubc
hoi;

- Nghi dinh sb 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ctia Chinh phi: Nghi dinh sira
dbi, bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim
2025 ctia Chinh phu vé thuce hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong tai BO phan Mot clra va Céng Dich vu cong quéc gia;

- Théng tu s& 20/2023/TT-BGTVT ngay 30/06/2023 ctia Bo Giao thong van tai
quy dinh vé tiéu chudn chuyén mon, chimg chi chuyén mén cta thuyén vién, dao tao,
huén luyén thuyén vién va dinh bién an toan t5i thiéu ctia tau bién Viét Nam;

- Thong tu 189/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh mtrc
thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1¢ phi trong hoat dong chuyén nganh hang
hai;

- Tiéu chuén québc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Céng wée STCW 1a Cong ude qude té vé tiéu chuin hudn luyén, cdp chimg chi va
true ca cho thuyén vién nam 1978 va céc sira doi.

- Thoi gian thuc tdp la thoi gian hoc vién lam viéc trén tau theo chuong trinh huén
luyén pht hop véi quy dinh Cong udc STCW.

- Thoi gian tdp sw 14 thoi gian thuyén vién thue tip chirc danh trén hang tau twong
g v&i gidy ching nhan kha ning chuyén moén dudi su gidm st cia mot s§ quan.

- Thoi gian dam nhiém chitc danh 13 thoi gian thuyén vién lam viéc theo chirc
danh phil hop véi gidy chimg nhén kha ning chuyén moén dugce cip.
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- Thoi gian di bién 1a thoi gian hoc vién thuc tap, thuyén vién tap su hoic dam
nhiém chirc danh trén tau bién.

- CHHDTVN: Cuc Hang hai va Puong thay Viét Nam

- TCCB: Tb chirc can bd

- GCNKNCM: Giy ching nhan kha niang chuyén mén.

- TTHC: Tha tuc hanh chinh.

- NLTT: Ngudi lam thu tuc.

- B6 phdn mét cira: B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mdt cira, mét cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam dugce
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1157/QD-CHHPTVN ngay 07/7/2025

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh
5.1.1. Pidu kién chung
1. C6 du d6 tudi lao ddng va tiéu chudn sirc khée theo quy dinh.
2. Tt nghiép hodc hoan thanh mot trong cac chuong trinh sau:

a) Tét nghiép nganh hodc chuyén nganh diéu khién tau bién, khai thac may tau bién
hoic k¥ thuat dién tau bién theo chuong trinh dao tao phu hgp véi quy dinh ctia Bd Giao
duc va Pao tao hodc BY Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

b) Tét nghiép céc nganh hodc chuyén nganh quy dinh tai diém a khoan nay tai céc
co s¢ dao tao nude ngoai duge B Gido duc va Dao tao cong nhén;

¢) Tét nghiép chuong trinh dao tao s¥ quan hang hai theo quy dinh ctia B trudng
B¢ Giao thong van tai;

d) Hoan thanh cac hoc phé.n dao tao thuy thu truc ca OS, thg may truc ca Oiler, tho
k¥ thuat dién thudc chuong trinh dao tao trinh do cao déng tr¢ 1€n tai cac truong dao tao
chuyén nganh hang hai va dap (ng cac quy dinh tai Muc A-11/4; A- 111/4; A- 111/7 ctia B6
luat STCW.

3. Céc trudng hop sau day phai bd tuc nhitng moén chua hoc hogic hoe chua di.
a) T6t nghiép nganh hodc chuyén nganh quy dinh tai khoan 2 diéu nay tai cac

truong khong dao tao chuyén nganh hang hai;

4




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh cip gidy ching nhin kha niing Ngay ban hanh: /3/2026

chuyén mon thiy thi trwe ca, thg may | [ in ban hanh: 03

truc ca, thg ky thuiat diecn GCNKNCM
cho thuyén vién Viét Nam da cé
GCNKNCM do co quan c¢6 thim quyén Ma hi¢u: QT.TCCB.01
nwéc ngoai cap

b) Tt nghiép chuyén nganh sira chita may tau bién tai cac truong ddo tao chuyén
nganh hang hai;

¢) Tét nghiép chuyén nganh diéu khién phuong tién thity ndi dia, may phuong tién thity
ndi dia hodc k¥ thuat dién phuong tién thiy ndi dia tai cac trudong dao tao chuyén nganh
duong thiy ndi dia.

4. Trudong hop sau ddy khong phai bd tic thém: Tét nghiép nganh hodc chuyén nganh
6 tén khac nhém nganh quy dinh tai khoan 2, nhung dd hoc di cac mon hoc theo chuong
trinh dao tao ctia nganh hodc chuyén nganh quy dinh tai khoan 2 didu nay tai céc trudng dao
tao chuyén nganh hang hai.

5. C6 du didu kién vé chuyén mén va thoi gian dam nhiém chirc danh twong tng véi
ting chuc danh.

5.1.2. Piéu kién chuyén mén

* Thuy thia truc ca OS:

- Tt nghiép chuyén nganh didu khién tau bién trinh d6 trung cép trd 1én hodc hoan
thanh céc hoc phén Iy thuyét theo chuong trinh dao tao s§ quan hang hai nganh didu
khién tau bién do B truong B Giao thong van tai quy dinh hodc hoan thanh cc hoc
phén dao tao thity thil truc ca OS thude chuong trinh dao tao trinh d6 cao ding tré 1én tai
cac truong dao tao chuyén nganh hang hai. Truong hop t6t nghiép chuyén nganh didu
khién tau bién trinh d6 so cdp phai hoan thanh chuong trinh dio tao néng cao do B
treong B Giao thong vén tai quy dinh;

- C6 gidy chirmg nhan huan luyén nghiép vu co ban;

- C6 thoi gian di bién t6i thiéu 06 thang hodc thuc tép thiy thu truc ca OS t6i thiéu
02 thang.

* Thuy thu tryc ca AB:

- C6 GCNKNCM thay tha truc ca OS (dbi véi truong hop chua c6 GCNKNCM
thity thu trwe ca OS phai tdt nghiép chuyén nganh diéu khién tau bién trinh d¢ cao déng
trd 1én);

- C6 Giy chting nhan huén luyén nghiép vu co ban;

- C6 thoi gian di bién tdi thiéu 18 thang hodc thuc tap thiy thi tryc ca AB téi thiéu
12 thang.
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* Tho may truc ca Oiler:

- Tét nghiép chuyén nganh khai thdc mdy tau bién trinh do trung cip tré 1én hoic
hoan thanh céc hoc phan 1y thuyét theo chuong trinh dao tao sy quan hang hai nganh khai
thac may tau bién do B truong BO Giao thong van tai quy dinh hodc hoan thanh cac hoc
phé”m dao tao thg may truc ca Oiler thudc chuong trinh dao tao trinh dd cao déng tré 1én
tai cdc truong dao tao chuyén nganh hang hai. Trudng hop t6t nghiép chuyén nganh may
tau bién trinh do so cép phai hoan thanh chuong trinh dao tao ning cao do B trudng B
Giao thong vén tai quy dinh;

- C6 gidy chimg nhan huén luyén nghiép vu co bén;

- C6 thoi gian di bién tdi thiéu 06 thang hodc thuc tip thg may truc ca Oiler tbi
thiéu02 thang.

* The may truc ca AB:

- C6 GCNKNCM thg mdy truc ca Oiler (d6i v6i trudong hop chwa c6 GCNKNCM

thg mdy truc ca Oiler phai tot nghiép chuyén nganh khai thac mdy tau bién trinh do cao
dang trd 1én);
- C6 gidy chimg nhan huén luyén nghiép vu co ban;

- C6 thoi gian di bién tdi thiéu 12 thang hoic thuc tap tho méy truc ca AB tdi thidu
06 thang.

* Tho Ky thuat dién

- Tét nghiép chuyén nganh k§ thuat dién tau bién trinh do trung cip trd 1én hoic
hoan thanh c4c hoc phan dao tao thg k§ thuat dién thudc chuong trinh dao tao trinh do
cao ding trd 1én tai cc trudong dao tao chuyén nganh hang hai. Truong hop St nghiép
chuyén nganh k¥ thuit dién tau bién trinh d6 so cdp thi phai hoan thanh chuong trinh dao
tao ning cao do Bo trudng B Giao thong vén tai quy dinh.

- C6 Giy chimg nhan huin luyén nghiép vu co ban.

- C6 thoi gian di bién t6i thiéu 06 thang hodc thyc tap tho k§ thuat dién 03 thang.

* Piéu kién cAp Gidy chirng nhan kha ning chuyén mon cho cong din Viét
Nam da c6 Gidy chirng nhin kha ning chuyén mén do co quan c¢é thim quyén nwéc
ngoai cflp

- Tét nghiép chuyén nganh diéu khién tau bién, khai thac may tau bién hoic k§
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thudt dién tau bién trinh d trung cap trd 1én tai céc co sé gido duc chuyén nganh hang
hai nudc ngoai va van bang tdt nghiép d6 dugc cong nhéan theo quy dinh BJ Gido duc va
Pao tao ctia Viét Nam.

- C6 GCNKNCM duge co quan c6 thdm quyén cia qudc gia, ving 1anh thd da duoc
Viét Nam thoa thuén vé viéc cong nhan chimg chi chuyén mén cip.

5.2. Thanh phén h so
* P& nghi cAp thiy thi truc ca OS, thg may true ca Oiler, th ki thuat dién:

(1) Pon dé nghi ctua thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc III ho#ic vin ban dé
nghi cia té chirc quan 1y thuyén vién theo miu quy dinh tai Phu luc IV cia Théng tu
20/2023/TT-BGTVT;

(2) Ban sao c6 chimng thuc hoic ban sao dugce cip tir sd géc hodc ban sao kém ban
chinh dé dbi chiéu hodic ban sao dién tir duge cép tir s& gbc hodc ban sao dién tir dugc
chimg thue tir ban chinh: Bing tt nghiép hoic Gidy chirng nhan t6t nghiép hoic Quyét
dinh tét nghiép hodc Gidy chirng nhan hoan thanh hoc phén ly thuyét ciia chuong trinh dao
tao sy quan hang hai hodc Gidy chimg nhan da hoan thanh du céc phan dao tao thiy thu
true ca OS hodc Gidy chimg nhén da hoan thanh du céc phan dao tao tho méy truc ca Oiler
hodc Gidy chimg nhan da hoan thanh du cac phin dao tao tho k§ thuat dién; Gidy chimg
nhan hoc bdi dudng, nang cao (néu c6); Gidy ching nhan huin luyén nghiép vu co ban.
Péi véi Bang tét nghiép dwoc cép bai co so gido duc nude ngodi thi nop thém ban sao b
chitng thue hodc ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tir duge chimg
thue tir ban chinh Gidy cong nhén vin bing theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Dao tao;

(3) Ban gbc hodc ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao dién tir dugc chimg thyc tir
ban chinh Gidy ching nhan strc khoe theo quy dinh ciia Bd Y té;

(4) 02 anh mau déi véi truong hop ndp hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién, 01
tép (file) anh dbi vé6i truong hop ndp hd so trén méi trudong dién tir ¢& 3cm x 4em, nén
tring, chup trong vong 06 thang gan nhét;

(5) Ban sao c¢6 chiing thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hoic ban sao
dién tir duge chung thuc tir ban chinh S6 thuyén vién (d6i véi truong hop hoc bdi dudng,
nang cao hodc chi 6 trinh d so cip nghé).

* Thanh phin hé so dé nghi cAp GCNKNCM thiiy thii truc ca AB; thg' may
truc ca AB:
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(1) Pon d nghi cta thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc III hodc vin ban dé
nghi ciia td chirc quan Iy thuyén vién theo miu quy dinh tai Phu luc IV ctia Thong tu
20/2023/TT-BGTVT;

(2) Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao dugc cp tir s6 gde hodc ban sao kém ban
chinh dé d6i chiéu hodc ban sao dién tir duoc cz“ip tir sb géc hodc ban sao dién tir duogc
chimg thyc tir ban chinh: Bang tét nghiép hodic Gidy chung nhan tbt nghiép hodc Quyét
dinh tot nghiép hogc Gidy chimg nhén hoan thanh hoc phn 1y thuyét ctia chwong trinh dao
tao s§ quan hang hai hodc Gidy chimg nhén da hoan thanh du céac phén dao tao thiy thu
truc ca OS hoidc Gidy chimg nhan di hoan thanh di cac phan dao tao thg may truc ca Oiler
hodc Gidy chimg nhan di hoan thanh du cac phin dao tao thg k§ thuét dién; Gidy chimg
nhan hoc bdi dudng, nang cao (néu co); Gidy chimg nhan huin luyén nghiép vu co ban.
Déi v6i Bang tét nghiép duge cap boi co s& gido duc nude ngoai thi ndp thém ban sao co
chimg thuc hogc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoac ban sao dién tir duge chimg
thuc tir ban chinh Gidy cong nhén vén bing theo quy dinh ctia Bd Gido duc va Dio tao;

(3) Ban gbc hodc ban sao c6 ching thyc hodc ban sao dién tir dugce ching thyc tir
ban chinh Giy chimg nhan strc khoe theo quy dinh cia Bd Y té:

(4) Ban sao ¢6 ching thyuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao
dién tir dugc chung thyuc tir ban chinh S6 thuyén vién, H¢ chiéu (dbi véi treong hop
thuyén vién lam viéc trén tau bién treo c& qudc tich nuée ngoai).

(5) 02 anh mau déi véi trudng hop ndp hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién, 01
tép (file) anh ddi véi truong hop nop ho so trén moi truong dién tir ¢& 3cm x 4cm, nén
trang, chup trong vong 06 thang gan nhit;

* Thanh phan hd so' @& nghj cAp GCNKNCM thiiy thi trwc ca AB; thg may
trwe ca AB khi dd ¢6 GCNKNCM thiiy thi trwce ca OS, the may true ca Oiler:

(1) Pon @ nghi ctia thuyén vién theo mAu quy dinh tai Phu luc III hoidc vin ban dé
nghi cta truong, té chirc quan Iy thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc IV cuia
Thong tu 20/2023/TT-BGTVT;

(2) Ban géc hodc ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao dién tir duoc chitng thuc tir
ban chinh Gidy chirg nhan strc khoe theo quy dinh ctia B Y té;

(3) 02 anh mau ddi véi trudng hop ndp hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién, 01
tép (file) anh déi v6i trudng hop ndp hd so trén méi trudng dién tir ¢ 3cm x 4cm, nén
tring, chup trong vong 06 thang gin nhét;
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(4) Ban sao c6 chiing thuc hodc ban sao kém ban chinh @€ do6i chiéu hodc ban sao
dién tir duge chimg thyc tr ban chinh SO thuyén vién, HY chiéu (doi véi truong hop
thuyén vién lam viéc trén tau bién treo c& quoc tich nude ngoai).

* Thanh phin hé so d& nghi cip Gily CNKNCM cho thuyén vién Viét Nam da
¢6 GCNKNCM do co quan c6 thim quyén nwéc ngoai cap:

(1) Pon @ nghi ctia thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc III hodc vin ban dé
nghi ctia truong, td chirc quan Iy thuyén vién theo miu quy dinh tai Phu luc IV cua
Thong tu 20/2023/TT-BGTVT;

(2) Ban sao co6 chig thuc hodc ban sao kém ban chinh dé déi chiéu Bang tdt
nghiép hodc Gidy chirng nhén tdt nghiép hodc Quyét dinh tbt nghiép;

(3) Ban sao c¢6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé déi chiéu Gidy chimg
nhan hoc bdi dudng, ning cao (néu cé);

(4) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu Gidy chimg
nhan huén luyén nghiép vu co ban.

(5) Ban sao cé ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hoic ban sao
dién tir dugc ching thuc tir ban chinh Gidy céng nhén vin bing theo quy dinh ciia Bo
Gido duc va Pao tao;

(6) Ban géc hodc ban sao cé ching thuc hodc ban sao dién tir dugc chimg thuc tir
ban chinh Gidy ching nhén sirc khoe theo quy dinh ctia B Y té;

(7) 02 anh mau ddi v&i trudng hgp nop hd so truc tiép hoic qua dudng buu dién, 01
tép (file) anh dbi véi truong hop ndp hod so trén moi trudong dién tir ¢& 3cm x 4cm, nén
tring, chup trong vong 06 thang gin nhét;

(8) Ban sao ¢o6 chimg thue GCNKNCM do co quan c6 thim quyén cua quic gia,
vung lanh thé da duge Viét Nam thoa thuén vé viée cong nhan chung chi chuyén moén
cép;

(9) Ban sao ¢6 chimg thuc sé thuyén vién.

5.3. S6 lrgng hd so: 01 (bd) hd so.

5.4. Thoi gian xir ly: 02 (hai) ngay lam viéc.

5.5. Noi tiép nhén va tra két qua: B phan tiép nhan va tra két qua ciia Cuc HHPTVN,
5.6. L¢ phi: 100.000 VND
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5.7. Quy trinh xi¥ Iy cong viéc

5.7.1 Lwu d dong chdy
Tai liéu lién quan

Trach nhiém Cac buwéc thue hién e
(Thoi gian)
G ol Bwéce 1
2 % 3 3 Nhén ban giao LT 3 3 )
Cong chirc tham dinh HS Mau so6 05, Ho so dé nghi
§ (Gio hanh chinh)
e Buée 2
Cong chirc tham dinh Thuy ly giai Mau s6 02; mdu sé 03; mau sé
GHYLELS z 04, BM.TCCB.01.01, hd so cdp
s GCN (09 gio)
5 -
: Buwée 3
xét duyét o AR wde
Lanh dao Phong Hs Mau so 03; BM.TCCB.01.01,
z Hbé so cdp GCN
. (01 gio)
= : Budcd
Lanh dao Cuc phglgj‘;fét Méu s6 03; Hé so cdp GCN
(02 gio )
Buwéce S
Cong chirc tham dinh Ban giao két qua Mau s6 05; Mdu s6 03, GCN
(Gic hanh chinh)
Buéc 6

Cong chirc tham dinh Tt ot g e, _H Theo muc 7 cua Quy trinh
theo doi
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh cAp gidy chimg nhin kha ning | Ngay ban hanh: /3/2026

chuyén mén thiy thi trwe ca, the may | [ in ban hanh: 03

trwe ca, the ky thuiat dién GCNKNCM
cho thuyén vién Viét Nam da cé
GCNKNCM do co quan cé thim quyén Ma hi¢u: QT.TCCB.01
nudc ngoai cAp

5.7. 2 Dién gidi lwu do

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu/Két qua

Céng chitc tham | Gio hanh

ju 56 05.
il bk s L

B1 | Nhén ban giao hé so

Cong chtrc thdm dinh tiép nhan hd so dién tr dugc tiép nhén truc tuyén cta tb chuc, ca
nhén hoic hd so giéy da duoc sb hoa tir BO phan mot cira Cuc Hang hai va Dudng thay
Viét Nam trén Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh B Xay dung, kém theo
“phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so” theo miu sb 05 cia Quy ché.

Viée nhan hd so ban giao phai duoc thue hién ngay trong ngay 1am viée hodic vao diu gior
ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan tai sau 15:00 hang ngay (t6i da thoi
gian khong qua 08 gidr ké tir luc tiép nhén ho so).

Mau sé 02; mau sé6 03;

W - -Céng chire tham . BM.TCCB.01.01; mdu sé
B2 Tham dinh ho so ) 09 gio 3 b
i dinh 04, Ho SO cdp

GCNKCNM

Sau khi tiép nhén hd so tir Bo phén mat cira, Cong chirc thim dinh kiém tra thanh phéan va
tinh hop 1é ctia hd so.

* Trudong hop hd so chua du didu kién: cong chirc bd phan thidm dinh chuyén tra lai hd so
kém theo “Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so” theo mau s 02, Quy ché mét cira vé
B phan mot cira. Viég thong béo bd sung hd so phai thuc hién trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

* Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phap luit, cong chirc bd
phan thim dinh:

- Dur thao noi dung “Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so” theo mau sb 03, Quy ché
mdt cira, néu rd Iy do khong giai quyét hd so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop nhan duge yéu cau dimg thue hién TTHC tir td chirc, ¢4 nhén: cong chirc
thAm dinh chuyén trd ho so vé B6 phan mot cira dé thuc hién tra lai cho td chirc, c4 nhan
theo quy dinh

* Trudong hop hd so du didu kién: Cong chirc da thAm dinh hd so ky xac nhan vao géc hd
so va thuc hién budc in ching chi.
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh cip gidy chitng nhin kha ning Ngay ban hanh: /3/2026
@ chuyén moén thiy thu trwe ca, thg may | [ in ban hanh: 03
truc ca, thg ki thuiat dién GCNKNCM

VIMAWA cho thuyén vién Viét Nam dia cé
GCNKNCM do co quan c6 thAm quyén Ma higu: QT.TCCB.01
nwéc ngoai ciap

- Cong chirc bd phan thim dinh hd so nhép thong tin vao sb theo ddi cép chimg chi theo
BM.TCCB.01.01 va phidn mém quan Iy thuyén vién, in chirng chi; 14p T& trinh thdm dinh.

- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Luu y:

(1) Péi véi ho so dir kién qud han gidi quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay trude
ngay hét han, Bé phan tham dinh phdi théng bdo bang vin ban cho B phdn mét cira kem
theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo mau sé 04, Quy ché mét cira, trong do
ghi ré Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
duwgce thuce hién khong qud mot lan.

Can cir phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, Bé phdn mét cira diéu chinh lai thoi gian
tra két qua xir Iy trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc himh chinh B Xay dung, dong
thoi gui thong bdo dén té chire, cd nhan qua thu dién tir, tin nhén, dién thoai hodc mang xd
héi duwge cdp cé tham quyén cho phép (néu cd).

(2) Té chite, cd nhén nop hé so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dwoc yéu cau dirng
thuc hién thii tuc hanh chinh trong khodng thoi gian ké tir khi nhdn dwoc Gidy tiép nhdn va
tra két qua ngp hé so hop 1é cho dén triede khi co quan, t6 chitc ¢é tham quyén ban hanh
quyét dinh giai quyét thi tuc hanh chinh hodc c6 vin ban théng bdo két qua gidi quyét
ITHC

(3) T6 chite, cd nhdn nép hé so truc tuyén thi dirge yéu cau ditng hodc diéu chinh néi dung
hé so théng qua chitc ndng ciia Cong Dich vu cong qudc gia ké tir thoi diém hé thong tiép
nhdn thanh céng dén trude khi co quan, 16 chire ¢é tham quyén ban hanh quyét dinh gidi
quyét thil tuc hanh chinh hodc ¢6 vin ban théng bdo két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

B3 | Xétduyéthdso | Trudng pho Olgly | Paue DB
€ uvye 0S Fuon on 1 N ,
¥ -] £ H3 so cdp GCNKCNM

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:

- Néu ddng y voi két qua tham dinh, chuyén hd so cho ngudi c6 thim quyén phé duyét;

- Néu khong ddng y véi két qua thdm dinh, chuyén hd so v& cho chuyén cong chirc thdm
dinh d€ kiém tra, giai trinh va tham dinh lai.

Lanh dao Cuc/ Mdu 56 03
B4 X 6t phé ét ' © 02 gic " ;
i bl Truong phong e Ho so cap GCNKCNM

12




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

truce ca, the ky thuat dien GCNKNCM
cho thuyén vién Vigt Nam di c6
GCNKNCM do co quan ¢6 thAm quyén Ma hi¢u: QT.TCCB.01
nwéc ngoai cip

Quy trinh cip gidy chirng nhin kha niing Ngay ban hanh: /3/2026

chuyén moén thiy thi trwe ca, thg may | [ in ban hanh: 03

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:

- Néu ddng y phé duyét, ky duyét, chuyén B6 phan TN&TKQ;

- Néu khong ddng v phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Luu y a6i véi cdc TTHC Truéng phong TCCB di dwgc Cuc trudng iy quyén ky cap:

- Truong phong TCCB c6 trdach nhiém thuc hién cdc budéc B3-B4 cua quy trinh;

- Truong hop Truong phong khéng cé mdt tai co quan tir 01 ngay lam viéc tro lén, lanh
dao phong dwoc Truong phong iy quyén phdi thuc hién day di cdc buéc B3, trinh lanh

dao Cuc B4 cua quy trinh.

BS

Ban giao két qua

Céng chirc tham
dinh

Gio hanh | Mdu sé 05; Méu sé 03;
chinh GCNKCNM

Cong chure tham dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B§ phan Mgt
ctra dé thue hién déng diu va tra két qua cho ngudi déan.
Viéc ban giao hd so v& B phan Mot cira phai trude it nhit 03 gid ctia han tra két qua.

B6

Liru hd so, thong ké
bao cao, theo doi

BP. Mot cira va
P. TCCB

Theo quy

) Theo muc 7 cua Quy trinh
dinh

Luu hd so thue hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nuéc vé cong tac van thu

luu trix.

Luwu y: Cdc biéu méu 01, 02, 03,04, 05, 06 dwoc quy dinh va heu trit theo quy dinh cia Quy

trinh tiép nhdn va tra két qua gidi quyét TTHC. Déi véi cde ho so dicoe tiép nhdn trén Hé

théng théng tin gidi quyét thii tuc hamh chinh Bé Xdy dung, cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05,

06 dwoc tw sinh va ghi lieu trén Hé thong thong tin gidi quyét thil tuc hanh chinh B Xdy

dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT Ma hiéu Tén Biéu miu/ phu luc
1. |BM.TCCB.01.01 S6 theo doi cip chimg chi
2, Pon dé nghi
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
Quy trinh cip gidy ching nhin kha niing Ngay ban hanh: /3/2026
@ chuyén moén thiy tha trwe ca, thg may | [ An ban hanh: 03
, trwc ca, thg ky thuit diéen GCNKNCM

VIMAWA cho thuyén vién Viét Nam di c6

GCNKNCM do co quan c6é thAim quyén
nwéc ngoi cap

M3 hiéu: QT.TCCB.01

7. LUU TRU HO SO

STT Tén ho so Ma sb Thoi gian luu B6 phan lvu
S6 theo ddi cap chim ,
s £0 COLCAP CHUNE | BM.TCCB.01.01 | Theo quy dinh | B phén thém dinh
H6 so dé nghi cép ) ;
2. | 0 pha am di
GCNKNCM Theo quy dinh Bd phéan tham dinh

Hé so dwoc leu trit, bao qudn tai bd phan chuyén mén sau dé chuyén xudng lwu trit cia co
quan theo quy dinh.
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LAN BAN HANH: 02

SO THEO DOI CAP CHUNG CHI

BM.TCCB.01.01

Ho va tén

Ngay
thdng ndm
sinh

Hinh thire
cép

Ky hiéu
Chirng chi
dé nghi cp
lai

Ky hiéu
Ching
chi duogc
cép

Ngay
cép

Anh

Ghi
chu




Tén té chirc quan Iy thuyén ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
vién Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Kinh giti: ... (tén co quan cé tham quyén) ....

Cén cir quy dinh vé tiéu chuén chuyén mén, Chimg chi chuyén mén, dao tao,
huan luyén thuyén vién va dinh bién an toan t6i thiéu ctia tau bién Viét Nam, ...(tén Tén
16 chite QLTV)..... d& nghi .... (tén co quan cé tham quyén)... xem xét, cap Gidy chung
nhan kha nédng chuyén moén cho nhitng thuyén vién cé tén dudi day:

. \ S6
S(‘;)g(é%’ S6 Biing | S§ GCN | GCN | Thoigian
<.ia < tot trai HLNVC bién

Ho va tén . | hoic CMCD i 2 g Ja g
T Nishe duh Noi hodc nghiép, | nganh, B (Tén tau, | Ghi
T [ 84 sinh hé chidu ngay cap,| ning ngay | IMO, chirc | chi

v o ’ noi cap cao cap noi | danh; tong

gay cap, (néu co) cap s0 thdng)

noi cap

@M @ 3) 4) (5) (6) (7) (8) 9)

B T 1 1 o T —————

Cong ty chung t6i xin cam doan nhiing thong tin néu trén va cac tai li¢u kem theo
1a dung su that. Néu sai, Cong ty chiing t6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phép
luét./.

Dé nghi nhén két qua: LANH PAO TO CHUC
O Tructiép QUAN LY THUYEN VIEN
O Qua hé thong buu chinh (Ghi ro (Ky ghi ro ho tén, dong dau)

thong tin, dia chi nhdn)

...............................................................

Ghi chu:

(1) Khi bj phat hién co tinh khai bdo sai léch théng tin hodc sir dung gzay to swa chira,
gia mao trong ho so' nay: phat tién tir 20.000.000 dorzg dén 30.000.000 déng doi véi cd nhan
(tir 40.000.000 dong dén 60.000.000 dong doi véi to chikc), bi thu héi GCNKNCM, va cdc hinh
thitc xit Iy khdc theo quy dinh ciia phdp ludt.

(2) Thoi gian di bién: cdn ké khai thoi gian ddp vmg diéu kién dé cap GCNKNCM theo
quy dinh.

(3) Cung cdp thong tin Hp chiéu chi dp dung cho cong dan nudc ngoai.

(4) Truomg hop cong dan Viét Nam da dwoc cdp cdn cude cong dan khong phai khai cot
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