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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh cAp gidy ching nhin kha ning | Ngay ban hanh:  /09/2025

) | chuyén mén thiy thi trwe ca, thg may | [in ban hanh: 02

. \\"“&&‘Wﬁ?’,’ ! / = £
\%’“i%v/ trwe ca, thg ky thuat dién GCNKNCM
VIMAWA cho thuyén vién Viét Nam dia cé

GCNKNCM do co quan cé thim quyén Ma higu: QT.TCCB.01

nwdc ngoai cap

1. MUC PiCH

Quy dinh thdng nhét v& trinh tu, thd tuc, trach nhi¢ém va phuong phap thuc hién
TTHC vé cdp Gidy ching nhan kha nang chuyén mon (GCNKNCM) thuy thu truc ca,
thg may truc ca, tho ky thudt dién, GCNKNCM cho thuyén vién Viét Nam da co
GCNKNCM do co quan cé tham quyén nude ngoai cép.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung ddi véi Cuc Hang hai va Duong thiy Viét Nam trong viéc
thue hién Thu tuc hanh chinh vé cdp Gidy ching nhan kha ndng chuyén moén thiy thu
truc ca, thg may truc ca, thg k¥ thuat dién; GCNKNCM cho thuyén vién Viét Nam da co
GCNKNCM do co quan ¢6 tham quyén nudc ngoai cap.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- BO luat Hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 cia Qudbc
hoi;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngdy 09/06/2025 ctia Chinh pht vé thuc hién thu
tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai BO phdn Mot ctra va Céng
Dich vu céng qudc gia;

- Théng tu s6 20/2023/TT-BGTVT ngay 30/06/2023 cta B§ Giao théng van tai
quy dinh vé tiéu chudn chuyén moén, ching chi chuyén mon cua thuyén vién, dao tao,
huén luyén thuyén vién va dinh bién an toan téi thidu ctia tau bién Viét Nam;

- Thong tu 189/2016/TT-BTC cta Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va str dung phi, 1¢ phi trong hoat dong chuyén nganh hang hai;

- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Cong wée STCW 1a Cong uée qudc té vé tidu chudn huin luyén, cép chirng chi va
truc ca cho thuyén vién nam 1978 va cac sira doi.

- Thoi gian thiee tdp 1a thoi gian hoc vién lam viée trén tau theo chuong trinh huin
luyén phu hop véi quy dinh Cong uéc STCW.

- Thoi gian tdp si 1a thoi gian thuyén vién thuce tap chie danh trén hang tau tuong
ng véi gidy ching nhan kha nang chuyén moén dudi sy gidm sat ciia mdt sy quan.

- Thoi gian dam nhiém chite danh 13 thoi gian thuyén vién lam viéc theo chirc
danh phu hop v6i gidy chimg nhén kha ning chuyén mon duoc cip.

- Thoi gian di bién 1a thoi gian hoc vién thyc tap, thuyén vién tdp su hodc dam
nhiém chirc danh trén tau bién.

- CHHDTVN: Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam
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- TCCB: Tb chitc can bo

- GCNKNCM: Gidy chimg nhan kha ning chuyén mon.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Ngudi lam thu tuc.

- B6 phdn mét cira: Bo phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC

- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Duong thiy Viét Nam dugc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1157/QD-CHHDTVN ngay 07/7/2025

5. NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1. Pidu kién thye hién Thii tuc hanh chinh
5.1.1. Piéu kién chung
1. C6 du do tudi lao dong va tiéu chudn sirc khoe theo quy dinh.
2. Tbt nghiép hodc hoan thanh mot trong cac chuong trinh sau:

a) Tét nghiép nganh hodc chuyén nganh didu khién tau bién, khai thic mdy tau bién
hodc k¥ thuat dién tau bién theo chuong trinh dao tao phu hop v6i quy dinh cia Bo Gido
duc va Pao tao hodic Bd Lao dong — Thuong binh va Xa hdi;

b) Tét nghiép cac nganh hodc chuyén nganh quy dinh tai diém a khoan nay tai cic
co s& dao tao nude ngoai dugc Bo Gido duc va Dao tao cong nhén;

¢) Tét nghiép chuong trinh dao tao sy quan hang hai theo quy dinh ciia B¢ trudng
B0 Giao thong van tai;

d) Hoan thanh céac hoc ph‘fm dao tao thuy thu tryc ca OS, thg may truc ca Oiler, thg
ky thuat dién thudc chuong trinh dao tao trinh do cao dang trd 1én tai cac truong dao tao
chuyén nganh hang hai va dap Gng cac quy dinh tai Muc A-11/4; A- 111/4; A- 1II/7 cua B
luat STCW.

3. Céc truomg hop sau day phai bo tic nhitng mén chua hoc hogic hoc chua du.

a) Tét nghiép nganh hogic chuyén nganh quy dinh tai khoan 2 didu nay tai cac
trrong khong dao tao chuyén nganh hang hai;

b) Tét nghiép chuyén nganh stra chita méy tau bién tai cic truong dao tao chuyén
nganh hang hai;

¢) Tt nghiép chuyén nganh didu khién phuong tién thily ndi dia, mdy phuong tién thiy
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ndi dia hodc k¥ thuat dién phuong tién thiy néi dia tai cdc trudng dao tao chuyén nganh
duong thuy ndi dia.

4. Truong hop sau ddy khong phai bd tuc thém: Tét nghiép nganh hodc chuyén nganh
¢6 tén khac nhoém nganh quy dinh tai khoan 2, nhung da hoc di cdc mén hoc theo chuong
trinh dao tao cia nganh hodc chuyén nganh quy dinh tai khoan 2 diéu nay tai cac truedng dao
tao chuyén nganh hang hai.

5. C6 du diéu kién vé chuyén mon va thoi gian dam nhiém chirc danh tuong tng véi
tung chire danh.

5.1.2. Piéu kién chuyén mén
* Thuy tha truc ca OS:

- Tét nghiép chuyén nganh diéu khién tau bién trinh d6 trung cép trd 1én hodc hoan
thanh cac hoc phén ly thuyét theo chuong trinh dao tao s§ quan hang hai nganh diéu
khién tau bién do B truong B Giao thong van tai quy dinh hodc hoan thanh cac hoc
phin dao tao thay thu tryc ca OS thudc chuong trinh dao tao trinh d6 cao ding trd 1én tai
cac truong dao tao chuyén nganh hang hai. Truong hop tot nghiép chuyén nganh diéu
khién tau bién trinh do so cép phai hoan thanh chuong trinh dao tao ning cao do Bo
truéng B Giao thong van tai quy dinh;

- C6 gidy chting nhan huén luyén nghiép vu co ban;

- C6 thoi gian di bién téi thiéu 06 thang hodc thyc tapthily thii truc ca OS téi thidu
02 thang.

* Thuy thi truc ca AB:

- C6 GCNKNCM thuy tha truc ca OS (dbi véi truong hop chua ¢c6 GCNKNCM
thily tha truc ca OS phai tot nghiép chuyén nganh didu khién tau bién trinh do cao déng
trg 1€n);

- C6 Gidy chitng nhan huin luyén nghiép vu co ban;

- C0 thoi gian di bién t6i thiéu 18 thang hogc thyc tap thiy thi truc ca AB téi thidu
12 thang.

* Tho may truc ca Oiler:

- Tét nghiép chuyén nganh khai thdc may tau bién trinh d6 trung cép tré 1én hoic

hoan thanh cac hoc phan Iy thuyét theo chuong trinh dao tao sy quan hang hai nganh khai
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thac may tau bién do Bo truong Bo Giao thong van tai quy dinh hoac hoan thanh céac hoc
phén dao tao tho may truc ca Oiler thudc chuong trinh dao tao trinh do cao dang tré 1én
tai cac truong dao tao chuyén nganh hang hai. Truong hop tét nghiép chuyén nganh mdy
tau bién trinh d6 so cip phai hoan thanh chuong trinh dao tao nang cao do Bo trudng Bo
Giao thong vén tai quy dinh;

- C6 gidy ching nhan huén luyén nghiép vu co ban;

- C6 thoi gian di bién tbi thiéu 06 thang hodc thuc tip thg may truc ca Oiler toi
thiéu02 thang.

* Thg may truc ca AB:

- C6 GCNKNCM thg may truc ca Oiler (d6i véi truong hop chua c6 GCNKNCM
thg méy truc ca Oiler phai t5t nghiép chuyén nganh khai thac may tau bién trinh do cao
d?mg trd 1€n);

-Co giéy ching nhén huén luyén nghiép vu co ban;

- C6 thoi gian di bién téi thiéu 12 thang hodc thue tip thg may truc ca AB t6i thiéu
06 thang.

* The Ky thuit dién

-~ T nghiép chuyén nganh k¥ thuit dién tau bién trinh dd trung cép trd 1én hoac
hoan thanh cac hoc phan dao tao thg k¥ thuat dién thudc chuong trinh dao tao trinh do
cao dang tré 1én tai cac trudng dio tao chuyén nganh hang hai. Truong hop t6t nghiép
chuyén nganh k¥ thuat dién tau bién trinh do so cép thi phai hoan thanh chuong trinh dao
tao ndng cao do Bo truong Bo Giao thong van tai quy dinh.

- C6 Gidy chtrng nhan huén luyén nghiép vu co ban.

- C6 thoi gian di bién t6i thiéu 06 thang hodc thuce tap tho k¥ thuat dién 03 thang.

* Piéu kién cdp Gidy chirng nhin khi niing chuyén mén cho cong din Vit
Nam da c6 Gidy chirng nhan kha niing chuyén mén do co quan c6 thAm quyén nwéc
ngoai cip

- Tét nghiép chuyén nganh didu khién tau bién, khai thac mdy tau bién hodc k¥
thuat dién tau bién trinh do trung cip trd 1én tai cic co sé gido duc chuyén nganh hang
hai nudc ngoai va vin bang tét nghiép dé duge cong nhan theo quy dinh Bo Gido duc va
Pao tao cua Viét Nam.




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

s =t Quy trinh cAp gidy chimg nhin kha niing | Ngay ban hanh:  /09/2025

chuyén moén thiy thi trwe ca, the may | [ in ban hanh: 02

o truc ca, the ky thuit dien GCNKNCM
VIMAWA cho thuyén vién Vigt Nam di c6 _
GCNKNCM do co quan c6 thim quyén Ma hi¢u: QT.TCCB.01
nwéc ngoai cAp

- C6 GCNKNCM duge co quan c6 tham quyén cia quéc gia, ving lanh thé da dugc
Viét Nam théa thuén vé viéc cong nhan ching chi chuyén mén cap.

5.2. Thanh phin hé so
* P& nghi cé"lp thiiy tha truc ca OS, the may truc ca Oiler, tho ky thuit dién:

(1) Don dé nghi cla thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc Il hodic vin ban dé
nghi cta t6 chirc quan ly thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc IV ctia Thong tu
20/2023/TT-BGTVT;

(2) Béan sao ¢6 ching thuc hodc ban sao duoc cép tir sb géc hodc ban sao kém ban
chinh dé déi chiéu hoic ban sao dién tr duoc cép tir s& gbe hodc ban sao dién tir duoc
chimg thue tir ban chinh: Bing tét nghiép hogc Gidy ching nhan tdt nghiép hodc Quyét
dinh tot nghiép hogc Gidy chimg nhan hoan thanh hoc phan 1y thuyét ctia chuong trinh dao
tao s quan hang hai hoic Gidy chirg nhan da hoan thanh du cac phan dao tao thuy thu
truc ca OS hoic Gi:?iy chirng nhan da hoan thanh du cac phi“m dao tao thg may truce ca Oiler
hogc Gidy chimg nhén da hoan thanh di céc phin dao tao tho k§ thuat dién; Gidy chimg
nhén hoc bdi dudng, ning cao (néu co); Gidy ching nhan huén luyén nghiép vu co ban.
Déi voi Bang tdt nghiép dugc cip boi co s& gido duc nude ngoai thi ndp thém ban sao co
chimg thuc hodc ban sao kem ban chinh dé déi chiéu hogc ban sao dién tir duge chimg
thuc tir ban chinh Giéy cong nhén vin béng theo quy dinh cia B6 Gido duc va Pao tao;

(3) Ban gbc hodic ban sao c6 chung thuc hodc ban sao dién tr duge chimg thuc tir
ban chinh Gidy chimg nhén stc khoe theo quy dinh ctia Bd Y té;

(4) 02 4nh mau ddi véi truong hop ndp hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién, 01
tép (file) anh ddi voi trudong hop ndp hd so trén moéi truong dién tir ¢& 3cm x 4cm, nén
tréng, chup trong vong 06 thang gan nhit;

(5) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao
dién ttr dugce chimg thyc tir ban chinh S6 thuyén vién (déi véi truomg hop hoc bdi dudng,
néng cao hodc chi c6 trinh dd so cdp nghé).

* Thanh phan hd so dé nghi cip GCNKNCM thiy tha tryc ca AB; thg may
true ca AB:

(1) Pon d& nghi cua thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc III hodc vin ban dé

nghi cta t6 chirc quan ly thuyén vién theo mau quy dinh tai Phy luc IV ctua Thong tu
20/2023/TT-BGTVT;
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(2) Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao duge cip tir s6 gbe hodc ban sao kém ban
chinh dé ddi chiéu hoic ban sao dién tr duoc cép tir s6 gé)c hoiéic ban sao dién tir duoc
chimg thuc tir ban chinh: Bang t6t nghiép hodc Gidy ching nhan tét nghiép hodc Quyét
dinh t6t nghiép hodic Gidy chirng nhan hoan thanh hoc phén ly thuyét ciia chuong trinh dao
tao s§ quan hang hai hodc Gidy chimg nhan da hoan thanh du cac phan dio tao thiy thu
truc ca OS hodc Gidy chimg nhan da hoan thanh di cic phan dao tao tho may truc ca Oiler
hodc Giéy chiing nhén da hoan thanh du cac phz‘“m dao tao tho ky thuat dién; Gidy ching
nhan hoc bdi dudng, ning cao (néu c¢6); Gidy ching nhan huan luyén nghiép vu co bén.
Déi v6i Bang tdt nghiép duge cép boi co sé gido duc nude ngoai thi ndp thém ban sao c6
chimg thuc hodic ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir duge chimg
thue tir ban chinh Gidy cong nhan vin bing theo quy dinh ctia Bé Gido duc va Dao tao;

(3) Ban gdc hodc ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao dién tir duge chimg thye tir
ban chinh Gidy chirng nhén strc khoe theo quy dinh ciia B6 Y té;

(4) Ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao
dién tir dugc ching thuc tir ban chinh S6 thuyén vién, Ho chi€u (doéi voi truong hop
thuyén vién lam viéc trén tau bién treo c& quoc tich nude ngoai).

(5) 02 anh mau dbi véi truong hop ndp hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién, 01
tép (file) anh déi v6i truong hop ndp hd so trén méi truong dién tir ¢ 3cm x 4cm, nén
trang, chup trong vong 06 thang gan nhit;

* Thanh phin hd so dé nghi cip GCNKNCM thiiy thii true ca AB; thg may
truc ca AB khi da ¢6 GCNKNCM thiiy thi true ca OS, tho may trwe ca Oiler:

(1) Pon d& nghi cta thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc III hodc van ban dé
nghi cta trudong, tb chirc quéan ly thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc IV cta
Thong tw 20/2023/TT-BGTVT;

(2) Ban gbc hodc ban sao cé chiing thuc hodc ban sao dién tir dugc chung thue tir
ban chinh Gidy chimg nhan strc khoe theo quy dinh ctia B§ Y té;

(3) 02 anh mau dbi véi trudng hop ndp hod so truc tiép hodc qua dudng buu dién, 01
tép (file) anh dbi véi trudong hop ndp hd so trén méi truong dién tir ¢ 3ecm x 4cm, nén
trang, chup trong vong 06 thang gin nhit;

(4) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao
dién t&r dugc ching thuc tir ban chinh S6 thuyén vién, HO chiéu (doi voi trudong hop
thuyén vién lam viéc trén tau bién treo c& quoc tich nude ngoai).
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* Thanh phan hd so' dé nghi cAp Gidy CNKNCM cho thuyén vién Viét Nam da
¢6 GCNKNCM do co quan ¢6 thim quyén nwée ngoai cip:

(1) Pon dé nghj cta thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc III hodc vin ban dé
nghi cla truong, t6 chirc quan ly thuyén vién theo miu quy dinh tai Phu luc IV cta
Thong tu 20/2023/TT-BGTVT;

(2) Ban sao c6 chimng thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu Bing tbt
nghiép hodc Gidy ching nhan tét nghiép hodc Quyét dinh t6t nghiép:

(3) Ban sao ¢ chimg thyuc hogc ban sao kém ban chinh dé déi chiéu Gidy chung
nhén hoc boi dudng, nang cao (néu co);

(4) Ban sao c¢6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu Gidy ching
nhin huén luyén nghiép vu co ban.

(5) Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao
dién tr dugce chimg thuc tir ban chinh Gidy céng nhén vin bing theo quy dinh cua Bo
Gido duc va Pao tao;

(6) Ban gbc hodc ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao dién tir dugc chimg thuc tir
ban chinh Gidy chiing nhan strc khoe theo quy dinh ctia B§ Y té;

(7) 02 anh mau ddi vai truong hop ndp hd so trye tiép hoidc qua duong buu dién, 01
tép (file) anh ddi véi truong hop ndp hd so trén moi trudong dién tir ¢& 3cm x 4cm, nén
trang, chup trong vong 06 thang gan nht;

(8) Ban sao ¢6 ching thue GCNKNCM do co quan c6 thim quyén cia quéc gia,
ving lanh thd da duoc Viét Nam thoa thuan vé viéc cong nhan ching chi chuyén mén
cép;

(9) Ban sao ¢6 chimng thue s6 thuyén vién.

5.3. S6 lwong ho so: 01 (bd) hd so.

5.4. Thoi gian xir ly: 02 (hai) ngay lam viéc.

5.5. Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Cuc HHDTVN.
5.6. Lé phi: 100.000 VND
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ST truc ca, thg ky thuat dien GCNKNCM
VIMAWA cho thuyén vién Viét Nam da cé
GCNKNCM do co quan ¢6 thim quyén
nwéc ngodi cip

M3 hiéu: QT.TCCB.01

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1 Luu db dong chdy
Tai liéu lién quan

Trach nhiém Cac budc thue hién (Thoi gian)
. 3 " Nhén ban giao gh ot Bu‘()'(i ! 5 y
Cong chuc tham dinh HS Mau so 05, Hé so dé nghi
% (Gio hanh chinh)
2 Buéce 2
Cbng chire tham dinh Thu ly giai Méu s6 02; méau sé 03; mau s6
quyctHS = 04, BM.TCCB.01.01, hé so cdp
s GCN (09 gio)
g .
xét duyét a2 Buge 3
Lanh dao Phong HS Mau s6 03; BM.TCCB.01.01,
= Hé so cdp GCN
(01 gio)
gt . Budcd
Lanh dao Cuc pheén;;;ét Méu 56 03; Ho so cdp GCN
(02 gio )
Buoéce 5
Cong chirc thim dinh Ban giao két qua Méu sé 05; Mau sé 03, GCN
(Gio hanh chinh)
| Budc 6
Coéng chirc tham dinh MJ—J Theo muc 7 cua Quy trinh
theo doi
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

g

TR Quy trinh cip gidy chimg nhin kha niing | Ngay ban hanh:  /09/2025

/ EJ’:’W | %
\m chuyén mén thiy thi tryc ca, thg may | [ in ban hanh: 02
“wi\‘:“ﬁ/é/ true ca, the ky thuit dien GCNKNCM

VIMAWA cho thuyén vién Viét Nam da c6 e
GCNKNCM do co' quan ¢6 thim quyc"én Ma hiéu: QT.TCCB.01
nwéc ngoai cip

5.7. 2 Dién gidi lwu do

TT Trinh ty Trach nhiém Thaoi gian Biéu mau/Két qua

Céng chitc tham | Gio hanh

i 56 03.
i chiih il

B1 | Nhin ban giao hé so

Cong chirc thim dinh tiép nhan hé so dién tir dugce tiép nhén truc tuyén cia té chirc, c4
nhén hogc ho so gidy da duoc sb hoa tir Bo phan mot cira Cuc Hang hdi va Duéng thiy
Viét Nam trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh B Xay dung, kém theo
“phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so” theo mau sb 05 ciia Quy ché.

Viéc nhén hé so ban giao phdi dugc thuc hién ngay trong ngdy lam viéc hodc vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo dbi véi trudng hop tiép nhan tai sau 15:00 hang ngay (tdi da thoi
gian khong qud 08 gid ké tir lc tiép nhan hd so).

Mdu so 02; mau so 03;

x ; -Céng chirc tha BM.TCCB.01.01; méu sé
B2 | Thimdinhhéso | ° < W 09 gis : mdu s6
dinh 04, Ho SO cap

GCNKCNM

Sau khi tiép nhdn hé so tir B§ phan mét cira, Cong chirc thim dinh kiém tra thanh phan va
tinh hop 18 cta hd so.

* Truong hop ho so chua du diéu kién: cong chirc bd phan thim dinh chuyén tra lai hd so
kém theo “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” theo mau s 02, Quy ché mot cira vé
B phén mot cira. Viée thong bao bd sung hd so phai thuce hién trong thdi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

* Truong hop ho so khong du didu kién gidi quyét theo quy dinh phap luat, cdng chirc bd
phén tham dinh:

- Du thao n6i dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” theo mu sé 03, Quy ché
mot cira, néu rd ly do khong giai quyét hd so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Trudng hop nhan dugc yéu ciu dirng thue hién TTHC tir té chirc, c4 nhan: cong chirc
tham dinh chuyén tra hd so v& B phan mot ctra dé thuc hién tra lai cho t§ chirc, c4 nhan
theo quy dinh

* Truong hop hd so du diéu kién: Coéng chire da thim dinh hd so ky xac nhan vao géc hd
so va thuc hién budc in ching chi.
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh cip gidy chirng nhin kha ning | Ngay ban hanh:  /09/2025

chuyén mén thiay tha truc ca, tho may | [ in ban hanh: 02

= truc ca, thg ky thuit dien GCNKNCM
VIMAWA cho thuyén vién Viét Nam da cé
GCNKNCM do co quan ¢6 thim quyén Ma hi¢u: QT.TCCB.01
nuéc ngoai cip

- Cong chirc b phéin thdm dinh hd so nhép thong tin vao s6 theo doi cdp chimg chi theo
BM.TCCB.01.01 va phan mém quan 1y thuyén vién, in ching chi; 1ap T¢ trinh tham dinh.

- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Luu y:

(1) Péi véi hoé so di kién qud han giai quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay truée
ngay hét han, Bé phdn tham dinh phai théng bdo béng vin ban cho B phdn mét cira kém
theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo mdu sé 04, Quy ché mét cira, trong dé
ghi ré Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
dwoc thuc hién khong qua mot lan.

Can cir phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, Bo phdn mét cua diéu chinh lai thoi gian
tra két qua xir Iy trén Hé théng théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh B¢ Xdy dung, dong
thoi giri thong bdo dén t6 chire, cd nhan qua thuw dién tit, tin nhdn, dién thoai hodc mang xd
héi dwoc cdp c6 tham quyén cho phép (néu co).

(2) T6 chitc, cd nhdn nép hé so truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh duoc yéu cau ditng
thure hién thi tuc hanh chinh trong khoang thoi gian ké tir khi nhén dwroc Gicfy tiép nhdn va
tra két qua ndp hé so hop Ié cho d@én trude khi co quan, té chire ¢é thdm quyén ban hanh
quyét dinh gidi quyét thii tuc hanh chinh hodc cé van ban théng bdo két qua gidi quyét
TTHC

(3) T 6 chite, cd nhan nop hé so triee tuyén thi dwoc yéu cau dirng hodc diéu chinh néi dung
hé so théng qua chitc ning ciia Céng Dich vu cong quoc gia ké tir thoi diém hé thong tiép
nhén thanh céng dén truée khi co quan, 16 chirc ¢6 tham quyén ban hanh quyét dinh gidi
quyét thii tuc hanh chinh hodic ¢é van ban thong bdo két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Mdu s6 03;

r Ap 1A 2 i3 01 2 ’ ;
B3 Xét duyét ho so Truong phong 1 gio Hé so cdp GCNKCNM

Lanh dao phong thyc hién duyét ho so:

- Néu dong y voi két qua thdm dinh, chuyén ho so cho ngudi 6 thAm quyén phé duyét;

- Néu khong dong y véi két qua thAm dinh, chuyén hd so vé cho chuyén céng chirc tham
dinh dé kiém tra, giai trinh va tham dinh lai.

Lanh dao Cuc/ Méu s6 03
B4 | Xem xét phé duyét 0 S 07 gi o
em Xet pac CWYE | nrwong phong - Hé so edp GCNKCNM
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W"‘:\“:'”‘*\ Quy trinh cip gidy chirng nhin kha ning | Ngay ban hanh: /09/2025

"“/ { &\;}é x 3
\f\:fw chuyén mén thiy tha truc ca, thg may | [in ban hanh: 02

s true ca, thy ki thuiat dién GCNKNCM
IMAWA cho thuyén vién Viét Nam da c6
GCNKNCM do co' quan ¢6 thim quyén Ma hiéu: QT.TCCB.01
nuéc ngoai cAp

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thyc hién viéc phé duyét hd so:

- Néu dong v phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN& TKQ:

- Néu khéng ddng v phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Luwu y @6i véi cdic TTHC Truwéng phong TCCB di dwoc Cuc trieéng iy quyén ky cap:

- Truong phong TCCB c6 trdch nhiém thiee hién cdec bude B3-B4 cia quy trinh;

- Truong hop Truwong phong khong cé mdt tai co quan tir 01 ngay lam viéc tré lén, lanh
dao phong duoc Truong phong uy quyén phdi thie hién day di cde bude B3, trinh lanh
dao Cuc B4 cua quy trinh.

Céng chirc tham | Gid hanh | Mdu sé 05; Mdu sé 03;

B5 Ban giao két qua dinh chinh GCNKCNM

Coéng chirc tham dinh chuyén két qua ngay sau khi 1dnh dao phé duyét cho B phan Mot
ctra dé thuc hién déng ddu va tra két qué cho nguoi dan.
Viée ban giao hd so vé Bo phan Mét cira phai trude it nhit 03 gio cta han tra két qua.

Luu ho so, thong ké | BP. Mot cira va Theo quy

B6
bao cao, theo doi P. TCCB dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luu ho so thue hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh cia Nha nude vé cong tic van thu
luu trir.

Lueu y: Céc biéu méu 01, 02, 03,04, 05, 06 dwoc quy dinh va luu trit theo quy dinh cia Quy
trinh tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC. Déi véi cde hé so duoc tiép nhan trén Hé
théng théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh Bé Xéy dung, cdc biéu mdu 01, 02, 03,04, 05,
06 dwoc tw sinh va ghi luu trén Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh B Xay
dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT Ma hiéu Tén Biéu miu/ phu luc

. | BM.TCCB.01.01 S6 theo di cip chimg chi
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Quy trinh cip gidy chirng nhin kha ning | Ngay ban hanh:  /09/20253
chuyén moén thiy thu trwe ca, thg may | [ An ban hanh: 02
= truc ca, thg ky thuit dién GCNKNCM
VIMAWA cho thuyén vién Viét Nam dia cé
GCNKNCM do co quan c6 thim quyén
nuwéc ngoai c?ip

"o

Ma hiéu: QT.TCCB.01

7. LUU TRU HO SO

STT Tén hd so Ma sb Thoi gian luu Bo phén luu
S6 theo ddi cap chu .
i C;’, €0 CO1cdp CMUNE | B\ TCCB.01.01 | Theo quy dinh | Bo phan thédm dinh
1
Ho dé nghi cé ,
3 GENSISNC;ng B Theo quy dinh B phan thdm dinh

Ho so dwoc heu trit, bao quan tai b phdn chuyén mén sau do chuyén xuéng lwu triv ciia co
quan theo quy dinh.
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LAN BAN HANH: 02 BM.TCCB.01.01

SO THEO DOI CAP CHUNG CHIi

Hovatén | Ngay Hinhthte | Kyhiéu | Kyhiéu | Ngay | Anh | Ghi
thang nam cap Chung chi | Chung cip chu
sinh dé nghi cap | chi duoc

lai cap







