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VIMAWA

cUC HANG nAr va otlollc rnuy vrDr NAM

Cdp Gidy xdc nhgn viQc c{p gi6y chfng
nh$n

Ngdy ban hdnh: 10512025

Lan ban hinh: 01

Md hiQu: QT.TCCB.O3

1. MUC oiCH
Quy ctinh th6ng ntr6t vC trinh tu, thri tpc, tr6ch nhiQm vd phuong ph6p thgc hiQn

TTHC ve c6p Gi6y x6c nh4n vigc cdp gi6y ch(mg nhfln.

2. PHAM Vr

Quy trinh ndy 6p dUng AOi vOi Cpc Hang hii vd Duong thriy ViQt Nam trong vi6c

thUc hiQn Tht tuc hdnh chinh ve c6p Gi6y x6c nhpn viQc cdp gi6y chimg nhfln.

s. rAr Lrpu vrEN oAN
- B0 luflt hdng hai ViCt Nam 2015 sO gStZOl5lQH13 ngiry 25llll2}l5 cria Qu6c

hOi;

- Nghi tlinh sd 61/20184ID-CP cta Chinh phi ngdy 2310412018 cria Chinh phri v6

thUc hiqn ccr ch6 mQt cta, mQt cria li6n th6ng trong gi6i quytlt thir tpc hdnh chfnh:

- Nghi ilinh s6 4512O20|ND-CP ngdy 08/0412020 cria Chinh phri v€ thgc hiQn thri

tUc hdnh chinh tr6n m6i truong ttiQn tt;
- Nghi rtinh s5 lO712O21AID-CP cria Chfnh phri ngdy 0611212021 v6 vi€c sria d6i,

b6 sung mQt sd di6u cta Nghi tlinh sO 6L12018AID-CP ngiry 23 th6ng 4 ndm 2018 cria

Chinh phri vO thpc hiQn co chti m6t ctia, mQt ctra li€n thdng trong gi6i quytit thri tpc hdnh

chinh;

- Th6ng tu s6 2O12I231TT-BGTVT ngdy 30/0612023 cta 86 Giao th6ng v4n tii
quy dfnh vd tieu chuAn chuy6n m6n, chimg chi chuy€n m6n cria thuyAn vi6n, ddo tpo,

hu6n luyQn thuy6n vi6n vd tlinh bi€n an todn tOi ttri6u cta tdu bi€n Viet Nam;

- Th6ng tu 18912016/TT-BTC cta BO TAi chinh quy tlinh m{rc thu, ch6 d9 thu,

nQp, quin ly vd sri dUng phi, lQ phi trong hopt dQng chuy€n ngdnh hdng hii;
,A

- Ti6u chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. EINH NGHIA/ VrET rAr
- C6ng udc STCW ld C6ng u6c qu5c tti vd tiCu chuAn hu6n luyQn, c6p chimg chi vd

tryc ca cho thuy€n vi6n ndm 1978 vd crlc sria ddi.

- Thdi gian thqc tqp litthdi gian hgc vi6n ldm viQc tr6n tiu theo chuong trinh hu6n

luyQn pht hqp vdi quy dinh COng udc STCW.

- Thdi gian tqp sr ld thoi gian thuy6n vi€nthyc t4p chtc danh tr6n hpng tdu tuong
, '. .^
tmg vdi gi6y chung nhfn khi ning chuy€n mdn dudi sp gi6m s6t cria mQt s! quan.

- Thdi gian ddm nhi€m chuc danh ld thoi gian thuy€n vi€n ldm viQc theo chric

danh phu hqp vdi gi6y chtmg nh4n khi nlng chuy6n m6n dugc c6p.

- Thdi gian di bi€n ld thoi gian hgc vi6n thgc t4p, thuyt)n vi6n t4p sg hoflc dim
nhi€m chtc danh tr6n tdu bitin.
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VIMAWA

CUC HANG rrAI vn oUONC rrr0y uEr NAM
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Ngdy ban hdnh: 10512025

LAn ban hinh: 0l

Md hiQu: QT.TCCB.03

- fN&fKQ.'titfp nhfln vd tri k6t qu6.

- CHHETVN: Cqc Hdng hii vd Dudng thiry ViQt Nam

- TCCB;T6 chftc c6n bQ

- GCNKNCM: Gi6y chtmg nhQn khi ndng chuy€n m6n.

- TTHC: Thri tgc hdnh chinh.

- NLTT:Ngudi lim thri tUc.

- Quy chiS m\t c*a: Quy ch6 thgc hiqn co chri mQt cria, mQt cta li6n th6ng trong

gi6i quytlt tht tuc hdnh chinh tpi co quan Cgc Hdng hii vd Dudng thriy ViQt Nam.

s. NQr DUNG QUY rniXn
5.1. Didu kiQn thgc hiQn Thri tgc hinh chinh
C6 gi6y chimg nhfln v6 tuy6n diQn vi€n he GMDSS h4ng t6ng qu6t (GOC), Gi6y

chimg nhpn v6 tuy6n diQn vi€n he GMDSS h4ng hpn ch6 GOC) hoac Gi6y chimg nhfn

huSn luyQn nghiQp vu tr6n tdu chO dAu, tiu cho h6a ch6t, teu chO khi h6a l6ng, tdu hoat

dQng vung cgc, tdu cao t5c.

OOi vOi trudng hgp xrlc nhan vC viQc c6p gi6y Gi6y chimg nhfln hu6n luyQn nghiQp

vp ndng cao tr6n tdu ho4t ttQng vtng cgc phii c6 kinh nghiQm ttii tnieu 02 thdngldm viQc

tpi vung cuc hoflc thtra nhpn tuong duong khric.

5.2. Thirnh phAn hd so

(1) Don it6 nghi ctia thuy6n vi6n theo m6u quy tlinh tai Phg lpc V ho4c vdn bin dA

nghi cria td chric qu6n ly thuyAn vi6n theo mhu tpi Phg lpc VI cta Thdng tu sO

20I2O23ITT.BGTVT;

Q)Bnn sao c6 chfmg thpc hoflc b6n sao kdm bin chinh Oe AOi chi6u: Gi6y chung

nhfln GOC, ROC, Gi6y chtmg nh4n hu6n luyQn nghiQp vg ttpc biQt;

(3) 02 6nh mdu, cd 3 cm x 4 cm, kiiiu chung minh nhdn ddn chpp trong vdng 06

th6ng gAn nh6t.

53. Sd lugng hO so: 01 (bO) h6 so.

5.4. Thoi gian xft lyz 02 (hai) ngdy ldm viQc.

5.5. Ncri ti5p nh4n vir tri k5t qu6: B0 phfln titip nhfn vd tri ktit qui cria Cpc HHDT'/N
5.6. Le phf: 100.000 \rND

4



VIMAWA
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5.7. Quy trinh xir lf cdng viQc

5.7.1 Luu Ai AAng chdy

Trrich nhiQm Cric buri'c thUc hiQn

C6ng chric thAm dlnh

C6ng chric th6m dinh

LSnh d4o Phong

Ldnh d4o Cpc

Cdng chric thAm ctinh

Tii IiQu li6n quan

Qhdi gion)

Bufc 1

Mdu sii 05, HA so di nghi
(Gid hdnh chinh)

Burfc 2

Mdu sii 02; mdu sd B; *d, tii
04, BM.TCCB.7l.0l, hd so ciip

GCN (0e gid)

Buritc 3

Mdu sii 03; BM.TCCB.Tt.0t,

Hi so ciip GCN
(01 gid)

Budc4
Mdu sii 03; Hi to riip GCN

(02 gid )

Bu6rc 5

Mdu sii o5; Mdu sd 03, GCN

(Gid hdnh chinh)

Buritc 6

Theo mqc 7 cua Quy trinh
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Nhpn bdn giao
HS

Ths ly gi6i
quy6t HS

x6t duyQt

HS

Xem xet
ph6 duyQt

Ban giao k6t qui

Luu h6 so, th5ng k6,

theo d6i

Cdng chric thAm dinh



VlMAWA

cUC HANG uAr vA Duor{c rnOy vrEr NAM

Cdp Gi6y xdc nhin viQc cdp giAy chrfrng

nh$n

Ngdy ban hinh: 10512025

LAn ban hdnh: 01

Md hiQu: QT.TCCB.03

5.7. 2 Didn gidi lru iti

TT Trinh tp Trich nhiQm Thoi gian Bi5u mfiu/K5t qui

BI Nh$n bhn giao hti str
C6ng chilrc thdm

dinh P. TCCB

Gid hdnh

ch[nh
mdu sii 05

Cdng chtc thAm ctinh tii5p nhfln hO so gi6i quytit TTHC ttr B9 phan ti€p nhfln vd tri kiSt qu6,

kdm theo "phi6u ki6m so6t qu6 trinh gi6i quy6t hd so" theo m6u sti OS cta Quy chi5.

ViCc nh4n h6 scr bdn giao phai dugc thUc hiqn ngay trong ngdy ldm vi6c hodc vao d6u gio
.. i

ngay'larn viec ti0p theo ddi vdi truong hqp ti€p nhdn tai sau l6:00 hdng ngdy (t6i da thoi

gian kh6ng qua 08 gio kd tu hic ti6p nh4n h6 so).

82 Thffm tlinh h6 so

-C6ng ch*c thdm

dinh P. TCCB 09 gid

Mdu sii 02; mdu tii B;
BM.TCCB.01.01; *du tii
04, Hi so ciip

GCNKCNM

Sau khi titlp nhan hO so tri 89 phfln ti6p nhan vd tri ktit qui, C6ng chric thAm ctinh kirim tra

thinh phin vd tinh hqrp lQ, cria hd so.
* Trubng h-o. p hd so chua ihi tti6u kiQn: c6ng chric bQ phfn thAm dinh chuytin tri l4i hO so

kdm theo "Phi6u y€u cAu b6 sung, hodn thiQn hd so" theo m6u sO 02, Quy chtl mdt cu'a.

ViQc th6ng brlo bd sung hd so phii thgc hiQn trong thdi han gi6i quytit hti so theo quy tlinh.
* Trulng hqp hO so kh6ng ilti iliAu kiQn gi6i quytit theo quy clfnh ph6p luft, c6ng chric bQ

phan thAm dinh:

- Du th6o nQi dung "Phi6u tu ch6i titip nhan gi6i quytit hO so" theo miu sO 03, Quy chii

rnirt cu'a. n6u rd ly do kh6ng gini quytit hO so trinh lf,nh dpo phong xdt duyQt.
* Trudng hgp hO so dri di6u kiQn: COng chric d5 th6m dinh hO so ky x6c nhfln vio g6c hi)

so vd thUc hiEn budc in chimg chi.

- Cdng chric bQ phfln th6m dinh hO so nhpp thdng tin vdo sd theo d6i c6p chimg chi theo

llM.'l'CCB.0l.0l vd phAn m6m quin ly thuy6n vi6n, in chimg chi; l4p Td trinh thAm dinh.

- Trinh Ldnh d4o Phdng x6t duyQt.

Luu'i: OOi vOi hti so qurl h4n gi6i quytit, trong thoi h4n chQm nhfu 0t ngdy trudc ngdy htit

h4n, BQ phan th6m dinh phii thdng brlo bang vln b6n cho BQ phfln Ti6p nhfln & Tri k6t
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qui kdm theo "phi6u xin l5i va hgn lpi ngity trhk6t qu6" theo m6u sO 04, Quy chti m6t cua,

trong tt6 ghi 16 ly do quil h4n, thoi gian cl€ nghi gia h4n tri ktit qu6. ViQc hgn l4i ngdy tri
k6t qu6 dugc thUc hiQn kh6ng quri mQt lAn.

C[n cr? phi6u xin l6i vd hgn l4i ngdy tri ki5t qu6, BQ phan Ti6p nhfln & Tri ki5t qu6 diAu

chinh lqi thoi gian tr6 ktit qui xri ly tr6n HQ th6ng th6ng tin mQt cria diQn tri, ddng thdi gr?i

th6ng b6o d6n t6 chric, cil nhdn.

B3 X6t duyQt hd so Trudng phdng 01 gio
Mdu sii os;

H6 so ciip GCNKCNM

Lanh dpo phong thuc hiQn duyQt hO so:

- Ntiu d6ng y vdi ktit qui thdm dinh, chuyr5n hO so cho ngudi c6 thAm quyAn ph€ duyQt;

- N6u khdng tl6ng y voi k6t qui thAm d!nh, chuyr5n hii so vA cho chuytin cdng chric thAm

dinh de kirSm :u:a, gititrinh vd thdm dinh lai.

B4 Xem x6t ph6 duyQt
Ldnh dqo CUc/

Truong phdng
02 gio

lrtdu sii OS

H6 so ciip GCNKCNM

Lanh d4o Cgc/ LSnh dpo Phong thgc hiQn viOc ph6 duyQt hd scr:

- Ntiu tl6ng y ph6 duyQt, ky duyQt, chuy6n BQ phfln TN&TKQ;

- N6u kh6ng tt6ng y phc duyQt, chuyiin LSnh dao phong chuy6n mdn kitim tra lpi.

Lnu !,06i vtl'i ctic TTHC Truhng phdng TCCB itd itugc Cqrc trwhng fiy quyin h!, chp:
- Trudng phdng TCCB c6 trdch nhigm thryc hiQn cdc budc 83-84 cia quy trinh;
- Trro'ng ho'p Truo'ng phdng kh1ng cd mQt tai co' quan tt'r 0l ngdy ldm viQc tr6' l|n, ldnh
dao phdng duqc Tracrng phdng ity quyin phdi thu'c hiQn dd|, dil cdc buoc 83: trinh ldnh
dqo C4c B1 cuo qtty trinh.

B5 Bin giao k6t qui
C6ng chilrc thdm

dinh

Gtd hdnh

ch{nh

Mdu sii 05; Mdu sii os;

GCNKCNM

COng chric th6m dlnh chuyen k6t qui ngay sau khi l6nh d4o ph€ duyQt cho BQ phfn tiiip
nhqn vd trA ktit qui il€ thUc hiQn d6ng d6u vd tri ktit qui cho nguoi d6n

ViQc bdn giao h6 so vd BQ ph6n ti6p nhdrr vd tra k6t qua ph6i tru6c it nh6t 03 gio cria han
,,.1

tra Ket qua.
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VIMAWA

cUC HANG HAr va oUoxc rnuy vrEr NAM

C{p Gi6y x6c nhfln viQc cdp gi6y chftng
nhfn

Ngdy ban hdnh: 10512025

mn ban hanh: 01
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B6
Luu hd so, th6ng kG

b6o c6o, theo d6i

BP TN&TKQ vd

P. TCCB

Theo quy

dinh
Theo mqc 7 cila Quy trinh

Luu hd so thgc hiQn thri tpc hdnh chinh theo quy dfnh cria Nhd nudc vA c6ng t6c vln thu
luu tr0.

Lu'u !t: Cdc bieu mdu 0l, 02, 03,04, 05, 06 du'qc quy dinh vd ltru trfr theo quy dinh cila Quy.:trinh tiep nhqn vd tra k€t qua gidi quy€t TTHC. Eoi vdi circ h6 so duqc tiAp nhQn tr1n h€

th6ng MQt ctra di€n t* cila BQ Xay cfimg, cdc bieu mdtt 01, 02, 03,04,05, 06 daqc ta sinh

vd ghi ltru trln hQ thiing Mot ctba di€n t{r cua BQ Xay du'ng.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT Me hiQu TGn Bi5u miu/ phg lgc

I BM.TCCB.O1.OI Sd theo d6i c6p chimg chi

7. LUU TRU HO SO

STT TGn hd scr Mfl s6 Thoi gian luu BQ phfln luu

1

theo d6i chimg

chi
BM.TCCB.O l .01 Theo quy dinh BQ phan th6m dinh

2
nghi

GCNKNCM
SO

Theo quy ttinh BQ phfn thdm tlinh

Hi so duqc ltru trfr, bdo qudn tqi b0 phqn chnyAn m6n sau d6 chuydn xu6ng lru trir ctia co
quan theo quy dinh.
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