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VIMAWA

M4 hi¢u: QT.TCCB.06

1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhét v& trinh tu, tha tuc, trach nhiém va phuong phap thuc hién
TTHC vé tht tuc mé& khoéa dao tao, bdi dudng nghiép vu va cdp Gidy chimg nhan kha
nang chuyén mén (GCNKNCM) s§ quan, thuyén truéng, may trudng.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung dbi v6i Cuc Hang hai va Dudng thuy Viét Nam trong viéc
thue hién Tha tuc hanh chinh v& mé khéa dao tao, bdi dudng nghiép vu va cép Gidy
chirng nhan kha nang chuyén mén (GCNKNCM) s§ quan, thuyén truéng, mdy trudng.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B0 luit hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 ctla Qudc
hoi;

- Nghi dinh sé 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phi: Nghi dinh stra
ddi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nim
2025 ctua Chinh phu vé thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
thong tai BO phan Mdt cira va Cbng Dich vu cong qubc gia;

- Thong tu sé 20/2023/TT-BGTVT ngay 30/06/2023 cia B Giao thong vén tai
quy dinh vé tiéu chuén chuyén mén, chimg chi chuyén mén cua thuyen vién, dao tao,
huén luyén thuyen vién va dinh bién an toan ti thiéu ctia tau bién Viét Nam;

- Thong tu 189/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi, 1¢ phi trong hoat dong chuyén nganh hang
hai;

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Céng wée STCW la Cong udc quoc té vé tiéu chuén huén luyén, cép chimg chi va
truc ca cho thuyen vién nam 1978 va céc sira déi.

- Thoi gian thye tdp 1a thoi gian hoc vién dugc bd tri lam viéc trén tau theo
chuong trinh huén luyén pht hgp véi quy dinh Cong uée STCW.

- Thoi gian tdp su 1a thoi gian thuyén vién dugc bd tri thuc tap chirc danh trén
hang tau tuong ung véi gidy ching nhan kha ning chuyén mén dudi sy giam sat cua mot
s§ quan.

- Thoi gian dam nhiém chikc danh 1a thoi gian thuyén vién dugc bd tri 1am viéc
theo chtrc danh phu hop voi gidy chimg nhén kha ning chuyén mon dugc cap.
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- Thoi gian di bién 1a thoi gian hoc vién thuc tap, thuyén vién tdp su hodc dam
nhiém chirc danh trén tau bién.

- TN&TKQ: tiép nhan va tra két qua.

- CHHDTVN: Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam

- TCCB: Tb chitc can bo

- GCNKNCM: Gidy chirng nhén kha nang chuyén mon.

- TTHC: Thu tyuc hanh chinh.

- NLTT: Nguéi lam thu tuc.

- Bg phdn mét cira: BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mat ctra, mot cira lién théng trong
giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Duong thiy Viét Nam duoc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1157/QD-CHHDTVN ngay 07/7/2025.

- Hoi dong thi sy quan hang hai (sau day viét tit 1a Hoi ddng thi) do Cuc truéng
Cuc Hang hai Vi¢t Nam thanh I8p, gom 05 thanh vién: Chu tich Hoi déng thi 12 lanh dao
Cuc Hang hai Viét Nam; 01 Thu ky Hoi déng thi; 02 thanh vién lanh dao cé‘ip phong cia
Cuc Hang hai Viét Nam (Phong Té chitc can b va Phong Vén tai An toan va Phuong
tién); 01 thanh vién 12 dai dién lanh dao co s& dao tao, huan luyén.

- Sé ghi nhén huan luyén 1a sb cép cho thuyén vién c6 trinh dd dai hoc thyce tép sy
quan boong tau tir 500 GT tr& 1én, thuc tap sy quan may tau co téng cong suét mdy chinh
tr 750 kW tr& 1én hodc cdp cho hoc vién thue tap s¥ quan boong tau tir 500 GT tr& Ién,
thue tép s§ quan méy tau c6 tng cong suit may chinh tir 750 kW tr& 1én theo chuong
trinh dao tao sy quan hang hai duge B Giao thong van tai phé duyét; thuyén vién c6
trinh do cao déng trd 1€n thuce tap sy quan k¥ thuat dién theo yéu cau tai Bang A-II1/6 cua
B¢ luat STCW.

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Diéu kién thyc hién Thii tuc hanh chinh
5.1.1. Diéu kién chung
1. C6 dit d6 tudi lao dong va tiéu chudn sirc khée theo quy dinh.

2. Tét nghiép hodic hoan thanh mot trong céc chuong trinh sau:
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a) Tt nghiép nganh hodc chuyén nganh didu khién tau bién, khai thic may tau bién
hodc k¥ thuat dién tau bién theo chuong trinh dao tao phu hop véi quy dinh ctia B§ Gido
duc va Pao tao hodc B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

b) Tét nghiép cac nganh hodc chuyén nganh quy dinh tai diém a khoan nay tai céc
co s& dao tao nude ngoai duoc B Gido duc va Pao tao cong nhén;

¢) Tét nghiép chuong trinh dao tao s§ quan hang hai theo quy dinh cia Bo trudng
B0 Giao thong vén tai;

d) Hoan thanh cac hoc ph?m dao tao thuy thu truc ca OS, tho may tryc ca Oiler, tho
ky thuat dién thudc chuong trinh dao tao trinh d6 cao ding trd Ién tai cac truong dao tao
chuyén nganh hang hai va dap ing cac quy dinh tai Muc A-11/4; A- 111/4; A- 111/7 cia B
luat STCW.

3. Céc trudong hop sau day phai bd tac nhimg mén chua hoc hodc hoc chua du.

a) Tt nghiép nganh hodc chuyén nganh quy dinh tai khoan 2 diéu nay tai céc
truong khong dao tao chuyén nganh hang hai;

b) Tét nghiép chuyén nganh sira chita may tau bién tai cac trudng dao tao chuyén
nganh hang hai;

¢) Tot nghiép chuyén nganh diéu khién phuong tién thuy ndi dia, méy phuong tién thiy
nodi dia hodc k¥ thuat dién phuong tién thuy ndi dia tai cc trudong dao tao chuyén nganh
dudng thuy ndi dia.

4. Trudong hop sau déy khong phai bd tic thém: Tét nghiép nganh hodc chuyén nganh
¢6 tén khac nhom nganh quy dinh tai khoan 2 diéu nay, nhung da hoc di cdc mon hoc theo
chuong trinh dao tao cua nganh hodc chuyén nganh quy dinh tai khoan 2 diéu nay tai cac
trrong dao tao chuyén nganh hang hai.

5. Cé di didu kién vé chuyén mén va thoi gian dam nhiém chirc danh twong tmg v6i
tirng chtrc danh quy dinh

5.1.2. Piéu kién chuyén mon

* Thuyén truwéng, dai phé tau tir 3000 GT tré lén
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- Piéu kién chuyén mén:

+ Tét nghiép chuyén nganh diéu khién tau bién trinh do dai hoc; truomg hop tdt
nghiép chuyén nganh diéu khién tau bién trinh d6 cao déng thi phai hoan thanh chuong
trinh dao tao nang cao do B§ trudng B Giao théng van tai quy dinh;

+ C6 tiéng Anh hang hai trinh d6 3;

+ Hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghiép vu do B truéng Bo Giao thong van
tai quy dinh;

+ Pat két qua ky thi thuyén truéng, dai pho tau tir 3000 GT tré 1én.

- Diéu kién dam nhiém chtre danh:

+ Dbi voi dai pho: ¢6 thoi gian dam nhiém chie danh sy quan boong tau tir 500 GT
tr¢ 1én t6i thidu 24 thang;

+Pbi vei thuyén truéng: c6 thoi gian ddm nhiém chirc danh dai phé tau tir 3000 GT
trés 1én t6i thiéu 24 thdng hodc c6 thoi gian ddm nhiém chirc danh thuyén trudng tau tir
500 GT dén du6i 3000 GT tdi thiéu 12 thing va dim nhiém chirc danh dai phé tau tir
3000 GT tré 1én téi thiéu 12 thang.

* Thuyén trudng, dai phé tau tic 500 GT d@én dwéi 3000 GT

- Didu ki¢n chuyén mén:

+ Tot nghiép chuyén nganh didu khién tau bién trinh dé cao dang tré 1én. Trudng
hop tbt nghiép chuyén nganh diéu khién tau bién trinh d6 trung cép thi phai hoan thanh
chuong trinh dao tao nang cao do Bo trudéng Bo Giao thong van tai quy dinh;

+ C6 tiéng Anh hang hai trinh d6 2 trd lén;

+ Hoan thanh chwong trinh bdi dudng nghi¢p vu do B9 trudng B Giao thong van
tai quy dinh;

+ Dat két qua ky thi thuyén truéng, dai phé tau tir 500 GT dén dudi 3000 GT.

- Diéu kién dam nhiém chtrc danh:

+ Dbi véi dai pho: ¢6 thoi gian dam nhiém chie danh s¥ quan boong tau tir 500 GT

trd 1én t6i thiéu 24 thang;
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+ Dbi v6i thuyén trudng: c6 thoi gian ddm nhiém chace danh dai pho tau tir 500 GT
dén dudi 3000 GT tbi thiéu 24 thang hodc dam nhiém chirc danh thuyén trudng tau tir 50
GT dén dudi 500 GT hanh trinh gn b tdi thiéu 12 thang va dam nhiém chic danh dai
pho tau tir 500 GT dén dudi 3000 GT téi thiéu 12 thang.

* Thuyén truéng tau tic 50 GT dén dwdi 500 GT va dai phé tau dudi 500 GT
(hanh trinh gin bo)

- Piéu kién chuyén mon:

+ Tt nghiép chuyén nganh didu khién tau bién trinh do trung cap trd 1én;

+ C6 tiéng Anh hang hai trinh do 1 tr 1én;

+ Hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghiép vu do B truong B Giao thong van
tai quy dinh;

+ Pat két qua ky thi thuyén truéng, dai pho tau tir 50 GT dén dudi 500 GT.

- Diéu kién dam nhiém chirc danh:

+ Dbi voi dai pho: c6 thoi gian dam nhiém chire danh s§ quan boong tau dudi 500
GT hanh trinh gn bo tbi thiéu 24 thang;

+ Péi voi thuyén trudng: cd thoi gian dam nhiém chic danh dai pho tau dudi 500
GT hanh trinh gin b t6i thiéu 24 théng.

* Thuyén truwéng tau dwdi 50 GT hanh trinh gan bo

- Diéu kién chuyén mon:

+ Tét nghiép trung hoc co s6;

+ Hoan thanh chuong trinh huén luyén ngén han chuyén nganh diéu khién tau bién
va dat két qua thi theo quy dinh cua Bo truong Bd Giao thong vén tai. Truong hop tbt
nghiép chuyén nganh didu khién tau bién trinh do so cép thi chi can dat két qua thi.

+ Didu kién thoi gian di bién: c6 thoi gian di bién téi thiéu 12 thang.

* Sy quan boong tau tir 500 GT tro lén

- Diéu kién chuyén mon:

+ Tét nghiép chuyén nganh didu khién tau bién trinh do cao ding try 1én hodc t6t
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nghiép chuong trinh dao tao sy quan hang hai nganh diéu khién tau bién do B truéng Bo
Giao thong vén tai quy dinh. Trudong hop tot nghiép chuyén nganh diéu khién tau bién
trinh d6 trung cép thi phai hoan thanh chuong trinh dao tao nang cao do B9 trudng Bo
Giao thong vén tai quy dinh;

+ C6 tiéng Anh hang hai trinh dé 2 tré 1én:

+ Dat két qua ky thi s§ quan boong tau tir 500 GT tré 1én.

- Diéu kién thoi gian dam nhiém chirc danh:

+ C6 thoi gian thyc tdp dugc ghi nhan trong "S6 ghi nhan hudn luyén" téi thiéu 12
thang theo chuong trinh huan luyén dap ting cdc yéu ciu tai Muc A-II/1 cia Bd luat
STCW hodc c6 thoi gian di bién t6i thiéu 36 thang, trong d6 c6 it nhét 18 théng trén tau
tir 500 GT tré 1én bao gém 06 thang ddm nhiém chirc danh thity thu truc ca AB:;

+ Trudong hop da dam nhiém chirc danh s¥ quan boong trén tau dudi 500 GT hanh
trinh gin b thi phai c6 it nhit 06 thang di bién trén tau tir 500 GT tré 1én.

* 8y quan boong tau dwéi 500 GT hanh trinh gin b

- Piéu kién chuyén moén:

+ Tét nghiép chuyén nganh diéu khién tau bién trinh do trung cép tré 1én;

+ C6 tiéng Anh hang hai trinh d 1 tr& lén:

+ Pat két qua ky thi s§ quan boong tau duéi 500 GT.

- Diéu kién thoi gian dam nhiém chire danh: ¢6 thoi gian di bién i thiéu 36 théng,

* Mdy truéng, mdy hai tau cé téng cong suiit mdy chinh tic 3000 kW tré Ién

- Diéu kién chuyén mén:

+ Tét nghi€p chuyén nganh khai thic may tau bién trinh do dai hoc; trudong hop tét
nghi€p chuyén nganh khai thic may tau bién trinh do6 cao ding thi phai hoan thanh
chuong trinh dao tao nang cao do Bo trurong BO Giao thong van tai quy dinh:

+ C6 tiéng Anh hang hai trinh d 3:

+ Hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghiép vu do B6 Giao thong vén tai quy
dinh;
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+ Pat két qua ky thi may trudng, may hai tau co6 téng cong suit may chinh tir 3000
kW tr¢ 1€n.

- Diéu kién dam nhiém chirc danh:

+ Pdi véi may hai: ¢ thoi gian dam nhiém chic danh s§ quan may tau c6 tdng
cong suat may chinh tir 750 kW tré 1én t6i thidu 24 thang;

+ D6i véi may trirdng: ¢ thoi gian dam nhiém chie danh may hai tau c6 tong cong
sudt may chinh tir 3000 kW trd 1én téi thidu 24 thang hodc dam nhiém chirc danh may
truéng tau c6 téng cong suat may chinh tir 750 kW dén duéi 3000 kW tdi thiéu 12 thang
va dam nhiém chirc danh mdy hai tau c6 tong cong suit méy chinh tir 3000 kW tré 1én tdi
thiéu 12 théang.

* Mdy trwéng, mdy hai tau cé téng cong suit mdy chinh tic 750 kW dén duwéi
3000 kW

- biéu kién chuyén moén:

+ Tét nghiép chuyén nganh khai thac may tau bién trinh d0 cao ding tr& lén.
Trudng hop tét nghiép chuyén nganh khai thac may tau bién trinh d6 trung cip thi phai
hodn thanh chuong trinh dao tao nang cao do BJ trudng Bo Giao thong vén tai quy dinh;

+ C6 tiéng Anh hang hai trinh d6 2 trd 1én;

+ Hoan thanh chuwong trinh bdi dudng nghiép vu do Bo trudng Bo Giao théng van
tai quy dinh;

+ Pat két qua ky thi may truéng, may hai tau c6 tdng cong sut may chinh tir 750
kW dén dusi 3000 kW,

- biéu kién dam nhiém chirc danh:

+ D6i v6i may hai: c6 thoi gian dam nhiém chie danh s§ quan may tau c6 téng
cong suit may chinh tir 750 kW trd 1én t6i thiéu 24 thang;

+ Pbi voi may trudng: co thoi gian dam nhiém chirc danh may hai tau c6 téng cong
sudt may chinh tir 750 kW dén dudi 3000 kW ti thiéu 24 thang hodc ddm nhiém chirc
danh may truéng tiu co tong cong sudt may chinh tir 75 kW dén dudi 750 kW t6i thiéu
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12 thang va dam nhiém chirc danh may hai tau c6 tong céng sudt may chinh tir 750 kW
dén dudi 3000 kW téi thiéu 12 thang.

* Mdy truéng tau cé tong cong suit mdy chinh tic 75 kW dén dwéi 750 kW va
mdy hai tau cé téng cong suit mdy chinh dwéi 750 kW

- Diéu kién chuyén mén:

+ Tét nghiép chuyén nganh khai thac may tau bién trinh do trung cAp trd 1én;

+ C6 tiéng Anh hang hai trinh d9 1 tré 1én;

+ Hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghiép vu do B truong Bo Giao thong van
tai quy dinh;

+ Dat két qua ky thi may truéng, may hai tau c6 téng cong sudt may chinh tir 75
kW dén dudi 750 kW,

- Diéu kién thoi gian dam nhiém chirc danh:

+ P6i v6i may hai: ¢6 thoi gian dam nhiém chuc danh s§ quan may tau c6 téng
cbng suat may chinh dudi 750 kW téi thidu 24 thang.

+ D6i v6i may truéng: ¢6 thdi gian ddm nhiém chirc danh méy hai tau c¢6 tdng cong
sudt may chinh duéi 750 kW t6i thiéu 24 thang hodc dam nhiém chirc danh s§ quan may
tau c6 tong cong suat may chinh dudi 750 kW ti thiéu 36 thang.

* Mdy truéng tau co tong cong suit mdy chinh duéi 75 kW

- Piéu kién chuyén mén:

+ Tét nghiép trung hoc co sd;

+ Hoan thanh chwong trinh huan luyén ngén han chuyén nganh khai théc may tau
bién va dat két qua thi do B¢ truéng Bo Giao théng vén tai quy dinh. Truong hop da tét
nghiép chuyén nganh khai thac may tau bién trinh d6 so cip nghé thi chi can dat két qua
thi.

-+ Diéu kién thoi gian di bién: ¢6 thoi gian di bién tdi thiéu 12 théng.

* Sy quan mdy tau cé tong cong sudt mdy chinh tiv 750 kW tré Ién

- Diéu kién chuyén mon:

10
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+ Tét nghiép chuyén nganh khai thac may tau bién trinh d6 cao ding tré 1én hodc
t6t nghiép chuong trinh dao tao s§y quan hang hai nganh khai thac mdy tau bién do Bo
truong B Giao thong van tai quy dinh. Truong hop tét nghiép chuyén nganh khai thac
mdy tau bién trinh do trung cip thi phai hoan thanh chwong trinh d4o tao ning cao do Bo
trudng BO Giao thong vén tai quy dinh;

+ C6 tiéng Anh hang hai trinh do 2 tré 1én;

+ Dat két qua ky thi s§ quan may tau c6 tdng cong sudt mdy chinh tir 750 kW tr&
1én.

- Diéu kién thoi gian dam nhiém chirc danh:

+ C6 thoi gian thuc tap dugce ghi trong "S$ ghi nhan huén luyén" t6i thiéu 12 thang
theo chuong trinh hudn luyén dép tng cac yéu cAu tai Muc A-III/1 cia Bo luadt STCW
hodc ¢6 thoi gian di bién tdi thiéu 36 thang, trong d6 c6 it nhét 18 thang trén tau c6 tong
cong sudt may chinh tir 750 kW tr 1én bao gém 06 thang dam nhiém chirc danh thg may
truc ca AB;

+ Trudong hgp da dam nhiém chuc danh s§ quan mdy tau co tbng cong suit may
chinh dudi 750 kKW thi phai c6 it nhit 06 théng di bién trén tau ¢ téng cong sudt may
chinh tir 750 kW tré 1€n.

* Sy quan mdy tau co tong cong suéit mdy chinh dwoi 750 kW

- Diéu kién chuyén mén:

+ Tt nghiép chuyén nganh khai thac méy tau bién trinh do trung cap tré Ién;

+ C6 tiéng Anh hang hai trinh d¢ 1 trd 1én;

+ Pat két qua ky thi s§ quan méy tau c6 tong cong suat may chinh dudi 750 kW.

- Pidu kién thoi gian dam nhiém chirc danh: c6 thoi gian di bién téi thiéu 36 thang
trén tau c6 tong cong sudt may chinh tir 75 KW tr¢ 1én.

* SY quan ky thudt dién

- Diéu kién chuyén mén:

+ Tt nghiép chuyén nganh k¥ thudt dién tau bién trinh d9 cao ding trd 1én. Trudng
hop t6t nghiép chuyén nganh k¥ thuét dién tau bién trinh d6 trung cap thi phai hoan thanh

chwong trinh dao tao ning cao do B trudng B Giao thong vén tai quy dinh;
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh:  /3/2026

Mé khéa dao tao, boi dudng nghiép vu Lan ban hanh: 03

va cAp GCNKNCM sj quan, thuyén

VIMAWA trwdng, may truwedéng M4 hiéu: QT.TCCB.06

+ C6 tiéng Anh hang hai trinh do 2 tré 1én;

+ Hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghiép vu do Bd trrdéng Bo Giao thong vén
tai quy dinh va dat két qua ky thi sy quan ky thuét dién tau bién.

- Diéu kién thoi gian dam nhiém chic danh: ¢6 thoi gian thyc tdp dugc ghi trong
"S6 ghi nhan huén luyén" tdi thiéu 12 thédng theo chwong trinh huén luyén dap tng cac
yéu cau tai Bang A-III/6 ctia B luat STCW hodc c6 thdi gian di bién ti thidu 36 thang.

5.2. Thanh phén hd so

- Vin ban d@ nghi cua co s dao tao, hun luyén vé viéc xét duyét danh sach hoc vién
tham du khoa dao tao nang cao, khoa bodi dudng nghiép vu, dy thi s§ quan; thuyén trueong,
may trudng theo mau;

-Bo ho so cia timg hoc vién (giri kém).

+ Don dé nghi theo miu;

+ Ban sao ¢ ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao
dién tr duoc cép tir sb géc hodc ban sao dién tir dugc chitng thuc tir ban chinh: Béng tbt
nghiép hoic Gidy chirng nhan hoan thanh chuong trinh dao tao sy quan hang hai, Gidy
ching nhén dao tao nang cao (néu c6); dbi véi Bang t6t nghiép duge cap bai co s& gido
duc nudce ngoai thi ban sao c6 chitng thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu Gidy
cong nhan vian béng theo quy dinh ciia B6 Gido duc va Pao tao:

+ Ban sao hodc ban sao dién tir Giz‘iy chimg nhédn kha nang chuyén mon, ching chi
tiéng Anh hang hai;

+ Ban gbc hodic ban sao ¢6 chimg thyc hodc ban sao dién tir dugc chirng thuc tir ban
chinh Gidly chiing nhan strc khée theo quy dinh ciia B Y té;

+ Ban khai thoi gian di bién (khong cin xac nhdn cta tb chirc quan Iy thuyén vién)
theo mau quy dinh tai Phu luc XII ciia Théng tu nay;

+ Bén sao cé ching thuc hodic ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao

dién tir duge chimg thue tir ban chinh S3 thuyén vién;
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VIMAWA

CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Mé khoa dao tao, bdi dwong nghiép vu
va cip GCNKNCM sy quan, thuyén

trwémg, may truéng

Ngay ban hanh:  /3/2026

LAn ban hanh: 03

M3 hiéu: QT.TCCB.06

+ 02 4nh mau, ¢& 3cm x 4cm, nén tring, chup trong vong 06 thang trudc ngiy ndp

hd so (02 anh dbi véi trudng hop ndp hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién, 01 tép

(file) anh déi véi truomg hop ndp hd so trén moi trudng dién tir).

5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) hd so.
5.4. Thoi gian xir ly: 02 (hai) ngay lam viéc.

5.5. Noi tiép nhén va tra két qua: B phan Tiép nhan va Tra két qua Cuc Hang hai

Viét Nam

5.6. Lé phi: 100.000 VND
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

VIMAWA

M&é khéa dao tao, bdi dwong nghiép vu
va cip GCNKNCM s¥ quan, thuyén
trwéng, may truong

Ngay ban hanh:  /3/2026

Lan ban hanh: 03

Mai hiéu: QT.TCCB.06

3.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1 Luu dé dong chaiy

Trach nhi¢m

Cong chirc thdm dinh

Cong chirc thdm dinh

Hoi dong thi SQ

HD thi s§ quan
Lanh dao Cuc

Cong chirc thim dinh

Truéng Phong
TCCB/Lénh dao Cuc

Cong chirc thim dinh

Cong chirc thdm dinh

HS khong du dk

Cac buéce thuce hién

Nhan ban giao
HS

Thu ly giai
quyéet HS

Xét duyét
HS

Té chirc thi
Quyét dinh
cong nhén

!

In chirng chi

ty

Ky duyét chirng chi

+

Ban giao két qua

B!

I

Luu hb so, théng ke,
theo doi
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A Sugp Suoyy

A Buop Suoyy

0p Aep enyo SH

Tai liéu lién quan
(Thoi gian)
Bwée 1
Mau 56 05
(Gio hanh chinh)

. ,  Buwée2
Md:u 50 02 mdu 56 03; mau sé 04,
ho so cap GCNKNCM (02 ngay)

. Bubed
Mau s6 03, Ho so cap GCNKNCM

(02 ngay)

} Bu"é'c 4
Méu 56 03, 0P
(03 ngay )

Buwdce 5
Qb, BM.TCCB.01.02
BM.TCCB.01.01 (1 ngay)

Buére 6’
QDb, mdu s6 05,
GCNKNCM (1/2 ngay)

Buwéce 7
Mau s6 03, mdu sé 05, OD,
GCNKNCM
(Gio hanh chinh)

Buoéc 8
Theo muc 7 cua Quy trinh




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh:  /3/2026

M& khoa dao tao, bdi dudng nghiép vu LAn ban hanh: 03

va ¢ip GCNKNCM sy quan, thuyén

VIMAWA trudng, may truong M4 hiéu: QT.TCCB.06
a hieu: . .

5.7.2 Dién gidi liwu do

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu/Két qua

Céng chitc tham | Gio hanh

G 56 05.
dinh chinh e

B1 | Nhin ban giao hé so

Céng chire thim dinh tiép nhan hd so dién wr dugc tiép nhén truc tuyén cia td chic, cé
nhan hoac ho so gidy da dugc sé héa tir BO phan mot cira Cuc Hang hai va Puong thiy
Viét Nam trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh B§ X4y dung, kém theo
“phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so™ theo méau sé 05 ctia Quy ché.

Viéc nhan hd so ban giao phai duge thuc hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao dau gior
ngay lam viéc tiép theo d6i voi trwong hop tiép nhén tai sau 15:00 hang ngay (t6i da thoi
gian khong qua 08 gior ké tir ltc tiép nhén ho so).

Cong chitc tham Mdu sé 02; mdu s6 03;
B2 Thim dinh hd so | dink 02 ngay | méu sé 04, Ho so thi sy
quan

Sau khi tiép nhan hd so tir B phan mot ctra, Cong chire thdm dinh kiém tra thanh phén va
tinh hop 1¢ ctia ho so.

* Truomg hop hd so chua du diéu kién: cong chire bd phén thdm dinh chuyén tra lai hd so
kém theo “Phiéu yéu ¢du bd sung, hoan thién hd so” theo mau sb 02, Quy ché mot cira vé
B phén mot cira. Viée thong bao bd sung hd so phai thuce hién trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

* Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phap luét, cong chirc bd
phén tham dinh:

- Du thao nodi dung “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau sé 03, Quy ché
mot cira, néu rd 1y do khong giai quyét ho so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop nhan dugce yéu ciu ding thue hién TTHC tu td chirc, ca nhan: cong churc
thadm dinh chuyén tra ho so vé B phén mot cua dé thuc hién tra lai cho td chirc, ca nhan
theo quy dinh

* Truong hop hd so du diéu kién: Cong chire da thim dinh hd so ky xéc nhén vao géc hd
so va thuc hién budce in chirng chi.

- Cong chirc bd phan thdm dinh hd so nhip théng tin vao sb theo doi cap chimg chi theo




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
' Ngay ban hanh: ~ /3/2026

Mé khéa dao tao, boi dudng nghiép vu Lin ban hanh: 03

va cs’ip GCNKNCM sy quan, thuyén

VIMAWA tredng, may truong Ma hiéu: QT.TCCB.06
a hieu: . .

BM.TCCB.01.01 va phan mém quan Iy thuyén vién, in chting chi; lap Td trinh thim dinh.

- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Luu y:

(1) Déi véi hé so dir kién qud han giai quyét, trong thoi han chim nhit 01 ngay trudc
ngay hét han, Bé phdn tham dinh phai thong bdo béng van ban cho Bo phdn mot cia kem
theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo mau s6 04, Quy ché mét cira, trong doé
ghi 6 Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay trd két qua
dwoc thuc hién khong qua mét lan.

Can cir phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua, Bé phan mot cira diéu chinh lai thoi gian
tra két qua xik Iy trén Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh Bé Xay dung, dong
thoi givi thong bdo dén t6 chike, cd nhan qua thu dién tir, tin nhan, dién thoai hode mang xa
héi dwoe cdp cé tham quyén cho phép (néu cd).

(2) T 6 chite, cd nhan nop hé so truc Iié}) hodc qua dich vu buiru chinh dwoc yéu cau dirng
thuc hién thu tuc hanh chinh trong khoang thoi gian ké tir khi nhén dioe Gié'y Iié'p nhdn va
tré két qua ndp ho so hop 1é cho dén truée khi co quan, t6 chirc ¢é tham quyén ban hanh
quyét dinh gidi quyét thii tuc hanh chinh hodc c¢é vén ban théng bdo két qua gidi quyét
TTHC

(3) T chite, cd nhdn ndp hé so triee tuyén thi dioc yéu cau dimg hodc diéu chinh néi dung
hé so théng qua chitc ndng ciia Cong Dich vu cong quoc gia ké tir thoi diém hé thong tiép
nhdn thanh céng dén truée khi co quan, 16 chire ¢é tham quyén ban hanh quyét dinh gidi
quyét thii tuc hanh chinh hodc ¢é van ban théng bdo két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh.

Hoi dong thi sy —_— Mau 56 03;
ngay

B3 Xét duyét hd so s L
quan Ho so thi sy quan

Hoi dbng thi s§ quan tién hanh phé duyét nguoi du didu kién tham du khoéa dao tao,
bdi dudng va thi s§ quan, thuyén trudong. may truong.

Hoi dong thi xem xét két qua giai quyét hd so va ra quyét dinh, gdm:
* Trudng hop thdng nhat voi két qua tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so di diéu kign: Thu ky Hoi déng thuc hién ky ky thuat (ky nhay) va
chuyén hd so, két qua Ién Lanh dao Cuc phé duyét; tién hanh té chuc thi.

- Trudmg hop hod so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phap luat: Lap danh
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
Ngay ban hanh:  /3/2026
Mé khéa dao tao, bdi duwdng nghiép vu Lan ban hanh: 03

.- va cip GCNKNCM sy quan, thuyén
VIMAWA trwéng, may truéng

Ma hiéu: QT.TCCB.06

sach hd so khong du diéu kién, théng bao cho Co s¢ dio tao hudn luyén thuyén vién.
* Truong hop khong théng nhat véi két qua tham dinh hd so: chuyén hd so vé cho chuyén

cdng chirc tham dinh dé kiém tra, giai trinh va thdm dinh lai.

T chire thi, quyét Buéc 4

Hoi dong thi sy O
B4 | dinh cong nhgnvain | ° e ML ST 03 ngay méu 56 03, 0P
chirng chi X

- Can cr vao quyét dinh Lanh dao Cuc, tién hanh tha tuc td chirc thi va chim thi ding
quy dinh ctia phdp ludt hién hanh va chirc ning nhiém vu cta Hoi ddng thi.

- Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi ¢6 két qua ky thi sy quan, thuyén trudng,
mdy truéng ctia Hoi dong thi s§ quan, Phong Té chirc can bd tién hanh soan thao quyét

dinh cong nhan két qua thi trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh.

Céng chitc tham BM.TCCB.01.01

BS | In chirng chi | Finh I ngay GCNKCNM

- Cong chirc bo phan thdm dinh hé so nhap théng tin vao sb theo doi cp ching chi theo
BM.TCCB.01.01 va phan mém quan Iy thuyén vién, in chimg chi; 1ap To trinh thdm dinh
- Trinh Lanh dao Phong ky duyét.

Truong  phong/

B6 Ky duyét chw hi
y QUygt ching ciil Lanh dao Cuc

72 ngay GCNKCNM

Can ctr vao Quyét dinh, Trudng phong thuc hién ky cdp GCNKNCM.

Luwu y @6i voi TTHC T rudng phong TCCB di dwgc Cuc trwong iiy quyén ky cip:

- Truomg phong TCCB ¢ trach nhiém thire hién ky cAp GCNKNCM;

- Truong hop Truong phong khong cé mdi tai co quan tir 01 ngay lam viée tré lén, lanh
dao phong dwoc Truong phong vy quyén phdi thie hién trinh lanh dao Cuc ky cdp
GCNKNCM.

. Cong chitc tham | Gio hanh | .
B7 | Bangiaokétqua | o MO A GO R o6 03 GCNKCNM

dinh chinh
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Ngay ban hanh:
Lan ban hanh: 03

Mé khéa dao tao, boi dwong nghiép vu
va c¢Ap GCNKNCM sy quan, thuyén
truéng, may truong

S22

VIMAWA

Ma hiéu: QT.TCCB.06

Cong chirc thim dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B phan Mot
cira dé thyc hién déng déu va tra két qua cho ngudi dan.
Viéc ban giao hd so vé Bo phan Mot ctia phai trudc it nhat 03 gio cua han tra két qua..

B8

Luru hd so, théng ké
bao cao, theo doi

Céng chitc tham
dinh

Theo quy
dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luu hd so thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh cia Nha nudc vé cong tac van thu
luu trir.

Luu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 diroe quy dinh va lueu trit theo quy dinh cia Quy
trinh tiép nhdn va tra két qua giai quyét TTHC. Déi véi cdc ho so diroc tiép nhan trén Hé
théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh Bé Xay dung, cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05,
06 dwoc tw sinh va ghi luu trén Hé thong théong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Bé Xdy

dung.
6. BIEU MAU/ PHU LUC
TT Mai hiéu Tén Biéu méu/ phu luc

1. |BM.TCCB.01.01 S theo ddi cép ching chi

2. Pon dé nghi
7. LUU TRU HO SO
STT Tén hd so M3 s6 Thoi gian luu B6 phén lru

Theo déi cap chung

. BM.TCCB.01.01
chi

Theo quy dinh | BO phén thim dinh

Uy quyén luu tai cac

Tt inh
1eo quy din D

2.| H6 so Thi s§ quan
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LAN BAN HANH: 02  BM.TCCB.01.01

SO THEO DOI CAP CHUNG CHI

Hovatén| Ngay | Hinhthtc | Kyhiéu | Kyhiéu | Ngiay | Anh | Ghi

thang nam cap Chimng chi | Chuang cép chu
sinh dé nghi cép | chi duogc

lai cép




Tén co sé dio tao, hudn luyén  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

et e R —. ngay.......... thang...... nam.........
VY svomvesaninidienss
Kinh gti: ... (1én co quan cé tham quyén)...

Cén ct quy dinh vé tiéu chuan chuyén moén, chimg chi chuyén mon, dao tao, hudn
luyén thuyén vién va dinh bién an toan t6i thiéu cua tau bién Viét Nam (tén co s dao tao,
huén luyén) dé nghi Cuc Hang hai va Duong thuy Viét Nam xét duyét danh sach khoa
dao tao nang cao, khoa (bdi dudng nghiép vu, du thi s§ quan, thi thuyén truéng, may
trudng) cu thé nhu sau:

1. Hd so ctia hoc vién (danh sach va hd so kém theo).

2. Thoi gian m¢ khoa dao tao, i TRUNEL L. e i s ad

3. D08 GBI thit ettt bttt

Cong ty chung t6i xin cam doan nhiing thong tin néu trén va cdc tai liéu kém theo la
dtng su that. Néu sai, Cong ty chung t6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat.

(Co so dao tao, hudn luyén) d& nghi Cuc Hang hai va Pudng thuy Viét Nam xem
xét, quyét dinh./.

Noi nhin: Lanh dao don vi
- Nhu trén; (Ky tén, dong ddu)

- Luu: VT, Phong.....

Ghi chi:
Khi bj phdt hién co tinh khai bao sai léch thong tin hodc su dung qmy to siwra chira, gia
mao trong ho so nay: phat tién tir 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong doi véi cd nhan
(tir 40.000.000 dong dén 60.000.000 dong déi véi té chirc), bi thu héi GCNKNCM, va cdc

hinh thirc xi Iy khdc theo quy dinh cua phap ludt.




