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VIMAWA

cUC nANc nAr v.l orlonc rnOv vrDr NAM

Cdp l4i gi6y chfng nhin khi nlng chuy6n
mdn hoa ti6u hing hii

Ngdy ban hanh: 0512025

fan ban hanh: 0l

M5 hiQu: QT.TCCB.I0
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VIMAWA

cUC HANG uAr va oUoNc rnuv vIET NAM

CAp l3i gi6y chri'ng nhfn khi nlng chuy6n
m6n hoa tiOu hing hii

Ngny ban hanh: 0512025

LAn ban hdnh: 0l

MdhiQu: QT.TCCB.I0

1. MUC oiCn
Quy rlfnh thdng ntr6t vA trinh tg, tht tqc, triich nhiQm vd phucrng phSp thgc hiQn

TTHC v€ c5'p lai gi6y chimg nh4n khi ndng chuy€n m6n hoa ti6u hing hii.
2. PHAM VI
Quy trinh ndy 6p dUng AOi vOi Cgc Hdng hii vd Dudrng thriy ViQt Nam trong viQc

thUc hiQn Thri tuc hdnh chfnh vO c6p lAi Gi6y chimg nhfln kni n[ng chuy€n m6n hoa ti€u

hdng hii.
3. TAr LrEU vrpN oAN
- B0 luflt hdng hai Viet Nam 201 S sO gStZOl5lQHl3 ngiry 25llll20l5 cta Qu6c

hOi;

- Nghi ctinh s6 6ll20l8AID-CP cria Chinh phti ngdy 23l}4l2}l8 cria Chinh phri vO

thUc hiQn co ch6 mQt cria, mQt cira li€n thdng trong gi6i quyiSt tht tqc hdnh chinh;

- Nghi ilinh s6 4512O20IND-CP ngdy 08/0 412020 cta Chinh pht vC thUc hien thri

tuc hanh chinh tr€n m6i truong ttien fii;
- Nghi tlinh s6 lO7I2021A{D-CP cria Chinh phri ngdy 0611212021 v6 viQc sria ddi,

b6 sung mOt s6 di0u cta Nghi ilinh s6 6L12018AID-CP ngiry 23 th6ng 4 n6m 2018 cria

Chinh phri vO thUc hiQn co chi5 mQt cria, mQt cria li6n th6ng trong gi6i quytit tht tuc hdnh

chinh;

- Th6ng tu sd 2712OL6ITT-BGTVT ngiry 1211012016 cria BQ truong BQ Giao

th6ng v4n tii quy dinh vC dao tqo, cdp, thu h6i GiSry chung nhan khi n[ng chuy€n m6n

hoa ti6u hdng h6i vd Gi6y chimg nh4n vung ho4t dQng hoa ti6u hdng hii;
- Thdng tu sri 54120231TT-BGTVT ngdy 3l th6ng 12 ndm2023 ciaBQ trucrng BQ

Giao th6ng vfln tii sria OOi, UO sung mQt sO Aieu ctu Thdng tu sO 27120L61TT-BGTVT

ngity 12 th6ng l0 n6m 2016 crta BQ truong BQ Giao th6ng vfln tii quy ctlnh vd dao t4o,

c6p, thu hdi Gi6y chfng nhfln khi ning chuy€n m6n hoa ti6u hdng hii vd Gi6y chung

nh4n vung ho4t dQng hoa ti0u hdng hdi;

- Thdng tu l89l20l6iTT-BTC cria B9 Tai chinh quy dinh m{rc thu, chti d6 thu,

nQp, quin ly vd sri dUng phi, lQ phi trong hopt dQng chuy0n ngdnh hdng hii;
- Ti€u chuAn qu6c gia TC\rN ISO 9001 :2015.

4. DINH NGHIA/ VIET rAr
- B0 phqn tiilp nhQn & trd kdt qud td BO phqn M\t c*a co quan Cuc Hdng hdi Vi€t

Nam.

- TNATKQ; tii5p nhfn vd tri k6t qu6.

- CHHDTW: CrTc Hdng hii vd Eudmg thtiy ViQt Nam
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VIMAWA

cuc HANG nAr v,q. ouoNc rn0v vlpr NAM

Cdp [i gi6y chrfrng nh$n khi ning chuy6n
m6n hoa ti6u hdrng hii

Ngdy ban hdnh: 0512025

tdn ban hdnh: 01

ME hiQu: QT.TCCB.I0

- TCCB;Td chric crin b0

- GCNKNCMHTHH: Gi6y chung nhfn kh6 n[ng chuy6n m6n hoa ti€u hdng hii
- TTHC: Thri tpc hdnh chinh.

- NLTT: Ngudi ldm tht tgc.

- Quy chd mil c*a: Quy ch6 thyc hiQn co chti mQt cira, mQt cria li6n thdng trong

giii quy6t thti tpc hnnh chinh t4i co quan Cgc Hdng hii vd Dudrng thtiy ViQt Nam.

s. NQr DUNG QUY rniNn
5.1. Di6u kiQn thgc hiQn Thri tgc hinh chinh

GCNKNCMHTHH dugc cdrp lAi trong truong hqp bi h6ng, m6t, thay ddi th6ng tin,

hi5t hoac sip h6t thdi han sri dsng. Truong hcr-p GCNKNCMHTHH htit ho6c sip hi5t thdi

h4n sri dung phii ctrip ring ciic ili€u kiQn nhu sau:

1. Dir ti€u chuAn sric kh6e theo quy dinh.

2.Ddivdi hoa ti€u hdng hii:
a) C6 ft nh6t 200 luqt d5n tdu an todn trong vdng 05 n6m hoqc ft ntr6t SO luqt d6n

tdu an toin trong vdng 12 thingngay trudc ngdy ct6 nghi c6p l4i (hoa ti€u d6n tiu t4i cing
dAu khi ngodi khoi phii c6 it nh6t 40 luqt din tiu an tolrn trong vdng 05 nim hoflc it nh6t

10 luqt d6n tdu an todn trong vdng 12 thing ngay trudc ngdy tt€ nghi c6p lpi), dugc t6

chric quin ly hoa ti€u, Cing vg hdng hii khu v.uc xiic nhfln;

b) Truong hqrp kh6ng tl6p tmg iti€u kiQn theo quy tlinh tai cli6m a khoin niy thi phii
thgc t4p it nh6t 30 luqt du6i sU giiim s6t cta hoa ti6u chinh trong vdng 03 th6ng ngay

tru6c ngdy tt6 nghi c6p lpi, dugc tO chric hoa ti0u noi quin ly vd noi thyc t4p x6c nhpn

(noi thUc tflp c6 th6 khac virng ho4t dQng ghi trong GCNVHDHTHH).

3. DOi vdi thuyiin tru&ng tU din tdu: c6 it nh6t 12luo.ttU d6n tdu an todn trong thdi

gian hiQu lqc cria GCNKNCMHTHH, dugc t0 chric quin ly, Cing vu hing hii khu v.uc

xilc nhpn

5.2. Thinh phAn hd str

a) Don dA nghi c6p lai GCNKNCMHTHH, trong d6 n€u rO ly do vd c6 x6c nhfln ctia

nguoi <tung dAu tO chtc hoa ti6u hdng hii hoac don vi quin ly thuy€n truong theo m6u

quy dinh;

b) Bin gi5c hoflc bin sao c6 chimg thUc hoic bin sao rtiQn tt dugc chimg thUc tt
bdn chinh gi6y to c6 giittrf ph6p ly chtmg minh sp ditiu chinh OOi vOi truong hqp thay dOi

th6ng tin;
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VIMAWA

CUC HANG HAI vA oUONC rn0y vrDr NAM

CAp [i gi6y chftng nhfn khi nlng chuy6n
m6n hoa ti6u hirng hii

Ngdy ban hdnh: 0512025

LAn ban hdnh: 0l

Md hiQu: QT.TCICIB.l0

c) 02 6nh mdu OOi vOi trubng hqp nQp h6 so tr.uc tiiSp ho{c qua duong buu diQn, 01

tQp (file) anh d6i vdi trudng hqp nQp h6 so qua hQ th6ng dfch vr,r c6ng tryc tuy6n cd 3cm

x 4cm, ndn tr6ng, chpp trong vdng 06 th6ng gAn nh6t;

d) Bin g6c hoflc bin sao c6 chimg thuc ho{c bdn sao ctiQn tu dugc chimg thgc tu

bin chinh Gi6y chtmg nhfln sric kh6e theo quy clinh; hoac Gi6y chimg nhfln sftc khoe

thuy0n vi6n theo quy clinh cria BQ Y tC (d6i vdi truong hgrp hoa ti6u tr6n 62 tudi);

5.3. 56 luqng hti so: 01 (bq) hd so.

5.4. Thoi gian xfr If: 05 (nAm) ngdy ldm viQc, kti tu ngdy nhQn dugc hti so dAy dri theo

quy dlnh hoac chflm nh6t Ot (mQt) ngdy ldm viec kti tir ngdy nhfln dugc vdn bin xric nhdn

cria Cang vU hdng hii khu v.uc (tl6i v6i trudng hqrp ph6i l6y x6c nh4n cta Cang vp hdng

hii khu v.uc).

5.5. Noi ti6p nhfn vi tri k5t qui: B0 phfln tii5p nhan &trhk6t qui cria Csc HHDT\AI.

5.6. Le phi: 150.000 \rNE.
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VIMAllT'A

CUC HANG rrAT vA oUONC rrruy VIDT NAM

Cdp I4i gi6y chfng nh$n khi nlng chuy6n
m6n hoa ti6u hing hii

Ngiy ban hanh: 0512025

mn ban hanh: 01

Md hiQu: QT.TCCB.I0

5.7. Quy trinh xft lf cdng viQc

5.7.1 Lwu aA dang chdy

Trr{ch nhiQm Cric bu6,c thfrc hiQn

C6ng chftc thAm dinh

C6ng chirc thAm dinh

Ldnh il4o Phong

LSnh <t4o Cpc

C6ng chric thAm dinh

Tiri IiQu li6n quan

(rhdi gian)

Bufc 1

Mdu sd 05, HO so di nghi cua t6

chtic

(Gid hdnh chinh)

Bufc 2
Mdu sii 02; mdu sii o3; mdu sii 04,

BM.TCCB.09.0|; hd so ciip tqi

GCNKNCMHTHH
(2 ngdy)

Butfc 3
Mdu sii o3; BM.TCCB.og.ot, H6

so ciip lqi GCNKNCMHTHH
(t/4 ngdy)

Bu0c4

Mdu sii o3; Hd so ciip

GCNKNCMHTHH
(1/4 ngdy)

Bufc 5

Mdu sii o5; Mdu sd 03,

GCNKNCMHTHH
(Gid hdnh chinh)

Bur6,c 6

Theo mqc 7 cila Quy trinh

o
o

D
O.Dr
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a

6I)

.OEv
U)

6

Nhfn bdn giao
HS

Thp llf gini
quy6t HS

x6t duyQt

HS

Xem xdt
ph6 duyQt

Bdn giao ktit qui

Luu h6 so, th6ng k€,
theo ddi

C6ng chric thAm dinh



VIMAWA

cuc nANc uAr va otloNc rnOv vrEr NAM

Cdp tai gi6y chfng nhfln khi ning chuy6n
m6n hoa ti6u hirng hii

Ngiy ban henh: 0512025

tdn ban hanh: 01

ME hiQu: QT.TCCB.I0

5.7.2 Di6n gidi ltru iti

TT Trinh tq Trrlch nhiQm Thcri gian Bi6u m6u/K6t qui

B1 NhSn birn giao hd so
C6ng ch*c thdm

dinh

Gid hdnh

chinh
mdu sii 05

COng chric thAm dinh ti6p nhfln h6 so gi6i quyi5t TTHC tt 89 phan titip nh4n vi tri k6t qu6,

kdm theo "phi6u ki€m so6t quri trinh gi6i quytit hd so" theo m6u sO OS cta Quy chi5.

ViQc nh4n hd str bdn giao phrii dugc thUc hi€n ngay trong ngay lam viQc hopc vdo dAu gi<r
.t

ngal'larn viec ti0p theo d6i vdi truong hop ti€p nhan t4i sau 16:00 hdng ngdy (tdi da thoi

gian kh6ng qua 08 gicv k6 tu'luc titip nh4n hd scr).

B2 Thim tlinh hd str

C6ng chicc thiim

dinh

2 ngdy Mdu sii o2; mdu tii 03;

BM.TCCB.09.01; mdu sii
04, HO so ciip chilmg chi

Sau khi ti6p nhfln h6 so tt BO phan titip nhpn vd tri k6t qu6, C6ng chric th6m dinh kii5m tra

thdnh phAn vd tinh hqp lQ, ctia h6 so.
* Trudng hqp hO so chua chi tli0u kiQn: c6ng chric b0 phfln thdm dfnh chuy€n trd lai hd so

kdm theo "Phi6u y€u cAu bO sung, hodn thiQn h6 so" theo m6u tO 02, Quy chti mQt

cfta.ViQc th6ng b6o bO sung hti so phii thgc hiQn trong thoi h4n gi6i quyiSt hti so theo quy

dinh.
* Trudng hqrp hd so khdng ttri cli6u kiQn gi6i quytit theo quy tlinh phrlp lu4t, c6ng chric bQ

phan thAm dinh:

- DU thio nQi dung "Phi6u tt ch6i titip nhan gi6i quyiSt hO so" theo m6u sO 03, Quy chi5

mQt cira, n6u 16 ly do kh6ng gi6i quy6t hd so trinh lSnh d4o phong xdt duygt.
* Trudng hqp hO so dri iti€u kiQn: COng chfc di thAm dinh hO so k;f x6c nhfn vdo g6c hi)

scr vd thpc hiQn budc l6y x6c nh4n cria cing v.u.

* Trudrng hqp h6 so dri tti6u kiQn: C6ng chric dd thAm clinh h6 so ky x6c nhfn vdo g6c h6

so vi thyc hiQn budc lly xic nh4n cria cing vp.
* Truong hqp hO so dri ili€u kiQn: C6ng chtc dd th6m clinh hd so titin hdnh thgc hiQn:

- So4n thio trinh c6p c6 thAm quy6n ban hinh vdn bin grii Cing vp hing hii khu v.uc y€u

cAu x6c nhfln vA lugt d6n tnu (ctdi vdi truong hgrp phii l6y xirc nh4n cria C6ng vU hdng hii
khu vyc).
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VIMAWA

cUC HANG nAr v.l otloxc rnuy vrET NAM

CAp l4i gi6y chftng nh$n khi nlng chuyOn

m6n hoa ti6u hirng hii

Ngdy ban hdnh: 0512025

LAn ban hinh: 0l

Md hiQu: QT.TCCB.I0

- N6u xric nh4n luqt d6n tdu kh6ng dring theo bin khai: Dy th6o nQi dung "Phi6u tt chdi
., i
tiOp nh4n gi6i quy€t h6 so" theo mdu s6 03, Quy ch€ m6t cta, n€u rd ly do khdng giii
quytit h6 so trinh lSnh d4o phong x6t duyQt.

- Ntiu xrlc nh4n luqt d6n tiu chinh x6c

- Cdng chric bQ phan th6m dinh hd so nh4p th6ng tin vdo s6 theo d6i c6p chimg chi theo

BM.TCCB.09.01 vd phAn m6m quin ly thuydn vi6n, in chimg chi; lflp Td trinh thdm tlinh.

- Trinh Linh dpo c6 thdm quy€n ky duyQt.

Luu f: p6i vOi hii so quri h4n gi6i quy6t, trong thdi hpn chQm nnat U ngdy tru6c ngdy htit

h4n, BQ phan th6m dinh phii thdng brlo bang vin bdn cho BQ phan Ti6p nhfn & Tri k6t
qui kdm theo "phi6u xin t6i va hgn l4i ngdy tri k6t qu6" theo m6u sO 04, Quy ch6 mdt cta,
trong tt6 ghi 16 ly do qu6 h4n, thoi gian dA nghi gia h4n trhkdt qu6. ViQc hgn l4i ngiy tri
ktit qui dugc thgc hiQn kh6ng qu6 mQt lAn.

, ,,^
Can cri phi6u xin l6i vd hgn lpi ngdy trd k€t qui, BQ ph{n Ti6p nh4n & Tri k€t qui di6u

chinh lpi thoi gian trd k6t qui xri ly tr6n HQ th6ng thdng tin mQt cta diQn tri, dt)ng thoi grii

thdng b6o d6n tO chric, cri nhdn.

B3 X6t duyQt hdi so Trudng phdng Yo ngiry
l,tdu sii 03;

Hd so ciip GCN

B4 Xem x6t ph6 duyQt
Ldnh dqo Cuc/

Trudng phdng

t/a ngiry

GCI'TKNCMHTHH

udu sii os
--: :
I7o so cap

Lflnh dao Cuc/ Ldnh d4o Phdng thUc hiQn vi6c ph€ duyQt hir so:

- Ntiu <l6ng f ph€ duyQt, ky duyQt, chuy6n B9 phfln TN&TKQ;

- N6u kh6ng ctdng y ph6 duyQt, chuyi5n LSnh d4o phong chuy€n mdn kii5m tra l4i.

Lwu !,Aiii vrl'i cric TTHC Trwhng phdng TCCB itii itngc Cltc trrhng fiy quyin k!, cdp:

- Truong phdng TCCB c6 trdch nhi€m thvc hi€n cdc budc 83-84 cila quy trinh;

- Trrdng hop Trunng phdng kh6ng co mdt tai cct quan ti 0l ngdy ldm vi€c tro' l2n, ldnlt

G
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L0nh dpo phong thgc hiQn duyQt hd so:

- N6u d6ng V vdi kilt qu6 thAm dinh, chuy6n h6 so cho nguoi c6 thAm quyen ph6 duyQt:

- N6u khdng rl6ng 1i voi k6t qu6 thAm dinh. chuy6n hd so v6 cho chuy6n c6ng chuc thAm

dinh dti ki€m tra, gi6i trinh vd thAm dinh lai.



vIMAUIIA

CUC HANG ITAI vA DIIONG THUY vET NAM

CAp [i gi6y chri'ng nh{n khi ning chuy6n
m6n hoa ti6u hing hii

Ngdy ban hdnh: 0512025

LAn ban hdnh: 01

Md hiQu: QT.TCCB.I0

dqo phdng du'qc Trrhng phdng ily quyin phdi thqc hi€n ddy du cdc badc 83; trinh ldnh

dgo Cwc 84 cua quy trinh.

B5 Bin giao k6t qui
C6ng chuc thdm

dinh

Gid hdnh

ch[nh

Mdu s6 03; Mdu sii 5;

GCNKNCMHTHH

COng chric th6m dinh chuyen ktit qui ngay sau khi ldnh dpo ph6 duyQt cho BQ phfln titip
nh4n vi tri ktit qu6 it€ thpc hiQn d6ng d6u vd tri ktit qu6 cho nguoi d6n

ViQc ban giao h6 so ,d 86 phan ti6p nhan vd tri ktit qua phai trucrc it nhAt 03 gio ctra han
,,, :,

tra Ket qua.

B6
Luu hd so, thSng kG

b6o c6o, theo ddi

BP TN&TKQ vd

P. TCCB

Theo quy

dinh
Theo muc 7 cfia Quy trinh

Luu h6 so thgc hiQn thri tUc hanh chfnh theo quy tlinh cria Nhd nudc v€ cdng t6c vtrn thu
luu tr[.
Lwu !: Cac biiu rniu 0 t , 02, 03,A4, 05, 06 du:qc quy dinh vd hru trir theo quy dinh ctia Qu-,-.:trinh tiep nlrun vd tra ket qua giai qtry€t TTHC. Eoi vdi cac ho so duqc ti€p nhQn tr|n h€

thong Mot cti'a di€n tti'cua Bd Xay d$ng, cdc bi€u mdu 01, 02, 03,04, 05, 06 duqc ty sinh

vd ghi luu trOn hQ thiing MQt c*a diQn tti cua B0 Xdy dwng.

)

6. BIEU MAU/ PHU LUC

Khdng

7. LUU TRTI HO SO

STT TGn hd str Me s6 Thoi gian luu BQ ph$n luu

1

theo ddi c6p chimg chi

hoa ti€u
BM.TCCB.O9.O l Theo quy dinh BQ phfn thAm dinh

2
Hd so <16 nghi cdp l4i

GCNKNCM HTHH
Theo quy dinh BQ phfln thdm tlinh

Hi so duqc hru trtr, bdo qudn tqi b0 phqn chuyAn m6n sau d6 chuyin *udng lra trti crta co
quan theo quy dinh.
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