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Quy dinh théng nhét vé trinh tu, thd tuc, trach nhiém va phuong phap thuc hién
TTHC vé Cap Gidy chting nhén viing hoat dong hoa tiéu hang hai.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung déi v6i Cuc Hang hai va Duong thay Viét Nam trong viéc
thuc hién Thu tuc hanh chinh vé Cap Gidy chimg nh4n viing hoat dong hoa tiéu hang hai
3. TAI LIEU VIEN DAN

- B6 luat hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 cta Qudc
hoi;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/06/2025 ciia Chinh phi vé thuc hién thu
tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu cong quéc gia;

- Thong tu s 27/2016/TT-BGTVT ngay 12/10/2016 cia B truong Bo Giao
théng vén tai quy dinh vé dao tao, cip, thu hdi Gidy chimg nhan kha ndng chuyén moén
hoa tiéu hang hai va Gidy chting nhan viing hoat dong hoa tiéu hang hai;

- Thong tu s6 54/2023/TT-BGTVT ngay 31 thang 12 nam 2023 cta B trudng Bo
Giao thong van tai sira doi, bd sung mot sé didu ciia Thong tu sb 27/2016/TT-BGTVT
ngay 12 thang 10 nam 2016 cua B truéng Bo Giao thong van tai quy dinh vé dao tao,
cp, thu hdi Gidy ching nhan kha ning chuyén mon hoa tiéu hang hai va Gidy ching
nhén ving hoat dong hoa tiéu hang hai;

- Théng tu 189/2016/TT-BTC ciia Bo Tai chinh quy dinh muec thu, ché do thu,
nop, quan ly va sir dung phi, 1¢ phi trong hoat dong chuyén nganh hang hai;

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Cong woec STCW 1a Cong udce quéc té vé tiéu chuén huén luyén, ce“'lp chung chi va
true ca cho thuyén vién nam 1978 va cac stra ddi.

- Thoi gian thuee tdp 1a thoi gian hoc vién lam viéc trén tau theo chuong trinh huén
luyén phu hgp véi quy dinh Cong uéec STCW.

- Thoi gian tdp suw 1a thoi gian thuyén viénthuc tip chirc danh trén hang tau tuong
ling véi gidy chimg nhan kha nang chuyén mén dudi su gidm sat cia mot s§ quan.

- Thoi gian dam nhiém chirc danh 1a thoi gian thuyén vién lam viéc theo chirc
danh phu hop v6i gidy chimg nhan kha ning chuyén moén duoc cip.

- Thoi gian di bién 1a thoi gian hoc vién thuc tap, thuyén vién tdp su hodc dam
nhiém chtrc danh trén tau bién.

- TN&TKQ: tiép nhan va tra két qua.

- CHHDTVN: Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam
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- TCCB: T6 chirc can b

- GCNKNCM: Gidy chirng nhén kha nang chuyén mén.

- GCNVHPHTHH: Gidy ching nhan ving hoat dong hoa tiéu hang hai.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Ngudi lam thu tuc.

- B3 phdn mét cira: B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Duong thity Viét Nam dugc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1157/QD-CHHDTVN ngay 07/7/2025.
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Piéu kién thyc hién Thii tuc hanh chinh

1. C6 GCNKNCMHTHH.

2. Riéng dbi v6i hoa tiéu hang hai din tau tai cang dau khi ngoai khoi, dé dugc cap
GCNVHDHTHH thi phai thuc tdp dan tau an toan it nhat 18 luot tai ving hoa tiéu hang
hai d6 va duge to chirc hoa tiéu noi thuc tip st hach, Cang vu hang hai khu vuc xac
nhan.

5.2. Thanh phén ho so

a) Cong vin cua td chirc hoa tiéu hang hai hodc don vi quan Iy thuyén truéng theo
mau quy dinh tai Phu luc 3 ctia Thong tu nay;

b) T& khai theo mau quy dinh tai Phu luc 4 ctia Thong tu nay;

¢) 02 anh mau ddi véi trudmg hop ndp hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién, 01
tép (file) anh dbi véi truomg hop ndp hd so qua hé thdng dich vu cong truc tuyén c& 3cm
x 4cm, nén tring, chup trong vong 06 thang gan nhét;

5.3. S6 lwrong ho so: 01 (bd) hd so.

5.4. Thoi gian xir Iy: 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc xac nhén ciia Cang
vu hang hai khu vuc.

5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phén tiép nhin & tra két qua cia Cuc HHDTVN.
5.6. Lé phi: 150.000 VND.

5.7. Quy trinh xir ly cdng viéc
5.7.1 Luu do dong chay
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5.7.2 Dién gidi lvu do

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu/Két qua

Céng chirc tham | Gio hanh
dinh chinh

B1 | Nhin ban giao hé so mdu 56 05.

Céng chirc tham dinh tiép nhan ho so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua td chuc, ca
nhan hodc hé so gidy da duoc sé hoa tir Bo phén mot ctra Cuc Hang hai va Puong thuy
Viét Nam trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh B X4y dung, kém theo
“phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so” theo mau sé 05 ctia Quy ché.

Viéc nhin hd so ban giao phai dugc thyc hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo dbi vai truong hop tiép nhén tai sau 15:00 hang ngay (t6i da thoi
gian khong qua 08 gitr ké tir luc tiép nhén hd so).

Méu sé 02: mdu sé 03
mau s6 04, Ho6 so cdp
GCNVHDHTHH,
BM.TCCB.09.01

Céng chitc tham | 07 gio
B2 Tham dinh hé so | dink
02 gio

Sau khi tiép nhan hd so tir Bd phan mét cira, Cong chirc thAm dinh kiém tra thanh phén va
tinh hop 1¢ ctia hd so.

* Truomg hop hd so chua da diéu kién: cong chirc bd phén thdm dinh chuyén tra lai hd so
kém theo “Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so” theo miu s6 02, Quy ché mot cira vé
B phén mdt cira. Viéc thong bdo bd sung hd so phai thuc hién trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

* Truong hop hd so khong du didu kién giai quyét theo quy dinh phép luét, cong chirc b
phén thim dinh:

- Dy thao ndi dung “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau s 03, Quy ché
mdt cira, néu rd Iy do khong giai quyét hd so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop nhan duogc yéu cau dimg thuc hién TTHC tir t chirc, c4 nhén: cong chirc
thdm dinh chuyén tra hd so vé B phan mdt cira dé thuc hién tra lai cho té chirc, ca nhan
theo quy dinh

* Truong hop ho so di diéu kién: Cong chirc da thdm dinh hd so ky xdc nhan vao géc hd
so va thyc hién budc in chirng chi.

- Cong chirc bd phan thim dinh hd so nhap thong tin vao sé theo dai cép ching chi theo
BM.TCCB.09.01 va phdn mém quan Iy thuyén vién, in ching chi; 1ap Td trinh thdm dinh.
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- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Luuy:

(1) Péi voi ho so dy kién qud han gidi quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay trude
ngay hét han, Bé phdn tham dinh phai théng bdo bc%ng van ban cho B phdn mét cika kém
theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qud” theo mau sé 04, Quy ché mét cira, trong dé
ghi ré Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra két quad. Viéc hen lai ngay tra két qua
dwoc thue hién khéng qua mot lan.

Can cir phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, Bo phdn mét cita diéu chinh lai thoi gian
tra két qua xir Iy trén Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh B Xay dung, dong
thoi giri thong bao dén t6 chirc, cé nhdn qua thu dién tu, tin nhdn, dién thoai hodc mang xd
héi dwoc cap cé tham quyén cho phép (néu cd).

(2) Té chite, cd nhdn ngp hé so trie tiép hodc qua dich vu buru chinh dwoc yéu cau ding
thue hién thu tuc hanh chinh trong khoang thoi gian ké tir khi nhdn dwoc Gicfy tiép nhdn va
tra két qua nép ho so hop 1é cho dén triede khi co quan, t6 chitc c6 tham quyén ban hanh
quyét dinh gidi quyét thi tuc hanh chinh hodc ¢6 van ban théng bdo két qud giai quyét
ITHC

(3) T 6 chite, cd nhdn nop hé so truc tuyén thi dwoc yéu cau dirng hodc diéu chinh néi dung
hé so théng qua chite ndng cia Cong Dich vu cong qué'c gia ké tir thoi diém hé thong tiép
nhdn thanh céng dén trude khi co quan, t6 chire ¢é thdm quyén ban hanh quyét dinh gidi
quyét thii tuc hanh chinh hodc ¢6 véin ban théng bdo két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Mau 56 03;
B3 Xét duyét ho so Trueéng phong 01 gio Hb so cdp
GCNVHDPHTHH

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:
- Néu ddng ¥ v6i két qua tham dinh, chuyén hd so cho ngudi cé thim quyén phé duyét;

- Néu khong ddng v véi két qua thidm dinh, chuyén hd so vé cho cdéng chirc thim dinh lai.

Ho6 so cap

B4 Xem xét phé duyét | Lanh dao Cuc 02 gior GCNVHDHTHH

Léanh dao Cuc thuc hién viéc phé duyét ho so:
- Néu dbng y phé duyét, ky duyét, chuyén quyét dinh chuyén vin phong phét hanh
- Néu khong ddng y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.
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Céng chirc tham

1 nga GCNVHDPHTHH
dinh 01 ngay

BM.TCCB.09.01

BS | In chirng chi

- Cong chirc b phan thdm dinh hd so nhép thong tin vao s6 theo ddi cap ching chi theo
BM.TCCB.09.01 va phdn mém quén ly thuyén vién, in chimg chi; 14p T¢& trinh thdm dinh
theo chuyén Phé truéng phong ra soat.

- Phé Trudng phong dugc giao thue hién cong tac quan Iy thuyén vién hang hai thue hién
kiém duyét hd so: Néu dong y voi két qua tham dinh, dién ndi dung dong y vao To trinh
tham dinh; néu khong ddng y chuyén cong churc tham dinh kiém tra lai.

- Trinh Lanh dao Phong ky duyét.

Gio hanh
B5 | Ky duyét chirng chi | Truong phong chl;h | GCNVHDHTHH

Can cr vao Quyét dinh, Trudng phong thue hién ky cdp GCNKNCM HTHH

Céng chirc tham | Gio hanh | Méu 56 03;

BS Ban giao ket qua dinh shink GCNVHDPHTHH

Cong chirc thdm dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho Bo phan Mot
ctra dé thuc hién dong diu va tra két qua cho ngudi dén.
Viéc ban giao hd so v& Bo phan Mbt cira phai trudc it nhat 03 gior ciia han tra két qua.

Luru ho so, thong ké | Cong chirc tham | Theo quy

B6
bao cao, theo doi dinh dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luu ho so thuc hién th tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nudc vé cong tac van thu
luu trir.

Lueu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 diroc quy dinh va heu trit theo quy dinh cia Quy
trinh tiép nhdn va tra két qua gidi quyét TTHC. Péi véi cde hé so duoc tiép nhén trén Hé
thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh Bé Xdy dung, cdc biéu méu 01, 02, 03,04, 05,
06 duge ty sinh va ghi heu trén Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh Bé Xay
dung.
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6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT

M3 higu

Tén Biéu miu/ phu luc

1;

BM.TCCB.09.01

theo di cdp chitng chi hoa tiéu

7. LUU TRU HO SO

STT

Tén ho so

M3 sb Thoi gian luu

B0 phén luru

theo ddi cap ching chi
| hoa tiéu

BM.TCCB.09.01 | Theo quy dinh

B6 phén tham dinh

HO so dé nghi ca‘ip
' GCNKNCM HTHH

Theo quy dinh

B6 phén thdm dinh

Ho so duwgc heu trit, bao qudn tai bé phdn chuyén mén sau dé chuyén xuéng heu trit ciia co
quan theo quy dinh.
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