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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh Cép Gidly chimg nhan ving hogt | Ngay banhanh: /09/2025
dong hoa tiéu hang hai d6i véi hoa tiéu hang | Lan ban hanh: 02

- hai chuyén ving hoat dong; hoa tiéu hang
VIMAWA hai din tau trén tuyén moi trong ving hoat
dong hoa tiéu hang hai Ma hi¢u: QT.TCCB.13

1. MUC PIiCH

Quy dinh théng nhét vé trinh tu, tha tuc, trach nhiém va phuong phép thuc hién
TTHC vé Cép Gidy ching nhan ving hoat dong hoa tiéu hang hai déi véi hoa tiéu hang
hai chuyén ving hoat dong; hoa tiéu hang hai dan tau trén tuyén méi trong vung hoat
dong hoa tiéu hang hai.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung ddi v6i Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam trong viée
thuc hién Thu tuc hanh chinh vé Cép Gidy chimg nhan viing hoat dong hoa tiéu hang hai
ddi v6i hoa tiéu hang hai chuyén ving hoat dong; hoa tiéu hang hai dan tau trén tuyén
moi trong ving hoat dong hoa tiéu hang hai.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Bo luat hang hai Viét Nam 2015 sb 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 ctia Qudc
hai;

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/06/2025 ctia Chinh phu vé thuc hién thia
tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot ctra lién thong tai BO phan MGt cua va Céng
Dich vu cong quéc gia;

- Théng tu sb 27/2016/TT-BGTVT ngay 12/10/2016 cia Bo truéng Bo Giao
thong van tai quy dinh vé dao tao, cip, thu hdi Gidy ching nhan kha ning chuyén mon
hoa tiéu hang hai va Gidy ching nhén viing hoat dong hoa tiéu hang hai;

- Thong tu s 54/2023/TT-BGTVT ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia B trudng Bo
Giao thong van tai sira ddi, bd sung mot sé didu cia Thong tu sb 27/2016/TT-BGTVT
ngay 12 thang 10 nam 2016 cia Bo trudng BO Giao thong vén tai quy dinh vé ddo tao,
cap, thu héi Gidy chting nhan kha ning chuyén mén hoa tiéu hang hai va Gidy chung
nhdn vung hoat dong hoa tiéu hang hai;

- Thong tu 189/2016/TT-BTC cua B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu,
nop, quan ly va st dung phi, 1¢ phi trong hoat dong chuyén nganh hang hai,

- Tiéu chuin qubc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- IN&TKQ: tiép nhan va tra két qua.

- CHHDTVN: Cuc Hang hai va Pudng thuy Viét Nam

- TCCB: Té chirc can bd

- GCNVHPHTHH: Gidy chimg nhén viing hoat dong hoa tiéu hang hai.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Ngudi lam thu tuc.
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh Cép Gidy chirng nhan ving hoat Ngay ban hanh:  /09/2025

dong hoa tiéu hang hai d6i v6i hoa tiéu hang | Lan ban hanh: 02

hai chuyén viing hoat dong; hoa tiéu hang
VIMAWA hai din tau trén tuyén méi trong viing hoat _
djng hoa tiéu hang hai Mai hiéu: QT.TCCB.13

- Bé phdn mét cira: B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC.

- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thity Viét Nam duoc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1157/QD-CHHDTVN ngay 07/7/2025.

5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. Piéu kién thuwc hién Thii tuc hanh chinh

1. Hoa tiéu hang hai chuyén ving hoat dong phai c6 thoi gian thuc tip dan tau it
nhit 06 théng tai ving hoat dong hoa tiéu hang hai noi chuyén dén v6i sb lugt dan tau an
toan t6i thiéu (dugc t6 chirc hoa tiéu noi thuc tap sat hach, Cang vu hang hai khu vuc xac
nhén) theo quy dinh dudi day:

a) 100 luot dbi véi cac ving hoat dong hoa tiéu hang hai: Quang Ninh (trir tuyén
dan tau vao khu chuyén tai Van Gia); Hai Phong - Thai Binh - Nam Pinh (trir tuyén dan
tdu vao cdc cang bién Thai Binh, Nam Dinh); thanh phé H6 Chi Minh - Png Nai - Binh
Duong - Long An va Ba Ria - Viing Tau - séng Tién (trir tuyén dan tau qud canh qua
song Tién);

b) 30 luot dbi véi cac ving hoa tiéu hang hai con lai.

2. Hoa tiéu hang hai chuyén viing hoat dong tai cang dau khi ngoai khoi thi phai ¢
thoi gian thuc tap dan tau it nhat 03 thang va 18 lugt dan tau an toan.

3. D4i v6i hoa tiéu hang hai dugc cdp GCNVHDHTHH tai 02 ving tré 1én, néu qua
12 thang quay lai viing hoat dong cii thi phai thuc tip vé&i sb lugt din tau an toan tdi thiéu
nhu sau:

a) 06 lugt d6i vé6i hoa tiéu hang hai dan tau tai cang dau khi ngoai khoi;

b) 30 luot dbi véi timg hang hoa tiéu hang hai con lai.

4. Hoa tiéu hang hai dan tau trén tuyén méi trong viing hoat dong hoa tiéu hang hai:

a) C6 vin ban clia co quan c¢6 thim quyén giao cung cip dich vu hoa tiéu hang hai
trén tuyén méi trong vung hoat dong hoa tiéu hang hai;

b) C6 GCNKNCMHTHH va 100 lugt dan tau an toan trong ving hoat dong hoa
tiéu hang hai.

5.2. Thanh phén hé so
a) Cong van cta td chirc hoa tiéu hang hai theo mau quy dinh;
b) T& khai theo mAu quy dinh;




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh C4p Giy chirng nhin viing hoat | N83Y ban hanh:  /09/2025

dong hoa tiéu hang hai ddi véi hoa tiéu hang | Lan ban hanh: 02

—- hai chuyén ving hoat djng; hoa tiéu hang
VIMAWA hai din tau trén tuyén méi trong viing hoat
dong hoa tiéu hang hai M3 hiéu: QT.TCCB.13

¢) 02 anh mau ddi véi trudng hop ndp hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién, 01
tép (file) anh dbi voi trudng hop ndp hd so qua hé théng dich vu cdng truc tuyén c& 3cm
X 4cm, nén tring, chup trong vong 06 thang gan nhat

5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) hd so.

5.4. Thoi gian xir ly: 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dugc xdc nhin cua
Cang vu hang hai khu vuec.

5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan tiép nhan & tra két qua cia Cuc
HHDTVN.

5.6. Lé phi: 150.000 VND.
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

VIMAWA

Quy trinh Cap Gidy chiing nhin viing hoat
dong hoa tiéu hang hai d6i véi hoa tiéu hang
hai chuyén vung hoat djng; hoa tiéu hang
hai din tau trén tuyén méi trong ving hoat

dong hoa tiéu hang hai

Ngay ban hanh:  /09/2025

Lan ban hanh: 02

M3 hiéu: QT.TCCB.13

5.7. Quy trinh xir Iy cong viéc
5.7.1 Lwu do dong chay

Cac buéc thuce hién

Tai liéu lién quan

Trach nhiém .
x (s0 ngay)
Cong chire tham dinh ) Buée 1
Nhan ban giao hs Mdéu sé 05
- (Gio hanh chinh)
¥ 3
v - |5
Thu IV eiai i Budc 2
; Besp 1, w ly giai = Mdu s6 02; mdu s6 03; mdu sé 04
Cong chure tham dinh £ s : : '
& - quyet HS hé so cdp GCNVHDHTHH
9 ~ (02 ngay)
‘é’ g _ Buée3 )
Z = Mau sé 03, Ho so cap
Léanh dao Phong Xét duyét GCNVHDHTHH
HS b
(02 gio)
z
G?:
. Buied
s Mau so6 03, Ho so cap
Lanh dao Cuc Xem xét GCNVHDHTHH, 0P
phé duyét i
(02 gio)
B
: Buéce S
Cong chirc tham dinh i b o QD, BM.TCCB.09.01 (06 gic)
+¢ ., Budocé6
x ; b, mau s6 05, BM.TCCB.09.01
Lanh dao Phon Qb :
A K4 duyt chitos chi GCNVHDHTHH (02 gio)
4 o o BUOCT
= . 2 . Madu 56 03, mdu so 05, QD
Cong chire tham dinh . : el
g ’ Ban giao két qua GCNVHDHTHH
(Gio hanh chinh)
Céng chirc tham dinh i Buéc 8
Dl o5, BAEES, ‘H Theo muc 7 cua Quy trinh
theo doi
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

<z e r A A .
{/w *\ Quy trinh Cip Gidy chitng nhin vang hoat N‘gay ban hanh:  /09/2025
\ dong hoa tiéu hang hai d6i véi hoa tiéu hang | Lan ban hanh: 02

hai chuyén ving hoat djng; hoa tiéu hang
VIMAWA hii din tau trén tuyén méi trong ving hoat _
dong hoa tiéu hang hai M4 hiéu: QT.TCCB.13

5.7.2 Dién gidi lwu dé

Trich .
TT Trinh tw " Thei gian Bibu miuw/Két qua
nhiém

Cong chirc | Gio hanh

: iu 56 05.
tham dinh | chinh Rees

B1 | Nhan ban giao hd so

Cong chirc thdm dinh tiép nhan hd so dién tir duoc tiép nhén truc tuyén cta td chuc, ca
nhan hodc hd so gidy da dwoc sb héa tir Bd phén mot cira Cuc Hang hai va Dudng thay
Viét Nam trén H¢ thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh B6 Xay dung, kém theo
“phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so” theo mau s 05 cia Quy ché.

Viéc nhan ho so ban giao phai duge thuc hién ngay trong ngay lam viée hoic vao dau gidy
ngay lam viéc tiép theo dbi véi trudng hop tiép nhan tai sau 15:00 hang ngay (t6i da thoi
gian khong qué 08 gid ké tir luc tiép nhén hd so).

Mdu 56 02; mdu 5o 03; mdu sé

B2 Thim dinh hd so Céng churc 02 ned 04, Hé so‘cd'p
A QMAAOST N ndm din rer GCNKNCMHTHH,

BM.TCCB.09.01

Sau khi tiép nhan ho so tir B§ phan mét ctra, Cong chirc thdm dinh kiém tra thanh phan va
tinh hop 18 cua ho so.

* Truong hop hd so chua da diéu kién: cong chirc bo phan thim dinh chuyén tra lai hd so
kém theo “Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so” theo mau sb 02, Quy ché mot cira vé
Bo phan mét ctra. Viéc thong bao bd sung hd so phai thue hién trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

* Trudng hop hd so khong du didu kién giai quyét theo quy dinh phap luét, cong chirc bd
phén tham dinh:

- Dy thao ndi dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” theo miu sb 03, Quy ché
mdt cira, néu rd 1y do khong giai quyét hd so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop nhan dugc yéu cau dimg thue hién TTHC tir td chirc, ¢4 nhan: cong chirc
thdm dinh chuyén tra hd so vé Bo phan mot cira dé thuc hién tra lai cho td chire, ca nhan
theo quy dinh

* Trudong hop hé so du diéu kién: Cong chirc da thdm dinh ho so ky x4c nhan vao géc hd
so va thuc hién budce in chirng chi.




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh Cip Giy chirng nhin ving hoat | Ngdy banhanh:  /09/2025

dong hoa tiéu hang hai d6i véi hoa tiéu hang | Lan ban hanh: 02

L ¥
‘}:«-—-;...’ hii chuyén ving hoat déng; hoa tiéu hiang
VIMAWA hai din tau trén tuyén mdéi trong vung hoat _
dong hoa tiéu hang hai Mai hi¢u: QT.TCCB.13

- Céng chirc bd phan thdm dinh h6 so nhap thong tin vao s theo ddi cap chimg chi theo
BM.TCCB.09.01 va phdn mém quan ly thuyén vién, in chtng chi; 1ap To trinh thdm dinh.

- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Luuy:

(1) Péi véi hé so du kién qud han gidi quyét, trong thoi han ch@m nhit 01 ngay tridc
ngay hét han, Bo phdn tham dinh phai thong bdo béng vin ban cho B6 phdn mét cira kém
theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo mau sé 04, Quy ché mét cira, trong do
ghi ré Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
dwoc thuc hién khong qua mot lan.

Can cir phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, Bo phdn mét cira diéu chinh lai thoi gian
tra két qua xir Iy trén Hé théng théong tin giai quyét thii tuc hanh chinh Bé Xay dung, dong
thoi givi thong bdo dén t6 chite, cd nhdn qua thu dién tit, tin nhdn, dién thoai hodc mang xd
héi degre cdp co théam quyén cho phép (néu cd).

(2) Té chike, cd nhén ndp hé so triee tiép hodc qua dich vu buu chinh dwoc yéu cau dimg
thue hién thil tuc hanh chinh trong khodng thoi gian ké tie khi nhdn dwoc Gidy tiép nhdn va
tra két qud nép hé so hop 1é cho dén trudc khi co quan, 16 chitc ¢é tham quyén ban hanh
quyét dinh gidi quyét thii tuc hanh chinh hodc ¢é van ban théng bdo két qua giai quyét
TTHC

(3) Té chike, cd nhdn nép hé so triee tuyén thi dwoc yéu cau dimg hodc diéu chinh néi dung
hé so thong qua chite ndng ciia Céng Dich vu cong quéc gia ké tir thoi diém hé thong tiép
nhan thanh céng dén trude khi co quan, 6 chire ¢é tham quyén ban hanh quyét dinh gidi
quyét thii tuc hanh chinh hodc ¢é vin ban théng bdo két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trucng Méu 56 03;

, A A o
02 . &
i SERCNyeLho sy i H6 so cdp GCNVHPHTHH

phong

Lanh dao phong thuc hién duyét hd so:
- Néu dbng y véi két qua thim dinh, chuyén hd so cho ngudi ¢6 thdm quyén phé duyét;

- Néu khong ddng y vé6i két qua thdm dinh, chuyén ho so vé cho cong chirc thAm dinh lai.

Lanh dao
Cuc/ : Mau 56 03
B4 | Xem xét phé duyét | = 02 giv e G
Truong Ho6 so cdp GCNVHPHTHH
phong




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh Cip Gidy chitng nhin vung hoat N‘gély ban hanh:  /09/2025
dong hoa tiéu hang hai d6i voi hoa tiéu hang | Lan ban hanh: 02

hii chuyén viing hoat dong; hoa tiéu hang
hai din tau trén tuyén méi trong ving hoat
dong hoa tiéu hang hai Mai hiéu: QT.TCCB.13

- Néu ddng y phé duyét, ky duyét, chuyén B6 phian TN& TKQ;

- Néu khong dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Luu y @6i véi cde TTHC Truwéng phong TCCB di dwoe Cuc truong iy quyén ky cap:
- Truong phong TCCB cé trdach nhiém thuc hién cdac buéc B3-B4 cua quy trinh;

- Truong hop Truong phong khong cé mdt tai co quan tir 01 ngay lam viéc tre lén, lanh
dao phong dioc Truong phong 1y quyén phdi thuce hién day @i cde bude B3, trinh ldnh
dao Cuc B4 cua quy trinh.

Céng chirc GCNVHDHTHH;

B5 | In chirng chi thim dinh | 2°8C | BMTCCB.09.01;

- Cong chirc bd phan thdm dinh hd so nhép thong tin vao sb theo dodi cdp ching chi theo
BM.TCCB.09.01 va phan mém quéan 1y thuyén vién, in chirng chi; 1ap To trinh thdm dinh
theo chuyén Pho trudng phong ra soat.

- Phé Trudng phong duge giao thuc hién cdng tic quan 1y thuyén vién hang hai thuc hién
kiém duyét hd so: Néu ddng y vdi két qua thdm dinh, dién ndi dung déng ¥ vao T trinh
thdm dinh; néu khong dong v chuyén cong chirc thim dinh kiém tra lai.

- Trinh Lanh dao Phong ky duyét.

_
B5 | Ky duyét ching chi p;”;‘;gg 02 gic: GCNVHPHTHH

Can ctr vao Quyét dinh, Trudng phong thuc hién ky cip GCNKNCM HTHH

Cong chirc | Gio hanh

thim dink | chinh Mau s6 03; GCNVHDHTHH

B5 Ban giao két qua

Cong chire thim dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho Bo phan tiép
nhan va tra két qua dé thuc hién dong du va tra két qua cho ngudi dan.

Luru h so, thong ké | Cong chiec | Theo  quy

B6 ;
bao cao, theo doi tham dinh | dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luu hd so thuc hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh cuia Nha nudc vé cong tac vén thu
luu trit.




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh Cip Gidy chirng nhin ving hoat N‘gz‘iy ban hanh:  /09/2025
dong hoa tiéu hang hai d6i véi hoa tiéu hang | Lan ban hanh: 02

hai chuyén viing hoat djng; hoa tiéu hang
VIMAWA haii din tau trén tuyén méi trong viing hoat _
dong hoa tiéu hang hai Ma hi¢u: QT.TCCB.13

Lueu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 dioc quy dinh va luu trit theo quy dinh cua Quy
trinh tiép nhdn va tra két qua gidi quyét TTHC. Péi véi cdc hé so duwoc tiép nhdn trén Hé
thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh Bo Xdy dung, cde biéu mau 01, 02, 03,04, 05,
06 duoc tw sinh va ghi luu trén Hé thé'ng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Bé Xdy
dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT Ma hiéu Tén Biéu miu/ phu luc
1. | BM.TCCB.09.01 theo ddi cap chimg chi hoa tiéu

7. LUU TRU HO SO

STT Tén hé so Mai s Theoi gian lru B6 phén lru

Theo ddi cap chimg

| chi hoa tiéu

|/ SO 0 R ohp Theo quy dinh B6 phan thim dinh
GCNVHDPHTHH : ghin ;

BM.TCCB.09.01 | Theo quy dinh | B phan thdm dinh

Hé so dwge lwu trit, bao quan tai bo phdn chuyén mén sau dé chuyén xuong heu tri¥ ciia co
quan theo quy dinh.
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh Cip Gidy chirng nhén viing hoat
dong hoa tiéu hang hai ddi véi hoa tiéu hang
hii chuyén viing hoat djng; hoa tiéu hang
hai din tau trén tuyén méi trong viing hoat

dong hoa tiéu hang hai

Ngay ban hanh:

109/2025

Lan ban hanh: 02

M3 hiéu: QT.TCCB.13

LAN BAN HANH: 02 BM.TCCB.09.01
SO THEO DOI CAP CHUNG CHI HOA TIEU
Ho va tén Ngay thang Hinh thoe | Ky hiéu | Ky hi¢u Ngay Anh Ghi
ndm sinh cap Ching | Ching Cﬁ}lf'hét chu
Noi sinh chidé |chiduge| 47
nghi cap cap
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