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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh:
Yy ) i Lan ban hanh: 01
Cip Gidy chirng nhin co sé di didu kién

VIMAWA dao tao, huin luyén thuyén vién hang hai
Ma hi¢u: QT.TCCB.14

1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhét vé trinh tu, thi tuc, trach nhiém va phuong phap thuc hién
TTHC vé Cap Gidy chimg nhén co s¢ du diéu kién dao tao, huin luyén thuyén vién hang
hai.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung d6i v&i Cuc Hang hai va Duong thuy Viét Nam trong viéc
thyc hi¢n Thu tuc hanh chinh vé Cép Gidy chimg nhan co so du diéu kién dao tao, hudn
luyén thuyén vién hang hai.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- BO ludt hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 cta Québc
hoi;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP cua Chinh phu ngay 23/04/2018 cua Chinh phu vé
thyue hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 ctia Chinh phu vé thyuc hién thi
tuc hanh chinh trén moéi truong dién tu;

- Nghi dinh s 107/2021/ND-CP ctia Chinh phil ngay 06/12/2021 vé& viéc stra ddi,
bd sung mot sd didu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua

Chinh phu vé thyuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

- Nghi dinh 29/2017/ND-CP ngay 20/3/2017 ctia Chinh phu Quy dinh vé diéu kién
co s6 dao tao, hudn luyén va té chirc tuyén dung, cung tmg thuyén vién hang hai.

- Ngh1 dinh s6 147/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 cua Chinh phu stra dbi, bd sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién kinh doanh trong linh vuc hang hai.

- Nghi dinh s6 74/2023/ND-CP ngay 11/10/2023 cua Chmh phu stra d6i, bé sung

mot s6 didu cua cac Nghi dinh quy dinh lién quan dén phan cép giai quyét thu tuc hanh
chinh trong linh vuc hang hai.

- Thong tu 189/2016/TT-BTC ctia B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu,
ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong hoat dong chuyén nganh hang hai;
- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
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4. DINH NGHIA/ VIET TAT |
- Cong wée STCW 1a Cong ude québe té vé tidu chudn hudn luyén, cp chimg chi va
truc ca cho thuyén vién nim 1978 va cac sira dbi.

- Co s¢ dao tao, hudn luyén thuyen vién hang hai (sau day viét tit 1a co s¢ dao tao,
huan luyén) 1a co sé hun 1uyen thuyen vién lam viéc trén tau bién theo cac quy dinh cta
Cong udc STCW, dugce cap Gidy chimg nhén du diéu kién dao tao, huén luyén thuyén
vién hang hai theo quy dinh tai Nghi dinh 29/2017/ND-CP ngay 20/3/2017 cta Chinh
phu Quy dinh vé diéu kién co s¢ dao tao, huén luyén va té chirc tuyén dung, cung ng
thuyén vién hang hai.

- Gzay chu’ng nhén co sé di diéu kién dao tao, hudn Tuyén thuyén vién hang haz
(sau day viét tit la Glay chimg nhén) la vin ban do B6 trudéng B Giao thong van tai cip
cho co s& du diéu kién hoat dong trong linh vuc dao tao, huan luyén thuyén vién hang

hai.

- IN&TKQ: tiép nhén va tra két qua. -

- CHHDTVN: Cuc Hang hai va Buong thiy Viét Nam

- TCCB: Tb chitc c4n bd

- I'THC': Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Nguoi lam thu tuc.

- GCN: Giy ching nhan

Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot ctra lign thong trong

giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Buong thiy Viét Nam

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh

Glay chimg nhén dugc cép cho céc co s¢ dao tao, hudn luyén thuyén vién hang hai
va cdc t6 chic, ca nhan lién quan dén hoat dong trong linh vuc dao tao, huan luyén
thuyén vién hang hai dap tng céc diéu kién:

-Didu kién Ve co s& vat chat thiét bi dao tao

(1) C6 co s& vat chat, trang thiét bi dao tao dap ung muc dich, quy mo dao tao,
huan luyén cua ting chuong trinh dao tao, hudn luyén thuyén vién hang hai va phu hop
voi quy chudn k§ thuat quéc gia do Bo trudng Bo Giao thong van tai ban hanh.

(2) Co G1ay chimg nhéan phu horp h¢ thong quan ly chét lugng theo Tiéu chuin
ISO 9001 do t6 chirc chirg nhén ¢6 thdm quyén cép.
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(3) C6 co s¢ dir liéu dién tir quan ly chimg chi nghiép vu cua thuyén vién hang hai
dé tra ctru theo quy dinh cta Cong udc STCW.

- Diéu kién vé gidng vién va huén luyén vién

(1) B6i ngii giang vién, huan luyén vién phai c6 pham chat dao durc tét, ¢6 ly lich
rd rang, c6 du stc khoe theo yéu cau nghé nghiép.

(2) Giang vién day ly thuyét phai t6t nghiép dai hoc tr& 1én thudc cac chuyén
nganh pht hgp véi mon hoc hodc chuyén nganh dugce phan cong giang day, c6 chiing chi
nghi€p vu su pham theo quy dinh ctia phdp lut.

(3) Giang vién, huan luyén vién day thuc hanh phai ¢6 Gidy chimg nhan Huén
luyén vién chinh hodc chung chi twong dwong do T6 chitc Hang hai qudc té (IMO) hodc
don vi dugc IMO cong nhan cép theo quy dinh cta Cong uéc STCW; da dam nhlem
chre danh trén tau bién v6i muc trach nhiém s¥ quan quan ly trg 1én tiy theo yéu cau cia
timg chuong trinh ddo tao, huin luyén theo quy dinh cua Bo trudng Bo Giao thong van
tai.

(4) Co s& dao tao, huin luyén phai ¢6 du vé sé luorng doi ngll giang vién, huan
luyén vién dap ung yéu cau cua timg chwong trinh, dao tao hudn luyén theo quy dinh cta
B¢ truong Bé Giao thong van tai, trong d6 phai c6 t6i thiéu 50% gidng vién, hun luyén
vién co hitu cho timg chwong trinh dao tao, huin luyén.

(5) Ty 1€ hoc vién/gidng vién, hudn luyén vién t6i da 1a 25 hoc vién/giang vién,
huén luyén vién.

Diéu Kién vé chwong trinh dao tao, huin luyén

C6 du chuong trinh dao tao, huén luyén, tai lidu giang day theo quy dinh cua Bo
truong B Giao thong van tai.

5.2. Thanh phin hd so

Co s¢ dao tao, hudn luyén gu1 hé so truc tiép hodc qua hé thong buu chlnh hoéc
qua hé théng dich vu cong tryc tuyén dén Cuc Hang hai Viét Nam. HO6 so bao gdm:

a) To khai theo Mau s6 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
74/2023/ND-CP ngay 11/10/2023;

b) Ban sao ¢6 ching thuc hoic ban sao duorc cap tur so gdc hodc ban sao kém ban
chinh dé d6i chiéu hogc ban sao dién tir duoc cap tir s6 gbc hoic ban sao dién tr duoc

ching thuc tir ban chinh dé d6i chiéu Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh 1ap co s¢
dao tao, huin luyén;
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¢) Ban gbc Béo cao thuyét minh cac diéu kién bao dam cho hoat dong dao tao,
huén luyén theo Mau s 02 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
147/2018/ND-CP ngay 24/10/2018;

5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) hd so.

5.4. Thoi gian xir ly: 15 ngay lam viéc.

5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Cuc Hang
hai va Buong thiy VN.

5.6. L¢ phi: khong.
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5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1 Lwu dé dong chay
Trach nhiém

Cong chirc thim dinh

Cong chirc tham dinh

Cong chirc thdm dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Cong chirc thim dinh

Cong chirc tham dinh

Céc budrc thyce hién

Nhén ban giao hs

Thu ly giai
quyet HS

Kiém tra
thuc té

HS khéng du dk

Xét duyét
HS

Phé duyét

Ban giao két qua

e

Luu hd A théng ke,
theo doi

@ np Sueyy

A Bugp Suoyuy

np Agp enydp SH

A 3ugp Suoyy

Tai liéu lién quan
(thoi gian)
Budée 1
Mau 56 05
(Gio hanh chinh)

Buére 2

Mau so 02; mau so 03; mau so 04,

ho so dé nghi cdp
(05 ngay)

. Buge3d
Ho so dé nghi cap,
BM.TCCB.14.01
(05 ngay)

Buoérc 4
GCN, (01 ngay)

Buée 5
GCN

(01 ngay)

L Bu’()'~c 6 )
Mau so 03, mau so 05, GCN
(Gio hanh chinh)

Buée 7
Theo muc 7 cua Quy trinh
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5.7.2 Dién gidi lwu dé

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoigian |  Biéu miuw/Két qua

Cong chirc tham | Gio hanh

ju 56 035.
dinh chink man 5o

B1 | Nhin ban giao hd so

Cong chirc tham dinh tiép nhan hd so giai quyét TTHC tr B phén tiép nhan va tra két qua,
kem theo “phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so” theo miu sé 05 cua Quy ché.

Viéc nhan hd so ban giao phai dugc thue hién ngay trong ngay lam viée hoac vao dAu gio
ngay lam viée tiép theo dbi voi trudng hop tiép nhan tai sau 16:00 hang ngay (ti da thoi
gian khong qua 08 gio ké tir luc tiép nhan hd so).

Cong chirc tham Mau s6 02; mdu sé 03;
B2 Tham dinh hd so dinh : 05 ngay | mdu sé 04, Ho so thi sp
quan

Sau khi tiép nhén hd so tir Bo phén tiép nhan va tra két qua, Cong chic thim dinh kidm tra
thanh phan va tinh hop 18, cua hd so.

* Truong hop hd so chua du diéu kién: cong chirc bd phan thdm dinh chuyén tra lai ho so
kém theo “Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién h6 so” theo miu sb 02, Quy ché mot
ctra.Viée thong bdo bd sung hd so phai thuc hién trong thoi han giai quyét ho so theo quy
dinh.

* Truong hop ho so khong du didu kién giai quyét theo quy dinh phap lut, cong chirc bo
phan thim dinh: Dy thao ndi dung “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau sb
03, Quy ché mét ctra, néu rd ly do khong giai quyét hd so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop hd so ddy du:

- Trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhén dugc hé so hop 1é. Cong
chirc thim dinh 1ap du thao ké hoach kiém tra thuc té, tham muu thanh lap T6 kiém tra
thuc & (trong do Cong chuc thdm dinh 1a thanh vién, thu ky Té kiém tra), soan thao vin
ban thong béo ké hoach kiém tra thuc té trinh cap c6 thim quyén ban hanh.

- Gtri thong bdo béng vin ban ké hoach kiém tra cho Co s dao tao, huan luyén.

B3 Kiém tra thue té Cong chirc tham | 05ngdy | H6 so  tham dinh;
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dinh BM.TCCB.14.01;

* T6 chure kiém tra tién hanh kiém thyc té tai Co s¢ dao tao, hudn luyén theo ké hoach:

Can clr vao danh muc chuong trinh dao tao, hudn luyén dé nghi dugc cip phép cua Co
s¢ dao tao huin luyén, T dénh gia tién hanh ra soat, kiém tra danh gid day du cac noi
dung:

- Co 6 vat cht va thiét bi dao tao chung cta co s¢ (Céc cong trinh, phong hoc, phong
thuc hanh, thyc tap, cac cong trinh phu trg...; cac trang thiét bi giang day.

- B6i ngil cén bo quan ly, giang vién, hudn luyén vién tham gia giang day _

- Chung chi hé théng quan ly chat lugng dao tao theo tiéu chuan ISO (s6 ching chi,
co quan cip, ngay hét hiéu lyc).

- Phin mém quén ly chimg chi nghiép vu cua thuyén vién hang hai;

- Chuong trinh, gido trinh, tai liéu, 4n phém, tai li¢u tham khao phuc vu dao tao, huin
luyén.

* T6 cong tac 1ap bién ban ghi nhan day du noi dung dugc danh gia va dua ra nhan xét dbi
voi timg chuong trinh dao tao, hudn luyén do Co s& dao tao huin luyén dé nghi cap phép.

-Truong hop khong du diéu kién theo quy dinh phap luat, cong chirc tham dinh: Du
thao ndi dung “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd s0” theo miu sb 03, Quy ché mot cira,
néu rd ly do khong giai quyét hd so trinh lanh dao phong xét duyét.

- Truong hop hé so du didu kién: Cham nhét 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay kiém
tra thuc té, Cong chirc thdm dinh du thdo Gidy chung nhan co s¢ du diéu kién dao tao,
huén luyén thuyén vién hang hai; nhap théng tin vao sé theo dai cép cip Giéy chimg nhan
co s& du diéu kién dao tao, hudn luyén thuyén vién hang hai theo BM.TCCB.14.01, trinh
Lanh dao c6 thim quyén ky duyét.

Luu v: Déi v6i hd so qué han giai quyét, trong thdi han cham nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, Bo phén thim dinh phai théng béo bing vin ban cho B¢ phan Tiép nhan & Tra két
qua kém theo “phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua” theo miu sb 04, Quy ché mét cira,
trong do ghi 15 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra
két qua duoc thuc hién khdng qué mot lan.

Can ctr phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua, Bo phén Tiép nhan & Tra két qué diéu ch

inh lai thoi glan tra két qua xur ly trén Hé théng thong tin mét cira dién tir, dong thoi gui
thong béo dén tb chirc, ca nhén.

B4 Xét duyét ho so Truong phong 01 ngdy | Mau s6 03;
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Ho so cdp GCN

Lanh dao phong thyc hién duyét hd so:

- Néu dong y voi két qua thim dinh, chuyén hd so cho ngudi ¢6 thim quyén phé duyét;

- Néu khong dong y voi két qua tham dinh, chuyén ho so vé cong chirc thim dinh yéu cau
t6 kiém tra giai trinh, thAm dinh lai (néu cin).

Mau 56 03

BS Phé duyét Lanh dao Cuc 01 ngay HG s cdp GCN

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:
- Néu dong y phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN&TKQ;
- Néu khong ddng y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mon kiém tra lai.

Cong chirc tham | Gio hanh | Mdu sé 03: Mdu sé 05;

\ . A 2
B6 Ban giao ket qua dinh chink GCN

Cong chic tham dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho Bo phan tiép
nhén va tra két qua dé thuc hién dong dAu va tra két qua cho nguoi dan.

Viéc ban giao hd so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua phai trudce it nhit 03 gio cua han
tra két qua.

Luu ho so, th(“')ng ké | Cong chirc thém | Theo quy
bdo cdo, theo doi dinh dinh

B7 Theo muc 7 cua Quy trinh

Luu hé so thue hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nuéc vé cOng tac van thu
luu tri.

Lueu y: Cdce biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 dwge quy dinh va lew triv theo quy dinh cua Quy
trinh tiép nhdn va tra két qua giai quyét TTHC. Déi véi cde hé so dwoc tiép nhdn trén hé
thong Mot cira di¢n tu cua Bo Xdy dung, cdc bicu mau 01, 02, 03.04, 05, 06 dwoc tr sinh
va ghi luw trén hé thong Mt cira dién tir cua B Xdy dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC
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Cip Giéy chirng nhin co sé di didu kién
dao tao, huén luyén thuyén vién hang hai

Ngay ban hanh:
Lan ban hanh: 01

Ma hi¢u: QT.TCCB.14

TT

M3 hi¢u

Tén Biéu miu/ phu luc

BM.TCCB.14.01

S6 theo ddi GCN CS du diéu kién dao tao, hudn luyén
thuyén vién Hang hai

7.LUU TRU HO SO

STT

Tén hd so

M3 s6 Thoi gian luu B0 phén luu

S6 theo ddi GCN CS
du diéu kién dao tao,
hudn  luyén thuyén
vién Hang hai

BM.TCCB.14.01 | Theo quy dinh | Bo phan thdm dinh

| H6 so cdp GCN

Uy quyén luu tai cac

Th dinh
eo quy di tHirdng
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BM.TCCB.14.01

SO THEO DOI CAP GIAY CHUNG NHAN CcO SO DU PIEU KIEN PAO TAO,
HUAN LUYEN THUYEN VIEN HANG HAI

Diachi | S6PT S6 Fax

Ngay cip | Ngay hét han S6 Cong ty
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