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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh: 109/2025

Lan ban hanh: 02

Cép lai Gidy chirng nhén co s¢ di diéu kién
dio tao, huén luyén thuyén vién hang hai
VIMAWA M4 hiéu: QT.TCCB.15

1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhit vé trinh tu, thi tuc, trach nhiém va phuong phép thuc hién
TTHC v& Cép lai Gidy ching nhan co s& du diéu kién dao tao, hudn luyén thuyén vién
hang hai.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung dbi véi Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam trong viéc
thuc hién Thii tuc hanh chinh vé Cép lai Gidy chimg nhin co s& du diéu kién dao tao,
huin luyén thuyén vién hang hai.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B luat hang hai Viét Nam 2015 s 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 cua Qubc
hoi;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/06/2025 ctia Chinh phii vé thuc hi¢n thi
tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu cong quéc gia;

- Nghi dinh 29/2017/ND-CP ngay 20/3/2017 ctia Chinh phi Quy dinh vé& diéu kién
co s& dao tao, hudn luyén va td chuc tuyén dung, cung ing thuyén vién hang hai;

- Nghi dinh sé 147/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 ctia Chinh pht sira dbi, bd sung
mot s6 diéu cta cadc Nghi dinh quy dinh vé diu ki¢n kinh doanh trong linh vuc hang hai;

- Ngh1 dinh sb 74/2023/ND-CP ngay 11/10/2023 cua Chmh phti sira di, bd sung
mot s6 diéu cia cac Nghi dinh quy dinh lién quan dén phén cip giai quyét thi tuc hanh
chinh trong linh vuc hang hai;

- Tiéu chuén qubc gia TCVN ISO 9001:2015.
4. DINH NGHIA/ VIET TAT

Céng wée STCW 1a tén viét tit ciia Cong udc qudc té vé tiéu chuén huin luyén,
cép ching chi va truc ca cla thuyén vién trén tau bidn nam 1978, stra dbi, bd sung ndm

2010 ma Viét Nam la thanh vién.

- Co 56 ddo tao, hudn luyén thuyén vién hang hai (sau dﬁy viét tit 1a co s& dao tao,
huén luyén) 14 co s& huin luyen thuyen vién 1am viée trén tau bién theo céc quy dinh cta
Coéng wdoc STCW, duogc cap Gidy ching nhén du diéu kién dao tao, huén luyén thuyén
vién hang hai theo quy dinh tai Nghi dinh 29/2017/ND-CP ngay 20/3/2017 cua Chinh
phu Quy dinh v& diéu kién co s& dao tao, huén luyén va t6 chic tuyén dung, cung g
thuyén vién hang hai.
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dao tao, huan luyén thuyen vién hang hai
VIMAWA o e . M3 hiéu: QT.TCCB.15

- Gicfy chd’ng nhén co sé du diéu kién dao tao, hudn luyén thuyén vién hang hal
(sau day viét tit 1a Gidy chimg nhan) 1a vin ban do B¢ trudng Bo Giao thong van tai cdp
cho co s¢ du diéu kién hoat dong trong linh vuc dio tao, hudn luyén thuyén vién hang
hai.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TCCB: Tb chtrc c4n bd.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Ngudi lam thu tuc.

- GCN: Giay ching nhan.

- HHVN: Hang hai Viét Nam.

- TN&TKQ: tiép nhan va tra két qua.

- CHHDTVN: Cuc Hang hai va Pudng thuy Viét Nam

- TCCB: Té chitc can bo

- GCNKNCM: Gidy chirng nhan kha niang chuyén mén.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Ngudi lam thu tuc.

- B phdn mét cira: BO phan tiép nhan va tra két qué giai quyét TTHC.

Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong

giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam dugc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1157/QD-CHHDTVN ngay 07/7/2025.

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Diéu ki¢n thwe hién Thii tuc hanh chinh

Gidy chu’ng nhén dugc cép lai cho cic co sé dao tao, hudn luyén thuyén vién hang
hai va cac tb chirc, cé nhan lién quan dén hoat dong trong linh vure dio tao, huin luyén
thuyén vién hang hai.

5.2. Thanh phén hd so

Co sé& dao tao, huin luyén gm hd so truc tiép hodc qua hé thong buu chmh hodc
qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén dén Cuc Hang hai Viét Nam. H so bao gdm:

To khai theo Mau sé 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
74/2023/ND-CP ngay 11/10/2023, trong do néu rd Iy do cép lai kém theo cac tai liéu
ching minh su thay déi thong tin vé co s& dao tao (néu co).
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Ngay ban hanh:  /09/2025

Lan ban hanh: 02

Cip lai Gidy chitrng nhén co s¢ di diéu kién
sl dao tao, huin luyén thuyén vién hang hai
VIMAWA ’ M hiéu: QT.TCCB.15
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5.3. S6 lwgng hé so: 01 (bd) hd so.

5.4. Thai gian xi ly: 03 ngay lam viéc.

5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phén tiép nhén va tra két qua Cuc HH va
DTVN.

5.6. Lé phi: Khong.




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
Ngay ban hanh: /09/2025

Lan ban hanh: 02
Cip lai Gidy chitng nhén co sé dii didu kién
dao tao, huin luyén thuyén vién hang hai

VIMAWA M hiéu: QT.TCCB.15

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1 Lwu db dong chay
Tai liéu lién quan
Trach nhiém Cic buée thye hién Bty
(s6 ngay)
DR < Nhn ban giao o g ,
Cong chirc tham dinh HS Mau 56 05, Hé so dé nghi cua
% 16 chire
] (Gio hanh chinh)
g Buée 2
Thu ly giai Mau 56 02; mdu s6 03; mdu sé

Cong chire thim dinh &t
e 04, BM.TCCB.14.01, hd so cdp

GCN (01 ngay )

& Bugp Fuoyy

:
xét duyét o Buge 3
Lanh dao Phong HS Mau s6 03; BM.TCCB. 14.01,
z H6 so cdp GCN
(01 ngiy)
} Xem xét s @ Bu’é\’c4 »
Lanh dao Cuc phé duyét Mau s6 03; Ho so cap GCN
(1/2 ngay )
Céng chirc thAm dinh . Budc 5
Ban giao két qua Mau 56 06; Mdu s6 03, GCN
(Gio hanh chinh)

BP TN&TKQ va B o M Buéc 6
P.'ICCB theo ddi Theo muc 7 cua Quy trinh
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Ngay ban hanh: /09/2025

Lan ban hanh: 02

Cip lai Gidy chirng nhén co s& da diéu kién
dao tao, huin luyén thuyén vién hang hai

Mz hiéu: QT.TCCB.15

5.7. 2 Dién gidi luu do

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoigian |  Biéu miuw/Két qua

Céng chirc tham | Gio' hanh

~ A 5
dink chinh mesg l

B1 | Nhan ban giao ho so

Céng chirc thdm dinh tiép nhan hd so dién tir duoc tiép nhén truc tuyén cta to chic, ca
nhan hodc hd so gidy da duoc sb hoa tir Bo phan mot ctra Cuc Hang hai va Puong thiy
Viét Nam trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh By Xay dung, kém theo
“phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so” theo miu s6 05 ctia Quy ché.

Viéc nhan ho so ban giao phai dugc thuc hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao dau gior
ngdy lam viéc tiép theo déi v6i truomg hop tiép nhan tai sau 15:00 hang ngay (tbi da thoi
gian khong qué 08 gio ké tir ltc tiép nhan hd so).

Céng chirc tham | 01 ngay Méu sé 02; mdu sé6 03;
B2 Tham dinh hdé so | dinh BM.TCCB.14.01; mdu s6
04, Hé so cap GCN

Sau khi tiép nhan hd so tir B§ phan mét cira, Cong chirc thim dinh kiém tra thanh phén va
tinh hop 1¢ cta hd so.

* Truong hop hd so chua di didu kién: cong chirc bd phén thim dinh chuyén tra lai hd so
kém theo “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” theo mau s6 02, Quy ché mot cira vé
Bo phan mdt cira. Viéc thong bédo bd sung ho so phai thue hién trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

* Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phép luat, cong chirc bd
phan thdm dinh:

- Du thao nodi dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” theo miu sb 03, Quy ché
mot cira, néu ro 1y do khong giai quyét ho so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop nhén dugc yéu cu dirng thuc hién TTHC tur t6 chuc, ca nhan: cong chirc
thdm dinh chuyén tra hd so vé BO phan mot cura dé thuc hién tra lai cho td churc, c4 nhan
theo quy dinh

* Truong hop hé so dii diéu kién: Cong chirc da thdm dinh ho so ky xéac nhén vao géc hd
so va thuc hién trinh 1anh dao T4 chire kiém tra thyuc té tai Co s& dao tao, huin luyén.

- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.
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Luuy:

(1) Péi véi hé so du kién qud han giai quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay truce
ngay hét han, Bg phdn tham dinh phdi théng bdo bang vén ban cho B phdn mét cira kém
theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo mdu s6 04, Quy ché mét cira, trong do
ghi rd Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han trd két qua. Viéc hen lai ngay trd két qua
dwegc thuc hién khong qud mot lan.

Can cir phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két quad, Bo phan mét cira diéu chinh lai thoi gian
tra két qua xir Iy trén Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh B Xay ding, dong
thoi giki théng bdo dén t6 chire, cd nhan qua thu dién tir, tin nhdn, dién thoai hodc mang xd
héi duoce cdp cé tham quyén cho phép (néu co).

(2) T 6 chite, cd nhén nop hé so triec tié}) hodc qua dich vu buu chinh dwoc yéu cau dirng
thuc hién thi tuc hanh chinh trong khodng thoi gian ké tir khi nhan dwoc Gia"’y tiélv nhdn va
tra két qud ndp ho so hop Ié cho dén triée khi co quan, t6 chitc cé tham quyén ban hanh
quyét dinh giai quyét thii tuc hanh chinh hodc ¢ van bdn théng bdo két qua gidi quyét
TTHE

(3) Tt 6 chire, cd nhdn nop hé so triee tuyén thi dwoc yéu cau dirng hodc diéu chinh néi dung
ho so théng qua chire néng ciia Cong Dich vu céng quéc gia ké tir thoi diém hé théng tiép
nhén thanh céng dén trueée khi co quan, 16 chitc cé thim quyén ban hanh quyét dinh giai
quyét thii tuc hanh chinh hodc c6 van bén thong bdo két qua giai quyét thi tue hanh chinh,

Mau 56 03;

B3 Xét duyét ho so Truéne phon 01 ng3 ; :
(2 uyg S rtrang p 0] g ngay Hé S C‘dp GCN

Lanh dao phong thyc hién duyét hd so:
- Néu dong y véi két qué tham dinh, chuyén hd so cho ngudi c6 tham quyén phé duyét;

- Néu khong ddng y voi két qua thdm dinh, chuyén hé so vé cho chuyén céng chirc thdm
dinh lai.

Mau sé 03

B4 Xem xét phé duyét | Lanh dao Cuc 1/2 ngay Hi 50 cdp GCN
0 5o cdp

Lanh dao Cuc thuc hién viéc phé duyét ho so:

- Néu dong y phé duyét, ky duyét GCN co sé du diéu kién dao tao, huén luyén thuyén vién
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Ngay ban hanh: /09/2025

Lan ban hanh: 02

\_\&”/ / | Céplai Gidly chimg nhn co'sé dit didu kién
it ™ - A A A A < i
VIMAWA dao tao, huin luyén thuyén vién hang hai

Ma hi¢u: QT.TCCB.15

hang hai, chuyén B6 phan TN&TKQ;

- Néu khong dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Luwu y @6i véi cdc TTHC Truéng phong TCCB di dwpc Cuc truéng iy quyén ky cip:

- Truong phong TCCB c6 trdch nhiém thuc hién cdc bude B3-B4 cua quy trinh;

- Truong hop Trucng phong khdng cé mdt tai co quan tir 01 ngay lam viéc tro lén, ldanh
dao phong dwgc Trieong phong 1y quyén phai thuc hién day di cdc bude B3; trinh ldnh
dao Cuc B4 cua quy trinh.

Céng chirc thim | Gio hanh | Madu sé6 03; Ho6 so cdp

B B3 ia0 ké 5
5 an giao ket qua dinh chinh GCN

Cong chirc thim dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B phan tiép
nhén va tra két qua dé thuc hién dong diu va tra két qua.

Luwu hd so, thong ké | BP TN&TKQ va | Theo quy

Ho bao cao, theo doi P. TCCB dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

N BN B0y

Luu hd so thuc hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh cia Nha nudc vé cong tac vén thu
luu trit.

Lueu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 dwoc quy dinh va luu tri theo quy dinh cia Quy
trinh tiép nhdn va tra két qua giai quyét TTHC. Déi véi cde hé so dwoce tiép nhan trén Hé
théng théng tin gidi quyét thit tuc hanh chinh Bé Xdy dung, cdc biéu mdu 01, 02, 03,04, 05,
06 duwoc tw sinh va ghi luu trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh Bé Xdy

dung.
6. BIEU MAU/ PHU LUC
TT Ma hiéu Tén Biéu méau/ phu luc
1. |BM.TCCB.14.01 S4 theo doi GCN Co s& du diéu kién dao tao, huén luyén
thuyén vién Hang hai




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh: ~ /09/2025

Lén ban hanh: 02
Cip lai Gidy chirng nhan co s di diéu kién

dao tao, huin luyén thuyén vién hang hai
VIMAWA ’ M3 hidu: QT.TCCB.15

7. LUU TRU HO SO

STT Tén hé so Ma s6 Thoi gian lru B§ phan luu

S6 theo doi GCN CS
du diéu kién dao tao,
hudn luyén thuyén
vién Hang hai

BM.TCCB.14.01 | Theo quy dinh | Bo phan thim dinh

2.| H6 so cip GCN Theo quy dinh P.TCCB

Ho6 so duwoc luu trit, bao quan tai bé phdn chuyén moén sau dé chuyén xuong heu triv ciia co

quan theo quy dinh.
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LAN BAN HANH: 02 BM.TCCB.14.01

SO THEO DOI CAP GIAY CHUNG NHAN CO SO U DIEU KIEN PAO TAO,
HUAN LUYEN THUYEN VIEN HANG HAI

Dia chi S6 BT S6 Fax

Sé Cong ty

Ngay cap | Ngay hét han
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