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1. MUC PICH

Quy dinh & rang, cu thé vé trinh tu, hd so, tha tuc cép Giéy ching nhén co s& du
diéu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, ngudi lai phuong tién thuy ndi dia dbi
véi co sd tir loai 3 tré 1én trong pham vi toan quéc dam béo tha tuc thuc hién duge trung
thue, chinh xac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung déi véi cac t chirc ¢6 nhu cdu cip Gidy ching nhan co s& du diéu kién
kinh doanh dich vu do tao thuyén vién, nguoi lai phuong tién thiy ndi dia dbi voi co so
tir loai 3 trd 1én trong pham vi toan quéc.

Céan b0, cong chirc phong T chirc can bo, cac phong, bd phan lién quan thudc
Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam chiju trach nhiém theo doi, kiém soat qua trinh
thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luét Giao théng duong thily nodi dia ngay 15/6/2004; Luét sira dbi, bd sung mot
s6 diéu clia Luat Giao thong dudng thiy noi dia ngay 17/6/2014;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh phii ngay 23/04/2018 ciia Chinh pha vé
thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong giai quyét thad tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 ctia Chinh phit vé thuc hién thi
tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP cta Chinh pht ngay 06/12/20241 v& viéc stra dbi,
bd sung mot sé didu cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia
Chinh phu vé thyc hién co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh;

- Nghi dinh s6 78/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pht quy dinh diéu kién
kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, nguoi 14i phuong tién thiy néi dia;

- Nghi dinh s6 128/2018/ND-CP ngay 24/9/2018 ciia Chinh phu stra déi, bd sung
mot sb diéu ctia cac Nghi dinh quy dinh vé didu kién dAu tu, kinh doanh trong linh vuc
duong thuy nodi dia;

- Nghi dinh s6 54/2022/ND-CP ngay 22/8/2022 cta Chinh phu sira dbi, bd sung
mot sb diéu ctia Nghi dinh s 78/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh pha quy dinh
diéu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, ngudi 14i phuong tién thiy nodi dia va
Nghi dinh sé 08/2021/NP-CP ngay 28/01/2021 caa Chinh pha quy dinh vé& quan 1y hoat
dong duong thuy ndi dia;
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- Nghi dinh s6 74/2023/ND-CP ngay 11/10/2023 cta Chinh phu sira dbi, b sung
mot sé diéu ctia cac Nghi dinh quy dinh lién quan dén phan cip giai quyét thu tuc hanh
chinh trong linh vuc hang hai.

- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- BPMC': B phan mét ctra.

- IN&TKQ: tiép nhan va tra két qua.

- CHHDTVN: Cuc Hang hai va Duong thiy Viét Nam

- TCCB: Tb chirc can bd

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Nguoi lam tha tye.

- GCN: Gidy chimg nhan.

- HS: Hb so.

- KQ: Két qua.

- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Pudng thuy Viét Nam

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

Hé thong phong hoc chuyén mon va phong thi, kiém tra phai phd hop véi Quy
chuan k§ thuat qudc gia vé hé théng phong hoc chuyén mén, phong thi, kiém tra; xudéng
thuc hanh; khu vuc day thuc hanh lai va van hanh may cia co s& dao tao thuyén vién,
nguoi lai phuong tién thiy ndi dia do Bo truéng Bo Giao thong vén tai (BO Xdy dung)
ban hanh, bao gdm: Phong hoc phép luat vé giao thong dudng thiy ndi dia, phong hoc
diéu khién phuong tién thity ndi dia, phong hoc Iy thuyét méy - dién va phong hoc thiy
nghiép co ban. Phong thi, kiém tra c6 thé dugc bd tri chung véi cdc phong hoc chuyén
mon.

Céc xudéng thuc hanh phai phii hgp véi Quy chuan ky thuat qudc gia vé hé théng
phong hoc chuyén mon, phong thi, kiém tra; xuong thuce hanh; khu vuc day thuc hanh lai
va van hanh mdy clia co s& dao tao thuyén vién, ngudi lai phuong tién thiy noi dia do Bo
truong B Giao théng vén tai (B4 X4y dung) ban hanh, bao gém: Xudng thuc hanh ngubi
- co khi, thuc hanh may - dién.

Khu vuc day thuc hanh 14i va van hanh may phai pht hop véi Quy chuén k¥ thuét
quéc gia vé hé théng phong hoc chuyén mon, phong thi, kiém tra; xuong thuc hanh; khu
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vuc day thuc hanh lai va van hanh may cia co s& dao tao thuyén vién, ngudi lai phuong
tién thiy ndi dia do Bo trudng Bo Giao théng van tai (Bo Xay dung) ban hanh.

Phwong tién thuc hanh phai c6 gidy to hop phap vé dang ky, dang kiém, cac trang
thiét bi phuc vu hanh trinh, ctru sinh, ciru hda, ciru thing va phai treo bién "Phuong tién
huén luyén" & vi tri d& quan sat trong khi huén luyén.

Nb6i dung, chuong trinh dao tao thuyén vién, ngudi lai phuong tién thiy ndi dia
dugc thyc hién theo quy dinh ctia B truong Bo Giao thong vén tai (B Xay dung).

Tiéu chuén cua d6i ngii gido vién duge thue hién theo quy dinh cia phép luat vé
gido duc nghé nghiép.

Déi véi gido vién day thuc hanh, ngoai tiéu chuén theo quy dinh cta phap luat vé
gido duc nghé nghiép, con phai bao dam céc tiéu chuin sau:

- Gi4o vién day thuc hanh thuyén truéng, may truéng phai cé gidy chimg nhan
kha ning chuyén mon thuyén trudng, may trudng cao hon it nhit 01 hang so véi hang
gidy chirng nhén kha néng chuyén moén dugc phén cong giang day;

- Gigo vién day thuc hanh thuyén truéng, may trudéng hang nhit phai c6 gidy
chimg nhén kha nang chuyén mén thuyén truéng, may truéng hang nhét va cé thoi gian
dam nhiém chirc danh hang nhét tir 36 thang tré Ién.

5.2. Thanh phin hé so
01 t& khai @& nghi cip Gidy chimg nhan theo mau.

01 ban sao c¢6 chimg thuc (hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu) van bang,
chig chi cta gido vién va hop ddng cta gido vién (hop ddng lam viéc hoic hop dong
lao dong hodc hop ddng thinh gidng hodc hinh thirc hgp déng phi hop khéc theo quy
dinh cta phap luét).

01 ban sao ¢6 chimg thuc (hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu) cac gidy to
chimg minh quyén sé hiru, sir dung hodc hop ddng thué phong hoc, xuéng thuc tép,
phuong tién, clu cang thuy ndi dia, bén thuy ndi dia, ving nudc dé day thuc hanh; giz"ly
td vé dang ky, dang kiém phuong tién con hiéu luc phit hop véi loai, hang va thoi gian
dao tao.

5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) ho so.

5.4. Thoi gian xir 1y: 10 ngdy l1am viée, k& tir ngay tiép nhan diy du hd so theo
quy dinh.
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5.5. Noi tiép nhén va tra két qua: BO phén tiép nhan va tra két qua Cuc

HHDTVN.

5.6. Lé phi: khong.
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5.7. Quy trinh xir ly cong viéc
5.7.1 Luwu do dong chay

Triach nhiém Cac budce thwe hién

Cong chirc tham dinh Nh4n ban giao hs
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Xét duyét
Lanh dao Phong HS
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Lanh dao Cuc Phé duyét
Cong chirc thim dinh Ban giao ket qua

1 Luu hd so, thong ké, J—
Cong chirc tham dinh theo dai
1

Tai li¢u lién quan
(thoi gian)
Bwéce 1
Mau 56 05
(Gio hanh chinh)

Buwéce 2

Mau s6 02; mau sé 03; mdu 56 04,

hé so dé nghi cdp (02 ngay)

i Bu:('rc 3.
Ho so dé nghi cap,
BM.TCCB.20.01
(04 ngay)

Buéc 4
GCN, (0! ngay)

Buwéce 5
GCN

(01 ngay)

L Blr('zc 7 )
Mau so 03, mau so 05, GCN
(Gio hanh chinh)

Budc 8
Theo muc 7 cuia Quy trinh

R el |

| 'Y



CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh:

CAP GIAY CHUNG NHAN CO SO PU | Lin ban hanh: 01

M PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU
VIMAWA PAO TAO THUYEN VIEN, NGUOI LA |
PHUONG TIEN THUY NOI BIA Ma hi¢u: QT.TCCB.20

5.7.2 Dién gidi lwu do

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian |  Biéu miu/Két qua

; Gio hanh
Cong chirc tham i

B1 | Nhén ban giao hé so s chinh, % | méu sé 05.
I
’ ngay

Cong chirc thAm dinh tiép nhan hd so giai quyét TTHC tir B phan tiép nhan va tra két qua,
kém theo “phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so” theo miu s6 05 ctia Quy ché.

Méu s6 02; mdu sé6 03;
02 ngay mdu s6 04, H6 so thi sy
quan

Céng chitc tham

B2 Thim dinh hd
am dinh ho so dinh

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua, Cong chirc tham dinh tham
chiéu cac van ban phap quy, céc quy dinh, luat dinh tién hanh thim dinh:

- Néu phat hién nhitng vin dé cin bd sung thi huéng din cho té chirc biét hoan chinh hd
s0; chuyén tra lai hd so kém theo “Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so” theo mau sb
02, Quy ché mot cira. Viée thong bdo bd sung hd so phai thuc hién trong thdi han giai
quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phép luat, cong chirc bd
phan thAm dinh: Du thao n6i dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau s6
03, Quy ché mdt ctra, néu rd ly do khong giai quyét hd so trinh lanh dao phong xét duyét.

- Trudong hop dat yéu céu tién hanh budc tiép theo.

Céng churc tham Hé6 so thém dinh,

B3 | Kiémtrathyett | 04ngdy | p\ rcCB 20,01

- T6 chirc kiém tra thuc té, 14p bién ban c6 chit ky cia céc bén lién quan.

- Huéng dén khic phuc céc diém chua phi hop, hen thoi gian kiém tra lai hoic tiép nhan
biang chimg khic phuc tir co s6.

- Truomg hop khong du diéu kién hoac hét thoi gian dé khic phuc, co s& dao tao van khong
thé khic phuc céc diém chua pht hop theo quy dinh phép luét, cong chirc thdm dinh: Dy
thao ndi dung “Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so” theo miu sb 03, Quy ché mot cira,
néu rd 1y do khong giai quyét hd so trinh lanh dao phong xét duyét.
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* Trudng hop hd so da didu kién:

- Cham nhét 01 (mot) ngay 1am viéc, ké tir ngay kiém tra thuc té, Cong chirc thdm dinh du
thdo Quyét dinh dé cAp GCN vao sb theo ddi BM. TCCB.20.01.

- Trinh Lanh dao c¢6 thdm quyén ky duyét.

Luu y: P6i véi hd so qué han giai quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay trude ngay hét
han, B phan thdm dinh phai théng béo bing vin ban cho Bo phan Tiép nhan & Tra két
qué kém theo “phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua” theo mau sé 04, Quy ché mét cira,
trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra
két qua duogc thuc hién khéng qua mot 1an.

Can ctr phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, Bo phan Tiép nhén & Tra két qua diéu
chinh lai thoi gian tra két qua xir Iy trén Hé théng thong tin mét cira dién tir, ddng thoi gir
théng bao dén tb chirc, ca nhan.

Méu sé 03;

B3 Xét duyét ho so Truong phong 01 ngay Hé so cdp GCN

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:
- Néu dong v véi két qua tham dinh, chuyén ho so cho nguoi ¢6 thim quyén phé duyét:
- Néu khong dong v vaoi két qua tham dinh, chuyén ho so vé cho chuyén cong chire tham

dinh d¢ kiém tra, giai trinh va tham dinh lai.

Méu s6 03

B4 Phé duyét Lanh dao Cuc 01 ngay Hé s0 cdp GCN

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:
- Néu ddng y phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN&TKQ;
- Néu khéong ddng ¥ phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mon kiém tra lai.

Céng chirc tham | Gio hanh | Méu sé 03; Mdu sé 05,

B5 Ban giao két qua dinh chinh GCN

Céng chire thim dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B phan tiép
nhan va tra két qua dé thuc hién déng déu va tra két qua cho ngudi dan.
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Luwru hd so, thong ké | Cong chitc tham | Theo quy

B6
bao cao, theo doi dinh dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luu hd so thue hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nuéc vé cdng tac van thu
luu trir.

Luwu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 diroc quy dinh va heu triv theo quy dinh ciia Quy
trinh tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC. Péi voi cde ho so dwoe tiép nhan trén hé
thong Mot cira dién tir ciia Bo Xdy dung, cde biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 dge tir sinh
va ghi luu trén hé théng Mot cira dién tir cua Bo Xay dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC
1 Ma hiéu Tén Biéu miu/ phu luc
1. | BM.TCCB.20.01 S6 theo doi cép, cép lai GCN co s¢ du didu kién kinh

doanh dich vu dao tao thuyén vién, ngudi 1ai phuong tién
thuy ndi dia

7.LUU TRU HO SO

=
wn
S

STT Tén ho so M Thoi gian luu B¢ phan lvu

So theo ddi cap, cip
lai GCN co s& du didu
kién kinh doanh dich
1.lvu dao tao thuyén | BM.TCCB.20.01 | Theo quy dinh | Bo phan thdm dinh

vién, nguoi 1ai
phuong tién thiy ndi
dia
2. Ho so cap GCN Theo quy dinh
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LAN BAN HANH: 01

BM.TCCB.20.01

SO THEO DOI CAP, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN CO SO DU PIEU KIEN KINH
DOANH DICH VU PAO TAO THUYEN VIEN, NGUOI LAI PHUONG TIEN THUY
NOQI DIA
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