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1. MUC PiCH

Quy dinh r5 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, thu tuc cap lai Gidy ching nhéan co s&
du didu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, nguoi lai phuong tién thay ndi dia
dbi véi co s tir loai 3 tréy 1én trong pham vi toan quéc dam bao thua tuc thuc hién dugc
trung thuce, chinh xac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi cac tb chirc c6 nhu cdu cp lai Gidy chimg nhén co s& du diéu
kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, nguoi 1ai phuong tién thiy ndi dia dbi vai
co s& tir loai 3 trd 1én trong pham vi toan quéc.

Cén b9, cong chirc phong Tb chic can b, cac phong, bd phén lién quan thudc
Cuc Hang hai va Puodng thuy Viét Nam chiu trach nhiém theo ddi, kiém soat qua trinh
thue hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luét Giao thong dudng thity ndi dia ngay 15/6/2004; Luat sira dbi, bd sung mot
s diéu cia Ludt Giao théng dudng thiy noi dia ngay 17/6/2014;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh pht ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 ciia Chinh phu vé thuc hién thi
tuc hanh chinh trén méi treong dién tir;

- Nghi dinh s 107/2021/NB-CP ciia Chinh pht ngay 06/12/20241 vé viéc stra dbi,
bd sung mot sé diéu clia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 théng 4 nam 2018 cia
Chinh pht vé thyc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh;

- Nghi dinh s6 78/2016/NB-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phui quy dinh diéu kién
kinh doanh djch vu dao tao thuyén vién, nguoi lai phuong tién thuy ndi dia;

- Nghi dinh s6 128/2018/ND-CP ngay 24/9/2018 ciia Chinh ph stra déi, b sung
mot s diéu clia cdc Nghi dinh quy dinh vé diéu kién ddu tu, kinh doanh trong linh vuc
dudng thuy ndi dia;

= Nghi dinh s 54/2022/ND-CP ngay 22/8/2022 cta Chinh ph sira dbi, bd sung
mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 78/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pht quy dinh
diéu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, ngudi 141 phuong tién thiy ndi dia va
Nghi dinh s 08/2021/ND-CP ngdy 28/01/2021 ctia Chinh pht quy dinh vé quan ly hoat
dong duong thuy ndi dia;
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- Nghij dinh sb 74/2023/ND-CP ngay 11/10/2023 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung
mot sb didu cia cac Nghi dinh quy dinh lién quan dén phan cép giai quyét thu tuc hanh
chinh trong linh vuc hang hai.

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- BPMC: B0 phén mot cura.

- TN&TKQ: tiép nhan va tra két qua.

- CHHDPTVN: Cuc Hang hai va Pudng thiy Viét Nam

- TCCB: T6 chirc can bd

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Nguoi lam thu tuc.

- GCN: Giy chimg nhén.

- HS: Hb so.

- KQ: Két qua.

- Quy ché mét cira: Quy ché thyuc hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Pudng thiy Viét Nam

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh

Hé théng phong hoc chuyén mon va phong thi, kiém tra phai phi hop v6i Quy
chudn ky thuat qudc gia vé hé théng phong hoc chuyén mén, phong thi, kiém tra; xudng
thuc hanh; khu vuc day thuc hanh lai va van hanh may cia co s& dao tao thuyén vién,
ngudi lai phuong tién thuy ndi dia do B trudng Bo Giao thong vén tai (B Xay dung)
ban hanh, bao gdm: Phong hoc phép ludt vé giao théng dudmg thiy ndi dia, phong hoc
diéu khién phuong tién thily ndi dia, phong hoc 1y thuyét may - dién va phong hoc thity
nghiép co ban. Phong thi, kiém tra c6 thé duogc bd tri chung véi cac phong hoc chuyén
mon.

Céc xudéng thuc hanh phai phit hop v6i Quy chuén ky thuat quéc gia vé hé thong
phong hoc chuyén mén, phong thi, kiém tra; xudng thuc hanh; khu vue day thuc hanh lai
va van hanh mdy ctia co s& dao tao thuyén vién, nguoi lai phuong tién thiy nodi dia do B
truéng Bo Giao théng van tai (B6 X4y dung) ban hanh, bao gdm: Xuwéng thuc hanh ngudi
- co khi, thuc hanh may - dién.

Khu vuc day thyc hanh 1ai va vén hanh mday phai phu hgp véi Quy chuén k¥ thuat
quéc gia vé hé théng phong hoc chuyén mén, phong thi, kiém tra; xuéng thuc hanh; khu
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vuc day thuc hanh 14i va van hanh may cta co sé dio tao thuyén vién, ngudi lai phuong
tién thiy noi dia do B truong BO Giao thong van tai (Bd Xdy dung) ban hanh.

Phuong tién thuc hanh phai c6 gidy t& hop phap vé ding ky, dang kiém, céc trang
thiét bi phuc vu hanh trinh, ctru sinh, ciru hda, ctru thing va phai treo bién "Phuong tién
huén luyén" & vi tri d& quan sat trong khi hudn luyén.

NOi dung, chuong trinh dao tao thuyén vién, ngudi lai phuong tién thuy ndi dia
dugc thuc hién theo quy dinh cia B truong B Giao thong van tai (B Xdy dung).

Tiéu chuén cta doi ngii gido vién duge thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé
gido duc nghé nghiép.

Déi v6i gido vién day thuc hanh, ngoai tiéu chuin theo quy dinh cta phép luat vé
gido duc nghé nghiép, con phai bao dam cac tiéu chudn sau:

- Gido vién day thuc hanh thuyén trudng, may truéng phai c6 gidy ching nhan
khé nang chuyén moén thuyén truéng, méy truéng cao hon it nhit 01 hang so vé6i hang
gidly ching nhan kha niing chuyén mén duoc phéan cong giang day;

- Gido vién day thyc hanh thuyén truéng, may truéng hang nhét phai c6 gidy
chimg nhan kha niing chuyén mén thuyén truéng, may trudng hang nhét va c6 thoi gian
dam nhiém chirc danh hang nhét tir 36 thang tré 1én.

5.2. Thanh phan hd so

- Déi véi truong hop cip lai khi Gidy chimg nhén bi mét, bi hong: Vin ban dé
nghi cip lai Gidy chimg nhan theo mau.

- Béi v6i truong hop cép lai Gidy chirng nhén khi thay dbi dia chi ho#c loai co s&
dao tao:

+ 01 to khai ctia co s& dao tao dé nghi cip Gidy ching nhén theo mau.

+ 01 ban sao c6 chung thuc (hoic ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu) vin bing,
chimg chi cua gido vién va hogp dong cia gido vién (hgp ddng lam viéc hoic hop déng
lao dong hodc hop dong thinh giang hodc hinh thire hop ddng phu hop khéc theo quy
dinh ctia phdp luat) (chi bd sung nhimng ndi dung thay dbi so véi lan cdp Gidy ching nhan
gén nhat).

+ 01 béan sao ¢6 ching thuc (hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu) cac gidy to
chimg minh quyén sé hiru, sit dung hodic hop ddng thué phong hoc, xuong thuc tép,
phuong tién, ciu cang thily ndi dia, bén thiy ndi dia, ving nudc dé day thuc hanh; gidy
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to vé dang ky, ding kiém phuong tién con hiéu luc phi hop véi loai, hang va thoi gian
dao tao (chi bd sung nhing ndi dung thay déi so véi lan cép Gidy ching nhan gan nht).

5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) ho so.
5.4. Thoi gian xir ly:

- Déi véi trudong hop cép lai khi Gidy chimg nhén bj mét, bi héng: 05 ngay lam

viée, ke tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cia co s& dao tao.

- P6i véi truong hop cép lai Gidy chirng nhan khi thay ddi dia chi hodc loai co s&
dao tao: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan dy du hd so theo quy dinh.

5.5. Noi tiép nhin va tra két qui: Bo phan tiép nhan va tra két qua Cuc

HHDTVN.
5.6. Lé phi: khong.

5.7. Quy trinh xi¥ ly cong viéc
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5.7.1 Luu do dong chay

Trach nhiém

Cbng chire thdm dinh

Céng chirc thim dinh

Cong chirc thdm dinh

Léanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Céng chtrc thdm dinh

Céng chirc thdm dinh

5.7.2 Dién gidi luu

Ciac budc thue hién
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Tai liéu lién quan
(thoi gian)
Buéc 1
Maéu 56 05
(Gio hanh chinh)

Bwéc 2

Mau s6 02; mdu s6 03; mau sé 04,

hé so dé nghi cdp (02 ngay)

! Bu:é'c 3 :
Ho so deé nghi cap,
BM.TCCB.20.01
(02 ngay)

Budc 4
GCN, (01 ngay)

Buoéc 5
GCN

(01 ngay)

_ . BueT,
Mau s6 03, mau s6 05, GCN
(Gio hanh chinh)

Bwéc 8
Theo muc 7 cua Quy trinh
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TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian |  Biéu mAw/Két qua
; Gio hanh
. Cong chirc tham o

B1 | Nhan ban giao ho so 7 hg chinh, % | mdu so 05.

n

' ngay

Cong chtrc thim dinh tiép nhan hd so giai quyét TTHC tir B phén tiép nhan va tra két qua,
kém theo “phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so” theo miu s6 05 ciia Quy ché.

Viée nhan ho so ban giao phai duoc thue hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao dau gid
ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan tai sau 16:00 hang ngay (t6i da thoi
gian khong qua 08 gior ké tir lae tiép nhan hd so).

Mau so 02; mdu so 03;

Céng chirc thd g :
ong e T | 02 neay | mdu s6 04, H so thi sp

B2 Thim dinh hé
am dinh ho so dinh

quan

Sau khi tiép nhan ho so tir B§ phén tiép nhan va tra két qua, Cong chuc thAm dinh tham
chiéu céc van ban phap quy, céc quy dinh, luat dinh tién hanh thdm dinh:

- Néu phat hién nhimng van dé can bd sung thi huéng dan cho té chirc biét hoan chinh hd
so; chuyén tra lai hd so kém theo “Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so” theo mau sé
02, Quy ché mét ctra. Viée thong bao bd sung hd so phai thuc hién trong thoi han giai
quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so khong di diéu kién giai quyét theo quy dinh phap luit, cong chirc bd
phéan thim dinh: Dy thao ndi dung “Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so” theo mau sb
03, Quy ché mt cira, néu rd ly do khéong giai quyét hd so trinh lanh dao phong xét duyét.

- Truong hop dat yéu cdu tién hanh budce tiép theo.

Céng chirc théam . H6 so thém dinh,
02 ngay

« R A
B3 Kiém tra thye té dinh BM.TCCB.20.01

- Tb chirc kiém tra thuc té dbi véi truong hop cép lai do thay ddi dia chi hodc loai co s&
dao tao, lap bién ban co6 chir ky cta cac bén lién quan.

- Huéng dan khéc phuc cic diém chua phi hop, hen thoi gian kiém tra lai hodc tiép nhan
bang chimg khic phuc tir co sd.

- Trudng hop khéng du diéu kién hodc hét thoi gian dé khic phuc, co s¢ dao tao van khong
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thé khic phuc céc diém chua phu hop theo quy dinh phéap luat, cong chirc thdm dinh: Dy
thao ndi dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau sé 03, Quy ché mét cira,
néu 5 ly do khong giai quyét hd so trinh 13nh dao phong xét duyét.

* Truong hop hd so di diéu kién:

- Chédm nhét 01 (m6t) ngay lam viée, ké tir ngay kiém tra thuc t€, Cong chire thdm dinh du
thao Quyét dinh dé cdp GCN va vao sb theo ddi theo BM. TCCB.20.01

- Trinh Lanh dao c¢6 tham quyén ky duyét.

Luu y: D6i véi hd so qua han giai quyét, trong thoi han chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét
han, Bo phan thim dinh phai thong béo bing vin ban cho Bo phan Tiép nhan & Tra két
qué kém theo “phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua” theo mau sé 04, Quy ché mot cira,
trong d6 ghi r5 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra
két qua duoc thuc hién khong qua mot lan.

Can ctr phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua, B phan Tiép nhén & Tra két qua diéu
chinh lai thoi gian tra két qua xir ly trén Hé théng thong tin mot cira dién tir, ddng thoi giri
thong béo dén td chirc, ca nhan.

Mau so 03;

B3 Xét duyét ho so Truéng phong Olngdy | cdp GCN

[.anh dao phong thuc hién duyét ho so:

- Néu dong v véi két qua tham dinh, chuyén hd so cho nguoi ¢6 thAm quyén phé duyét;

- Néu khong dong y voi két qua tham dinh, chuyén hd so vé cho chuyén cong chire thim
dinh dé kiém tra, giai trinh va tham dinh lai.

Lanh dao e
B4 Phé duyét Pl ke D mgsg -~ | R AE
cquys LR o cox Hé so cdp GCN
phong

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:
- Néu dong y phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN&TKQ;
- Néu khong dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Céng chirc tham | Gio hanh

M:” A % N
dinh chink du 50 03; GC.

B5 Ban giao két qua
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Cong chirc thim dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho Bo phan tiép
nhdn va tra két qua dé thuc hién déng déu va tra két qua cho ngudi dan.

Viéc ban giao ho so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua phai trude it nhat 03 gid cua han
tra két qua.

Luwu ho so, théng ké | Cong chirc tham | Theo quy

B6
bao cao, theo doi dinh dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luu hd so thuc hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh cia Nha nudc vé cong tac vin thu
luu tri.

Lueu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 dwoc quy dinh va heu triv theo quy dinh ciia Quy
trinh tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC. Doi voi cde ho so dige tiép nhdn trén hé
I/?(§;7g Mot cua dién e cua Bo Xay dung, cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 dwoc tir sinh
va ghi lieu trén hé thong Mot cira dién tir cia Bo Xay dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

khong

7.LUU TRU HO SO

STT Tén ho so Ma sb Théi gian leu B¢ phén lru

S6 theo doi cép, cép
lai GCN co s& du diéu
kién kinh doanh dich
1. vu dao tao thuyén BM.TCCB.20.01 | Theo quy dinh | BJ phan thdm dinh
vién, nguoi 1ai
phuong tién thuy ndi
dia

2.| Ho so cap GCN Theo quy dinh
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