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VIMAWA

CUC HANG HAI vA oTIONC Tuuy VIET NAM

CAp [i Gi6y chring nh$n vtng ho4t ilQng

hoa tiOu hirng hii.

Ngdy ban hdnh: 10512025

LAn ban harrh: 0l

Md hiQu: QT l'(lcB. l2

s5 nan Noi nhfln s6 uan Noi nhfln

X Cqc tru6'ng tr Phdng Khoa hgc COng nghQ vd MOi

trudng

x Pho Cpc tru6'ng Phg tr6ch tr Phdng Ph6p chti

Phdng K6 ho4ch - Tdi chinh Phdng Ho'p t6c quOc tC - IMO

Phong V4n tdi - An todn vi Phuong ti0n X Phong TO chric c6n b6

Phong t<tit c6u hp tAng hdng h6i Thanh tra hdng hii

X Vin phong Cuc Ban ISO

BO phfln Titip nhQn vd tr6 k6t qu6 Cgc

Hdng hdi vd Dud'ng th0y Vi€t Nam

TIIEO OOT PUAN PHOI

'r'r{Eo oor stla. oor

Lin sii'a tl6i Ngriy sri'a tl6i NQi dung vh hSng mgc sira tt6i
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VIMAWA

cvc HANG nAr va ouclNc rHuy VIET NAM

Cfp I4i Gi6y chfng nhfln virng ho4t itQng

hoa ti€u hing hii.

Ngdy ban hdnh: 10512025

LAn ban hdnh: 01

Md hi6u: Q'l'. I (l(lti. l2

l. MUC DICH

Quy dinh th6ng ntrAt vC trinh tu, thri tuc, tr6ch nhiQm vd phuong ph6p thr.rc hiQn
TTHC vC c6p lai Gi6y chimg nhQn vtng ho4t dQng hoa ti6u hing h6i.

2. PHAM VI
Quy trinh ndy 6p dr,mg d6i v6i Cpc Hdng hii vd Dudng thty ViQt Nam trong vi6c

thHc hiQn Thir tpc hdnh chinh vC C6p lai Gi6y chimg nhQn vung ho4t dQng hoa ri6u hdng
hai.

3. TAI LIEU VIEN NAN
- BQ luat hdng hii ViQt Nam 2015 s6 95l2Ol5lQH13 ngdy 25fiLt2lt5 cua eu6c

h0i;

- Nghi dinh sO 61/20184{D-CP ctra Chinh phtr ngdy 2310412018 cira Chinh phir vC

thgc hiQn co ch6 m6t cua, mQt cira li0n th6ng trong gi6i quy6t thir tqc hdnh chinh;
- Nghi dinh s6 4512O20ND-CP ngdy 08/0412020 cria Chinh phu v6 thuc hiqn thtr

tgc hdnh chinh tr6n m6i trudng tliQn tu;
- Nghi dinh s6 lOTlzO2llND-CP cria Chinh phi ngdy 061t2120241 vA viQc stra d6i,

b6 sung m6t s6 di6u cira Nghi dinh s6 AYZO|SAID-CP ngity 23 th6ng 4 ndm20tg cua
Chinh phir vC thpc hiQn co ch6 mdt cta, m6t c[ra li6n th6ng trong giii quy6t tht tpc hdnh
chinh;

Th6ng tu s6 2llzol6lTT-BGTVT ngdy l2ll0l2ot6 cta BQ rrudng 86 Giao th6ng
v4n tdi quy dinh ve dAo tao, c6p, thu h6i Gi6y chtmg nh0n kh6 ndng chuy6n m6n hoa ti6u
hdng hii vd Gi6y chirng nhfln ving ho4t clQng hoa ti6u hdng h6i;

- Th6ng tu s6 S+1ZOL3ITT-BGTVT ngdy 31 th6ng 12 ndm2023 crtaBo trucrng BQ

Giao th6ng vdn tAi sua d6i, bd sung mQt s6 di6u cira Th6ng tu s6 2llzol6lTT-BGTVT
ngiry 12 th6ng 10 n[m 2016 cta BQ trucrng BQ Giao thdng vfln t6i quy dinh vd ddo tao,
c6p, thu h6i Gi6y chimg nhan khi ndng chuy6n m6n hoa tiOu hdng hAi vd Gi6y chring
nh4n vung ho4t dQng hoa tiOu hdng h6i;

- Th6ng tu 18912016/TT-BTC cria BQ Tdi chinh quy dfnh mfc thu, chri d9 thu,
n6p, qudn ly vd sri dung phi, lQ phi trong ho4t dQng chuyOn ngdnh hdng h6i;

- Ti6u chuAn qu6c gia TC,\rN ISO 9001 :20t5;
4. DINH NGHIA/ VrET TAT

- BQ phQn tiAp nhQn & trd ket qud ld BO phQn MQt cit'a co quan Cuc Hdng hai ViCt
Nam.

- TN&TKQ: tiiip nhQn vd tri k6t qu6.

- CHHDTT N: Cqc Hdng hdi vd Duong thriy ViQt Nam
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VIMAWA

cuc HAxc UAI v.q, otlcrNc ruuv vIET NAM

C6p [i Gi6y chftng nhfln vtng ho4t ilQng

hoa ti6u hing hii.

Ngdy ban hinh: 10512025

LAn ban hdnh: 0l

Md hiQu: Q1-. I (lC'll. l2

- TCCB: T6 chric c6n bQ

- STV: 56 thuyOn vi6n

- TTHC: Thu tpc hdnh chinh.

- NLTT: Nguoi ldm thu tr;c.

- Quy chA m\t c*a: Quy chti thUc hiQn co ch6 mQt cria, mQt cria li0n th6ng trong

gi6i quy6t thir tqc hdnh chinh t4i co quan Cpc Hdng hii vd Duong thtry ViQt Nam

5. NQI DUNG QUY TRiNH

5.1. Didu kiQn thqc hiQn Thfr tgc hinh chinh

GCNVFDHTHH <tu-o. c c6p lpi trong trudng hqp bi h6ng, m6t, thay d6i th6ng tin
hoac khi cdp lai GCNKNCMHTHH.

5.2. Thinh phin h0 so

a) Don d0 ngh! c6p l4i GCNVHDHTHH, trong do nOu 16 l1i do vd co x6c nhfln cira

nguoi dung dAu t6 chric hoa ti6u hdng hdi hoflc don vi qudn ly thuy6n truong theo m6u

quy dinh;

b) Bin g6c ho4c bdn sao c6 chimg thgc ho{c b6n sao diQn tt dugc chimg thqc ttr

bin chinh gi6y td c6 gi|tri ph6p l;.i chting minh su <li0u chinh O6i vOi trucrng hqp thay d6i

th6ng tin;

c) 02 6nh mdu d6i v6i trudng hqp nQp h6 so trqc ti6p ho{c qua duong buu diQn, 01

tQp (file) anh d6i v6i truong hqp nQp h6 so qua hQ th6ng dich vU c6ng tryc tuy6n cd 3cm

x 4cm, ndn tring, chqp trong vdng 06 th6ng gAn nh6t.

5.3. 56lugng hii str: 0l (bO) hO so.

5.4. Thoi gian xir lf: 05 (n6m) ngdy ldm viQc.

5.5. Noi ti6p nhfln vi tri k6t qufl: BQ phan tii5p nh4n & trA k6t qui cria Cuc FIHDTVN.

5.6. Le phf: 150.000 \AID.
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VIMAWA

cUC HANG uAr va oUoNc rnuy vlpr NAM

CAp l4i Gi6y chrfrng nhfln ving ho4t tlQng

hoa ti6u hing hf,i.

Ngiy ban hdnh: 10512025

LAn ban hdnh: 0l

Mdhi6u: Q1'..I.CCB.l2

5.7. Quy trinh xit lf cdng viQc

5.7.1 Lu'u iti clbng cltdy

Trich nhiQm Cric buric thgc hiQn

C6ng chirc thAm <lfnh

Cdng chuc thAm dinh

Ldnh dao Phong

Ldnh dpo Cqc

C6ng chric thAm dinh

Tii liQu li6n quan

(thdi gian)

Buri'c 1

Mdu sd 05, HO so di ngh!

(Gid hdnh chinh)

Budc 2
Mdu sii 02; mdu sti os; m6, ti|
04, BM.TCCB.\7.Tt, ho so ctip

GCN (2 5 ngdy)

Budc 3
Mdu s6 03; Hd so cdp GCN

(l/2 ngdy)

Bufc4
Mdu sii 03; Ho so cap GCN

(l/2 ngdy )

Budc 5
Mdu sii o5; Mdu s6 03, GCN

(Gid hdnh chinh)

Budc 6
Theo muc 7 cila Quy trinh

@

o
q
-.

x
@
o
9"

@

d)
(O

a

5

Nh4n bdn giao
HS

xdt duy6t
HS

Xem xdt
ph6 duyQt

Bin giao ktit qud

Luu h6 so, th6ng k6,
theo d6i

C6ng chric thAm dinh
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VIMAWA

CUC HANG HAI VA DTIONG THUY VIET NAM

C6p I4i Gi6y chfng nhgn virng ho4t ilQng
hoa ti6u hing hii.

LAn ban hdnh: 0l

M6 hiQu: QT.T'CICB.l2

5.7.2 Di6n gidi lru iti

'It' Trinh tg Trfch nhi6m
Thdi
gian

Bi6u miu/K6t qufr

B1 Nh$n bin giao hti scr
C6ng ch*c thtim

dinh P. TCCB

Gid
hdnh

chinh

*du sA 0S

C6ng chirc thAm <tinh ti6p nh0n hO so gi6i quytit TTHC tt B9 phan tirip nh6n vir tr6 k6t qud,
kdm theo "phi6u ki6m so6t qu6 trinh gidi quy€t hd so" theo m6u s6 05 cira euy chtl.
Vi0c nh0n h6 sr: bdn giao phii durclc thyc hiQn ngav trong ngdy ldrn vi6c, hoac vdo cidg gid'
ngdl'liirn viQc ti6p theo ddi v6i truong hryp ti6p nhdn t4i sau 16:00 hdng ngii1.,(toi da thdi
gian khrinu quf 08 gid ke tt lirc ti0p nhqn h6 scy).

B2 Thim tlinh hO so
C6ng ch*c thrim

dinh P. TCCB

2,5

ngdy

Mdu sij 02; mdu sO 03;

BM.TCCB.l7.ll; *du sA (1,t,

H6 so ciip ch*ng chi

Sau khi ti0p nhdn hd so tu Bo phdn ti6p nh4n vd trd k6t qu6, C6ng chric thAm dinh ki6m tra
thdnh phAn vd tinh hqp 16, cta h6 so.
* Truong hqp h6 so chua <hi di6u ki6n: c6ng chric bQ ph4n thdm dinh chuy6n tr6 l4i h6 so
kdm theo "Phi6u ycu c6u b6 sung, hodn thiQn hd so', theo m6u s6 02, euy ch6 mQt
c[ra.Vi€c th6ng b6o b6 sung h6 so ph6i thgc hiQn trong thoi h4n giii quytlt hd scy theo quy
dinh.
* Trucrng hop hd so kh6ng dri di0u kiQn gi6i quy6t theo quy dinh phAp lu6t, c6ng chric b6
ph0n thAm dinh:

- Dr,r thio nQi dung "phi6u tu ch6i ti6p nh4n gi6i quytit h6 so,, theo mau s5 03, euy ch€
mdt ctra, nOu r0 ly do khong gini quy6t h6 so trinh linh dao phdng xdt duyQt.
* Trudng hcyp hd scv dtr di6u kiQn: C6ng chric d6 thAm dlnh h6 so ky xrit nh6n vdo g6c h6
so vd thuc hiQn bu6c l6y x6c nhfln cta cdng vp (doi vdi truong hq,p cAn l6y xacnh4n cta
cing vu).
* Trucrng hqp h6 so dt di0u kiQn: C6ng chuc dd thAm dinh h6 so k1i x6c nh6n vdo g6c h6
scr vd thuc hiQn bu6c l6y xdc nh4n cira c6ng w.
x Trudng h-o. p h6 scv drh di6u kiQn: C6ng chric dd thAm dinh h6 so ti6n hdnh thuc hi6n:
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Ngdy ban hdnh: 10512025



VIMAWA

cUC HANG uAr va oUoNc ruuy vrET NAM

Cip $i Gi6y chfng nh$n vtng holt ilQng

hoa ti0u hing hii.

Ngdy ban hdnh: 10512025

LAn ban hdnh: 0l

Md hiQu: QT.TCCB.l2

B3 X6t duyQt h6 so Truong phdng
%

ngey

Mdu sii 03;

H6 so ciip GCNVHDHTHH

Llnh dqro phong thyc hiQn duyQt h6 so:

- N6u ttdng,v vdi k6t qua thAm dinh, chuy0n hd so cho ngurri c6 thArn qu-vdn ph€ rJuyQt:

- N6u kh6ng ddng y voi ktit qua thim dinh. chu1,'.in hd so vd cho chuy,6n conq chfrc thanr
clinh d0 ki6rn tra. giai trinh vd thAm dinh lai.

B4 Xem x6t phO duyQt
Ldnh dqo CUc/

Truong phdng

U2

sid

Udu sO OS

H6 so ctip GCWHDHTHH

Linh d4o Cr,rcl Ldnh d4o Phong thpc hiQn viQc phO duyQt h6 so:

- NOu d6ng y ph6 duyQt, ky duyQt, chuydn BQ phan TN&TKe;
- NOu kh6ng dong f phO duyQt, chuycn LEnh d4o phong chuyOn m6n kiiSm tra l4i.
Luu j, aiii voi cdc TTHC Trrhng phbng TCCB rtd rtugc ctlc trrhng rty quyin kj, cdp:
- Truong phdng TCCB c6 trdch nhiQm thwc hiQn cdc bu6c 83-84 cila quy trinh;
- Trrcng ho.p Trudng phdng kh6ng c6 mdt tai co quan t* 0t ngdy ldm vi€c trct l\n, hnh
dqo phdng duqc Trudng phdng ily quy€n phdi thuc hiQn ddy dr) ccic bu.6c 83; trinh ldnh
dao Cuc 84 ctia quy trinh.
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-C6ng chric bQ phQn thAm dlnh hO so nh4p th6ng tin vdo s6 theo d6i cAp chring chi theo
BM.TCCB.09.01 vd phAn m6m qu6n lf thuy6n vi6n, in chimg chi; lap To trinh thAm dinh
- Trinh Ldnh d4o c6 thAm quy0n ky duyQt.

Luu {: OOi vOi h6 so qu6 h4n gi6i quy6t, trong thoi h4n chQm nhfu 0t ngdy truocngdy htlt
h4n, BQ phdn thAm dinh ph6i th6ng b6o bing vdn bin cho BQ phan Ti6p nhdn & Tri k6t
qui kdm theo "phi6u xin l6i vd hen lpi ngdy tr6 k6t qu6" theo mdu s6 04, Quy ch6 m6t cira,
trong d6 ghi 16 lli do quri h4n, thoi gian dO nghi gia han tri kOt qu6. ViQc hgn l4i ngdy tr6
k0t qud duoc thuc hiOn kh6ng qu6 mQt lAn.

Cdn cri phi6u xin l5i vir hen l4i ngdy trA ktit qu6, BQ phdn Ti5p nhQn & T16 k6t qu6 di6u
chinh lai thcri gian tri ki5t qui xft ly tr0n HQ th6ng th6ng tin m6t ctra diQn tu, d6ng thoi giri
th6ng b6o dOn t6 chirc, cd nhdn.



VIMAWA

cUC uANc uAr va DUoNG rnuy VIET NAM

CAp [i Gi6y chring nhgn vtng ho4t ilQng
hon ti6u hing hii.

Ngdy ban hdnh: 10512025

LAn ban hdnh: 0l

ME hi€u: Q'l'. fCCR. l2

B5 Bin giao k6t qui C6ng chuc thiim

dinh

Gid
hdnh

chinh

Mdu sii 03; Mdu stj 05;

GCNVHDHTHH

C6ng chric thAm dinh chuy6n k6t qui ngay sau khi lanh d4o phO duyQt cho BQ phan tirlp
nh4n vd tri k6t qun d€ thuc hiQn d6ng d6u vd tri ktit qud cho ngudi d0n
Vi0c biin giao hd s<v rd BQ ph6n titip nhfln vA trA k6t qua phAi tnrdc it nh6t 03 gio cua hap
tra k€t qua.

I]6
Luu h6 sq thdng kO

b{o c6o, theo d6i

BP TN&TKQ vd

P. TCCB

Theo

quy

dinh

Theo m4c 7 cila Quy trinh

Luu hd so thgc hiQn thtr tpc hdnh chinh theo quy dinh cria Nhd nudc vA c6ng t6c v6n thu
luu trir.

Lru j: ('tic biAu m&r 01, 02, 03,04, 05, 06 dut2c qu1, Ctinh vd luu tr.ir thcct qtr1, tlinh cuu A1j,
rrinh tiip nhln vtr trci kdt qua giai qtq,dt TTITC'. Dr)i tdi cac, hi.so.duttt, tiiyt nhan trOrt lil
thring A,'lot c'i'o ctien ti'ctict Bd Xdy dqng, cdc bidrt mtVu 01, 02, 03,04, 0j. 06 du<tc rtt sinlt
v'a ghi luu tr\n h( tht)ng MQt ctla rliQn r* ctia BQ Xa1; dq.nf.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

kh6ng

7. LU'U TRU'HO SO

STT Ien no s0 M5 s6 Thd'i gian luu BQ phfln luu
chimg chitheo d6i

hoa ti6u
BM.TCCB.09.O l Theo quy dinh BQ phan thAm dinh

2
GCNKNCM HTFIH

SO nghi
Theo quy dinh B0 phfln thAm ainn

H6 so duqc hru trir, bdo qudn tgi bQ phQn chuyon m6n sau d6 chuyan xu6ng lwu trir cilo cct
quan theo quy dlnh.
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