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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

b e - Ngay ban hanh: /03/2026
/ ac nhan ‘ang nafn olay c .:rng nhan Lan ban hanh: 02
- phu hop ciia cdng bién
VIMAWA M4 hiéu: QT.VTATPT.02
1. MUC PiCH

Quy dinh thong nhét vé trinh tu, thi tuc, trach nhiém va phuong phap
thuc hién TTHC Vé x4c nhan hang ndm Gidy chimg nhén phi hop cua cang bién
2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung d6i véi Co quan Cuc Hang hai va Puong thiy Viét
Nam trong viéc thue hién Thu tuc hanh chinh vé x4c nhan hang nam Gidy ching
nhan phi hop cta cang bién
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Bo luat Hang hai Viét Nam s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015

- Ngh1 dmh s6 118/2025/ND-CP cta Chinh phu ngdy 09/06/2025 cia
Chinh phu vé v1e_:g thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mdt cira
lién thong tai Bo ﬁshén mdt cira va qua Céng Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh sO 367/2025/ND-CP cua Chinh phu ngay 31/ 12/2025 cua
Chinh phu stra d6i, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thyc hién thu tuc hanh chinh
theo co ghé mot clra, mot ctra lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong Dich vu
cdng quoc gia.

- Théng tu|sd 27/201 I/TT-BGTVT ngay 14 thang 04 nam 2011 cua B
truong Bo Giao thong Van tai quy dinh vé Ap dung stra d6i, bd sung nim 2002
ctia Cong ude quoc té vé an toan sinh mang con nguoi trén bién nam 1974 ban
hanh kém theo Bg luat quéc té vé an ninh tau bién va cang bién.

- Thong tu 56 03/2024/TT-BGTVT ngay 21/02/2024 stra d6i, bod sung mot
sO diéu cua Thong tu s6 27/2011/TT-BGTVT ngay 14 thang 04 nam 2011 cua
B¢ trudong Bo Giao thong van.

- Théng tu sb 192/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 ctia Bé Tai chinh quy
dinh vé& muc thu ¢hé d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi tham dinh, phé duyét
danh gia an ninh ?éng bién, ké hoach an ninh cang bién va cip s6 1y lich lién tuc
cua tau bién '

- Cac quy dinh hién hanh cua nha nuéc vé quan 1y an ninh tau bién va
cang bién.

- Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam;

- Tiéu chuén qubc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- Bo ludt ISPS: B0 luat quéc té vé an ninh tau bién va cang bién
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- Ké hoach an ninh cang bién: 13 ban Ké hoach duoc xay dung dé dam
bao viéc ap dung cac bién phép an ninh dé bao vé cang bién, tau thuyén, ngudi,
hang hoa, cac phuong tién...trong pham vi cang bién.

- Gidy chiing nhdn phut hop cua cang bién: 1a Gidy chng nhéan dugc Cuc
Hang hai Viét Nam cap cho cang bién, bén cang dam bao cac diéu kién an ninh
theo qui dinh cta B9 luat ISPS.

- Cdc co quan quan Iy nha nudc chuyén nganh lién quan dén quan ly an
ninh tai cang bién gom: Cang vu hang hai, B déi bién phong cira khau, Cong
an an ninh dia phuong, Canh sat blen canh sat giao thong duong thuy, Hai quan
cang, Y té, Kiém dich thuc vat, Kiém dich dong vét.

- Doanh nghi¢p Cang: Céc to chirc, ca nhan Viét Nam va nudc ngoai
quan ly va khai thac cang bién.
- Bé phdn tiép nhdn - tra két qua 12 bd phan Mét cira.
- B6 phdn thdm dinh 1a Phong Vén tai — An toan va Phuong tién
- BP TN&TKQ: B6 phan tiép nhan va tra két qua.
- P. VTATPT: Phong Van tai — An toan va Phuong tién
- GCN: Gidy ching nhan ph hop cta cang bién
- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét tht tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thiy
Viét Nam
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh
Doanh nghiép Céang tiép nhan tau bién hoat dong trén tuyén quéc té thude
dién ap dung Bo6 luat ISPS ndp hd so dé nghi Xac nhédn hang nam Giéy ching
nhan pht hop clia cang bién téi B phan tiép nhan - tra két qua, Cuc Hang hai va
Dudng thuy Viét Nam.
5.2. Thanh phan ho so
- Cong van d& nghi xdc nhdn hang nam Gidy chimg nhan phu hop cua
cang bién do Giam ddc doanh nghiép cang ky;
- 01 ban d4nh gi4 noi bd an ninh cang bién;
- 01 bién ban hop xem xét, dénh giad Panh gia ndi by cia cic co quan quan
Iy nha nuéc c6 lién quan tai khu vuc cang bién (cé v kién, kién nghi, dé xuét cu
thé);
- Ban gdc Gidy chimg nhén an ninh cang bién;
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- Bién ban dién tap an ninh tinh hung gia dinh theo K& hoach an ninh

cang bién duoc duyét.

5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) hd so.
5.4. Thoi gian xir ly: 03 ngay lam viéc.
5.5. Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phén tiép nhan va tra két qua
5.6. Phi: 4.000.000 VND

5.7. Quy trinh xir ly cong viée
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5.7.1. Luu d6 dong chay

Trach nhiém

B0 phén tham dinh

Cong chire tham dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Cong chirc thim dinh

Céng chtre thim dinh

So d6 dong chay

Cac bwrée thye hién

Nhan ban giao
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np Agp enyd Spy

Thu ly giai
quyéet HS

-~
=
(=]
=
U]
£ i)
= Ly
E_.D
<
=
]
e}
xét duyét
7
-
2:
73
O
=
=3
Lij=}
(3

Xem xét
phé duyét

Ban giao két qua
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Liru hd so, théng ké,
theo doi

Tai liéu lién quan
(s0 ngay)

_ Buwéel
Mau sé6 05, Ho so dé nghi
(Gio hanh chinh)

Buwéc 2
Méu sé6 02; méu sé 03; mau
s6 04: Ho so dé nghi
(01 ngay)

Bwéce 3
Mau 56 03; Ho so dé nghi;
BM.VTATPT.02.01
(01 ngay)

Budce 4
Mau 56 03; Ho so dé nghi:
BM.VTATPT.02.01
(01 ngay)

__ Butes
Mau so 03; Mdu sé 05; GCN
(Gio hanh chinh)

Buoc 6
Theo muc 7 cua Quy trinh
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5.7.2. Dién giai luu dd

B-}'\ =
T Trinh tr Tréch nhiém | Thoi gian SR S
Két qua

Bé phdn tham | Gio hanh | Méu sé 05; Ho so dé

B1 | Nhén ban giao ho
4 DAN E1A0 A0SO chinh | nghi

B6 phan thim dinh tiép nhan hd so giai quyét TTHC tir B phén tiép nhan va tra két
qua Cuc Hang hai va Pudng thuy Viét Nam, kém theo “phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so” theo miu s6 05 ctia Quy ché.

Viéc nhan hé so ban giao phai dugc thuc hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao
dau gid ngay 1am viée tiép theo dbi véi truong hO’p tiép nhén tai sau 16:00 hang
ngay (t6i da thoi gian khong qua 08 gid ké tir luc tiép nhan hd so).

Maéu s6 02; mau sé 03;
01 ngay méu s6 04; Ho so dé
nghi;,BM.VTATPT.02.01.

Thu ly giii quyét ho | Coéng chiic

B2 ,
SO’ tham dinh

Sau khi tiép nhan ho so tir Lanh dao phu trach B4 phén tham dinh, céng chirc thude
bo phén tham dinh kiém tra thanh phan va tinh hop 1&, cua hd so.

* Truong hop ho so chua du d1eu kién: cong chirc bo phan tham dinh chuyen tra lai
ho so kém theo “Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so” theo mau s6 02, Quy ché
mot cira. Viée thong béo bd sung hd so phai thuc hién trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

* Truong hop hd so khong du didu kién giai quyét theo quy dinh phap luat, cong
chirc b phan thim dinh:

- Du théo ndi dung “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau s6 03, Quy
ché mét ctra, néu rd Iy do khong giai quyét ho so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop hd so du didu kién: Can bd thdm dinh ho so tiép nhan va xir 1y hd so
cung voi to trinh (BM.ATANHH.02.01).

- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Luu v: Déi véi ho so qud han gidi quyét, trong thoi han chim nhit 01 ngay trudce

ngay hét han, Bé phdn tham dinh phai thong bdo bang van ban cho Bg phdn Tiép
nhin & Tra két qua kém theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo mau
56 04, Quy ché mét cwea, trong do ghi ro Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra
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két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua dwoc thue hién khong qud mét lan.

Cdn cit phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, Bé phdn T ié}v nhdn & Tra két qua
diéu chinh lai thoi gian tra két qua xir Iy trén Hé thong théng tin mét cira dién tir,
dong thoi giri thong bdo dén t6 chire, cd nhan.

Lanh dao Mau sé6 03; Ho so deé

. At hA ,
B3 | Xét duyét ho so p.vrateT | V178 | pohi: BMYTATPT.02.01

Lanh dao phong thuc hién duyét hd so:
- Néu ddng ¥ v6i két qua thim dinh, chuyén hd so cho nguoi co tham quyén phé
duyét;

- Néu khéng dong y voi két qua thdm dinh, chuyén hd so vé cho cong chtrc thim
dinh lai.

Mau s6 03; Ho so dé

B4 | Xem xét phe duyét | Ldnhdao Cuc | Olngdy | . b\ yTaTPT 02,01

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:
- Néu ddng y phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN&TKQ tra két qua cho to
chire/ cong dén;

- Néu khéng dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

PPPELY R ~’
Cong chire | ~ 0" | Méu sé 03: Mdu sé 05:
chinh

B‘ . A - R
BS an giao ket qua thém dinh GCN

Céng chitc thim dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua dé thuc hién dong ddu; huéng dan ngudi nhén két qua thuc
hién thanh toan phi va tra két qua cho ngudi dan.

Viéc ban giao hd so vé Bo phén tiép nhan va tra két qua phai trude it nhit 03 gid clia han
tra két qua.

p BP TN&TK
B6 Liru ho so, thong ké o 0
bao cdo, theo doi P ATANHH

Theo quy Theo muc 7 cua Quy
dinh trinh




VIMAWA

CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Xdc nhin hang nim Gidy ching nhéin
phi hop ciia cang bién

Ngay ban hanh: /03/2026
Lén ban hanh: 02
Ma hiéu: QT.VTATPT.02

Luu hd so thuc hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh cta Nha nudc vé cdng tac van

thu Iuu trir.

Luwu y: Cac biéu méu 01, 02, 03,04, 05, 06 duwoc quy dinh va lvu trit theo quy dinh
ciia Quy trinh tiép nhdn va tra két qua gidi quyét TTHC. Péi véi cic ho so dwoc tiép
nhan truc tuyén, Cde biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 duoc ti sinh va ghi luu trén hé
théng Mot cika dién tir cua B Xdy dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC
TT Ma3 hiéu Tén Bi¢u mau/ phu luc
1. | BM.VTATPT.02.01 | T& trinh x4c nhén hang nam

7. LUU TRU HC) SO

Stt

A | A
Tén ho so

M3i s6 Thoi gian Iuvu Bo6 phan luu

BM.VTATPT.02.01

To trinh xac Bo6 phe’in thém

1. nhin hang | Theo quy dinh dinh
] i nam '
H6 so d€ nghi xac )
hén hang ndm giay ; B0 phén tham
2. | | Th dinh _
ching nhan phi hop SOquy din dinh
cang bién

Hé so dwoce leu triv, bao quan tai bé phdn chuyén mén sau dé chuyén xudng leu triv
cua co quan theo quy dinh.
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LAN BAN HANH : 01 BM.VTATPT.02.01

BO XAY DUNG ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC HANG HAI VA PUONG THUY Péc lap - Tw do - Hanh phiic
VIET NAM

Ha Noi, ngay  thdng  ndam 20....

~ TOTRINH
V/v dé nghi ky xdc nhdn hang nam
Giay chirng nhdn phit hop cua cang bién

Kinh guri:

Phong Van tai — An toan va Phuong tién nhan duge ho so de nghi xéac
nhén hang nam Glay cerng nhan pht hop ctia cang bién (duoc cip theo quy
dinh ctia B¢ luat ISPS) cia ....... thudc .......

Qua thdm dinh, ........... trén dap tmg yéu cau dé dugc xac nhan hang nim
theo quy dinh tai Thong tu 27/2011/TT-BGTVT ngay 14/4/2011 cua Bd Giao
thong van tai quy dinh viéc dp dung sira doi, bd sung nim 2002 cua Cong wdc
qudc té vé an todn sinh mang con ngudi trén bién nam 1974 ban hanh kém theo
Bo luat qudc té Ve an ninh tau bién va cang blen Thong tu s& 03/2024/TTGTVT
ngay 21/02/2024|cua B6 Giao théng van tai vé viéc sira dbi, b6 sung mét sb didu
ctia Thong tu s627/2011/TT- BGTVTngay 14 théng 4 ndm 2011 cua Bo truong
B6 Giao théng van tai quy dinh ve Ap dung stra dbi , bd sung ndm 2002 cua
Céng ude qudc té ve an toan sinh mang con ngudi trén blen nam 1974 ban hanh
kém theo Bo luat quoc té vé& an ninh tau bién va cang bién.

Vay, Phong Vén tdi — An toan va Phuong tién xin trinh va dé nghi..e:
xem xét, ky x4c nhan hang nam Gidy chimg nhan phi hop cia cang bién cho
.......... néu trén,/.

LANH PAO PHONG VTATPT
(Ky va ghi ro ho tén)



