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1. MUC PICH

Quy trinh nay thong nhat trinh ty, thi tuc giao tuyén dan tau cho céc cong
ty hoa tiéu hang hai trong ving hoa tiéu hang hai bat budc, phu hop véi cac quy
dinh cua phap luét hién hanh vé to chire hoat dong cua hoa ti€éu hang hai.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung déi v6i Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam,
céc cong ty hoa tiéu hang hai trong viéc to chic thuc hién giao tuyén dan tau
trong viing hoa tiéu hang hai bat budc.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- B6 luat Hang hai Viét Nam s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015
- Nghi dinh sg‘) 70/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu
ve diéu kién cung cap dich vu bao dam an toan hang hai;

- Nghi dinh sé s6 147/2018/ND-CP ngay 24 thang 10 nam 2018 cua
Chinh phu ban hanh Nghi dinh stra d6i, bd sung mdt sé diéu cua cac Nghi dinh
quy dinh vé diéu kién kinh doanh trong linh vuc hang hai;

- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ctua Chinh phi ngay 23/04/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ctia Chinh phii ngay 06/12/20241 vé viéc
stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua, mdt cura lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh s6 08/QP-BXD ngay 01 thang 03 nam 2025 cua B¢ truong

Bo xay dung quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia
Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam;

- Théng tu s6 43/2018/TT-BGTVT ngay 01 thang 8 ndm 2018 ciia Bo
Giao thong véan tai quy dinh vé vung hoa tiéu hang hai bat budc cua Viét Nam.

- Quy ché thuc hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Duong thuy Viét Nam,;

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
4. DPINH NGHIA/ VIET TAT

- Vung hoa tiéu hang hai bét bude (sau day viét tit la vimg hoa tiéu bat
buoc) la phan gi6i han trong ving nuéc cang bién hodc khu vuc khai thac dau
khi ngoai khoi, dugc xé4c dinh tir ving don tra hoa tiéu dén cau cang, bén cang,
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khu neo dau, khu chuyén tai, khu tranh bao, nha may déng - stra chita tau bién,
cang dau khi ngoai khoi va ngugc lai ma tau bién khi di chuyén phai st dung
hoa tiéu dan tau theo quy dinh cua B¢ luét hang hai Viét Nam. Mot ving hoa
tidu bat budc bao gbm mot hoac nhiéu tuyén dan tau.

- Viing hoa tiéu hang hai khéng bat bugc (sau ddy goi la vung hoa tiéu
khéng bt bude) 1a ving nude khong phai ving hoa tiéu bét bude

- Tuyén ddan tau 13 tuyén hanh trinh cta tau thuyén do hoa tiéu dan tir vung
don tra hoa tiéu vao cau cang, bén cang, khu neo dau, khu chuyén tai, khu tranh
bdo, nha may déng - sira chita tau bién cia mot cang bién hodc cang dau khi
ngoai khoi thudc viing hoa tiéu bét bude.

- Mot vimg hoa tiéu bét bude bao gém mot hodc nhiéu tuyén dan tau. Mot
tuyén dan tau chi do mot cong ty hoa tiéu dam nhan cung cép dich vu hoa tiéu
hang hai.

- B6 phdn tiép nhdn - tra két qua 1a bd phan Mbt cira.

- B phdn tham dinh 13 Phong Van tai — An toan va Phuong tién

- BP TN&TKQ: B6 phén tiép nhan va tra két qua.

- P. VTATPT: Phong Phong Véan tai — An toan va Phuong tién

- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mot cura, mot cura lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Buong thuy
Viét Nam
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Picu kién thye hién Thi tuc hanh chinh

Céc cong ty hoa tiéu hang hai ndp hd so dé nghi giao tuyén dan tau toi Bo
phén tiép nhén - tra két qua, Cuc Hang hai va Buong thuy Viét Nam.
5.2. Thanh phan hé so

- Van ban dé nghi giao tuyén dan tau do lanh dao Cong ty hoa tiéu ky

(BM.VTATPT.03.01);

- Danh séch hoa tiéu kém theo ban sao Giay chung nhan kha nang chuyén
mon hoa tiéu hang hai va ban sao Gidy chimg nhén vung hoat dong hoa tiéu
hang hai cua tirng hoa tiéu;

- Ban ké khai, phuong tién dua, don hoa tiéu kém theo ban sao Gidy
chimg nhéan dang ky cua phuong tién do.

5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) hd so.
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5.4. Thoi gian xir ly: 11 ngay.

5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua
5.6. Phi: Khong quy dinh.

5.7. Quy trinh xi¥ ly cong viéc

5.7.1. Lwu do dong chay

So d6 dong chay

Tai liéu lién quan

Trach nhiém Cac budc thue hién 2
(56 ngay)
B6 phén thim dinh Nhén ban giao Budce 1
ho so = Mdu 56 05, Ho so d@é nghi
é:’r (Gio hanh chinh)
Céng chirc thim dinh Ihey s _ Buéc2 ;
- et Méu 56 02; méu 56 03; méu
5 50 04; H6 so dé nghi
) (01 ngay)
5 & = Lay v kién, téng hop ¥
Cong chue tham dinh 3 kién = Buwéce 3
= Ho so dé nghi
[ (04 ngéy)
; Buwoc 4
e xét duyét = = aDUge :
Lanh dao Phong HS +“—  Mdu s6 03; Ho6 so dé nghi
(03 ngay)
. Buwéc 5
Xem x€t Aoy . :
Lanh dao Cuc She divat Mau so6 03; Ho so dé nghi
(03 ngay)
~ Budc 6
Cong chirc tham dinh S A Madu so 03; Mau so 05; Vin
Ban giao két qua Sk T
ban giao tuyén dan tau
l (Gior hanh chinh)
Céng chirc tham dinh = Budc 7

Luu hd so, théng ké,
theo ddi

Theo muc 7 cua Quy trinh

AV, Va Sy S
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5.7.2. Gidi thich lheu dé

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian A
) : Két qua

Bé phén tham | Gio hanh | MGu sé 05; Ho so dé

A b‘ » h;‘\
B1 | Nhan ban giao ho so dinh chin nghi

B phan tham dinh tiép nhan ho so giai quyét TTHC tir B6 phan tiép nhan va tra két
qua, kém theo “phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so” theo mau sé 05 clia Quy
ché mot cira.

Viéc nhén hd so ban giao phai dugc thuc hién ngay trong ngay lam viéc hoidc vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan tai sau 16:00 hang
ngay (t6i da thoi gian khong qué 08 gid ké tir lac tiép nhan hd so).

Mau s6 02; mdu sé 03,
01 ngay | mdu sé 04; Ho so dé
nghi, BM.VTATPT.02.01

Thu ly gidi quyét hé |  Céng chire

e SO’ tham dinh

Sau khi tlep nhan ho so tir Lanh dao bd phan thdm dinh, cong chirc tham dinh kiém
tra thanh phan va tinh hop 18, ctia hd so.

* Truong hop hé so chua du dleu kién: cong chirc bo phan tham dinh chuyen tra lai
ho so kém theo “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so0” theo mau s6 02, Quy ché
mot clra. Viéc thong bao bo sung ho so phai thuc hién trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

* Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phép luat, cong
chirc bo phan thdm dinh:

- Du thao noi dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau s6 03, Quy
ché mot cira, néu rd 1y do khong giai quyét ho so trinh 1anh dao phong xét duyet

* Truong hop ho so du diéu kién:

- Phong VTATPT xem xét tham muu van ban trinh 1anh dao Cuc Hang hai va
Duong thity Viét Nam xin v kién chap thuén cua Bo Xay dung

+ Trudong hop khong chap thuén phai tra 161 bing vin ban va néu rd ly do dé
Cuc Hang hai va Duong thuy Viét Nam c6 van ban tra 161 cho ¢ong ty hoa tiéu.

+ Truong hop chép thuén: Coéng chire bé phan thim dinh du thao Quyét dinh
giao Quyét dinh giao tuyén dan tau trinh Lanh dao Cuc Hang hai va Puong Thuy
Viét Nam phé duyét theo dung thoi han quy dinh (03 ngay 1am viéc).

Lwu y: Pé6i véi hé so qud han gidi quyét, trong thoi han cham nhét 01 ngay trudc
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ngay hét han, Bé phdn tham dinh phi théng bdo bang van ban cho B phdn Tiép
nhén & Tra két qua kém theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo méau
56 04, Quy ché mét cira, trong do ghi r6 Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua dwoc thuc hién khong qud mét lan,

Cdin cit phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud, Bé phan Tiép nhdn & Tra két qua
diéu chinh lai thoi gian trd két qua xi Iy trén Hé thong théng tin mét cia dién tit,
dong thoi giri théng bdo dén t6 chike, cd nhén.

Lay y kién, tong hop | Cong  churc

B , :
3 | ¢ kién thém dinh

04 ngay Ho so dé nghi

- Trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh,
Phong VTATPT xem xét thdm dinh hd so va tham muu vin ban trinh lanh dao Cuc
Hang hai va Puong thiy Viét Nam xin y kién chap thuén cua Bd Xay dung

- Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban xin y kién
cua Cuc Hang hai va Buong thuy Viét Nam, B6 X4y dung c6 van ban tra 1oi:

Lénh dao Méu 56 03; Hé so dé

r A A \
B4 | Xét duyét ho so P VTATPT 03 ngay

nghi

Lanh dao phong thuc hién duyét hd so:
- Néu ddng v voi két qua thAm dinh, chuyén hd so cho nguoi c6 thim quyén phé
duyét;

- Néu khéng dong y véi két qua thim dinh, chuyén hd so vé cho cong chirc tham
dinh lai.

Mau so 03; Ho so dé

BS | Xem xét phé duyét | Lanh dao Cuc | 03 ngay ikt

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:
- Néu dong y phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN&TKQ tra két qua cho to
chtrc/ cong dén;

- Néu khéng dong ¥ phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mon kiém tra lai.
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Mau so 03; Mau s6 05,

Chuyén viéen | Gio hanh : e
4 Van ban giao tuyén dan

N . k"‘ 2 2
B6 | Ban glao et qua tham dlnh chinh

tau

Cong chire tham dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua dé thuc hién dong déu; hudng din ngudi nhan két qua thuc
hién thanh toan phi va tra két qua cho ngudi dan.

Viéc ban giao ho so vé Bo phan tiép nhan va tra két quéa phai trude it nhat 03 gid
ctia han tra két qua.

5 . BP TN&TK
B7 Luu ho so, thong ké oo Q Gio hanh Theo muc 7 cua Quy
bao cao, theo doi P ATANEH chinh trinh

Luu hd so thyuc hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nudc vé cong tic van
thu luu trir.

Luu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dwoc quy dinh va heu trit theo quy dinh
ciia Quy trinh tiép nhén va tra két qua gidi quyét TTHC. Déi véi cde hé so duoce tiép
nhan truc tuyén, Cdc biéu mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dugc tu sinh va ghi luu trén hé
théng Mot ciea dién tir ciia B Xay duwng.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT Ma hiéu Tén Biéu mau/ phu luc

1. | BM.VTATPT.03.01 | Don dé nghi Giao tuyén hoa tiéu hang hai

7. LUU TRU HO SO

Stt Tén ho so Mai s Thoi gian lru B6 phan lru

Don dé nghi Giao
1. tuyén hoa tiéu hang | BM.VTATPT.03.01 | Theo quy dinh
hai

B0 phan tiép nhan
- tra két qua

3 X ey B pha A
2. Ho S0 df ngh; giao Theo quy dinh ‘o phan tham
tuyén dan tau dinh

Ho so dwoc lwu tri¥, bao quan tai bé phdn chuyén mén sau do chuyén xuéng luu tri cia
co quan theo quy dinh.
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TEN CONG TY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
8ot = - Doc lap - Tuw do - Hanh phic
......... , hgay .... thang .... nam 20.....
PON PE NGHI

Giao tuyén din tau hoa tiéu hang hai
Kinh giri: Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam.
TEREONT IV LS i am e s G G s i e
INeteriandien BED BIAD T0AL .. s bbbt st il
Mi sb dang ky kinh doanh:
Blifehi e o e S6 dién thoai lifn hé: .........ccevierveumrensersnennn.

Pé nghi Cuc Hang hai va Duong thuy Viét Nam glao tuyén dén tau hoa tiéu hang hai
AUGLAaY CROCONT LY . ivox wunh susvvosiasis vhos sinsn eoion

T i) by R R thudc viing hoa tiéu bat BUOC..........c.eveveveerreerrrens
2 Puyen dAntin ..iivoiiivne s thudc viing hoa tidu bat BUOC..........cveveerereeeeeereenns
Van ban kém theo:

1. Danh sach hoa tiéu cac hang (kém theo ban sao Giay ching nhan kha nang hoa tiéu
hang hai va ban sao Gidy chirng nhén vung hoat dong hoa tiéu hang hai cta ting hoa
tiéu).

2. Ban ké khai phuong tién dua, don hoa tiéu (kém theo ban sao Gidy ching nhén
dang ky ctua phuong tién do).

Kinh dé nghi Cuc Hang hai va Dudng thiy Viét Nam xem xét, quyét dinh./.

GIAMPOC
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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