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1. MUC PIiCH

Quy dinh thng nhat vé trinh, thu tuc, trach nhiém va phuong phap thuc hién
TTHC vé Chép thuan dit tén tau bién.
2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung 601 Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam trong vige
thuc hién Thi tuc hanh chinh vé Chép thuan dat tén tau bién.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- BO luat hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 cua
Qudc hdi;

- Nghi dinh s6 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cia Chinh pht quy dinh vé
dang ky, x6a dang ky, mua, ban, déng méi tau bién;

- Nghi dinh s6 86/2020/ND-CP ngay 23/7/2020 sua doi, bd sung mot s6 didu
ctia Nghi dinh s6 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cta Chinh phu vé dang ky,
x0a dang ky va mua, ban, dong mdi tau bién;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cta Chinh phu ngay 23/04/2018 cua Chinh
pht vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

- Nghi dinh s6 '107/2021/ND-CP cua Chinh phu ngay 06/12/20241 vé viéc sira
ddi, bo sung mot sd dleu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 ctia Chinh phu vé thuc hién
thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tur;

- Théng tu 189/2016/TT-BTC ctia By Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1€ phi trong hoat dong chuyén nganh hang hai;

- Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam;

- Tidu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- B¢ phdn tiép nhdn - tra két qua 1a Bo phan Mot cira co quan Cuc Hang hai
va Duong thuy Viét Nam

- B6 phan tham dinh 14 Phong Van tai — An toan va Phuong tién

- BP TN&TKQ: B6 phén tiép nhan va tra két qua.

- P. VTATPT: Phong Van tai — An toan va Phuong tién

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Ngudi lam thu tuc.
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5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Piéu kién thue hién Thi tuc hanh chinh

Tén tau bién do chu tau tu dat va phu hop véi cac quy dinh tai Diéu 21 Bd
Luat hang hai Viét Nam nam 2015.

5.2. Thanh phin ho so

- To khai chép thuan dt tén tau bién theo mau quy dinh;

- Hop dong mua, ban tau bién hodc hop dong dong méi tau bién hodc céc
bang chimg khac c6 gié tri phap ly tuong duong vé quyén so htru d6i véi tau bién
(ban sao co6 chung thuce hoac ban sao kem ban chinh dé déi chiéu, ban dich cong
chimg néu hop dong viét biang ngén ngir nude ngoai);

- Giay ching nhén dang ky kinh doanh hoéc Giay ching nhan dang ky doanh
nghiép hodc Gidy chimg nhan dang ky hop téc xa, lién hiép hop téc xa (ban sao co
chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé déi chiéu). Truong hop chu tau 1a t6
chirc nudc ngoai thi nép gidy phép thanh lap chi nhanh hoic vin phong dai dién tai
Viét Nam (ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kem ban chinh dé dbi chiéu);
truong hop dang ky tau cong vu thi nop Quyet dinh thanh lap co quan, don vi cua
cap co tham quyén (ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi
chleu)

- Trudng hop chu tau 1a ca nhan con phai nop thém gidy chimg minh nhén
dan hodc can cudc cong dan hoac ho chiéu (ban sao co6 chuing thuc hoic ban sao
kém ban chinh dé d6i chiéu); truong hop chii tau 13 c4 nhan ngudi nuéc ngoai thi
nop ho chiéu (ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu).
5.3. S6 lwong ho so: 01 (bd) hé so.

5.4. Thoi gian xir ly: 02 (hai) ngay lam viéc.
5.5. Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phan tiép nhéan va tra két qua
5.6. Lé phi: Khong ap dung.
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5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

Trach nhiém

Bo phan thdm dinh

Cong chirc thdm dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Cong chirc tham dinh

Cong chirc tham dinh

HS khoéng hop 1¢

So dd dong chay

Cac budée thue hién

Nhan ban giao
HS

Thy Iy giai
quyét HS

xet duyét
HS

Xem xét
phé duyét

Ban giao két qua

Luru hd so, thong ké, _L
then d&i

np Agp enydp SH

& Bugp Fuoyy

£ Sugp Fueyy

Tai liéu lién quan
(s0 ngay)

. Rl
Mau so6 05, Ho so dé nghi
(Gio hanh chinh)

Budc 2
Moéu s6 02; méu sé 03; mau
56 04 ; Ho so dé nghi
(1/2 ngay)

JEclmges -
Mau s6 03; Ho so dé nghi
(1/2 ngay)

Lo BUOCE
Madu so 03; Ho6 so dé nghi
(1/2 ngay)

Buoc 5
Mau s6 03; Méu sé 05, Viin
ban chd'p thudn ddt tén tau
bién (Gio hanh chinh)

Buéce 6
Theo muc 7 cua Quy trinh




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh: ~ /05/2025

Quy trinh chip thuin dit tén tau bién Lan ban hanh: 01

‘3?'1%;;% M3 hiéu: QT.VTATPT.05
Thoi Bicu mau/
TT Trinh ty Trach nhiém ) le:l ma.l,l
gian Ket qua

Gio hanh | Méu sé 05; Hé so dé
chinh nghi

Nhén ban gi ,
B1 | AR OANBWO N B hdn thim dink

A
ho so

B6 phéan thim dinh tiép nhan hd so giai quyét TTHC tir Bo phén tiép nhan va tra
két qua, kém theo “phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so” theo miu s6 05 cua
Quy ché mét cira.

Viéc nhan ho so ban giao phai duoc thuc hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo déi véi truong hop tiép nhan tai sau 16:00 hang
ngay (t5i da thoi gian khong qua 08 gio ké tir lic tiép nhan ho so).

Méiu 56 02; mau s6 03;
1/2 ngay | méu sé 04; Ho so dé
nghi

Thu ly giai Céng chite tham

B2 :
quyét hd so dinh

Sau khi tiép nhan hd so tir Lanh dao bd phan tham dinh, cong chiic duge phan
cong thugc P.VTATPT (cong chirc bd phan thdm dinh) kiém tra thanh phan va tinh
hop 18, ctia ho so.

* Truong hop hd so chua du diéu kién: cong chirc bo phén thim dinh chuyén
tra lai hd so kem theo “Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so” theo mau s6 02,
Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam cho B phén tiép
nhén - tra két qua. Viéc thong béo b sung ho so phai thuc hién trong thoi han giai
quyét ho so theo quy dinh

* Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phap luat,
cong chuc bd phan tham dinh:

- Du thao ndi dung “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so” theo mau s6 03,
Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thily Viét Nam néu rd ly do khong
giai quyét ho so trinh lanh dao phong xét duyét

* Trudng hop hd so du didu kién: Cong chirc da thim dinh ho so ky x4c nhan
vao gbc hd so.

- Céng chirc bd phan thim dinh hd so soan thao Vin ban chap thuan dit tén tau
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bién.

- Trinh Lanh dao c¢6 thdm quyén ky duyét.
Luwu V: D6i véi ho so qud han gidi quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay trucc
ngay hét han, Bé phdn tham dinh phai théng bdo bang vin ban cho B phdn Tiép
nhdn & Tra két qua kém theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo mau
56 04, Quy ché mét cira, trong do ghi ré Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thuc hién khéng qud mét lan.
Can cit phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua, Bé phan Tiép nhén & Tra két qua
diéu chinh lai thoi gian tra két qua xit Iy trén HE thong théng tin mét cira dién tit,
dong thoi giri théng bdo dén té chire, cé nhan.

Lanh dao Mau sé6 03; Hé so dé

r A A 1 S
B3 | Xét duyét ho so P VTATPT Y2 ngay

nghi

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:
- Néu dong ¥ véi két qua tham dinh, chuyén hé so cho nguoi ¢6 thim quyén phé
duyét;

- Néu khong dong y véi két qua thim dinh, chuyén hd so vé cho cong chirc thdm
dinh lai.

Xem xét phé Lanh dao Cuc/ Lanh Mau 56 03; Hoé so dé

B4 Vs ngd
duyét dao Phong VTATPT | 72 18%Y

nghi

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:

- Néu dong y phé duyét, ky duyét, chuyén B6 phan TN&TKQ tra két qua cho
NLTT;

- Néu khong dong ¥ phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.
Luu y: @6i véi cic TTHC T ruong phong VIATPT da dwoc Cuc truong iy
quyén ky cip:

- Truong phong VTATPT c6 trach nhiém thuc hién cdc bude B3-B4 cua quy trinh;
- Truong hop Truong phong khong cé mat tai co quan tir 01 ngay lam viéc tro [én,
ldnh dao phong dwoc Trucng phong 1y quyén phdi thue hién day du cdc bude: B3;
B4 cua quy trinh.
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Mau s6 03; Mau s6 05,

Ban giao két Cong chike tham Gir han Véan ban chap thugn

e qua dinh chinh

ddt tén tau bién

Céng chirc thim dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B6 phan
tiép nhan va tra két qua dé thuc hién déng déu; hudng dan ngudi nhan két qua thuc
“hién thanh toén phi va tra két qua cho ngudi dan.

Viéc ban giao hd so vé Bo phan tiép nhén va tra két qua phai trude it nhit 03 gio
ctia han tra két qua.

Luu hd SO,
B6 | thong ké bao
cao, theo doi

BP TN&TKQ va Theo quy | Theo muc 7 cua Quy
P. ¥TATPT dinh trinh

Luu hd so thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua Nha nudc veé cong tac
van thu luu trir.

6. BIEU MAU/ PHU LUC
Khong 4p dung
7.LUU TRU HO SO

Stt Tén hd so Ma s6 Thoi gian lwu | B phan luu
HO so d& nghi chap : B6 phan thim
1 e Th dinh Lt
thuan dat tén tau bién s quyan dinh

Ho so dwoc luu trit, bao quan tai bo phdan chuyén mon sau do chuyén xuong lwu trit cua
co quan theo quy dinh.




