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1. MUC PiCH

Quy dinh thdng nhét vé trinh, thu tuc, trach nhiém va phuong phap thyc hién
TTHC vé Chip thuan dat tén tau bién.
2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung d01 Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam trong vige
thuc hién Thu tuc hanh chinh v& Chép thuan dit tén tau bién.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- B6 luat hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 cta Qudc
hai;

- Nghi dinh s 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ctia Chinh phi quy dinh vé
déng ky, x6a dang ky, mua, ban, dong méi tau bién;

- Nghi dinh s6 ”47/”025/Nl—) CP ngay 15/9/2025 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 171/2016/NDP-CP ngay 27 thang 12 nam 2016
ctia Chinh phu vé& dang ky, x6a dang ky va mua ban, dong méi tau bién di stra doi,
b6 sung bai Nghi dinh sb 86/2020/ND-Cp ngay 23 thang 7 ndm 2020;

- Nghi dinh s6 86/2020/ND-CP ngay 23/7/2020 sira d6i, bd sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cua Chinh phu vé dang ky, xo6a
déng ky va mua, ban, déng mdi tau bién;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh phii ngay 23/04/2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co che mot cira, mét ctra lién thong trong glal quyét thil tuc hanh chinh;

- Nghi dinh so 107/2021/ND-CP cua Chinh phu ngay 06/12/20241 vé viéc sira
d6i, bd sung mot sb dteu ctiia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 cua Chinh phu vé thyuc hién
thu tuc hanh chinh trén maoi truong dién tu;

- Thong tu 189/2016/TT-BTC cua B Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu,
nop, quan ly va s dung phi, 1€ phi trong hoat dong chuyén nganh hang hai;

- Quy ché thye hién co ché mot cira, mot cra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam;

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. DPINH NGHIA/ VIET TAT

- B phdn tiép nhan - tra két qua 13 Bo phan Mot cira co quan Cuc Hang hai
va Puong thuy Viét Nam

- BS phdn tham dinh 13 Phong Van tai — An toan va Phuong tién

- BP TN&TKQ: B6 phén tiép nhan va tra két qua.
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- P. VTATPT: Phong Van tai — An toan va Phuong tién
- TTHC: Thu tyc hanh chinh.
- NLTT: Nguoi lam thu tuc.
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5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Piéu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh

Tén tau bién do chu tau tu dat va phu hop véi cac quy dinh tai Piéu 21 Bd Luat
hang hai Viét Nam nam 2015.
5.2. Thanh phan hé so

-T& khai chép thuan dat tén theo Mau sb6 05 quy dinh tai Phu luc ban hanh
kem theo Nghi dinh nay;

- Ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao dién tir dugc cip tir s6
goc hoac ban sao dién tir duge chimg thyuc tlir ban chinh hodc ban sao kem ban chinh
dé dbi chiéu Hop dong mua, ban tau bién hodc hop dong dong moi tau bién hoic cac
bang chimg khac ¢6 gia tri phap 1y twong duong vé quyén s& hiru d6i voi tau bién
(kém Ban chinh hoéc ban sao ¢ chirng thuc hodc ban sao dién tir dugc chirng thuc
tir ban chinh ban dich cong chimg néu hop déng viét bing ngdn ngir nudc ngoai);

- Ban chinh hodc ban sao dién to dugc cép tlr s6 géc hodc ban sao dién to
duoc ching thue tir ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thuc hoac ban sao kém ban
chinh dé dbi chiéu: Gidy chimg nhén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& (trudng
hop chu tau 1a hop tac xa) hodc gidy phép thanh 1ap chi nhanh hosc vin phong dai
dién tai Viét Nam (truong hop chu tau la t6 chirc nudc ngoai);

-Ban sao c¢o chimg thuc hodc ban sao dién tir dugce chimg thuc tir ban chinh
hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu ho chiéu dbi véi truong hop chu tau 13 ca
nhan nguoi nudc ngoai.

- Truong hop dang ky tau blen cong vu, chu tau ndp Quyét dinh thanh lap co
quan, don vi cua cép co thdm quyén (ban sao cé chimg thuc hodc ban sao dién tir
duoc cép tir so goc ho#c ban sao dién tir dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao
kém ban chinh dé déi chiéu).

5.4. Thoi gian xir ly: 02 (hai) ngay lam viéc.
5.5. Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua

5.6. L¢ phi: Khong ap dung.
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5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

Trach nhiém

B phan tham dinh

Cong chirc thim dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Céng chirc thim dinh

Cong chirc thAm dinh

HS khong hop 1¢

So d6 dong chay

Cac buéc thue hién

Nhan ban giao

Thu ly giai

quyét HS

x€t duyét

Xem xét

nhé dnvét

Ban giao két qua

Liru hd so. thong ké.
theo dai

np Aep ey S

A Buop 3uoyy

Fuoyy

£ Gugp

Tai liéu lién quan
(s0 ngay)

_, Busel
Mau so 05, Ho so dé nghi
(Gio hanh chinh)

Bwodc 2
Mau s6 02; méu sé 03; mau
s6 04 ; Ho so dé nghi
(1/2 ngay)

., Buged
Moau so6 03; Ho so dé nghi
(1/2 ngay)

ios Bu‘é’q i .
Mau so 03; Ho so dé nghi
(1/2 ngay)

Budce 5
Madu sé 03; Mau s6 05, Vin
ban chd}o thuan dat tén tau
bién (Gio hanh chinh)

Budc 6
Theo muc 7 cua Quy trinh
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TT|  Trinh tu Tréch nhiém Thot el o
' gian Keét qua

Gio hanh | Mau s6 05; Hé so dé
chinh nghi

Nhan ban gi q
Bl AN B0 | Bs phan thém dinh

ho so

B0 phén thdm dinh tiép nhén hd so giai quyét TTHC tir B phén tiép nhan va tra
két qua, kém theo “phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so” theo mau s 05 cua
Quy ché mét cira.

Viéc nhén ho so ban giao phai dugc thuc hién ngay trong ngdy lam viéc hodc vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo déi véi truong hop tiép nhan tai sau 16:00 hang
ngay (t6i da thoi gian khdng quéa 08 gio ké tir lac tiép nhén ho so).

Maéu sé 02; maéu sé
1/2 ngay | 03; mdu s6 04; Ho so
de nghi

Thu 1y giai Céng chitc tham

B2 .
quyét hd so dinh

Sau khi tiép nhan hd so tir Lanh dao b phan tham dinh, cong chirc duge phéan
cong thudec P.VTATPT (cong chirc b phan thim dinh) kiém tra thanh phan va
tinh hop 1€, cua ho so.

* Truong hop hd so chua du diéu kién: cong chitc bd phan thim dinh chuyén
tra lai hd so kém theo “Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hé so” theo mau s6 02,
Quy ché thyuc hién co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam cho B phén tiép
nhén - tra két qua. Viéc thong bao bd sung ho so phai thuc hién trong thoi han giai
quyét hé so theo quy dinh

* Trudong hop hd so khong du didu kién giai quyét theo quy dinh phap luat,
cong chirc bo phan tham dinh:

- Du théo ndi dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so” theo mau s6 03,
Quy ché thuc hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam néu r6 ly do khong
giai quyét ho so trinh lanh dao phong xét duyét |
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* Trudong hop hd so du didu kién: Cong chirc da tham dinh hd so ky x4c nhan
vao goc hd so.

- Cong chirc b phan thdm dinh hd so soan thao Vian ban chép thuan dat tén tau
bién.

- Trinh Lanh dao c6 thim quyén ky duyét.
Luwu V: Déi vdi hé so qud han gidi quyét, trong thoi han cham nhit 01 ngay trudc
ngay hét han, B6 phdn tham dinh phai théng bdo bang vin ban cho Bé phdn Tiép
nhén & Tra két qua kém theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua”’ theo mau
56 04, Quy ché mét cia, trong dé ghi ré Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thuc hién khéng qua mot lan.
Cdin cik phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, B6 phdn T iép nhdn & Tra két qua
diéu chinh lai thoi gian tra két qua xir Iy trén Hé thong théng tin mot ciea dién tir,
dong thoi giri théng bdo dén t6 chike, cd nhan.

Léanh dao Mau s6 03; Hé so dé

. Ap A 1 s
B3 | Xét duyét ho so P VTATPT V2 ngay

nghi

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:

- Néu ddng y v6i két qua tham dinh, chuyén hd so cho ngudi cé thdm quyén phé
duyét;

- Néu khéng ddng y voi két qua thdm dinh, chuyén hd so vé cho cong chirc tham
dinh lai.

Lénh dao Cuc/ T o

Xem xét phé i | Mdusé 03; Hé so dé
B4 Jrst Lanh dao Phong 2 ngay hi
y§ VTATPT =

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét ho so:

- Néu dong y phé duyét, ky duyét, chuyén Bé phan TN&TKQ tra két qua cho
NLTT;

- Néu khéng dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.
Luwu y: @6i véi cdc TTHC Truwong phong VIATPT di dwoc Cuc trudng iy quyén
ky cap:
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- Truong phong VTATPT c6 trdch nhiém thyc hién cdc bucc B3-B4 cua quy trinh;
- Truong hop Truong phong khéng cé mat tai co quan tir 01 ngay lam viéc tro lén,
lénh dao phong dwoc Trucng phong vy quyén phdi thue hién ddy di cdc budc:
B3; B4 cua quy trinh.

Ban giao két Céne chire tham Gio Mau 56 03; Mau so
0 B
Bs | o BHOKE d,‘:;g v hanh | 05; Van ban chdp
qua : chinh | thudn ddt tén tau bién

Cong chie tham dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B
phan tiép nhan va tra két qua dé thuc hién déng dau; hudéng dan ngudi nhén két
qua thuc hién thanh toan phi va tra két qua cho nguoi dan.

Viéc ban giao hd so v& B phan tiép nhén va tra két qua phai trudc it nhat 03 gid
ctia han tra két qua.

Luu ho SO,
B6 | thong ké bao
cao, theo doi

BP TN&TKQ va Theo quy | Theo muc 7 cua Quy
P. VTATPT dinh trinh

Luu hd so thuc hién tht tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nuéc vé cong tac
van thu luu trit.

6. BIEU MAU/ PHU LUC
Khéng ép dung
7.LUU TRU HO SO

Stt Tén ho so M s6 Thoi gian lwu | B phén luru

B§ phéan tham
dinh

HO so dé nghi chap

1. 5 Ko xio Gk
thuan dat tén tau bién

Theo quy dinh

Ho so dicoe heu trit, bao quan tai bo phdn chuyén mén sau dé chuyén xuong luu trit ciia co
quan theo quy dinh.
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