‘ _, B(:)‘XAY DUNG
CUC HANG HAI VA BPUONG THUY VIET NAM

QUY TRINH

DANG KY NOI DUNG THAY POI THONG TIN GHI TRONG
GIAY CHUNG NHAN PANG KY TAU BIEN

MA HIEU: QT.VTATPT.13

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén Nguyén Thi Thuong

Chir ky ﬁ/ﬁg_;f;,__

Pho Truong phong ) n )
Chire vu Phoé Cuc truong Cuc trudng
VTATPT




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh ding ky ndi dung thay
doi thong tin ghi trong gidy chimg
nhén diing ky tau bién

Ngay ban hanh:

9/2025

Lan ban hanh: 02

M3 hiéu: QT.VTATPT.13

THEO DOI PHAN PHOI

Phong Khoa hoc - Cong nghé va
M0ai truong

Cuc trudng Lé D6 Muoi XI | Phong T6 chirc can b []

Pho Cuc trudng phu trach XI | Thanh tra []

Phong K& hoach - Tai chinh [] | Phong Phap ché W

Phong Hop tac quoc té - IMO [] | Phong Két cdu ha tang []
[]

B6 phan Mot ctra co quan Cuc
Hang hai va BPuong thuy Viét
Nam

X

Phong Van tai - An toan va
Phuong tién

X

Ban ISO

X

Van phong

<
AN

[




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
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Lan sira Ngay sira Noi dung va hang muc sira doi
1 24/9/2025 - Cép nhat VBQPPL Nghi dinh 247/2025/ND-CP

- B0 sung Tai liéu vién dan
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Quy trinh dang ky ngi dung thay
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dbi thong tin ghi trong gidy chirng | Lan ban hanh: 02

nhin ding ky tau bien Ma hiéu: QT.VTATPT.13

1. MUC PiCH
Quy dinh théng nhat vé trinh, thu tuc, trach nhiém va phuong phép thuc hién

TTHC vé cap Dang ky noi dung thay doi thong tin ghi trong Gidy chiing nhan dang
ky tau bién.
2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung dbi Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam thuc hién
tht tuc hanh chinh cép Pang ky ndi dung thay dbi thong tin ghi trong Gidy chimg
nhén ding ky tau bién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B luat hang hai Viét Nam 2015 sb 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 cta
Qudc hdi;

- Nghi dinh s6 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cia Chinh phu quy dinh
vé ding ky, x6a ding ky, mua, ban, déng méi tau bién;

- Nghi dinh sé 86/2020/ND-CP ngay 23/7/2020 stra doi, bd sung mdt sd diéu
ctia Nghi dinh s6 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ctia Chinh phi vé ding ky, x6a
dang ky va mua, ban, déng mdi tau bién;

- Nghi dinh sb 247/2025/ND-CP ngay 15/9/2025 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot so diéu ctia Nghj dinh s6 171/2016/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2016
ctia Chinh phu vé dang ky, x6a ding ky va mua ban, déng méi tau bién da sira d6i,
b6 sung boi Nghi dinh sé 86/2020/ND-Cp ngay 23 thang 7 nam 2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cua Chinh phii ngay 23/04/2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

- Nghi dinh so 107/2021/ND-CP cua Chinh phu ngay 06/1 2/20241 vé viéc stra
d6i, b6 sung mot s6 dleu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cta Chinh pha vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 ciia Chinh phii vé thuc hién
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

- Thong tu 189/2016/TT-BTC cta Bo Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu,
nop, quan ly va str dung phi, 1€ phi trong hoat dong chuyén nganh hang hai;

4




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh dang ky ngi dung thay

Ngay ban hanh: 9/2025

dbi thong tin ghi trong gidy chirng | Lan ban hanh: 02

VIMAWA nhan ding ky tau bién Ma hicu: QT.VTATPT.13

- Quy ché thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Pudng thay Viét Nam;

- Tiéu chuan quédc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. DPINH NGHIA/ VIET TAT

Ding ky tau bién 1a viéc co quan c¢6 thim quyén vé dang ky tau bién tai Viét
Nam thuc hién ghi, luu trit cac thong tin vé tau bién vao S6 ding ky tau bién qubc
gia Viét Nam va cap gidy ching nhan dang ky tau bién theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ciia Chinh phu quy dinh vé ding ky, xéa ding
ky, mua, ban, déng méi tau bién va cac quy dinh khac c6 lién quan cua phap luat.
Ping ky tau bién bao gém céc hinh thie sau:

a) Dang ky tau bién khong thoi han;

b) Pang ky tau bién c6 thoi han;

c) Pang ky thay doi;

d) Pang ky tau bién tam thoi;

d) Pang ky tau bién dang dong;

e) Piang ky tau bién loai nho.

Déng ky thay doi la viéc ding ky tau bién khi tau bién d6 da duoc dang ky
vao S6 dang ky tau bién qudc gia Viét Nam nhung cé su thay doi vé tén tau, tén chu
tau, dia chi chu tau, thong sé k§ thuat, cong dung cua tau, co quan ding ky tau bién,
t6 chirc dang kiém tau bién.

Cang dang ky hodc noi ding ky cta tau bién la tén cang bién hoic tén tinh,
thanh phd truc thudc trung wong noi co quan thuc hién ding ky tau bién dat tru s6,
sau day goi chung la noi dang ky.

Tudi ctia tau bién dugc tinh bing s§ ndm va bit dau tir ngay dit séng chinh
clia tau; truong hop khéng xéc dinh dugce ngay dat song chinh thi tinh tir ngay viéc
1&p rép than v tau dat duoc 50 tan khéi lugng hodc bang 01% khdi luong toan bo
udc tinh clia s6 vat liéu sir dung lam than vo tau bién, 14y trj s6 nao nhé hon.

- Bg phan tiép nhan - tra két qua 1a b phan Mot clra co quan Cuc Hang hai
va Duong thuy Viét Nam

- TN&TKQ: tiép nhan va tra két qua.

- VTATPT: Van tai an toan va phuong tién.

- GCN: Gidy chimg nhan dang ky.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.
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- NLTT: Nguoi lam thu tuc.

- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thiy Viét
Nam
5. NQI DUNG QUY TRINH
5.1. Pi¢u kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

- Tau bién da dugc dang ky vao Sb dang ky tau bién quoc gia Viét Nam nhung
c6 su thay doi vé tén tau, tén chu tau, dia chi chu tau, thong s6 k¥ thuét, cong dung
clia tau, co quan dang ky tau bién, to chirc ding kiém tau bién.

- Cham nhét sau 30 ngay ké tir khi c6 su thay ddi, chu tau phai thuc hién thu
tuc dang ky thay doi.
5.2. Thanh phan ho so

- T khai d& nghi ding ky ndi dung thay d6i theo MAu;

- Thanh phan hd so tuong tmg véi ndi dung dé nghi thay doi;

- Ban chinh gidy chimg nhan dang ky tau bién d4 cap hodc ban chinh gidy chtng
nhén xo04 dang ky trong truong hop chuyen co quan dang ky; truong hop tau dang
hoat dong trén bién hodc dang ¢ nuoc ngoai thi co thé sir dung ban sao nhung chu
tau phai cam két va nop ban gbe trong vong 30 ngay ké tir ngdy gidy chung nhan
dang ky madi dugce cap;

- Néu tau bién dang duoc thé chép thi phai c6 sy dong ¥ bang vén ban cliia ngudi
nhan thé chép tau bién do.

5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) hd so.
5.4. Thoi gian xir ly: 02 (hai) ngay lam viéc.

5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua
5.6. Lé phi: 5% mrc thu dang ky khong thoi han
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5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1. Luu do dong chay

Trach nhiém

B phan thim dinh

Céng chirc thim dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Cong chirc thim dinh

Cong chirc thim dinh

HS khéng

So dd dong chay

Cac bude thue hién

Nhan ban giao

Thu ly giai
quyét HS

xét duyét
HS

Xem xét

phé duyét

Ban giao két qua

Luu hé so, thong ké, M

than AXS

Aep enid SH

uop Juoyy

L3

£ 3ugp Suoyy

Tai liéu lién quan
(so ngay)

o Bué’q 1
Mau s6 05, Ho so dé nghi
(Gio hanh chinh)

Bwoéce 2
Mdu 6 02; méu sé 03; mau
56 04 ; Ho so dé nghi
(1/2 ngay)

., Bugce3
Mau s6 03; Ho so dé nghi
(1/2 ngay)

., Bubed
Mau s6 03; Ho so dé nghi
(1/2 ngay)

. Blr('[c 5 ’
Mau so 03; Mdu so 05, GCN
(Gio hanh chinh)

Buéc 6
Theo muc 7 cua Quy trinh
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5.7.2. Dién giai luu do

T r h . P .: :
TT Trinh ric T-hm Ble:| ma:n/
i nhiém gian Két qua
3 B¢ phan Gio hanh w3 5 5
B1 | Nhan ban giao hoso | . Mau so 05; Ho so dé nghi
an ban giao hoso' | , . dinh chink au so 0 so deé nghi

B phan thim dinh tiép nhan hd so giai quyét TTHC tir BO phan tiép nhan va tra két
qua, kém theo “phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so” theo mau s6 05 ciia Quy
ché mot cura.

Viéc nhan ho so ban giao phai duoc thuc hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao dau
gi0 ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép nhén tai sau 16:00 hang ngay (t6i
da thoi gian khong qua 08 gid ké tir luc tiép nhén hd so).

Méu 56 02; mau sé 03;
1/2 ngay mau sé 04; Ho so cdp
GCN;BM.VTATPT.06.01

Thu ly gidi quyét ho | Cong chirc

B2 ,
SO’ tham dinh

Sau khi tiép nhan h so tir Lanh dao bo phan tham dinh, cong chirc dugc phén
cong thude Phong VTATPT (cong chirc bd phan thim dinh) kiém tra thanh phan va
tinh hop 18, cia hd so.

* Trudng hop ho so chua di diéu kién: cong chire bd phén thAm dinh chuyén tra lai
hd so kém theo “Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién hd so” theo méu sé 02, Quy ché
mot cira. Viée thong bao bo sung ho so phai thuc hién trong thoi han giai quyét hd so
theo quy dinh.

* Truong hop hd so khong du didu kién giai quyét theo quy dinh phép luét, cong chirc
bd phan tham dinh:

- Du thao néi dung “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau sb 03, Quy
ché mot ctra, néu rd 1y do khong giai quyét hd so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop hd so di didu kién: Céng chirc da thim dinh hd so ky xac nhén vao
gdc hd so va thue hién budc in gidy ching nhén ding ky.

- Cong churc bd phén thdm dinh ho so nhap théng tin vao sé dang ky tau bién
qubc gia (BM.VTATPT.06.01) va phin mém dang ky tau bién, in GCN.
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- Trinh Lanh dao c6 thdm quyén ky duyét.

Luwru y: Déi véi hé so qud han gidi quyét, trong thoi han chim nhét 01 ngay truoc
ngay hét han, B phdn tham dinh phai théng bdo bang vin ban cho Bé phdn T:ep
nhdn & Tra két qua kém theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo méu sé
04, Quy ché mét cira, trong dé ghi r8 Iy do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két
qua. Viéc hen lai ngay tra két qua dwoc thue hién khong qud mét lan.

Cdn cik phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, B phan Tiép nhin & Tra két qua
diéu chinh lai thoi gian tra két qua xir Iy trén H¢ thong thong tin mét cira dién tir,
dong thoi giri théng bdo dén t6 chire, cd nhan.

Lanh dao

1 5 ~ A . A A .
P VTATPT angay | Mau so 03; Ho so dé nghi

B3 | Xét duyét ho so

Lanh dao phong thyc hién duyét ho so:

- Néu dong y véi két qua tham dinh, chuyén hd so cho ngudi ¢é thdm quyén phé
duyét;

- Néu khong dong y voi két qua thim dinh, chuyén hd so vé cho cong chire thAm dinh
lai.

Lanh dao
Cuc/ Lanh
dao Phong
VITATPT

B4 | Xem xét phé duyét Yongdy | Mau sé 03; Ho so dé nghi

Lanh dao Cuc/Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:

- Néu ddng y phé duyét, ky duyét, chuyén Bé phan TN& TKQ tra két qua cho NLTT;
- Néu khéng dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mon kiém tra lai.
Luwu y d6i véi cdc TTHC Truéng phong VTATPT da dwoc Cuc trurdng tiy quyén ky
cdp:

- Truong phong VTATPT c6 trdach nhiém thuc hién cdc bude B3-B4 cua quy trinh;

- Truong hop Truong phong khéng cé mdt tai co quan tir 01 ngay lam viéc tro lén,
lanh dao phong duoc Trucng phong iy quyén phai thuc hién day di cde bude: B3;
B4 cua quy trinh.
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Ngay ban hanh: 9/2025
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VIMAWA nhgn déng ky tau bien Ma hiew: QT.VTATPT. 13

Cong chirc | Gio hanh | Mdu sé 03; Mau so

B> | Bangiokftqua . dinh  |chink | 05.GCN

Coéng chiic tham dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B phén
tiép nhan va tra két qua dé thyc hién déng diu; hudng dan ngudi nhan két qua thuc
hién thanh toan phi va tra két qua cho ngudi dan.

Viée ban giao ho so vé Bo phén tiép nhan va tra két qua phai trudce it nhit 03 gidr cia
han tra két qua.

* r BP
Lwu ho so, tho ¢ Th ) .
B6 b Em ,0 S:Th th(::_)g -~ TN&TKQ va di e};o T\ Theo muc 7 cua Quy trinh
’ !
a0 cao, theo doi P VTATPT n

Luu hd so thue hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nudc vé cong tac vin
thu luu trir.

Luwu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 duoc quy dinh va luu trir theo quy dinh
ctia Quy trinh tiép nhdn va tra két qua giai quyét TTHC. Péi véi cde hé so duge tiép
nhén truee tuyén, Céc biéu méu 01, 02, 03,04, 05, 06 dwoc tir sinh va ghi luu trén hé
théng Mot civa dién tir cia Bé Xay dung.

* P w . -
\é PN

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT Ma hiéu Tén Biéu méu/ phu luc

1. | BM.VTATPT.06.01 |Sé dang ky tau bién quéc gia
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
Ngay ban hanh: 9/2025
Quy trinh ding ky ngi dung thay
do6i thong tin ghi trong gidy chirng | Lan ban hanh: 02
VIMAWA MG Sang Loy taa bicn Ma hiéu: QT.VTATPT.13
~7.LUU TRU HO SO
e . Thoi gian P
Stt Tén ho so Ma so Tl Bo phan luvu
g .3 Bo phan tiép
S6 dang ky tau bién Th ' ' .
i e L BMVTATPT.06.01 | .. % |nhan - tra két
qudc gia dinh i

Ho so ding ky ndi
dung thay dbi thong
tin ghi trong gidy | Theo quy dinh
ching nhan diang ky
tiu bién

B6 phan tham
dinh

cua co quan theo quy dinh.

Ho so dwoc luu trit, bao quan tai bg phan chuyén mon sau doé chuyén xuong luu trir
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