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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh Cap bén sao vin bén

Ngay ban hanh: 5/2025

chirng nhan ding ky bién phap | Lin ban hanh: 01

VIMAWA bao dim bang tau bién M3 hiéu: QT.VTATPT.14

1. MUC PiCH

Quy dinh thong nhat vé trinh, thu tuc, trach nhiém va phuong phéap thuc
hién TTHC vé Cép ban sao vin ban ching nhén ding ky bién phap bao dam bang
tau bién.
2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung d6i Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam thuc hién
thi tuc hanh chinh cdp ban sao van ban chung nhin ding ky bién phap bao dam
bang tau bién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B9 luat hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 cta Quéc
hoi;

- Nghi dinh s6 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ctia Chinh phti quy dinh vé
dang ky, x6a ding ky, mua, ban, déng méi tau bién;

- Nghi dinh s6 86/2020/ND-CP ngay 23/7/2020 stra dbi, bd sung mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ctia Chinh phu vé dang ky, x6a ding ky
va mua, ban, dong mai tau bién;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phi vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP cua Chinh phu ngay 06/12/20241 vé viée
stra ddi, b sung mot sb d1eu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4

nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 ctia Chinh phii vé thuc hién thu
tuc hanh chinh trén mai truong dién tu;

- Nghi dinh s 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cia Chinh phu vé dang ky bién
phép bao dam;

- Thong tu s6 202/2016/TT-BTC ngay 09/11/2016 cta B truong Bo Tai chinh
Quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va s dung phi trong linh vuc ding ky giao
dich bao dam;

- Théng tu s6 113/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 Sira ddi, bd sung mot s diéu
ctia Thong tu s6 202/2016/TT-BTC ngay 09 thang 11 nam 2016 ctia B trudng Bo Tai
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Quy trinh Ci‘ip bén sao vin ban | &2y ban hanh: 2202
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VIMAWA bao dam bang tau bién Ma hiéu: QT.VTATPT.14

chinh quy dinh mrc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi trong linh vuc dang ky
giao dich bao dam;

- Quyét dinh sb 2546/QD-BTP ngay 26/12/2022 ctia Bd Tu phéap cong bd thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh bi béi bo trong linh vuc ding ky bién phap
bao dam thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc ctia B Tu phap;

- Quy ché thuc hién co ché mét cira, mdt cira lién théng trong gii quyét tha tuc
hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va BPuong thuy Viét Nam:

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

Ding ky bién phap bao dam 1a viéc co quan ding ky ghi vao sé dang ky
hoéc nhédp vao co s¢ dir liéu vé viéc bén bao dam dung tai san dé bao dam thuc
hién nghia vu dbi v6i bén nhan bao dam.

- B¢ phan tié]p nhén - tra két qua la bd phan Mot ctra co quan Cuc Hang hai
va Puong thuy Viét Nam

- TN&TKQ: tiép nhan va tra két qua.

- VTATPT: Van tai an toan va phuong tién.

- GCN: Gidy ching nhén ding ky bién phap bao dam bang tau bién.

- CBSVBCNPKBPBPBTB: Cip ban sao van ban ching nhan ding ky bién phap
bao dam bang tau bién.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Nguoi lam thu tuc.

- Quy ché mét cira: Quy ché thyuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Pudng thuy Viét
Nam
5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1. Trinh tw thye hién:

- Nop ho so dén Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam;

- Truong hop khong ¢6 cin cir tir chdi thi Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam
tiép nhan hd so hop 18, giai quyét hd so va tra két qua.

5.2. Cach thire thue hién:

a) Qua hé thdng dang ky truc tuyén;

b) Nép ban gidy (truc tiép hoac gui qua buu dién);
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Ngay ban hanh: 5/2025

Quy trinh Cép ban sao vin ban
‘-\.5—-... chiing nhin ding ky bi¢n phdp | Lan ban hanh: 01

VIMAWA bao dam bang tau bien M hiéu: QT.VTATPT. 14

Cach thire ndp hd so dang ky qua hé théng dang ky truc tuyén (quy dinh tai diém a
va diém c khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP) dbi véi tau bién thuc hién theo
quy dinh cta phép luat vé hang hai.

5.3. Thanh phin, s6 lwong hd so:

(I) Phiéu yéu ciu theo Mau s6 11c tai Phu luc (Piéu 22 Nghi dinh s6 99/2022/ND-
CP).

(IT) Tuy ting truong hop thi ndp thém:

(i) Truong hop thuc hién théng qua nguoi dai dién thi van ban ¢ ndi dung vé dai
dién 1a tai liéu phai c6 trong hd so dang ky, hd so cung cap thong tin (01 ban chinh hoic
01 ban sao c6 chimg thuc hodic 01 ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu), trir truong hop
thuc hién viéc dang ky qua tai khoan dang ky truc tuyén cua nguoi dai dién quy dinh tai
khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP (khoan 7 Diéu 8 Nghi dinh s
99/2022/NB-CP, khoan 4 Diéu 24 Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP).

(ii) Truong hgp chi nhanh cta phap nhan, chi nhanh hodc phong giao dich cia phap
nhan 1 t6 chure tin dung (sau ddy goi 1a chi nhanh cta phap nhan) duwgc phap nhan giao
nhiém vu thuc hién chitc ning cia phap nhan vé yéu cau dang ky, vé yéu cau cung cép
thong tin thi van ban c6 nodi dung vé viéc phap nhan giao nhiém vu cho chi nhanh thuc
hién chirc ning ctia phap nhan trong yéu cau ding ky, yéu cau cung cap thong tin 1a tai
liéu phai c6 trong hd so ding ky, hd so cung cip thong tin (01 ban chinh hodc 01 ban sao
c6 chimg thuc hodc 01 ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu) (khoan 8 Piéu 8 Nghi dinh
s6 99/2022/ND-CP).

(iii) Truong hop bén bao dam hodc bén nhan bao dam gém nhidu ngudi thi phai ¢6
day du chir ky, con ddu (néu co) cia cac chi thé nay, trir trudng hop ¢ vin ban thé hién
ndi dung veé viéc modt, mot sd bén bao dam hodc bén nhan bao dam co quyén dai dién cho
nhitng ngudi con lai (khoan 4 Pidu 12 Nghi dinh s§ 99/2022/ND-CP).

5.4. Thoi han giai quyét:

Trong ngay lam viéc nhan dugc hd so hop 1¢; néu thoi diém nhan ho so sau 15 gio
ciing ngay thi c6 thé hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viée tiép theo. Truong hop
co quan dang ky ¢ Iy do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét ho so dang ky thi
thoi han giai quyét hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc hé so hop 18.

Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP bao gbm:

s
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh: 5/2025

& Quy trinh Cap ban sao viin ban
S chirng nhan ding ky bién phap | Lan ban hanh: 01

VIMAWA bao dam bang tau bien Ma hiéu: QT.VTATPT.14

Thoi gian xay ra sy kién thién tai, dich bénh, hda hoan, su cb hé théng dang ky truc
tuyén, héng mang ludi dién, mang internet hodc xay ra su kién bat kha khang khéac theo
van ban hodc theo quyét dinh clia co quan ¢6 thdm quyén dan dén co quan dang ky khong
thé thuc hién dwoc viée dang ky theo thu tuc va thoi han quy dinh tai Nghi dinh s&
99/2022/ND-CP.

5.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, té chire, ¢4 nhén.

5.7. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Hang hai va Puong thiy Viét
Nam

5.8. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao vin ban chimg nhan ding ky

5.9. Lé phi: 25.000 dong/trudong hop.

5.10. Tén mau don, mau t& khai: Phiéu yéu cdu cip ban sao vin ban chung nhan
dang ky bién phap bao dam bang tau bién (Mau s 11c ban hanh kém theo Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP)

5.11. Yéu ciu, diéu kién thie hién thii tuc hanh chinh: Khong
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5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1. Lwu d6 dong chay

Trach nhiém

B6 phan thdm dinh
Céng chirc thdm dinh
.:g
=
Lanh dao Phong
Lanh dao Cuc
Cong chirc thdm dinh
Cong chirc tham dinh

Cac budc thue hién

Nhan ban giao
HS

Thu l'}'f giai
quyét HS

xét duyét
HS

Xem xét
phé duyét

Ban giao két qua

Luu hd so, théng ke, ‘u
theo dai

8

np Agp enyo Sp

£ Sugp Fuoyy

& Sugp Suoyy

Tai li¢u lién quan
(s0 ngay)

Buwoce 1

Mau s6 05, Hé so dé nghi

(Gic hanh chinh)

Buwoc 2

Mau s6 02; mau s6 03; mdau so

04 , Ho so
CBSVBCNDKBPBPBTB
(1/4 ngay)

Buwoc 3
mdu so 03

Hé so CBSVBCNPKBPBPBTB

(1/4 ngay)

Budce 4
mau s6 03

Hé so CBSVBCNDKBPBPBTRB

(1/4 ngay)

Bwoec 5

MGéu 56 03; Méu sé 05, GCN

(Gio hanh chinh)

Budc 6
Theo muc 7 cua Quy trinh
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Ngay ban hanh: 5/2025

Quy trinh Cip bén sao vin ban

il chirng nhan ding ky bién phap | Lin ban hanh: 01

VIMAWA bao deni bapg tauidien Ma hiéu: QT.VTATPT.14
. Trach g Bi¢u mau/
TT Trinh ty . Thoi gian £ %
nhiém Ket qua

BG phén Gio hanh | Mau sé 05; Hé so dé

B1 | Nhan ban giao ho .,
NIAEIE T R0 s tham dinh chinh nghi

B6 phéan tham dinh tiép nhan ho so giai quyét TTHC tir B6 phan tiép nhan va tra két
qué, kém theo “phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so” theo mau sé 05 clia Quy
ché mot ctra.

Viéc nhan hd so ban giao phai dugc thuc hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép nhén tai sau 16:00 hang
ngay (t6i da thoi gian khong qué 08 gid ké tir lic tiép nhan hd so).

Mau s6 02; mau sé 03;
1/4 ngay | méu sé 04, Hé so
CBSVBCNDKBPBDBTB

Thu Iy giai quyét hé | Cong chiic

Ba SO tham dinh

Sau khi tiép nhan ho so tir Lanh dao bd phan tham dinh, cong chirc thAm dinh
kiém tra thanh phz;in va tinh hop 1€, cua hd so.
* Truong hop ho so chua du diéu kién: cong chirc by phan tham dinh chuyén tra lai
hé so kém theo “Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so” theo mau sé 02, Quy ché
mot clra. Viée thong béo bd sung hd so phai thuc hién trong thdi han giai quyét hd
so theo quy dinh.
* Trudong hop hd so khéng du diéu kién giai quyét theo quy dinh phép luat, cong
chtic bd phén tham dinh:
- Dy thao noi dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau sb 03, Quy
ché mét cira, néu 16 ly do khéng giai quyét hd so trinh 1anh dao phong xét duyét.
* Truong hop ho so du diéu kién: Céng chiic da thdm dinh hd so ky xdc nhan vao
gbc ho so va thuc hién bude in gidy chimg nhan ding ky.

- Cong chiic bo phan tham dinh ho so in ban sao gidy dang ky

- Trinh Lanh dao c6 tham quyén ky duyét.
Luwu V: Pé6i véi ho so qud han giai quyét, trong thoi han chdm nhat 01 ngay trude
ngay hét han, Bo phdn tham dinh phai thong bdo bang vén ban cho Bé phdn Tiép
nhan & Tra két qua kém theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo mau
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56 04, Quy ché mét cia, trong dé ghi rd Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thuc hién khéng qud mét lan.

Cain cir phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, B phan Tiép nhdn & Tra két qua
diéu chinh lai thoi gian trd két qua xur Iy trén Hé thong théng tin mét cira dién ti,
dong thoi giti théng bdo dén 16 chike, cd nhan.

Lénh dao mau sé 03; Ho so

B3 | Xét duyét ho so p.vrater | V4" | cpsyBeNDKBPBDBTE

Lanh dao phong thuc hién duyét hd so:
- Néu dong y véi két qua thdm dinh, chuyén hd so cho ngudi c6 thdm quyén phé
duyét;

- Néu khong dong y voi két qua thAm dinh, chuyén hé so vé cho cong chitc thim
dinh lai.

Lanh dao
5 = = Cuc/ Ldnh ; mau sé 03; Ho so
B4 | Xemxétphéduyt |, phong | V48 | cesyBcNDKBPBDBTE
VTATPT

Lanh dao Cuc/Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:

- Néu dong y phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN&TKQ tra két qua cho
NLTT;

- Néu khéng dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Luwu y d6i v6i cdc TTHC T rwdng phong VTATPT di dwoc Cuc trudng iy quyén
ky cip:

- Truong phong VTATPT c6 trdch nhiém thuc hién cdc bucc B3-B4 cua quy trinh;

- Truong hop Truong phong khéng cé mdt tai co quan tir 01 ngay lam viéc tro lén,
lénh dao phong duoc Trucng phong 1y quyén phdi thuc hién day di cde bude: B3;
B4 cua quy trinh.

Cong chirec | Gio hanh | Mau so 03; Mau so

P (TR RCA | iank ki | 05.GEN
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh: 5/2025

el : ’7 Quy trinh Cép ban sao van ban
o chirng nhan ding ky bién phap | Lan ban hanh: 01

VIMAWA bao dam bang tau bien Ma hi¢u: QT.VTATPT. 14

Céng chire tham dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho Bé phén
tiép nhan va tra két qua dé thuc hién déng du; huéng dén ngudi nhan két qua thuc
hién thanh toén phi va tra két qua cho ngudi dan.

Viée ban giao hd so vé Bo phén tiép nhan va tra két qua phai trude it nhét 03 gid
ctia han tra két qua.

~ I'4 BP 2
B6 IbJU’u h’ﬁ s:)'}; thzl.l.g ke TN&TKO va gfzel;) quy Z’ h‘eZ muc 7 cua Quy
40 cao, theo doi P vTATPT | rin

Luu ho so thuc hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh cua Nha nudc vé cOng tac van
thu luu tri.

Luwu y: Céc biéu mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dwoc quy dinh va lheu trii theo quy dinh
ciia Quy trinh tiép nhédn va tra két qua giai quyét TTHC. Déi véi cdc hé so duoc tiép
nhan truc tuyén, Cde biéu mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 duwoc tw sinh va ghi luu trén hé
thong Mot civa dién tir ciia B Xay dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC
Khong ap dung

7. LUU TRU HO SO

‘ , Thoi gi

Stt Tén hd so Ma sb lmgl'a“ B phén lwu
Hb so 5 B6 phéan

L | cBSVBCNDKBPBDBTB | 1 1¢0 quy dinh tham dinh

Hé so dwoe lwu triv, bao quan tai b phédn chuyén mén sau dé chuyén xuéng luu triv
cua co quan theo quy dinh.
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