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1. MUC PiCH |
Quy dinh thSQg nhat vé trinh, tha tuc, trach nhiém va phuong phap thuc

hién TTHC vé ding ky thay d6i bién phap bao dam bang tau bién.

2. PHAM VI
Quy trinh nay ap dung dbi Cuc Hang hai va Puong thity Viét Nam thuc hién

thi tuc hanh chinh cdp dang ky thay dbi bién phap bao dam béng tau bién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Bo luat hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 cua
Qudc hdi; |

- Nghi dinh s6 171/2016/NB-CP ngay 27/12/2016 ciia Chinh pha quy dinh
vé dang ky, x6a dang ky, mua, ban, dong mai tau bién;

- Nghi dinh s 86/2020/ND-CP ngay 23/7/2020 sira d6i, bo sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh s6 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ctia Chinh phu vé dang ky,
x6a ding ky va mua, ban, déng méi tau bién;

- Nghi dinh so 14/2026/ND-CP ngay 13/01/2026 sira ddi, bd sung mét sb
diéu cua cac Nghi dinh dé cit giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh lién quan dén
hoat dgng san xuat, kinh doanh thudc pham vi quén ly cia B§ X4y dung.

- Nghi dinh scf) 118/2025/ND-CP cta Chinh phu ngay 09/06/2025 ctua Chinh
phu vé viéc thuc hinf:n tht tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong
tai BO phan mot clra va qua Céng Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh sO 367/2025/ND-CP cua Chinh phu ngay 31/12/2025 cua Chinh
phu stra ddi, bo sung mot sd d;eu cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot
clra, mét ctra lién thong tai B phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s§ 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 cua Chinh pht vé thuc hién
thu tuc hanh chinh trén moi trudng dién tu;

- Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 ciia Chinh phi vé dang ky bién
phép bao dam;

- Théng tu s6 202/2016/TT-BTC ngay 09/11/2016 cua Bo trudng B Tai
chinh Quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi trong linh vuc
dang ky giao dich bao dam.
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- Thong tu s6 113/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 Sira ddi, bd sung mét sb
didu cta Thong tu s 202/2016/TT-BTC ngay 09 thang 11 nim 2016 cua Bd
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi
trong linh vuc dang ky giao dich bao dam.

- Quy ché thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam;

- Tiéu chuén qubc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

Diang ky bién phdp bao dam 1a viéc co quan ding ky ghi vao sé ding ky
hodc nhédp vao co sé dir liéu vé viéc bén bao dam dung tai san dé bao dam thuc
hién nghia vu dbi v6i bén nhan bao dam.

- B$ phdn tiép nhén - tra két qua 1a Phong Dang ky tau bién va thuyén vién

- TN&TKQ: tiép nhén va tra két qua.

- VTATPT: Van tai an toan va phuong tién.

- GCN: Gidy chtng nhan

- DKTPBPBDTB ding ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam bing tau
bién da dang ky

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- NLTT: Nguoi lam thu tuc

- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thit tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Pudng thity Viét
Nam

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Céc tau bién sau day dwoc diing ky theo bién phap bao dam bang tau
bién:

- Tau bién dang ky trong S6 dang ky tau bién qudc gia Viét Nam;

- Tau bién cong vu, tau ngdm, tau lan, kho chira ndi, gian di dong dang ky
trong S6 ddng ky tau bién qudc gia Viét Nam.

5.2. Trinh ty thue hién:

- Nop ho so dén Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam,;

- Trudng hop khong cé cin ct tir chdi thi Cuc Hang hai va Puong thuy Viét
Nam tiép nhan ho so hop 1¢, giai quyét ho so va tra két qua.

5.3. Cach thiwre thye hién:
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a) Qua hé théng dang ky truc tuyén;

b) Nop ban gidy (truc tiép hodc qua duong buu dién);

Cach thirc nop ho so dang ky qua hé théng dang ky truc tuyén (quy dinh tai
diém a va diém c khoan 1 Pidu 13 Nghi dinh s 99/2022/ND-CP) dbi véi tau bién
thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé hang hai.

5.4. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

(I) Hd so ding ky thay dbi bao gdm (khoan 2 Diéu 42 Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP):

(a) Phiéu yéu cau theo mau (01 ban chinh);

(b) Van ban sira doi, bd sung hop dong bao dam hodc van ban chuyén giao
quyén doi ng, chuyén giao nghia vu c6 bao dam béng tau bién trong trudng hop
thay dbi bén bao dam, thay ddi bén nhan bao dam hodc van ban khac chimg minh
6 cdn cur thay doi trong trudng hop khong cé vén ban sura dbi, bd sung hop dong
bao dam (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢6 chung thuc);

(¢) Truong hop dang ky thay doi dé bo sung viée ding ky déi vai tai san béao
dam d& duoc thoa thuan trong hop déng bao dam nhung ndi dung da dang ky trudce
d6 khong bao gdm tai san nay thi hé so dang ky 1a Phiéu yéu cau theo Mau s6 02¢
tai Phu luc (01 ban chinh).

(1) Ty tirng truong hep thi ndp thém:

(a) Truong hop thue hién thdng qua nguoi dai dién thi Van ban ¢6 nodi dung vé
dai dién 1a tai liéu pha1 c6 trong hd so ding ky, hd so cung céap thong tin (01 ban
chinh hozic 01 ban sao ¢ chimg thyc hodc 01 ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu),
trir trrong hop thuc hlen viéc dang ky qua tai khoan dang ky truc tuyén cuia nguorl
dai dién quy dmh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s6 99/2022/ND CP (khoan 7 Piéu
8 Nghi dinh s 99/2022/ND-CP, khoan 4 Pidu 24 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

(b) Tmcmg hop chi nhanh ctia phap nhén, chi nhanh hodc phong giao dich cua
phap nhéan la t6 chire tin dung (sau day goi la chi nhanh cua phap nhan) dugc phap
nhan giao nh1em vu thuc hién chitc nang ctia phap nhan vé yéu cAu dang ky, vé yéu
cdu cung cip thong tin thi vin ban c6 ndi dung vé viéc phap nhan giao nhiém vu
cho chi nhanh thuc hién chirc nang cua phap nhan trong yéu cau ding ky, yéu cau
cung céap thong tin la tai liéu phai c6 trong hd so ding ky, hd so cung cap thong tin
(01 ban chinh hoac 01 ban sao co6 chu’ng thue hodc 01 ban sao kém ban chinh dé
ddi chiéu) (khoan 8 Pjéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh:  /3/2026

uy trinh diing ky thay d6i bién :
Quy - ¥ Lan ban hanh: 02

phap bido dam bang tau bién
VE\IA‘VA Ma hi¢u: QT.VTATPT.16

(¢) Trudng hop duge mién nghia vu ndp phi, thanh toan gia dich vu, nghia vu
thanh toan khéc (quy dinh tai diém & khoan 1 Didu 9 Nghi dinh sé 99/2022/ND-
CP) thi nguoi yéu cau dang ky ¢6 quyén lua chon cung cép mét trong gidy to, tai
liéu sau day vao trong hd so ding ky: Hop déng bao dam hoic hop dong tin dung
hodc van ban khéc c6 thong tin vé viéc thubce dién duoc mién nghia vu nop phi
dang ky, thanh toan gi4 dich vu, nghia vu thanh toan khéac (01 ban chinh hoic 01
ban sao cé ching thuc hodc 01 ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu). Viéc ndp gidy
t0, tai liéu quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s§ 99/2022/ND-CP chi thuc h1en
mat 1an trong dang ky cting mdt bién phap bao dam (khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP).

(d) Truorng hop bén bao dam hodc bén nhin bao dam gdém nhiéu ngudi thi
phai c6 day du chir ky, con dau (néu c6) cua c4c chu thé nay, trir trrong hop c6 vin
ban thé hién noi dung vé viéc mot, mdt s6 bén bao dam hodc bén nhan bao dam co
quyen dai dién cho nhimng ngudi con lai (khoan 4 Didu 12 Nghi dinh sé
99/2022/ND-CP).

(e) Truong hop Cong ty quéan 1y tai san cta cac to chirc tin dung Viét Nam
hoic chii thé khéc tr¢ thanh bén nhén bao dam méi ma thude dién khong phai dang
ky thay d6i bén nhan bao dam quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s
99/2022/NB CP 12 ngudi yéu cau ding ky thi vén ban c6 can cir hodc c6 ndi dung
vé xac dinh bén nhan bao dam mai 13 tai liéu phai ¢6 trong ho so dang ky (01 ban
chinh hodc 01 ban sao ¢c6 chu’ng thuc hodc 01 ban sao kém ban chinh dé déi chiéu)
(khoan 6 Diéu 12 Nghi dinh sé 99/2022/ND- -CP).

(f) Truong hop thay d6i bén nhan bao dam quy dinh tai diém a khoan 1 va
khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP lién quan dén nhidu bién phap bao
dam da duogc dang ky ma c6 cing mét bén nhén bao dam thi ngudi yéu ciu dang
ky nop 01 bd hd so dang ky thay doi va 01 Danh muc vin béan dugc ké khai theo
Mau sb 01d hodc Mau sé 024 tai Phu luc tuong ung v6i bién phap bao dam dugc
dang ky thay d6i (khoan 3 Didu 18 Nghi dinh s 99/2022/ND- -CP).

5.5. Thoi han giai quyet

Trong ngay lam viéc nhan duoc hd so hop 1€; néu thoi diém nhén hd so sau
15 gio cling ngay thi c6 thé hoan thanh viéc déng ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop co quan dang ky c6 Iy do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét
ho so dang ky thi thoi han giai quyét hd so khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc ho so hop 1é.
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Thoi gian khong tinh vao thodi han quy dinh tai khoan 1 DPiéu 16 Nghi dinh sO
99/2022/NP-CP bao gom:

Thoi g1an xay ra su kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, su ¢ hé théng dang
ky truc tuyén, hong mang ludi dién, mang internet hodc xay ra su kién bat kha
khang khéc theo van ban hodc theo quyét dinh ciia co quan c6 thAm quyén dan dén
co quan dang ky khong thé thuc hién dugc viée dang ky theo thu tuc va thoi han
quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

5.6. Poi tirong thu'c hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, c4 nhan.

5.7. Co quan glal quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Hang hai va Duong thiy
Viét Nam

5.8. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky thay
dbi noi dung bién phap bao dim béng tau bién da dang ky

5.9. L& phi: 60.000 dbng/hb 50.

5.10. Tén mau don, mau to khai: Phleu yéu ciu dang ky thay do6i noi dung
bién phap bdo dam bang tau bién (MAu sd 02c ban hanh kém theo Nghi dinh )
99/2022/ND-CP) |

5.11. Yéu ciu, djéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong
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5.12. Quy trinh xir ly cong viéc

5.12.1. So d6 dong chay

Trach nhiém

B6 phan thim dinh

Cong chire thdm dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Céng chtrc tham dinh

Cong chire thidm dinh

HS khdng hop 1¢

Cac buére thuc hién

xét duyét
HS

Xem xét
phé duyét

Nhén ban giao
HS

Ban giao két qua

Il

I
Luu hé so, théng ké,
then AAT

np Agp enyd SH

A uop Fuoyy

A ﬁ'urgp Fuoyy

Tai li¢u lién quan
(s6 ngay)
Bwéce 1

Mau 56 05, Ho so cap GCN

DKTDPDNDBPBDTBPDK
(Gio hanh chinh)

Bwée 2

Madu s6 02; mau sé 03; mdu so

04, Ho6 so cdp GCN
DKTDNDBPBDTBPPK
(1/4 ngay)

Bwoe 3

Mau 56 03, Ho so cdp GCN

DKTPNDBPBDTBPDK
(1/4 ngay)

. Buocd )
Mau so 03, Ho so cap GCN
DKTDNDBPBDTBDDK

(1/4 ngay)

Bwoc 5
Mdu 56 03; Méu sé 05, GCN
DKTDNDBPBDTBPPK
(Gio hanh chinh)

Buoc 6
Theo muc 7 cua Quy trinh
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5.12.2. Dién gidi luu d6

TT Trinh tu Tri(:h Thoi gian Ble,:l ma!l/
nhiém Keét qua

o . Bé phan Gio hanh Mau so6 05; Ho so cap
B1 | Nhan ban giao ho so . . GCN
‘ tham dinh chinh
PKTDNDBPBDTBPPK

B6 phan thdm dinh tlép nhén hd so giai quyét TTHC tir Bd phén tiép nhan va tra két
qua, kem theo “phiéu klem so4t qua trinh giai quyét ho so” theo mau s6 05 ctia Quy
ché mot cira.

Viéc nhan hod so ban giao phai dugc thuc hién ngay trong ngay lam viéc hoéc vao
dhu gi ngay lam viéce tiép theo ddi véi truong hop tiép nhén tai sau 16:00 hang
ngay (t6i da thoi gian khong qua 08 gidr ké tir tc tiép nhén ho so).

Mau s6 02 mau so 03,
mau so 04, H6 so cdp

Thu ly gidi quyét ho | Cong chirc . | GCN bKTPBPBDTB;
B2 s | thim dinh | * "Y' | BMVTATPT.06.01;
BM.VTATPT.08.01
BM.VTATPT.09.01

Sau khi tiép nhan ho so tir Lanh dao by phan thAm dinh, cong chuc tham dinh kiém
tra thanh phan va tinh hop 18, ctia ho so.

* Truong hop ho so chu:a du diéu kién: cong chirc bd phén tham dinh chuyen tra lai
hd so kém theo “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” theo mau s6 02, Quy ché
mot ctra. Viéc thong bao b6 sung hd so phai thuc hién trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

* Trudng hop ho so khong du didu kién giai quyét theo quy dinh phap luat, cong
chttc bd phéan tham dinh:

- Du thao ndi dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” theo mau s6 03, Quy
ché mot cira, néu rd 1y do khéng giai quyét ho so trinh 1anh dao phong xét duyét.

* Trudng hop hd so du diéu kién: Cong chtic d3 thdm dinh hd so ky x4c nhén vao
gbc ho so va thuc hién budc in gidy déng ky.
- Coéng chuc bd phan thAm dinh hé so nhap thong tin vao s6 dang ky tau bién

10
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qudc gia hodc sé ding ky tau bién tam thoi hodc sb dang ky tau bién dang déng
(BM.VTATPT.06.01 hoac BM.VTATPT.08.01 hogc BM. VTATPT.09.01)tuy theo
loai hinh dédng ky cua tau va phan mem dang ky tau bién, in gidy ding ky
- Trinh Léanh dao c6 tham quyen ky duyét.
Luwu y: Péi véi hé so qud han giai quyét, trong thoi han chim nhdt 01 ngay truoc

ngay hét han, B phan théam dinh phdi théng bdo bang vin ban cho Bé phdn Tiép
nhdn & Tra két qua kém theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo méu
s6 04, Quy ché mét cira, trong dd ghi r8 Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thuc hién khéng qud mét lan.

Can cik phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud, Bo phén Tiép nhin & Tra két qua
diéu chinh lai thoi gian tra két qua xir Iy trén Hé thong thong tin mét cwa dién tu,
dong thoi giri théng bdo dén t6 chike, cd nhan.

Lanh dao md 56 03
B3 | Xét duyét hd so - 1/4ngdy | Ho so cdp GCN
P. VTATPT
DKTDBPBPTB

Lanh dao phong thuc hién duyét hé so:
- Néu dong y voi két qua tham dinh, chuyén hd so cho ngudi c6 thdm quyén phé
duyét;

- Néu khong dong vy véi két quéa tham dinh, chuyén hd so vé& cho cong chire thdm
dinh lai.

Lanh dao s & 03
mai SO
Cuc/ Lanh wso v
B4 | Xem xét phé duyét da""; Ph‘;’; . | V4ngdy |Hbsocdp GCN
b DKTPBPBPTB

Léanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:

- Néu ddng ¥ phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN&TKQ tra két qua cho
NLTT:

- Néu khong dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Luu y d6i voi cdc TTHC T ruong phong VIATPT da dwoc Cuc truéng iiy quyén
ky cap:

11
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- Truong phong VTATPT c6 trach nhiém thuc hién cdc bucc B3-B4 cua quy trinh;

- Truong hop Truong phong khong cé mat tai co quan tir 01 ngay lam viéc tro lén,
lanh dao phong dwoe Truong phong iy quyén phai thue hién day du cdc buée: B3;
B4 cua quy trinh.

Céng chite | Giohanh | Mdu sé 03;Mdu sé 05;

‘ . A L =
B5 | Ban giao ket qua thém dinh SFEh GCN DKTPBPBPTB

C(,“)ng chirc tham dinhi chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho Bo phan
tiép nhén va tra két qua dé thyc hién dong dau; hudéng dan nguoi nhan két qua thuc
hién thanh toan phi va tra két qua cho ngudi dan.

Viéc ban giao hd so v& Bo phén tiép nhén va tra két qua phai trude it nhat 03 gio

cua han tra két qua.

, ) BP .
BS | cimciortreoday | TVETKQY | gin | e T
1 n
» TReo 70 P. y1ATPT |“

Luu hd so thuc hién thii tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nuée vé cdng téc van
thu luu tri. |

Lueu y: Céc biéu mc?u 01, 02, 03, 04, 05, 06 duoc quy dinh va luu trit theo quy dinh
ciia Quy trinh tiép nhdn va tra két qua gidi quyét TTHC. Poi véi cdc ho so duwoe tiép
nhan truc tuyén, Cdc biéu mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dwoc tu sinh va ghi luu trén hé
thé’ng Mot cua dién tw cua Bo Xay dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT M3 hiéu Tén Biéu mau/ phu luc

1. | BM.VTATPT.06.01 |S& dang ky tau bién qubc gia

2. | BML.VTATPT.08.01 |Sé diing ky tau bién tam thoi

3.| BM.VTATPT.09.01 | S6 dang ky tau bién dang déng
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Ngay ban hanh:  /3/2026

Quy trinh diing ky thay dbi bién —
J b I Lan ban hanh: 02

phip bio dam bang tau bién

Ma hiéu: QT.VTATPT.16

7. LUU TRU HO SO
o ey Thoi gian .
Stt Tén ho so Ma so luu B0 phan luu
L So déng A’ky tjau bién BM.VTATPT.06.01 The.o quy Bo ph.?tn tham
quoc gia dinh dinh
S6 dang ky tau bién Theo quy | Bd phan thdm
. BM.V .08. '
2 tam tho TATPT.08.01 inh dinh
S6 dang ky tau bién Theo quy | Bd phén thdm
3. . .09.01 °
dang dong BM.VTATPT.09 dinh dinh
H6 so ciap GCN , Bo phan thim
. Th dinh i
* | pkTPBPBPTB e dinh

Ho so duoe luu trit, bdo quan tai bo phdan chuyén mén sau do chuyén xucfng lvu triv
cua co quan theo quy dinh.




