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1. MUC PICH

Quy trinh nay nhém théng nhét trinh tu, trach nhiém veé tiép nhan hd so,
tham dinh hd so dé cdp Ban céng bd phi hop Lao dong hang hai Phan I cho tau
bién Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 43/2015/TT-BGTVT ngay 20/8/2015
ciia Bd GTVT quy dinh thi tuc cip, phé duyét, thu hdi ban cdéng bd phu hop Lao
dong hang hai va Giay chimg nhan Lao dong hang hai.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung déi véi Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam trong
viéc thuc hién Thu tuc cédp Ban cong bd phu hop Lao dong hang hai Phén I
(DMLCI).

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Bo luét hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 ctia
Québc hdi.

- Nghi dinh s6(118/2025/ND-CP ctia Chinh phii ngay 09/06/2025 ctia Chinh
phu vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mét cira lién thong
tai B0 ph&an mot cura va qua Céng Dich vu cong quéc gia.

- Nghj dinh s6367/2025/ND-CP ctia Chinh phii ngay 31/12/2025 ciia Chinh
pht stra ddi, bd sung mot sd dleu ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 ctia Chinh phti vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot
cua, mot cra lién thong tai Bo phan Mot ctra va Céng Dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cia Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

- Thong tu s0 43/2015/TT-BGTVT ngay 20/8/2015 cua B6 GTVT quy dinh
thi tyc cép, phé duyét, thu hdi ban cong bé phi hop Lao dong hang hai va Gidy
ching nhén Lao dong hang hai.

- Théng tu sb 24/2017/TT-BGTVT ngay 28/7/2017 stra d6i, bo sung Phu 111
va Phu luc V ban hanh kém theo Thong su sb 43/2015/TT-BGTVT céng bd phu
hop Lao dong hang héi va Gidy ching nhan Lao dong hang hai.

- Théng tu 189/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mrc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1¢ phi trong hoat dong chuyén
nganh hang hai.

- Quy ché thuq hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh ctia co quan Cuc Hang hai va Dudng thuy Viét Nam;

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
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- DMLC I: Declaration of Martime Labour Compliance Part I - Ban c6ng bd
pht hopLao dong hang hai Phan I.

- B phdn tiép nhén - tra két quad 1a bd phan Mét ctra.

- B6 phdn tham dinh 1a Phong Vén tai - An toan va Phuong tién.

- BP TN&TKQ:Bb phan tiép nhan va tra két qua.

- P. VTATPT:Phong Van tai - An toan va Phuong tién.

- NLTT: Nguoi lam thu tuc.
5. NQI DUNG QUY TRINH
5.1. Diéu ki¢n thue hién Thi tuc hanh chinh

Cuc Hang hai va Puong thay Viét Nam cap Ban cong bo phu hop Lao dong
hang hai Phan I cho tau bién Viét Nam c6 tdng dung tich tir 500 GT tré 1én hoat
dong tuyén quéc té.

5.2. Thanh Phan ho so

Chu taw/Té chirc d& nghi cdp DMLCI ndp hd so theo quy dinh tai
43/2015/TT-BGTVT ngay 20/8/2015 cua Bo GTVT quy dinh thi tuc cép, phé
duyét, thu hoi ban cong bd phtt hop Lao déng hang hai va Gidy chimg nhan Lao
dong hang hai, cy thé nhu sau:

* Chu tau giri 01 (m6t) bd hd so dé nghi cdp Béan cong bd phu hop Lao dong
hang hai phan I truc tiép hodc qua hé théng buu chinh hodc hinh thic phi hop
khéc dén Cuc Hang hai va Puong thity Viét Nam. Ho so bao gdm:

a) Pon dé nghi cp Ban cong bd phii hop Lao dong hang hai phan I cta chu
tau theo mau quy dinh tai Phu luc I cta Thong tu 43/2015/TT-BGTVT;

b) 01 (mét) ban sao Gidy chimg nhan ding ky tau bién;

¢) 01 viin ban ctia t6 chirc, c4 nhan cam két chiu trach nhiém vé hoat dong cua
tau thay cho nguoi sé hiru tau va déng ¥ dam nhén céc nghia vu va trach nhiém ctia
chu tau theo quy dinh ctia Cong udc MLC, 2006 (trong trudng hop chu tau khong
dong thoi 14 chu sd hitu tau).

* Truong hop chi tau iy quyén cho doanh nghiép vén tai bién thuc hién cac
nghia vu va trach nhiém thay cho chu tau dé dugc cap Ban cong bd phi hop Lao
dong hang hai phan I, ngoai hd so theo quy dinh néu trén, doanh nghiép van tai
bién phai nop:

a) 01 ban sao hop d(‘“)ng thué tau;

b) 01 gidy ty quyén theo mdu quy dinh tai Phu luc II clia Thong tu
43/2015/TT-BGTVT.
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5.3. $6 lwgng hd so: 01 (bd) hd so.

5.4. Thoi gian xir ly: |05 ngay lam viéc.

5.5. Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua
5.6. Lé phi: 250.000 dong/ban

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc
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5.7.1. Luu d6 dong chay

Trach nhiém Cac bwdc thwe hién

B6 phén thim dinh

Cong chirc thdm dinh

HS khong hop 1¢

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Nhén ban giao
HS

Thu ly giai
quyét HS

x€t duyét
HS

Xem xét
phé duyét

Cong chirc thim dinh

Ban giao két qua

[

Cong chirc thdm dinh

Luu hd so, théng

ké, theo dai

npAgp eNyd SH

A uop Fuoyy

A 3uop Fuouy

Tai liéu lién quan
(so ngay)

. Buscl
Moau so 05, Ho6 so dé nghi
(Gio hanh chinh)

Buwéce 2
Mau s6 02; méu sé 03; mdu
s6 04 va ho so dé nghi.
(03 ngay)

Budéc 3
H6 so dé nghi, dir théo
DMLCI; Mdu s6 03
(01 ngay)

Budéc 4
Ho so dé nghi, du thao
DMLCI; Méu sé 03
(01 ngay)

_ Buécs
Mau s6 05; Mdu sé 03; két
qua giai quyét TTHC
(Gio hanh chinh)

Bwéce 6
Theo muc 7 cua Quy trinh
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; , - . Biéu mau/
STT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ .
| Keét qua

B6 phdn tham | Gio hanh | Mdu s6 5; Ho so deé

B1 | Nhan ban giao hd so
: sl oS dinh chinh nghi

B6 phan thAm dinh tiép nhan hd so giai quyét TTHC tir Bo phan tiép nhan va tré két
qua, kém theo “phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so” theo miu s6 05 ciia Quy
ché moét cira. _

Viéc nhan hd so ban giao phéi duge thuc hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao
dAu gir ngay lam viée tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan tai sau 16:00 hang
ngay (tbi da thoi gian khong qué 08 gio ké tir lac tiép nhan ho so).

i’ M:" P4 02’ ~ z
Thuy ly gidi quyét hd | Cong chirc Gu 56 02; mau so

- SO | P. VTATPT

03 ngay 03;méu s6 04 va ho so
dé nghi cap DMLCI

Sau khi tiép nhén ho so tir Lanh dao bd phan tham dinh, céng chirc thim dinh kiém
tra thanh phan va tinh hO‘p 18, ctia hd so.
* Trudng hop hd so chua di didu kién: cong chirc bd phan tham dinh chuyén tra lai
ho so kém theo “Phleu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” theo mau s6 02, Quy ché
mot ctra. Viéc thong bao bd sung hd so phai thuc hién trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.
* Trudng hop hd so khong du didu kién giai quyét theo quy dinh phap luat, cong
chtrc bd phan tham dinh:
- Du thao ndi dung “Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so” theo mau sb 03, Quy
ché mét cira, néu rd ly do khong giai quyét hd so trinh 1nh dao phong xét duyét.
* Truong hop ho so du didu kién: Cong chuc thdm dinh ho so theo quy trinh va in
du thao DMLCI. |
- Cong chirc b phan thim dinh hd so nhap thong tin vao Phén mém quén ly tau
bién.
- Trinh lanh dao c6 tham quyeén ky duyét

Luu v: Déi véi ho so gua han giai quyét, trong thoi han chim nhit 01 ngay trude
ngay hét han, Bo phan tham dinh phai théng bdo bang vin ban cho Bé phdn Tzep
nhan & Tra két qua kem theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo mau
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56 04, Quy ché mét cira, trong do ghi rd Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua dwoc thuc hién khong qud mot lan.

Can cik phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua, Bé phan Tiép nhan & Trd két qua
diéu chinh lai thoi gian tra két qua xir Iy trén Hé thong théng tin mét cira dién tit,
dong thoi giri théng bdo dén t6 chire, cd nhén.

Lénh dao Mau 56 03:Hé so dé

, Ap LA 1 nea
Xét duyét ho so P VTATPT 01 ngay nghi; Du thdo DMLCI

B3

Léanh dao phong thuc hién duyét hé so:

- Néu dong ¥ véi két qua thAm dinh(Dy thao DMLCI hoc Mau s6 03. Phiéu tir chdi
tiép nhén giai quyét hd so giai quyét theo mau quy dinh tai Quy ché mét cua),
chuyen hé so cho ngudi c6 thAm quyén phé duyét;

- Néu khéng dong y voi két qua tham dinh, chuyén hd so vé cho cong chirc tham
dinh lai.

B4 | Xem xét phé duyét Lanh dao Cuc | 01 ngay Mo 56 03; Hé so dé
nghi; Dy thao DMLCI

Lanh dao Cuc thuc hién viéc phé duyét hé so:

- Néu dong ¥ phé duyét (Dy thao DMLCI hoéic Mau sé 03.Phiéu tir chéi tiép nhén
giai quy€t ho so giai quyet theo mau quy dinh tai Quy ché mét cua), ky duyét,
chuyén B phan TN&TKQ tra két qua cho NLTT;

- Néu khéng ddng y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Céng chike Gio hanh | Mdu sé 05; Méu s6

Bs B‘ . kﬂ >
S gla ket g P. VTATPT | chink 03: DMLCI

Cong chirc thAm dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B9 phan
tiép nhén va tra két qua dé thuc hién dong dau; hudng dan ngudi nhén két qua thue
hién thanh toan ph1 va tra két qua cho nguoi dan.

Viéc ban giao hé so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua phai trude it nhit 03 gio
cta han tra két qua.




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
@ , : Ngdy ban hanh:  3/2026
Quy trinh cap ban c¢ong bo phu hgp Lao

. A anh: 02
dong hang hai Phin I (DMLCI) ES b (e

VIMAWA Ma hiéu: QT.VTATPT.21

Luru ho so, thépg ké | Cong chirc Gio hanh | Theo muc 7 cua Quy

B6 |
bao cdo, theo ddi P. VTATPT chinh trinh

Luu hd so thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nude veé cong tac van
thu luu tra. |

Lweu y: Céc biéu mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dwoc quy dinh va heu trit theo quy dinh
ciia Quy trinh tiép nhdn va tra két qua gidi quyét TTHC. Déi véi cde hé so duoe tiép
nhan triec tuyén, Cde biéu mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dwoc tw sinh va ghi lwu trén hé
tho"ng Mot cira dién tii cuia B Xdy dung.

6. BIEU MAU
Khong c6

7. LUU TRU HO SO

STT Tén hé so Thoi gian luu B phén lru
H6 so dé nghi :
, P Bo phén tha
1. cApBan cong bd Theo quy dinh °P df‘:h =
DMLCI :

Ho so dwoc luu tri¥, bao quan tai bé phdn chuyén mén sau dé chuyén xuéng luu triv
cua co quan theo quy dinh.
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