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1. MUC PICH

Quy trinh nay nhim théng nhat trinh tu,tht tuc, trach nhiém va phuong phap
thuc hién TTHC chép thuén ving hoat dong tau lan theo quy dinh tai Nghi dinh s6
34/2025/ND-CP ngay 25/02/2025 ctia Chinh phu sira d6i, b sung mét sé didu ctia
cac Nghi dinh trong linh vuc hang hai.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung dbi v&i Cuc Hang hai va Duong thuy Viét Nam trong
viéc thuc hién Thu tuc chép thudn viung hoat ddng tau lan.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- B§ ludt Hang hai Viét Nam ngay 25 thang 11 ndm 2015.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 04 nim 2018 ctia Chinh phi
vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/NDB-CP cia Chinh phu ngay 06/12/20241 vé viée
stra d6i, b6 sung mot sé dleu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4

nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua Chinh phu vé
thuc hién thd tuc hanh chinh trén méi trudong dién tir.

- Nghi dinh sb 34/2025/ND-CP ngay 25/02/2025 ciia Chinh phu sira dbi, bd
sung mdt s6 diéu ctia cac Nghi dinh trong linh vuc hang hai.

- Quy ché thuc hién co ché mdt ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh cta co quan Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam;

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
4. DINH NGHIA/VIET TAT

- Viing hoat dong tau lgn 1a ving nude trong viing nudce cang bién tau lin duge
phép hoat dong trong pham vi ranh gidi an toan dugc co quan nha nude c6 tham quyén
chap thuén va giao khu vuc bién.

- Bé phan t;ep nhdn - tra két qua la bé phan Mot cira.

- BG phdn tham dinh 13 Phong Vin tai - An toan va Phuong tién.

- BP TN&TKQ:B0 phan tiép nhén va tra két qua.

- P. VTATPT:Phong Van tai - An toan va Phuong tién.

- NLTT: Nguoi lam thu tuc.
5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. Thanh phan hd so
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(1) Ban chinh ho#c biéu mau dién tr Pon dé nghi theo Mau sb 65 quy dinh
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinhs6 34/2025/ND-CP ngay 25/02/2025;

(2) Ban chinh so d6 vi tri thiét 14p bao hiéu hang hai;

(3) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao dién tir duge cap tir sé)‘ gdc hoac ban
sao dién tir dugc chimg thuc tir ban chinh Van ban phé duyét du an dau tu.
5.2. S6 Irgng ho so: 01 (bd) hd so.
5.3. Thoi gian xir Iy: 40 ngay ké tir khi nhan duoc hd so hop 1é.
5.4. Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua
5.5. Lé phi: Khong
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5.6. Quy trinh xir ly cong viéc

5.6.1. Luu do dong chay
Tai lieu lién quan

Trach nhiém Cac budc thue hién e
e (s6 ngay)
Nhén ban giao Buée 1
B6 phan thim dinh HS Méu 56 05, Hé so dé nghi
% (Gio hanh chinh)
S R el
; Thu ly giai Mau s6 02; mau 56‘03; mau s6
Cong chirc tham dinh quyét HS E 04 va hé so de nghi.
S (33 ngay)
£ T o Bkl ,
@ Ho so dé nghi; Dy thao Quyet
xét duyét dinh chap thudn ving hoat
Lanh dao Phong HS dong tau lgn, Mdau so 03
z (3 ngay)
=
.
i
- . Buécd :
Lanh dao Cuc : Ho so dé nghi; Du thao Quyét
Xem xét — : I s
5 A dinh chdp thudn ving hoat
phé duyét o el > O
dong tau lan;, Mdu sé 03
(Ingay)
: L ehnieS !
Cong chirc thim dinh Ban giao két qua Mau 56 05; Mau s6 03; ket
qua giai quyét TTHC
(Gio hanh chinh)
3 | I
Cong chirc tham dinh Luu hd so, théng Buaéc 6

ké, theo doi Theo muc 7 cua Quy trinh

N AN e e @
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5.6.2. Dién gidi luu do

Biéu mau/

STT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian T
Két qua

BG phén tham | Gio hanh | Mgu s6 05, Hi so dé

B1 Nhan ban giao ho so dinh T Tk nhi

B¢ phén thim dinh tiép nhan ho so giai quyét TTHC tir Bé phén tiép nhan va tra két
qua, kém theo “phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so” theo mau sé 05 cla Quy
ché mot cura.

Viéc nhan hd so ban giao phai dugc thuc hién ngay trong ngay lam viéc hoic vao
dau gio ngay lam viée tiép theo déi véi trudng hop tiép nhan tai sau 16:00 hang
ngay (t6i da thoi gian khong qué 08 gid ké tir luc tiép nhan hd so).

Méu sé 02; méu sé 03,
33 ngay mau s6 04 va hé so dé
nghi

Cong chirc

B2 | Thu ly giai quyét hé so P, VTATPT

Sau khi nhan hd so tir Lanh dao bé phén thim dinh, Cong chirc thim dinh kiém tra thanh
phén va tinh hop 1é cta hd so:

* Truong hop ho so chua du diéu kién: cong chirc by phan tham dinh chuyén tra lai
hd so kém theo “Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so” theo mau sé 02, Quy ché
mot ctra. Viée thong béo bo sung hé so phai thuc hién trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

* Truong hop hd so khéng du didu kién gidi quyét theo quy dinh phép luat, cong
chtrc bd phan tham dinh:

- Du thao noi dung “Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét ho so” theo mau sé 03, Quy
ché mot cira, néu 1 1y do khéng giai quyét ho so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop hd so du diéu kién:

- Cong chire tham dinh ho so theo quy trinh(Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhdn dwgc ho so hop lé, Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam giri van ban kém theo 01
bo ban sao ho so theo quy dinh dén Bé Quoc phong, Bé Tai nguyén va Méi trieomg v Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé lién quan dé lay y kién. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhan dwge van ban xin y kién, cdc co quan dwoc xin y kién cé vin ban tra loi Cuc Hang
hai Viét Nam)




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
Quy trinh Ngay ban hanh: 30/5/2025
Thii tuc chip thuin ving hoat | Lin ban hanh: 01
dong tau lin M4 hiéu: QT.VTATPT.25

- Soan du thao Quyét dinh chép thuan vung hoat dong tau lan, trinh lanh dao cé tham
quyen ky duyét.

Lwu V: D6i véi ho so qud han gidi quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay trudce
ngay hét han, BY phdn tham dinh phdi théng bdo bang vin ban cho B phdn Tiép
nhdan & Tra két qua kém theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo méu
56 04, Quy ché mot cira, trong dé ghi ré Iy do qud han, théi gian dé nghi gia han tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua dwoc thuc hién khéng qud mot lan.

Cdn cit phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, Bé phan Tiép nhdn & Tra két qua
diéu chinh lai thoi gian tra két qua xw Iy trén Hé thé'ng thong tin mot crra dién tu,
dong thoi giri théng bdo dén t6 chire, cd nhan.

Ho so dé nghi; Du thdo

: R Lanh dao : Quyét dinh chdp thudn
th ' .
B3 o Xetduysehoso PyTaTPT | P ™Y | ying hoat dong taw lan;
Mau so6 03

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:

- Néu dong ¥ véi két qua tham dinh (mdu s6 03.Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
theo mau quy dinh tai Quy ché mot cira hoac du thao Quyét dinh chép thuan vung hoat
dong tau 1an), chuyén hd so cho ngudi ¢ thdm quyén phé duyét;

- Néu khong dong y véi két qua thdm dinh, chuyén ho so vé cho cong chire thim dinh lai.

Ho so dé nghi dua co s¢
phd dé tau bién vao
Lénh dao Cuc hoat déng; mau03; di
X ét phé duyét e 05 nga e s
B4 e e thao Quyét dinh chap
thudn viing hoat dong
tau ldn

N

Lanh dao Cuc thue hién viéc phé duyét ho so:

- Néu dong y phé duyét (miu s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo miu quy
dinh tai Quy ché mot cira hodc du théo Quyét dinh chép thuan vung hoat dong tau ldn), ky
duyét, chuyén B6 phan TN&TKQ tra két qué cho NLTT;

- Néu khong dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Cong chitc | Gio hanh O?d;:;é 06; Mau saﬂ}
i ddinh , ; ket qua gidi quyé
tham dinh chinh et

B5 | Ban giao két qua

VigT
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Cong chtrc thim dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho Bo phan tiép
nhan va tra két qua dé thuce hién déng déu; huéng dan ngudi nhan két qua thuc hién thanh
todn phi va tra két qua cho nguoi dan.

Viée ban giao hd so vé Bj phén tiép nhan va tra két qua phai trude it nhat 03 gior
cta han tra két qua.

Luu hd so, théng ké | Cong chitc Gio hanh Theo muc 6 cua Quy

B6 : ! 3
bao cdo, theo ddi tham dinh chinh trinh

Luu hd so thuc hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nuégc vé cong tac van thu
luu trit.

Luwu y: Céc biéu mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dwoc quy dinh va luu trit theo quy dinh
cua Quy trinh Izep nhan va tra két qua giai quyét TTHC. Péi véi cde hé so dieoc tiép
nhén truc tuyén, Cde biéu méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 duwoc tw sinh va ghi luu trén hé
z‘hong Mot cuea dién tur cua Bé Xdy dung.

6. BIEU MAU
Khong c6

7. LUU TRU HO SO

STT Tén hé so Thoi gian lwu Bo phén luu
Y A . hA :
S e . B6 phén thim
L thudn viing hoat dong Theo quy dinh dinh
tau lan -

Ho so dwoe lieu tri¥, bao quan tai b phdan chuyén mon sau dé chuyén xuong lwu triv ciia
co quan theo quy dinh.




