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1. MUC PICH

Quy dinh rd rang, cu thé vé trinh tu, hd so, thi tuc chap thuan phuong an
bao dam an toan giao thong trén duong thuy ndi dia dam bao thu tuc thuc hién duoc
trung thuc, chinh xéac, kip thoi.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi véi cac td chirc, ca nhan ¢6 nhu ciu chap thuén phuong an dam
bao an toan giao thong trén duong thuy ndi dia.

Quy trinh nay ap dung d6i v6i Co quan Cuc Hang hai va Duong thuy Viét
Nam trong viéc thuc hién chap thuan phuong 4n dam bao an toan giao thong trén
duong thuy ndi dia.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat Giao thong duong thuy noi dia ngay 15/6/2004; Luat stra doi, bo sung
mét s6 diéu ciia Luét Giao thong duong thiy noi dia ngay 17/6/2014;

- Nghi dinh s6 08/2021/ND-CP ngay 28/01/2021 ctia Chinh pht quy dinh vé
quan ly hoat dong du(‘mg thuy ndi dia.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sO 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh phu stra doi, bo
sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé
thue hién co ché mot ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Cac quy dinh hién hanh cta nha nudc c6 lién quan.
- Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc

hanh chinh cuia co quan Cuc Hang hai va Duong thuy Viét Nam;
- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
4. DINH NGHIA / VIET TAT
- Bo phan tiép nhdn - tra két qua 1a bd phan Mot cira.
- B4 phdn tham dinh 13 Phong Van tai — An toan va Phuong tién
- BP TN&TKQ: B& phan tiép nhan va tra két qua.
- P. VTATPT: Phong Van tai — An toan va Phu’ong tién.

- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mdt ctra, mot ctra lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Duong thiy Viét
Nam

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1. Diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
Khoéng

5.2. Thanh phan hd so
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- Pon d nghi chap thuan phuong 4n bao dam an toan giao thong theo mau
(ban chinh).

- Phuong an thi cong, thoi gian, tién do thi cong cong trinh, t6 chirc hoat dong
(ban chinh).
- Phuong 4n bao dam an toan giao thong (ban chinh).
- Ban vé bév tri mit bang tong thé cta cong trinh, pham vi khu vire t6 chie thi
cong cong trinh, t6 chirc hoat dong (ban sao).
5.3. S6 lwong hd so: 01 (bd) h so.
5.4. Thoi gian xir 1y: 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy
dinh.
5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Gui hd so truc tiép hodc hinh thic phu hop
khac tai by phén tiep nhan va tra két qua.
5.6. Lé phi: khong.
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5.7. Quy trinh xir ly cong viéc
5.7.1. Lwu do dong chay

Trach nhiém

B phan tham dinh

Cong chirc thim dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Cong chirc tham dinh

Cong chirc thim dinh

HS khong hop 1€

Cac budc thue hién

Nhan ban giao
HS

np Aep enyo SH

Thu ly giai

phé duyét

Ban giao két qua
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Tai li€u lién quan
(so ngay)

. Buécl
Mau so 05, Ho so dé nghi
(Gio hanh chinh)

Bworc 2
Mau so 02; mdu so6 03; mau so
04, Ho so dé nghi

. Buée3
Mau so 03; Ho so dé nghi

. Bucd
Mau so6 03; Ho so dé nghi

., Buics,
Mau s6 05; Mau so 03, GCN
(Gio hanh chinh)

Budce 6
Theo muc 7 cua Quy trinh
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5.7.2. Dién giai luu do
TT Trinh tw TriCh T.hm Biéu mau/Két qua
nhiém gian
| Bophan |0 L
B1 Nhén ban giao ho so 2 hanh | Mdu sé 05, hé so dé nghi
tham dinh chinh

B¢ phan tham dinh tiép nhan ho so giai quyét TTHC tir B6 phan tiép nhén va tra
két qua, kéem theo “phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so” theo miu sb 05
ctia Quy ché mot cira.

Viéc nhan ho so ban giao phai duoc thue hién ngay trong ngay lam viéc hoac vao

dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan tai sau 16:00 hang
ngay (t6i da thoi gian khong qué 08 gid ké tir luc tiép nhan hd so).

Cong ~ . N
i & ; Mau 56 02; mdu so 03; mdu
B2 | Thu ly giai et ho hiee tha ; p iy .
u ly giai quyét hoso | ¢ u; tham 1 ngay 56 04; H8 so dé nghi
n

Sau khi tiép nhan ho so tir Lanh dao bo phan tham dinh, cong chuc tham dinh
kiém tra thanh phan va tinh hop 1¢, cia ho so.

* Truong hop ho so chua du diéu kién: cong chirc b phan tham dinh chuyén tra
lai hd so kém theo “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” theo mau sb 02,
Quy ché mot ctra. Viée théng bao bd sung hd so phai thuc hién trong thoi han
giai quyét ho so theo quy dinh.

* Trudong hop hd so khong du didu kién giai quyét theo quy dinh phép luat, cong
chirc bd phan tham dinh:

- Du thao ndi dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so” theo mau s6 03,
Quy ché mot cira, néu rd ly do khong giai quyét ho so trinh lanh dao phong xét
duyét.

* Truong hop hd so di didu kién:Can bo thdm dinh hd so tiép nhan va xir I ho
;fylru y: Doi véi hé so qua han gidi quyét, trong thoi han chim nhat 01 ngay
truoc ngay hét han, Bo phdn tham dinh phai théng bdo bang van ban cho B
phan Tié iep nhan & Tra két qua kem theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
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qua” theo mau sé 04, Quy ché mét cira, trong dé ghi rd Iy do qud han, thoi gian

de nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thuc hién khong

qud mét lan.

Can cir phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, Bo phan Tie iép nhdan & Tra kéf

qua diéu chinh lai thoi gian tra ket qua xe 1y trén Hé thong théng tin mot cira dién
tir, dong thoi giri théng bdo dén t6 chike, cd nhan

Lanh dao

B3 | Xét duyét ho so P. VTATPT

1 ngay | Mau sé 03; Ho so dé nghi

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:
- Néu dong y v6i két qua tham dinh chuyén h so cho ngudi c6 thim quyén phé duyét;

- Néu khong dong y voi két qua thim dinh, chuyén hd so vé cho cong chirc thAm dinh
lai.

Lanh d . L
B4 |  Xem xét phé duyét "”Cuc"”’ 1 ngdy | Méu s6 03; H6 so dé nghi

Lanh dao Cuc thuc hi¢n viéc phé duyét ho so:
- Néu dbng y phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN& TKQ tra két qué cho t6 chirc/
cong dan;

- Néu khong dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Mau so 05; Mau so6 03, Vin

Gio ,
, Cong chit ban chap thud i
BS Ban giao két qua ONg CNC | | snp | 07 Chdp thudn. phicong dn
tham dinh chink bao dam an toan giao thong

trén dwong thuy néi dia

Cong chirc tham dinh chuyén két qué ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B¢ phan tiép
nhén va tra két qua dé thuc hién dong déu; huéng din nguoi nhan két qua thue hién
thanh toan phi va tra két qua cho ngudi dan.

Viée ban giao ho so vé Bd phan tiép nhan va tra két qua phai trude it nhat 03 gio
cua han tra két qua.

BP Gio
X : i
Luru ho so, thong ké b3 IN&TK . )
B6 ,‘m i . Ong e bao . 0 hanh Theo muc 7 cua Quy trinh
cao, theo doi va hink
pvrarpr | <M
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Luu ho so thue hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nuée vé cong tac van

thu luu triv.

Luwu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 duoc quy dinh va lwu triv theo quy
dinh ciia Quy trinh tiép nhdn va tra két qua gidi quyét TTHC. Déi véi cde hé so
dwoc tié'p nhan truc tuyén, Cdc biéu méau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dwoc tw sinh va
ghi luu trén hé thé’ng Mot cua dién tir cua By Xady dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT

Ma hiéu

Tén Biéu méu/ phu luc

l.

7. LUU TRU HO SO

Stt

Tén ho so

O

Thoi gian luu

B6 phan luu

Ho so dé nghi chap
thudn phuong an bao
dam an toan giao thong
trén duong thuy ndi dia

Theo quy dinh

B6 phan tham dinh

Ho so dwoc luu trit, bao quan tai bo phdn chuyén mon sau doé chuyén xuong lwu trit cua

co quan theo quy dinh.




