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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

; Ngay ban hanh:  3/2026
Quy trinh chap thuan phwong 4n bao

Lan ban hanh: 02
dam an toan giao thong

VIMAWA M3 hiéu: QT.VTATPT.27

1. MUC PiCH
Quy dinh rd rang, cu thé vé trinh tu, hd so, thi tuc chép thuin phuong 4n
bao dam an toan giao thong trén duong thuy néi dia dam bao thu tuc thuc hién dugc
trung thuc, chinh xac, kip thoi.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung ddi|véi cac td chirc, ca nhan c6 nhu cau chap thuan phuong 4n dam
bao an toan giao thong trén duong thuy noi dia.
Quy trinh nay ap dung dbi v6i Co quan Cuc Hang hai va Duong thiy Viét
Nam trong viéc thue hién chép thuan phuong 4n dam béo an toan giao théng trén
duong thuy noi dia. |
3. TAILIEU VIEN DAN
- Luat Giao thong duong thuy ndi dia ngay 15/6/2004; Luét stra ddi, bo sung
mdt sb diéu cua Luét Giao thong duong thiy ndi dia ngay 17/6/2014;
- Nghi dinh éf) 08/2021/ND-CP ngay 28/01/2021 cta Chinh pht quy dinh ve
quan ly hoat dong duong thuy ndi dia.
- Nghi dinh ‘so 118/2025/ND-CP cua Chinh phu ngay 09/06/2025 cua Chinh
phu vé viéc thuc h1en thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai
Bd phan mot cura va qua Céng Dich vu cbng qubc gia.

- Nghi dinh so 367/2025/ND-CP cua Chinh phu ngay 3 1/12/2025 ctua Chinh
phu sua dbi, bd sung mot sd dieu ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang
6 nam 2025 cua Chinh phii vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cura lién thong tal Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Cac quy dlnh hién hanh cta nha nudc c6 lién quan.
- Quy ché thu'c‘ hién co ché mot cira, mdt ctra lién thong trong giai quyét thii tuc

hanh chinh ctia co quan Cuc Hang hai va BPuong thuy Viét Nam;
- Tiéu chuén qlrl(;)c gia TCVN ISO 9001:2015.
4. PINH NGHIA / VIET TAT
- Bo phan tzep nhdn - tra két quda 13 bd phan Mot cira.
- B¢ phdn thédm dinh 1a Phong Van tai — An toan va Phuong tién
- BP TN&TKQ: B phan tiép nhan va tra két qua.
- P. VTATPT: ?h(‘)ng Vén tai — An toan va Phuong tién.
- Quy ché mot cua: Quy ché thyuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan Cyuc Hang hai va Puong thuy Viét

Nam |

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Piéu kién thuye hién thu tuc hanh chinh
Khong |

| 3
|
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5.2. Thanh phén ho so

- Pon d nghi chép thuén phuong 4n bao dam an toan giao thong theo mau

(ban chinh).

- Phuong an thi cong, thoi gian, tién do thi cong cong trinh, td chirc hoat dong

(ban chinh).

- Phuong &n bao dam an toan giao thong (ban chinh).

- Ban vé béﬂ tri mat bang tong thé clia cong trinh, pham vi khu vuce td chirc thi

cong cOng trinh, t6 chuc hoat dong (ban sao).
5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) hd so.

5.4. Thoi gian xir ly: 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy

dinh.

5.5. Noi tiép nhén va tra két qua: Gui hd so truc tiép hodc hinh thirc phu hop
khac tai bd phén ti€p nhén va tra két qua.

5.6. Lé¢ phi: khong.
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5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1. Luu do dong chay

Trach nhiém

B6 phan tham dinh
Cong chirc thdm dinh
Lanh dao Phong
Lanh dao Cuc

Cac bwdc thue hién

Nhéan ban giao
HS

Thu Iy giai
quyét HS

xét duyét
HS

Xem xét
phé duyét

Céng chirc thim dinh

Ban giao két qua

Cbng chirc thim dinh

Luu ho so, thong

L& than AR

np Aep enyo g

& Sugp SuQuy|

£ Bugp 3ugyy

Tai liéu lién quan
(so ngay)

. Buéel
Mau 56 05, Ho so dé nghi
(Gio hanh chinh)

Buoe 2
Mau s6 02; mdu sé6 03; mdau s6
04, Ho so dé nghi

_ Bwée3d
Mau s6 03; Ho so dé nghi

o o DUOEE
Mau 56 03; Ho so dé nghi

- Blr('):c 5 )
Mau so 05; Mau so 03, GCN
(Gio hanh chinh)

Bwéc 6
Theo muc 7 cua Quy trinh



CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh:  3/2026

Quy trinh chap thudn phwong dn bao LAn ban hirh: G2

= diam an toan giao thong
VIMAWA M3 higu: QT.VTATPT.27
5.7.2. Dién gidi luu do

TT Trinh tu Drch i Thin Bidu miu/Két qua

. nhiem gian
. |Bophan |0 1
B1 Nhan ban giao ho so e hanh Mau s6 05; ho so dé nghi

tham dinh chink

B0 phén thdm dinh tiép nhan ho so giai quyét TTHC tir B phén tiép nhan va tra
két qua, kém theo “phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so” theo mau s 05
ctia Quy ché mot cua.

Viéc nhan hd so ban giao phai duoc thue hién ngay trong ngay lam viéc hoéc vao
dau gitr ngay 1am viée tiép theo ddi véi treomg hop tiép nhan tai sau 16:00 hang
ngay (t6i da thoi gian khong qua 08 gid ké tir Ic tiép nhan hd so).

Cong o 5o "
—_ : Mau so6 02; mdau s6 03; mau
[ 4 27 A A r th A = . ] - . )
B2 | Thu ly giai quyét ho so cht{z; ham 1 ngay 58 04> 118 50088 mois
in

Sau khi ti€p nhan ho so tir Lanh dao bd phén thdm dinh, cong chic thAm dinh
kiém tra thanh phén va tinh hop 1€, cua hd so.

* Truong hop hd so chua di diéu kién: cong chirc bé phan tham dinh chuyén tra
lai h6 so kém theo “Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so” theo mau sé 02,
Quy ché mét ctra. Viée thong béo bd sung hd so phai thuc hién trong thoi han
giai quyét ho so theo quy dinh.

* Trudng hop hd so khéng di didu kién giai quyét theo quy dinh phap luét, cong
chirc bd phan tham dinh:

- Du thdo ndi dung “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so” theo miu sb 03,
Quy ché mét cira, néu rd 1y do khong giai quyét ho so trinh lanh dao phong xét
duyét.

* Trudng hop hé so di diéu kién:Can bd thdm dinh hd so tiép nhan va xir 1y hd
SO

Lwu y: Déi v6i hé so qud han gidi quyét, trong thoi han ch@m nhit 01 ngay
trude ngay hét han, Bé phdn tham dinh phai théng bdo béng vin ban cho BS
phdn Tiép nhdn & Tra két qud kem theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
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qua” theo mdu sé 04, Quy ché mét cira, trong do ghi ro Iy do qua han, thoi gian

de nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thuc hién khong

qud mét lan. |

Can cit phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, B phan Tiép nhin & Tra kéf

qua diéu chinh lai thoi gian tra ket qua xuwr ly trén Hé thong théng tin mét cira dién
tit, dong thoi giri théng bdo dén t6 chire, cd nhan

Lanh dao

5wy | V08 Mau sé 03; Ho so dé nghi

B3 | Xét duyét ho so
i

Lanh dao phong tm,r'p hién duyét hd so:
- Néu dong ¥ voi kéﬁ qua thim dinh chuyén hd so cho ngudi cé thdm quyén phé duyét;

- Néu khong dong v voi két quéa thdm dinh, chuyén hd so vé cho cong chirc thim dinh

lai. |

| Lanh
B4 Xem xét phé duyét a’éucao

1 ngay | Mdu sé 03; Ho so dé nghi

| .
Lanh dao Cuyc thuc hién viéc phé duyét ho so:
- Néu ddng ¥ phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN&TKQ tra két qua cho té chire/

cOng dan; ;

; : l I .
- Néu khong dong )’fiphé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mon kiém tra lai.

! Méu s6 05; Mdu s6 03; Van

! Gio ,
| Cong chire ban chap thudn phiong dn
B5 Ban giag két qua OVE 8 | papy | 267 C1OP THUGR PIIOTE
tham dinh hink bao dam an toan giao théng
chin

‘ trén dwong thuy néi dia

Cong chirc tham dinj;h chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho Bo phén tiép
nhén va tra két qué‘ dé thuc hién dong déu; huéng din ngudi nhin két qua thuc hién
thanh toan phi va tra két qua cho nguoi dan.

Viéc ban giao hd s‘o vé B phén tiép nhén va tra két qua phai trudc it nhét 03 gio
cta han tra két qua.

| ol Gio
" " I
0 so, thong ké ba TN&TK 7 .
B6 L,lm it v _t Gng ke bag . ¢ hanh Theo muc 7 cua Quy trinh
cao, theo dm| va chink
i P.VTATPT
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Luu hd so thuc hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nudc vé cOng tac vin

thu luu trir.

Lwu y: Cac biéu mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 duoc quy dinh va luu trir theo quy
dinh ciia Quy trinh tiép nhdn va tra két qua gidi quyét TTHC. Péi véi cde hé so
dwoc tié}) nhan truc tuyén, Cdic biéu mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 duogc tw sinh va

ghi luu trén hé théng Mot civa dién tir ciia Bé Xay dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT

M3 hiéu

Tén Biéu miu/ phu luc

L

7. LUU TRU HO SO

Stt Tén hd so i s Thaoi gian hru B6 phén lvu
Ho so dé nghi chép
j, |thudnphwongénbao Theo quy dinh Bo phén thém dinh

dam an toan giao thong
trén dudng thdy noi dia

Ho so duoc luu trit, bao quan tai bé phdn chuyén mon sau dé chuyén xuéng luu trit cua

co quan theo quy dinh.




