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1. MUC PiCH

Quy dinh 6 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, thu tuc dang ky phuong tién lan
dau ddi véi phuong tién chua khai thac trén duong thiy néi dia dam béao thu tuc
thuc hién duoc trung thuc, chinh xac, kip thoi.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi véi céc td chirc, c& nhan c6 nhu ciu dang ky phuong tién lan
dau dbi voi phuong tién chua khai thac trén dudng thuy noi dia.

Quy trinh ndy ap dung dbi véi Co quan Cuc Hang hai va Duong thily Viét Nam
trong viéc thuc hién dang ky phuong tién lan dau déi véi phuong tién chua khai thac
trén duong thuy ndi dia.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luét Giao thong duong thuy ndi dia ngay 15/6/2004; Luat sira doi, bo sung
mot s6 didu cua Luat Giao thong duong thuy ndi dia ngay 17/6/2014;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 5O 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh phu stra doi, bo
sung mot so diéu ctia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu so 75/2014/TT-BGTVT ngay 19/12/2014 cua B trudng Bo Giao thong
van tai quy dinh vé ddng ky phuong tién thuy noi dia;

- Thong tu 50 60/2024/TT-BGTVT ngay 17/12/2024 cia Bo truong Bo Giao thong
van tai stra doi, bd sung mot s diéu cla cac ‘Thoéng tu quy dinh ve dang ky phuong
tién thiry ndi dia va quy dinh thi, kiém tra, cap, cap lai, chuyén doi giay ching nhan
kha ning chuyén moén, chimg chi chuyén mon thuyén vién, nguoi lai phuong tién
thuy ndi dia;

- Théng tu s6 198/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cta B truong BO Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, np, quan ly va sir dung phi, 1¢ phi trong linh vyuc
dudng thiy ndi dia va dudng sét;

- Cac quy dinh hién hanh ctia nha nude c6 lién quan.
- Quy ché thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc

hanh chinh cta co quan Cuc Hang hai va Buong thity Viét Nam;
- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- B6 phan tiép nhdn - tra két qua 1a bd phan Mot cira.
- B6 phdin thdm dinh 1a Phong Vén tai - An toan va Phuong tién

ne | &
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- BP TN&TKQ: Bo phan tiép nhén va tra két qua.
- P. VTATPT: Phong Van tai - An toan va Phuong tién.

- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam.

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Pi¢u kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Phuong tién c6 du hd so theo quy dinh s& dugc co quan ding ky phuong tién
dang ky vao SO dang ky phuong tién thiy noi dia va cap Gidy chimg nhan dang ky
phuong tién thay ndi dia.

- Truong hop chu phuong tién 1a c4 nhan chua c6 ho khau thuong tra nhung
c6 dang ky tam trd tai dia phuong thi viéc dang ky phuong tién duoc thuc hién nhu
truong hop c6 ho khau dang ky thuong tra.

5.2. Thanh phan hé so
* Gidy to phai nép dé leu gip tai co quan dang ky phuwong tién:
- Pon dé nghi dang ky phuong ti¢n thity n6i dia theo quy dinh (ban chinh).
- Bién lai ndp 1€ phi trude ba (ban chinh hoic ban sao ¢é chimng thuc hogc ban

sao di¢n tir duge chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao dién tir duoc cap tir sd gdc)
doi véi phuong tién thudc dién phai ndp 1€ phi truéc ba (ban chinh, ban sao).

- Ban ké khai diéu kién an toan cua phuong tién thiy néi dia theo quy dinh
d6i véi phuong tién khong thudc dién dang kiém (ban chinh).

* Xudt trinh hodc giri ban chinh hodgc ban sao cé chirng thuc hoac ban sao
dién tw dwgc chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao dién tir dwoc cdp tir s6 goc
cdc loai gidy to sau diy dé co quan ding ky phwong tién kiém tra:

- G1ay chu’ng nhan an toan k¥ thuat va bao vé méi trudng cua phuong tién con
hiéu lyc d6i v6i phuong tién thude dién dang kiém (ban chinh, ban sa0).

- Gidy phép hogc to khai phuong tién nhép khau theo quy dinh cta phap luat
d6i v6i phuong tién duoc nhap khau (ban chinh, ban sao).

- Hop ddng mua ban phuong tién hodc hop dong dong méi phuong tién doi
v6i phuong tién thudc dién dang kiém (ban chinh, ban sao).

- Gidy to ching minh dugc phép hoat dong va c6 tru s tai Viét Nam ddi véi
t6 chirc nude ngoai hodc gidy to chimg minh duoc phép cu tru tai Viét Nam déi véi
ca nhan nudc ngoai (ban chinh, ban sao).

- Hop dong cho thué tai chinh déi voi trudng hop t6 chirc cho thué tai chinh
dé nghi dugc déng ky phuong tién tai noi ding ky ho khau thuong tri hodc tam tra
cua bén thué (ban chinh, ban sao).
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* Truwong hop chu phwong tién la co s¢ dong mdi, hodn cdi, sira chiva va
phuc hoi phwong tién dwoc phep hoat dong theo quy dinh cua phap ludt khi thuc
hién diang ky khong phai xudt trinh hodc giti Hop dong mua bin phwong tién
hodc hop dong dong mdi | phwong tién doi véi phwong tién th ujc dién ding kiém.

5.3. S0 lwgng ho so: 01 (bd) hd so.

5.4. Thoi gian xir ly: 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so theo quy dinh

va t6 chirc, ca nhan da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

5.5. Noi tlep nhin va tra két qua: Gui truc tiép hoac qua h¢ thong buu chinh hoac
qua hé thong dich vu céng truc tuyén tai bd phan tiép nhan va tra két qua.

5.6. Lé phi: 70.000d/gidy.
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5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

Trach nhiém

B0 phan thim dinh

Cong chirc tham dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Cong chire thdm dinh

Cong chire thim dinh

Cac

Nhan ban giao

So d6 dong chay

bwdc thwe hién

HS

np Agp enyo SH

Thu ly giai
quyét HS

£ Bugp Fuouy

xét duyét
HS

£ 3ugp 3ugyy

Xem xét
phé duyét

Ban giao két qua

Luu hd so, théng u
ké. theo doi

Tai liéu lién quan
(s0 ngay)

Buwoc 1

Mau s6 05, Ho so dé nghi dang

ky cua té chite
(Gio hanh chinh)

Bwéc 2
Mau so6 02; mau s6 03; mdau
so 04

Buéce 3
Ho so lién quan dén viéc
déng ky phicong tién lan dau
doi voi phirong tién chua khai
thdc trén dwong thuy néi dia

Buéc 4
Ho so lién quan dén viéc
dang ky phwong tién lan dau
doi vai phirong tién chua khai
thdc trén dwong thuy néi dia

_ BuwicS
Mau s6 05; Méu s6 03, GCN
(Gio hanh chinh)

Buéce 6
Theo muc 7 cua Quy trinh
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Trach Thoi

TT Trinh tw i ;
‘ nhiém gian

Biéu mau/Ket qua

Cong chirc | Gio
Bl | Nhin ban giao héso | tham dinh | hanh Mau 56 05.
P. VTATPT | chinh

Bj phén tham dinh tiép nhan hd so giai quyét TTHC tir B phan tiép nhéan va tra
két qua, kém theo “phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so” theo miu sb 05
ctia Quy ché mot cira.

P Méu sé 02; méu sé 03,
B2 | Thu ly gidi quyet ho so | P. VTATPT |01 ngay méu sé 04

Sau khi tiép nhan hd so tir Lanh dao bo phan tham dinh, cong chirc thude bo phan thim
dinh kiém tra thanh phan va tinh hop 18, cua hd so.

* Truong hop ho so chua du diéu kién: cong chirc bo phan tham dinh chuyen tra lai ho
so kém theo mau sb 02. Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so theo méiu quy dinh tai
Quy ché mét ctra cho Bo phan TN&TKQ. Vi¢e thong bao b6 sung hd so phai thuc hién
trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

* Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phap ludt, cong chirc
b phén tham dinh bdo céo cap c6 thim quyén, tra lai hd so kém theo mAu sé 03. Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so theo mau quy dinh tai Quy ché mot ctra, néu rd ly do
khong giai quyét hd so cho B phén tiép nhan - tra két qua. Thoi han thong bao phai
trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Truong hop ho so du diéu kién, Can bo tham dinh hd so tiép nhén va xt Iy ho so

* Pbi voi hod so ‘qua han giai quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay truGe ngay hét
han, B) phén thdm dinh phai thong bao bang van ban cho B phan TN&TKQ kém theo
mau s6 04. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua qua theo mau quy dinh tai Quy ché
mt ctra, trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han trd két qua bing. Viéc
hen lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qué mot lan.

Can ctr mau sb 04. phleu xin 18i va hen lai ngay tra két qua, Bo phan IN&TKQ diéu
chinh lai thoi gian tra két qua xir ly trén Hé théng thong tin mot ctra dién tir, dong thoi
glri thong béo dén td chire, ¢4 nhan.

Ho so dang ky phwong tién
; Lanh dao .| lan dau d@éi véi phuong tién

Xét duyét hd Z i
B3 et duyet o so P. VTATPT »heay chua khai thdc trén dwong

thuy néi dia
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Lanh dao phong thuc hién duyét hd so:
- Néu dong y vai két qua tham dinh chuyén hé so cho ngudi ¢ tham quyén phé duyét;

- Néu khong dong y vai két qua tham dinh, chuyén hd so vé cho cong chirc thdm dinh lai.

Méu s6 03; H6 so dang ky
Lanh dao . hwong tién lan dau déi véi
B4 |  Xem xét phé duyét Y prmwong x
em xet phe auye Cuc 2 neay phuong tién chua khai thdc
trén duong thuy néi dia

Lanh dao Cuc thuc hién viéc phé duyét hé so:

- Néu dong y phé duyét, ky duyét, chuyén B9 phan TN&TKQ tra két qua cho té chirc/
cong dan;

- Néu khong dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

" Cong chirc Gio | Méu sé 03; Gidy chitg
B> Ban giao két qua i g | Ak | nhan dding kj phicong  tién
' chinh | thuy néi dia

Cong chuce thaﬁ’m dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B phan tiép
nhan va tra két qua d§ thuc hién dong dau; huéng dan nguoi nhan két qua thuc hién
thanh toan phi va tra két qua cho nguoi dan.

BP
% £ . Gio
B6 L hO,SU’ thongJ(e bdo TN&TKQ hanh Theo muc 7 cua Quy trinh
cao, theo doi va e
P.VTATPT

Luu hd so thuc hién thd tuc hanh chinh theo quy dinh cia Nha nudc vé cong tac van
thu [uu trit.

6. BIEU MAU/PHU LUC

TT Ma hiéu Tén Biéu miu/Phu luc

1
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7.LUU TRU HO SO
Stt Tén hd so M3 s6 Thoi gian luu Bo phén lru
Ho6 so dang ky phuong
tién lan dau doi véi i
1 | phuong tién chua khai Theo quy dinh B0 phan tham dinh
thac trén duong thuy
ndi dia

Ho so dwogc luu trit, bao quan tai bé phdn chuyén mon sau dé chuyén xuong leu triv ciia

co quan theo quy dinh.




